MPRJ MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

INSTRUCOES PARA INCORPORACAO DE ACERVO

Ficam estabelecidos em carater provisério as seguintes instrucdes para a incorporacao
de acervo pelo Centro de Memoria Procurador de Justica jodao Marcello de Aradjo Janior
do Ministério PUblico do Estado do Rio de Janeiro:

[ — Em nenhuma hipétese serao aceitas doacdes ou transferéncias de guarda de
documentos ou bens entregues diretamente no Centro de Memdria sem avaliacao
prévia pela equipe técnica do Centro de Meméria.

il — O processo para incorporacao de documentos ou bens ac acervo do Centro de
Memoria sera iniciado a partir do recebimento de comunicacao, preferencialmente por
meio eletrbnico, e-mai/, de pessoa ou representante de entidade interessada em
realizar a respectiva doacado ou transferéncia de guarda.

ifi - A equipe técnica do Centro de Memoéria, apds agendamento prévio com a pessoa
ou representante de entidade interessada, realizara visita de inspecao para verificar se
o acervo atende aos critérios de pertinéncia, legalidade, originalidade, raridade, estado
de conservacao e viabilidade.

iV - Todo o procedimento de incorporacao de acervo devera ser autuado em
procedimento administrativo a ser instaurado por meio da expedicdo de oficio do
Centro de Memodria a fim de que todas as providéncias necessarias a formalizacado da
referida aguisicao sejam efetivamente adotadas.

V - A aguisicdo provisoria de acervo pela modalidade doacdo dar-se-& por meio do
instrumento contratual “Termo de Doacao”, conforme modelo constante do Anexo |.

Vi - Na formalizacdo de aquisicao de acervo pela modalidade transferéncia de guarda,
o 6rgao ou instituicdo custodiante devera registrar a transferéncia por meio de oficio
contendo informacbes sobre a identificacao do acervo e demais apontamentos que
julgar relevantes.

Vil - A entrega do acervo devera ser acompanhada de instrumento descritivo contendo
informacdes guanto a sua identificacdo, proveniéncia, procedéncia, dimensionamento
e unidade de acondicionamento.

Viil - A transferéncia da custddia fisica do acervo a ser incorporado pelo Centro de
Memoria sera de responsabilidade do doador ou do 6rgao ou instituicdo custodiante.
Situacbes especificas deverao ser analisadas pela coordenacao do Centro de Memoria.
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iX — O tramite de doacdo e o correspondente procedimento de incorporacado do
material ao acervo terdo o prazo minimo de trinta dias Uteis, contando desde o
primeiro contato do doador para a sua finalizacao.
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