RESOLUCAO GPGJ n° 1.531 DE 06 DE AGOSTO DE 20089.

Dispbe sobre a padronizacdo das atividades
exercidas pelos Centros Regionais de Apoio
Administrativo e Institucional do Ministério Publico
do Estado do Rio de Janeiro, e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a imprescindibilidade das atividades desenvolvidas
pelos Centros Regionais de Apoio Administrativo e Institucional na
descentralizacdo dos servicos oferecidos pela Procuradoria-Geral de
Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo de tais atividades, a
fim de uniformizar a atuacdo do Ministério Publico em todo o Estado do
Rio de Janeiro,

RESOLVE

Titulo | — Da Organizacao

Capitulo | — Da Coordenacédo do Centro Regional

Art. 1° — Os Centros Regionais de Apoio Administrativo e Institucional
(CRAAIs) constituem uma descentralizacdo administrativa da
Procuradoria-Geral de Justica e tém por objetivo facilitar e agilizar o
exercicio das funcdes pelos 6rgados administrativos e de execuc¢do do
Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 2° — Cada CRAAI deve contar com um Coordenador, funcao
exclusiva de membro do Ministério Pablico, um Secretario e uma equipe
de servidores designados para o exercicio de fun¢cbes administrativas e
junto aos 6rgaos de execucao.

Art. 3° — A Coordenacdo Regional, dentre outras atribuicdes, incumbe,
em sua area territorial:

| — exercer a supervisdo administrativa sobre os servidores, as atividades
€ 0S Servicos;

Il — manter inventario e zelar pela conservacdo e bom uso do patrimdnio
a disposicao de todos os 6rgdos administrativos e de execucao;

Il — realizar a intermediacdo entre os 6rgdos administrativos e de
execucao do CRAAI e entre a Procuradoria-Geral de Justica e os seus
departamentos;



IV — buscar constante comunicacdo com os membros e servidores do
Ministério Puablico para a otimizacdo dos servicos e das atividades
oferecidas;

V — buscar a adequacdo e o aprimoramento das instalacdes das sedes
do Ministério Publico;

VI — manter atualizado o cadastro de telefones dos membros e
servidores.

Art. 4° — Todos os eventos nas instalagcdes do Ministério Publico devem
ser comunicados previamente e autorizados pela Coordenacao Regional.

§ 1° — Na comunicacdo a que se refere o caput, o solicitante deve
informar:

a) data e finalidade do evento;

b) previsao de horério de inicio e término;

c) local onde se pretende realizar o evento;

d) numero aproximado de pessoas que devem comparecer ao evento;

e) necessidade de equipamento ou providéncia especiais;

f) necessidade de permanéncia de funcionarios ou servidores além do
horario normal de trabalho.

§ 2° — Caso haja a necessidade de permanéncia de funcionarios ou
servidores além do horario normal de servigo, devera ser compensada a
carga horaria de trabalho.

Capitulo Il — Dos Servidores

Art. 5° — O horario de funcionamento da sede do CRAAI é das 9 as
18horas, salvo em caso de determinacdo extraordinaria do Coordenador
Regional.

Art. 6° — Sao deveres dos servidores:

| — dedicar-se exclusivamente ao Ministério Publico, salvo se houver
possibilidade legal e compatibilidade para o exercicio de outro cargo ou
emprego, sempre com a ciéncia do Coordenador Regional;

Il — cumprir a carga horéria integralmente;
IIl — atuar com discricdo e empenho;

IV — manter, dentro e fora do ambiente de trabalho, padréo de
comportamento moral e ético compativel com o Ministério Publico;

V — evitar receber, nas dependéncias do Ministério Publico, pessoas de
seu convivio privado, ressalvadas situacdes urgentes ou excepcionais;

VI — usar de forma racional, econbmica e exclusivamente para o fim
publico, todos os bens e servigos do Ministério Publico.

Art. 7° — Os servidores lotados nos 6rgéos situados na area territorial do
CRAAI devem preencher, na primeira quinzena de outubro, formulario
fornecido pela Coordenagéo para indicar, em ordem de preferéncia, os



meses ou periodos nos quais desejam fruir suas férias ou licengas no
ano seguinte.

Art. 8° — A escala anual de férias sera elaborada pela Coordenacao
Regional no més de novembro, para o exercicio seguinte, baseada na
preferéncia do servidor e respeitado o critério de antigliidade.

§ 1° — Por antigliidade se entende o tempo de efetivo exercicio no
Ministério Publico, contado da data de admissdo ao Quadro Permanente
dos Servicos Auxiliares do Ministério Publico ou, em caso de servidor
extraquadro, da data de cessao do érgao de origem.

§ 2° — O termo inicial da antigliidade do servidor ocupante
exclusivamente de cargo em comissao sera a data da nomeacéao.

8 3° — Em caso de conflito de interesses entre servidores na escolha da
escala de férias, a Coordenacéo devera adotar, ap0s o primeiro ano,
sistema de rodizio.

Art. 9° — A concessao de férias ou licenca aos servidores do quadro da
Procuradoria-Geral de Justica e extraquadro deve ser antecedida da
concordancia da chefia imediata e do Coordenador Regional.

Art. 10 — Sempre que possivel, sera evitada a coincidéncia de férias ou
licenca do Promotor de Justica e do servidor responsavel pelo seu 6rgéo,
principalmente nas Comarcas com lotagdo de um Unico servidor.

Art. 11 — A Coordenacgao Regional deve organizar, para os casos de
faltas, férias ou licencgas, sistema de substituicdo reciproca dos
servidores dos diferentes 6rgéos do Ministério Publico no ambito do
CRAAI, inclusive nas Comarcas onde houver apenas um servidor lotado.

Paragrafo Unico — A substituicdo serd automéatica e, preferencialmente e
sempre que possivel, entre servidores da mesma comarca e sem
prejuizo das suas fun¢des no 6rgao de origem, vedada a fruicdo
concomitante de férias ou licenca dos servidores que forem designados
para se substituirem reciprocamente.

Art. 12 — Caso néo haja voluntarios em namero suficiente, todos os
servidores do quadro da Procuradoria-Geral de Justica e extraquadro em
atuacdao junto aos 6rgaos de execucédo e administrativos vinculados ao
CRAAI devem prestar auxilio aos membros do Ministério Publico durante
o plantdo judicial dos finais de semana (sdbado e domingo) e feriados, no
horéario das 11h as 18h.

Paragrafo Unico — O Coordenador Regional pode, excepcionalmente e
mediante justificativa, excluir algum servidor do cumprimento de plantao.

Art. 13 — A Coordenacao Regional deve organizar escala mensal para
cumprimento de plantdo em cada Comarca do CRAAI, segundo o critério
objetivo da ordem alfabética dos nomes dos servidores.

§ 1° — A escala ser& publicada no Diario Oficial e no quadro de avisos do
CRAAI, além de informada aos servidores e aos Promotores de Justica
na intranet e mediante mensagem eletrbnica.



§ 2° — Nas Comarcas com lotacdo de um unico servidor, a ele cabera
cumprir o respectivo plantéo.

Art. 14 — Seré admitida a substituicao de comum acordo entre os
servidores, devendo os interessados manifestar a Coordenacdo Regional
o interesse em fazé-lo com antecedéncia minima de 48 horas do dia do
plantao.

§ 1° — O servidor designado que estiver impossibilitado de comparecer ao
plantéo, por razdes de salude ou por outro motivo relevante, deve
comunicar a Coordenacgdo Regional para que seja providenciada a sua
substituicdo imediata.

§ 2° — O servidor faltoso sera designado para cumprir o plantdo do
servidor que o substituiu, a titulo de compensacao.

Art. 15 — A falta de prévia comunicacédo a Coordenacédo Regional para
que se providencie a substituicdo mencionada no art. 14, bem como a
auséncia injustificada, seréo consideradas faltas graves, devendo ser
dada ciéncia ao Secretario-Geral do Ministério Publico, para adocéo das
medidas funcionais e administrativas pertinentes.

Capitulo Il — Da Utilizacdo dos Veiculos Oficiais

Art. 16 — Cabe ao Coordenador Regional organizar a utilizacdo dos
veiculos oficiais para o desempenho das atividades desenvolvidas pelo
CRAAI, bem como na conduc¢éo de membros ou servidores do Ministério
Publico no exercicio de suas atividades funcionais.

Art. 17 — Cabe ao Coordenador Regional conceder a autorizacdo para
direcdo de veiculo oficial, desde que o interessado seja portador de
Carteira Nacional de Habilitagdo valida e esteja habilitado junto a
Geréncia de Transportes da Secretaria-Geral do Ministério Publico.
Paragrafo unico — A pessoa interessada deve solicitar a Coordenacao
Regional a utilizacdo de veiculo oficial, descrevendo a necessidade de
motorista, a finalidade e o trajeto previsto, sendo dispensada a
solicitagéo nas atividades desenvolvidas pela Coordenacéo Regional ou
pela Supervisdo do GAP.

Art. 18 — Ao condutor de veiculo oficial do CRAAI incumbe:

a) zelar pela sua conservacao e bom uso;

b) utilizar o veiculo de forma econémica e racional, de modo a néo
danifica-lo ou desgasta-lo em demasia;

c) comunicar a Coordenacgdo Regional eventual causa que impeca a
utilizacao do veiculo;

d) comunicar a Coordenagdo Regional a ocorréncia de acidentes,
avarias ou defeitos no veiculo;

e) comunicar a Coordenacdo Regional a necessidade de revisao,
manutencédo do veiculo ou substituicdo de componente do veiculo;

f) preencher o Boletim Diério de Transporte.

Art. 19 — O veiculo oficial, sua chave, o cartdo de abastecimento e os
documentos correspondentes a sua utilizacdo devem sempre pernoitar



nas dependéncias da sede do CRAAI, salvo em hip6teses excepcionais
expressamente autorizadas pelo Coordenador.

Paradgrafo Unico — O cartdo de abastecimento deve ser usado
exclusivamente para os veiculos oficiais do CRAAI.

Art. 20 — Para maior racionalizacdo e otimizacdo do tempo e dos
recursos materiais e humanos, o responsavel pelo veiculo devera
organizar os atendimentos e servicos de maneira a realizar no mesmo
dia 0 maximo de tarefas em um sé local ou em Comarcas préximas,
excepcionados 0s casos de urgéncia.

Art. 21 — Cabe a Coordenacdo do CRAAI, quinzenalmente, encaminhar a
Geréncia de Transportes da Secretaria-Geral relatério diario dos
deslocamentos realizados pelos veiculos, descrevendo, de modo sucinto
e esclarecedor, os servicos e diligéncias cumpridos.

Capitulo IV — Do Protocolo

Art. 22 — Na sede de cada CRAAI deve haver sistema de protocolo
integrado para recebimento e encaminhamento de oficios,
representacoes, procedimentos, processos ou documentos dirigidos aos
orgaos administrativos ou de execugao.

Paragrafo Uunico — O protocolo integrado ndo impede a possibilidade de
utilizacdo dos protocolos especificos dos 6rgdos de execucao.

Capitulo V — Do Almoxarifado

Art. 23 — Cada CRAAI deve dispor de um almoxarifado para
armazenamento dos bens de consumo e para repasse e fornecimento
aos orgados correspondentes.

Art. 24 — Ao responsavel pelo almoxarifado, dentre outras atribuicdes,
incumbe:

| — manter rigido e constante controle sobre o consumo, as necessidades
de reposicao e a distribuicdo de material aos 6rgaos correspondentes;

Il — receber os pedidos de reposicdo de material dos orgdos
administrativos ou de execucdo do CRAAI e encaminha-los ao
departamento responsavel;

Il — informar ao Coordenador Regional qualquer problema de
fornecimento de material que possa acarretar a ocorréncia de
desabastecimento.

Paragrafo Unico — A solicitagdo de material pelos 6rgdos de execucao
ou de administracdo vinculados ao CRAAI deve ser feita, salvo
necessidade emergencial, mensalmente e na semana seguinte a do
recebimento, devendo o solicitante observar as reais necessidades, a fim
de evitar desabastecimento ou estocagem.



Capitulo VI - Argquivo Regional

Art. 25 — Cada CRAAI podera dispor de um arquivo regional para os
orgaos correspondentes, onde serdo armazenados documentos que néo
sdo utlizados rotineiramente, mas que devem ser guardados para
eventual consulta.

Art. 26 — Os documentos devem ser organizados, na medida do
possivel, com a indicacdo do 6rgao responsavel e em ordem cronoldgica.

Art. 27 — O interessado no arquivamento ou desarquivamento deve
solicitar ao Coordenador Regional o deferimento da medida através do
preenchimento de formulario préprio de cada CRAAI, com as
informacdes especificas dos documentos ou procedimentos.

Art. 28 — O responsavel pelo arquivo regional deve organizar um livro
para registro das solicitacbes de arquivamento e desarquivamento,
indicando as informagfes necessérias ao controle, dentre as quais: data
da solicitacdo, 6rgdo responsavel, nimero de caixas, estado de
conservacgéo e localizagdo no arquivo.

Titulo Il — Do Grupo de Apoio Técnico, do Grupo de Apoio aos
Promotores e dos Técnicos de Notificacdo e Intimacgéao

Capitulo | — Da Estrutura e das Atribuicdes do Grupo de Apoio
Técnico (“GATE”)

Art. 29 — Cada CRAAI poderd contar com uma equipe exclusiva de
peritos do GATE, que sera integrado por profissionais técnicos nas areas
de atuacdo e interesse do Ministério Pulblico, designados pelo
Procurador-Geral de Justi¢a.

Art. 30 — Ao GATE, dentre outras atribuigdes, incumbe:

| — elaborar estudo social e psicoldgico de crianga, adolescente, idoso,
portador de deficiéncia ou outras pessoas sujeitas a situacfes de risco
ou de interesse do Ministério Publico;

Il — elaborar laudos técnicos e periciais;

Il — realizar visitas, inspecdes e fiscalizacdes;

IV — prestar integral apoio técnico ao membro do Ministério Publico no
exercicio de suas funcoes;

V — exercer as tarefas inerentes a respectiva atividade profissional,
gquando requisitado pelo membro do Ministério Publico no exercicio de
suas fungoes.

Capitulo Il — Da Estrutura e das Atribuicdes do Grupo de Apoio aos
Promotores



Art. 31 — O Grupo de Apoio aos Promotores (“GAP”) sera composto por
servidores civis e militares, integrantes ou ndo do Quadro de Servigcos
Auxiliares da Instituicdo, designados pelo Procurador-Geral de Justica
apos indicagdo da Coordenadoria de Segurangca e Inteligéncia e
manifestacdo do Coordenador Regional.

Paragrafo Unico — Cada GAP ter4 um supervisor, devendo a escolha,
sempre que possivel, seguir os padrdes da hierarquia militar.

Art. 32 — Cabe ao Supervisor do GAP orientar os agentes no
cumprimento de suas diligéncias.

§ 1° — O Supervisor do GAP deve solicitar 0 apoio técnico e operacional
ao Coordenador Regional ou a Coordenadoria de Seguranca e
Inteligéncia.

§ 2° — O Supervisor do GAP, ou, no caso de urgéncia, o proprio agente
encarregado, podera solicitar ao Coordenador Regional, ou ao 6rgao
solicitante, uma orientacdo imediata e especifica sobre o contetdo ou a
forma de realizacdo da diligéncia.

§ 3° — O Supervisor do GAP pode solicitar ao Coordenador Regional a
presenca de Técnico de Notificagdo e Intimacdo, ou outros servidores no
cumprimento de diligéncias.

Art. 33 — Ao GAP, além de outras atividades, incumbe:

| — identificar e localizar pessoas;

Il — conduzir e proteger testemunhas, caso seja inconveniente ou
impossivel o cumprimento da medida pelos 6rgaos de seguranca publica;

Ill — realizar conducdo coercitiva;
IV — realizar diligéncias investigatérias, fiscalizacdes e inspecoes;
V — cumprir mandados de priséo;

VI — cumprir mandados de busca e apreenséo, inclusive de adolescentes
infratores;

VII — realizar medi¢Ges sonoras;

VIII — realizar consultas junto a 6rgados de inteligéncia e pesquisa na
busca de dados sobre pessoas ou fatos;

IX — criar e manter atualizado banco de dados com as diligéncias
investigatorias ja realizadas;

X — acompanhar os membros do Ministério Publico e servidores no
cumprimento de diligéncias em areas ou situagdes de risco;

Xl — prestar apoio a CSl e ao Coordenador Regional nas alteragbes do
quadro de agentes do GAP.



XIl — prover a seguranca pessoal de membro do Ministério Publico em
situacdo de risco decorrente de sua atividade, desde que em virtude de
determinacao expressa do Coordenador Regional e da CSI.

§ 1° — Em caso de urgéncia, podera o Coordenador Regional autorizar a
segurancga pessoal diretamente, devendo a CSI ser informada assim que
possivel.

§ 2° — S0 vedadas aos agentes do GAP a realizacdo direta de oitivas e
a colheita de depoimentos formais.

Art. 34 — Os agentes do GAP devem observar, ainda, as seguintes
responsabilidades, além daquelas anteriormente ja estabelecidas para os
servidores:

| — informar ao respectivo supervisor as faltas disciplinares e os
comportamentos inapropriados de integrantes do GAP;

Il — manter cadastro atualizado de enderecos, pessoas diligenciadas e
dados em geral, para facilitar futuras diligéncias e compartilhar
informagdes com os 6érgaos de execugado do Ministério Publico, TNAI's e
motoristas;

Il — executar os procedimentos preventivos para o bom funcionamento e
conservacgédo das viaturas e dos demais equipamentos;

IV — preencher o Boletim Diario de Transporte (BDT);

V — avisar ao Supervisor do GAP, em tempo habil, a previsdo do término
da cota de combustivel.

VI — informar ao respectivo Coordenador sobre as atuagdes, demandas e

ocorréncias extraordinarias do GAP.

Capitulo lll — Das Atribuicdes dos Técnicos de Notificacdo e
Intimacao

Art. 35 — Os Técnicos de Notificacao e Intimagéo serdo designados pelo
Procurador-Geral de Justica para atuacdo na area de abrangéncia de
cada CRAAI.

Art. 36 — O TNAI deve cumprir as diligéncias mediante a utilizagdo de
seus proprios meios de locomocao.

Paragrafo Gnico — O Coordenador Regional pode, excepcionalmente,
autorizar a utilizacdo de veiculo oficial, considerando fatores como
localizacéo, distancia, oportunidade do deslocamento e urgéncia.

Art. 37 — Aos Técnicos de Notificacdo e Intimacdo, dentre outras
atribuicdes, incumbe:

| — realizar notificac8es, intima¢des e conducdes;

Il — expedir certiddes;



[l — cumprir ordens de entrega ou arrecadacao de material;

IV — cumprir ordens de verificagcdo que tenham por objetivo pesquisar ou
detalhar enderecos e constatar fatos relevantes, desde que, para tanto,
ndo seja necessario o emprego de técnicas de investigacdo e
inteligéncia;

V — entregar oficios ou outros expedientes, observado o disposto no art.
38.

Art. 38 — Os encaminhamentos e as entregas das notificacdes, oficios ou
outros expedientes do Ministério Publico devem, sempre que for mais
conveniente, ser realizados pelo sistema postal.

Paragrafo Unico — Cabe aos Técnicos de Notificacdo e Intimacdo a
realizacdo do servico a que se refere o caput, pessoalmente, sem
prejuizo de outras hipéteses que forem justificadamente solicitadas pelo
Promotor de Justica ou determinadas pelo Coordenador Regional,
gquando:

| — houver grande nimero de expedientes destinados a um mesmo 6rgao
publico;

Il — houver determinacdo do Promotor de Justica de que a copia do
documento receba nimero de protocolo do 6rgao de destino;

Il — os expedientes tiverem volume e/ou peso superior ao permitido pela
empresa de Correios;

IV — forem destinados a localidades ndo abrangidas pelo servigo postal;

V — j& houver tentativa frustrada de envio por via postal ou pelo sistema
de protocolo;

VI — houver insuficiéncia de dados de enderecamento, que justifique sua
entrega pessoal;

VII — houver situacdo de urgéncia ou quando a natureza da diligéncia o
exigir;

VIII - os documentos enviados contiverem informacdes sigilosas.

Capitulo IV — Da Organizacédo das Atividades

Art. 39 — Cabe ao Coordenador Regional a supervisdo administrativa do
GATE, do GAP e dos TNAI’s.

Paragrafo unico — O Coordenador Regional pode, conforme o interesse
institucional, dispensar os integrantes do GATE, do GAP e os TNAI's do
cumprimento do horario de expediente normal de trabalho ou determinar
a realizacdo de expediente no horario noturno ou fora dos dias Gteis.

Art. 40 — Cabe ao Coordenador Regional determinar cronograma de
plantdo para cumprimento de diligéncias especiais, urgentes ou em
atraso.



Art. 41 — A organizacao, divisdo e distribuicéo interna dos servigos entre
os integrantes do GATE, do GAP e os TNAI's devem obedecer a critérios
de prazo, localizacdo das diligéncias e urgéncia.

Paragrafo Unico — As diligéncias serdo efetuadas segundo a ordem
cronolégica dos pedidos; na eventualidade de pedidos urgentes ou de
solicitagbes simultineas, a Coordenacdo Regional deve definir a
prioridade no cumprimento das tarefas, podendo ser ouvidos o0s
interessados.

Art. 42 — O Promotor de Justica solicitante deve encaminhar a solicitacao
dirigida ao GATE, ao GAP ou aos TNAI's a Coordenacdo Regional
correspondente ao local da diligéncia.

§ 1° — As solicitacdes oriundas de 6rgaos localizados em Comarcas néo
abrangidas pelo Centro Regional devem, preferencialmente, ser enviadas
por meio de transporte oficial da Coordenacéo de origem ou por malote.

§ 2° — Em caso de urgéncia, a solicitacdo pode ser encaminhada
diretamente a Secretaria da Coordenacdo Regional por e-mail ou fax-
simile, com posterior envio do original.

Art. 43 — Incumbem ao GATE, ao GAP e aos TNAI's o cumprimento das
diligéncias na area territorial do CRAAI a que estiverem vinculados.

Paragrafo unico — O Coordenador Regional deve encaminhar ao CRAAI
responsavel a diligéncia recebida que ndo seja de sua atribuicdo ou,
excepcionalmente, admitir o seu cumprimento.

Art. 44 — Na solicitacdo de diligéncia, o Promotor de Justica indicara
prazo apenas para o cumprimento das diligéncias emergenciais,
justificando o seu pedido.

§ 1° — Cabe a Secretaria da Coordenacao Regional ou a Supervisdo do
GAP comunicar a Secretaria do 6rgdo de execucdo solicitante a
impossibilidade de cumprimento da diligéncia dentro do prazo
emergencial assinalado e solicitar a dilagao do prazo.

§ 2° — Caso nao seja possivel a pronta andlise do pedido de dilacao,
cabe ao Coordenador Regional determinar o prazo de cumprimento da
diligéncia.

Art. 45 — Considera-se integralmente cumprida a diligéncia com a
entrega no 6rgdo solicitante do relatério correspondente ou da certidao
negativa, caso nao tenha sido possivel cumpri-la.

Art. 46 — A Secretaria da Coordenacdo Regional, a Supervisdo do GAP,
os peritos do GATE e os TNAI's devem anotar em Livro proprio de
controle as informacgBes pertinentes as suas rotinas, como a data de
recebimento da solicitacdo; o prazo eventualmente indicado; as datas do
encaminhamento ao responsavel pelo cumprimento, da realizacdo da
diligéncia, da devolucdo e do recebimento da certiddo ou do relatério; do
parecer técnico ou da certiddo negativa; e a data do encaminhamento do
expediente ao 6rgdo solicitante.

Art. 47 — O resultado da diligéncia sera informado por meio de relatério
claro, informativo, abrangente e digitado, ou, em hipéteses excepcionais,



em manuscrito legivel, no qual constem todos os atos praticados para o
seu cumprimento e as conclusdes.

Paragrafo unico — O relatorio deve acompanhar a cépia do expediente,
que sera devolvida ao 6rgao solicitante.

Art. 48 — A devolucéo do resultado da diligéncia a Secretaria do érgao
solicitante sera de responsabilidade da Secretaria da Coordenagéo
Regional.

Paragrafo Unico — Os expedientes oriundos de drgaos localizados em
Comarcas ndo abrangidas pelo Centro Regional devem,
preferencialmente, ser entregues por meio de transporte oficial da
Coordenacao.

Art. 49 — Nos casos de urgéncia, ou quando, por algum motivo, nédo for
possivel a devolucdo do expediente antes da data sugerida para o ato, a
Secretaria da Coordenacdo Regional deve comunicar ao 0rgao
solicitante o resultado da diligéncia.

Capitulo V — Do Cumprimento da Diligéncia

Art. 50 — A solicitagdo de diligéncia deve, sempre que possivel:

| — especificar os aspectos relevantes a serem abordados nas diligéncias
e a forma mais conveniente para a sua realizagao;

Il — seguir acompanhada das pecas e informac¢des necessarias a sua
instrucdo, ou conter o maximo de informacgfes relevantes para o seu
cumprimento, tais como dados qualificativos da pessoa fisica ou juridica,
possiveis apelidos e caracteristicas, endereco completo, telefone de
contato, referéncia de localiza¢do do endereco.

§ 1° — Em caso de assunto sigiloso, o érgdo solicitante podera fazer
descricdo sumaéria e superficial do fato.

§ 2° — No oficio de solicitagdo devera ser necessariamente indicado o
namero do procedimento ou processo correspondente.

§ 3° — A Secretaria da Coordenacdo Regional ou a Supervisdo do GAP
devem instaurar um procedimento administrativo interno para anexar 0s
procedimentos recebidos sem uma numeracdo especifica dos 6rgéos
solicitantes.

Art. 51 — As diligéncias externas devem ser cumpridas no horario legal
ou, em caso de impossibilidade e diante de indicacdo do 6érgao
solicitante, em dias e horarios alternativos.

Paragrafo unico — As diligéncias internas devem ser cumpridas no
horario de funcionamento do CRAAL.

Art. 52 — Cabe aos integrantes do GATE e aos TNAIl's, em caso de
necessidade decorrente de situagdo de risco no cumprimento de
diligéncias externas:



| — verificar a possibilidade de cumprir a diligéncia em outros enderecos
do destinatario;

Il — estabelecer contato com o destinatario, seu representante ou pessoa
responsavel, a fim de marcar local, dia e hora para cumprimento da
diligéncia;

Il — solicitar ao Coordenador Regional a participagdo do GAP no
cumprimento da diligéncia ou, emergencialmente, o apoio policial.

Paragrafo unico — Cabe aos integrantes do GAP, além das providéncias
descritas nos incisos | e Il, solicitar o apoio da CSI ou policial para a
realizacdo de diligéncias especiais ou de risco extraordinario.

Art. 53 — Cabe aos integrantes do GATE e do GAP e aos TNAI's, em
caso de impossibilidade de cumprimento da diligéncia, a realizacdo das
seguintes providéncias, desde que indicadas ao caso concreto:

| — retornar ao local em outros dias e horérios distintos, desde que
aconselhavel para o sucesso da diligéncia, e certificar todas as
tentativas;

Il — consultar a vizinhancga sobre o melhor dia e horério para encontrar o
notificando ou, em caso de mudanca de endereco, angariar elementos
que permitam sua localizagéo;

IIl — marcar dia e horario para o cumprimento da diligéncia e comunicar o
seu retorno, por meio de formulario préprio, a parentes, vizinhos ou
colegas de trabalho do notificando;

IV — deixar a notificacdo com terceiro responsavel, que lancard sua
assinatura e identificagdo na copia, e lavrar certiddo sobre o ocorrido,
devendo retornar ao local posteriormente a fim de recolher a copia do
expediente com a assinatura de recebimento do destinatario;

V — solicitar a contribuicdo de terceiro responsavel, caso seja possivel
cumprir a diligéncia sem a participacdo da pessoa indicada;

VI — buscar outras informacdes em bancos de dados, diferentes das
fornecidas na solicitagdo da diligéncia.

Art. 54 — Cabe aos integrantes do GAP e aos TNAI’s, ao cumprirem as
diligéncias:

| — solicitar a assinatura do destinatario na copia, bem como a indicagéo
do RG, CPF e/ou matricula e um numero de telefone de contato e, em
caso de recusa pelo destinatario de lancar sua assinatura na cépia do
expediente ou de informar os dados mencionados, registrar o ocorrido
em certiddo ou relatoério;

Il — prestar os esclarecimentos necessarios para que o destinatario
compareca ao local indicado ou preste as informacgdes solicitadas.

Art. 55 — Se o destinatario da diligéncia nao souber assinar o nome, deve
0 integrante do GAP ou o TNAI, apdés prestar os devidos
esclarecimentos, recorrer a terceira pessoa, que lancara sua assinatura e
dados na coOpia, como testemunha, caso possivel.



Art. 56 — Devem os integrantes do GATE e do GAP e os TNAI’s, em
caso de duvida no cumprimento da diligéncia, buscar orientagcdo com o
Coordenador Regional ou junto ao érgdo solicitante antes de devolver o
expediente com a certiddo ou o relatério de impossibilidade de
cumprimento.

Titulo V — Das Disposi¢des Finais

Art. 57 — Cabe ao Coordenador Regional resolver os casos omissos e
editar atos normativos internos para disciplinar as rotinas administrativas
especificas de cada CRAAL.

Art. 58 — Esta Resolugdo ndo se aplica ao CRAAI Rio de Janeiro quando
conflitar com suas regras especificas.

Art. 59 — Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacéo,

revogadas as disposicfes em contrario.

Rio de Janeiro, 06 de agosto de 2009.

Claudio Soares Lopes
Procurador-Geral de Justica



