RESOLUCAO GPGJ n° 1.733 DE 30 DE MARCO DE 2012

Dispbe sobre a Gestdo de Documentos no Ministério
Publico do Estado do Rio de Janeiro, e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de cumprir o disposto no art. 216, § 29, da Constituicao
Federal, qual seja, o de promover a gestdao documental oficial, favorecendo e assegurando a
consulta aos documentos a quantos deles necessitem;

CONSIDERANDO os documentos de arquivos como instrumentos de apoio a administragdo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagdo, segundo dispbe
a Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que trata da a politica de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Estadual N° 5.562, de 20 de outubro de 2009, que versa
sobre a politica de arquivos publicos e privados do Estado do Rio de Janeiro e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO a oportunidade de racionalizar e otimizar a gestdo de documentos no
Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, adotando novas tecnologias no tratamento da
informacdo e na sistematizacdo de arquivos, de forma a permitir e facilitar o seu acesso, o
compartilhamento, a interface com o sistema corporativo MGP, o estabelecimento de diretrizes
gerais quanto ao armazenamento de documentos nas fases corrente e intermediaria - incluindo
informagdes contidas em suporte digital, bem como prever a reciclagem dos papéis cujo
conteudo seja passivel de eliminagdo, conforme previsto na Tabela de Temporalidade de
Documentos do Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro;

CONSIDERANDO as disposicoes estabelecidas pelos Conselhos Nacional e Estadual de Arquivo
- CONARQ e CONEARQ - em relagdo as politicas de arquivo no ambito nacional e estadual; e

CONSIDERANDO o que consta nos autos do procedimento MPR] n© 2011.00004649,

RESOLVE

Art. 1° — Instituir a Gestdo de Documentos no Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro,
qgue tem por finalidade sistematizar os procedimentos técnicos e operacionais relativos a
producao, fluxo, ciclo de vida, classificacdo, organizacao, avaliacdo, acesso e arquivamento de
documentos nas fases corrente e intermediaria, visando sua eliminagdo ou recolhimento para
guarda permanente, em qualquer suporte, compreendendo:

I — organizacao, acesso, arquivamento e controle de documentos integrantes dos arquivos nas
fases corrente e intermediaria;

IT — classificacao e avaliacdao de documentos, visando a sua guarda e destinacao final;

III — processamento eletrénico de reprodugao documental;



IV — acompanhamento operacional e avaliagdo da gestdo de arquivos, no ambito do Ministério
Publico.

Art. 2° — Para efeito do que estabelece esta Resolucdo, considera-se arquivo o conjunto de
informacdes e documentos, qualquer que seja seu suporte ou natureza, produzidos, recebidos e
acumulados pelo Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, que refletem suas acbes e sua
historia.

Art. 3° — Os arquivos sdo classificados em trés fases:

I — fase corrente - conjunto de documentos em curso, ou que, mesmo sem movimentagao,
constituem-se objeto de consultas freqlientes;

II — fase intermedidaria - conjunto de documentos procedentes de arquivos correntes,
constituindo-se em objeto de consultas eventuais, para efeito administrativo e legal, e que
aguardam a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente;

III — fase permanente - conjunto de documentos de valor probatdrio, historico e informativo,
que devem ser preservados e destinados a guarda permanente.

8 1° — Os documentos integrantes dos arquivos em fase corrente, efetuadas as operagoes de
avaliacdo e selecdo, serdo, periodicamente, transferidos para o arquivo em fase intermediaria.

8§ 2° — Desde que se verifiqguem as condigdes previstas no inciso III deste artigo, os
documentos do arquivo em fase intermediaria serdo recolhidos para fins de arquivamento
permanente.

Art. 4° — O tempo de permanéncia dos documentos nos arquivos, nas suas fases corrente e
intermediaria, bem como o recolhimento para a guarda permanente ou eliminacdo serdo
definidos de acordo com a Tabela de Temporalidade de Documentos do Ministério Publico do
Estado do Rio de Janeiro.

Art. 5° — S3o responsaveis pela gestdao de arquivo:

I — A Comissao Permanente de Avaliacdo dos Documentos, conforme a Resolucdo GPGJ n°
1.513, de 05 de maio de 2009;

II — A Secretaria de Tecnologia de Informacdo e de Comunicagdo, por intermédio de sua area
de documentacao e arquivo, competindo-lhe:

a) exercer as atividades arquivisticas do Ministério Publico, articulando-se, permanentemente,
com o Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro;

b) exercer as atividades de organizacdo e controle de arquivos e documentos do Ministério
Publico, de acordo com as normas vigentes;

c) custodiar os documentos transferidos dos arquivos de fase corrente, codificando-os e
armazenando-o0s, obedecendo os prazos de guarda determinados pela Tabela de Temporalidade
de Documentos;

d) organizar o arquivo de fase intermediaria do Ministério Publico;



e) atender e controlar as consultas feitas ao arquivo de fase intermediaria, zelando pelas
condicGes de conservacao do acervo documental sob sua custddia;

f) participar diretamente da elaboragdo e atualizacdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos do Ministério Publico, supervisionando sua aplicacao;

g) cumprir e fazer cumprir as normas relativas a gestdo de documentos;

h) avaliar os documentos produzidos, recebidos e acumulados pelo Ministério Publico,
promovendo o levantamento e identificacdo dos respectivos assuntos e tipologias documentais;

i) promover e coordenar os trabalhos relativos a aplicacdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos da Instituicdo, por meio da Diretoria de Comunicacdo e Arquivo e sua Geréncia de
Arquivo, visando a destinagdo final dos documentos;

j) acompanhar a execucdo das atividades arquivisticas do Ministério Publico, articulando-se,
permanentemente, com o Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro;

I) cumprir e fazer cumprir as normas relativas a gestdo de documentos;

III — Os Orgéos do Ministério Publico, por intermédio do seu gestor documental, competindo-
lhes:

a) organizar o arquivo de fase corrente, cumprindo as normas relativas a gestao de arquivos;

b) participar, quando designado, da Comissdo de Avaliagdo de Documentos do Ministério
Publico.

Paragrafo Gnico — O gestor documental de que trata o inciso II deste artigo sera um servidor
de cada um dos Orgaos de Administracao Superior, de Administragdao Geral, de Execugao e
Auxiliares do Ministério Publico e respectivas unidades administrativas, designado para este fim.

Art. 6° — Aplicam-se subsidiariamente as legislacdes vigentes, no que ndo forem incompativeis
com esta Resolucao.

Art. 7° — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes
em contrario.

Rio de Janeiro, 30 de margo de 2012.

Claudio Soares Lopes
Procurador-Geral de Justica



