RESOLUCAO GPGJ n° 1.874 DE 13 DE NOVEMBRO DE 2013.

Cria a Comisséao de Inventario de Bens em Almoxarifado.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribuigdes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de constante aperfeicopamento dos instrumentos de
controle interno, o que se mostra indispensavel a plena protecao do patrimonio publico;

RESOLVE
Art. 1° - Fica criada, no ambito da Secretaria-Geral do Ministério Publico, a Comissdo de
Inventario de Bens em Almoxarifado, que promoverda, anualmente, o levantamento fisico-
financeiro dos materiais estocados nos almoxarifados do Ministério Publico do Estado do Rio
de Janeiro.
Paragrafo Unico - A Comissdo terd sua composicdo definida por ato do Secretario-Geral,
sendo integrada por servidores do quadro de servigos auxiliares do Ministério Publico do
Estado do Rio de Janeiro.

Art. 2° - Compete a Comissdo de Inventario de Bens em Almoxarifado, dentre outras
atribuigdes:

I - realizar levantamento quantitativo e qualitativo de todos os materiais em estoque, de
consumo ou permanentes, destacando aqueles que apresentam as seguintes
caracteristicas:

a) sem identificacao;

b) sem registro;

c) deteriorados ou danificados;

d) com prazo de validade vencido ou préximos do vencimento;

€) com pouca ou nenhuma movimentagao;

f) que pelas especificidades do caso, demandem comunicagdo ao superior hierarquico;

IT - promover vistoria fisica dos materiais em estoque, consoante os dados cadastrados no
Sistema de Gestdo Patrimonial — ASI;

III - propor a complementacao, retificacdo ou atualizacao do registro e das especificacoes,
bem como realizar qualquer outra anotagdo relacionada aos materiais, quando necessario;

IV - propor a apuracao das irregularidades constatadas;

V - solicitar, ao Secretario-Geral, o apoio de servidores, transporte e o fornecimento de
equipamentos, de modo a viabilizar o cumprimento de suas tarefas;

VI - comunicar previamente a necessidade de acesso ao local em que realizard o
levantamento e a vistoria dos materiais;

VII - identificar bens permanentes estocados de maneira indevida.



Art. 3° - Ao final dos trabalhos, a Comissdo produzira o Relatério Anual de Bens em
Almoxarifado, encaminhando cépias do documento a Secretaria-Geral e a Auditoria-Geral do
Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, do qual deverdo constar as seguintes
informacoes:

I - descricdo do procedimento utilizado no levantamento;

II - relagao dos materiais inventariados e condigoes fisicas de seu armazenamento;

III - ocorréncias, irregularidades e divergéncias verificadas na realizacdo do inventario,
devidamente registradas e detalhadas;

IV - providéncias adotadas para sanar as pendéncias encontradas e os resultados
alcancados;

V - identificacdo dos materiais com pouca ou nenhuma movimentacdo e com prazo de
validade vencido ou proximos do vencimento;

VI - dificuldades eventualmente encontradas para a realizacao do trabalho;
VII - outros dados relevantes.

Art. 4° - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Rio de Janeiro, 13 de novembro de 2013.

Marfan Martins Vieira
Procurador-Geral de Justica



