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Apresentacao de Contas
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19/07/18 / Marcos Alexandre

Termo Curatela

Contra Cheque /
Ficha Financeira

Saldo Anterior
Homologado

Alvaras Judiciais

IRPF

Recibos Alugueis

Extrato Conta
Corrente

Extrato Conta
Investimento

Certiddo Quitagdo
IPTU / IPVA

Despesas

Cupons Fiscais

Notas Fiscais

Boletos / Titulo

Recibos
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DOCUMENTOS NAO ACEITOS

Pedidos N0 provam aquisicio
Orga mentos * Ndo provam aquisi¢do
Sl Colaile G isliiel eNdoé possivel classificar despesa
Débito em Conta + Ficamos sem a referéncia do documento
Agendamentos *N&o provam o pagamento
De pO'SitOS por E nvelopes « Podem ser estornados / creditados com valor diferente
Recibos Rasurado « Dupla caligrafia / Falta de informagdes basicas
Repasse a Terceiros * Sem autorizaggo judicial

Sem correlagao +Tutelado / Curatelado

| m p ré p rios * Despesas tipicamente femininas para Curatelado do sexo masculino (vice versa)

19/07/18 / Marcos Alexandre

12 Passo — Vocé ja estd com o arquivo do Excel aberto? Vamos entender agora cada uma
das colunas de preenchimento

CAO

MPRJ 19/07/18 / Marcos Alexandre
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A B C D E F G H
N2 Ordem Data |CNPJ/CPF/Descricdo N2 Doc. Classificagdo Entrada Saida Saldo
Saldo Inicial | -

1
2
3
4
5
6
7
8

Saldo Inicial — Pode ser entendido de duas maneiras diferentes:

A primeira — Vocé inicia a apresentagdo de contas atual, com o saldo aprovado da
apresentac¢do anterior.

A segunda — Sendo a primeira vez que vocé apresenta as contas, vocé deve
informar o valor inicial que o interditado dispoe.

CAOD

[ CIVEL |

MPRJ 19/07/18 / Marcos Alexandre

A B C D E F G H

1 |IN2Ordem| Data |CNPJ/CPF/Descricdo N2 Doc. Classificagdo Entrada Saida Saldo
2 Saldo Inicial ‘ -
3 i
4 -
5 ;
6 _
7 -
8 ;

Numero de Ordem — Os documentos que serdo utilizados para comprovar a operagdo langada na planilha, deverdo
conter uma numeragdo ldgica e sequencial ( 01, 02,03 ...)

CAO
[ CIVEL

MPRJ
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A B C D E F G H
1 N2Ordem| Data |CNPJ/CPF/Descricio N2 Doc. Classificagdo Entrada Saida Saldo
2 Saldo Inicial
3
4
5
6
7
8
Data — Deve ser anotado a data constante no documento comprovatério
CAO
MPRJ 19/07/18 / Marcos Alexandre
A B C D E F G H
N2 Ordem Data |CNPJ/CPF/Descrigdo | N2 Doc. Classificagdo Entrada Saida Saldo
Saldo Inicial

QO ~N o AW =

CNPJ / CPF / Descrigéo — Deve ser anotado o registro (CNPJ ou CPF) do emissor do documento comprovatério.

Em raros casos, onde ndo sera possivel obter esse nimero, substituiremos por uma descricdo do emissor

documento

do

documentos.

Importante — Priorize o nimero do CNPJ ou CPF do emissor, na maioria dos casos é um requisito de validade dos

19/07/18 / Marcos Alexandre
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A

B

N2 Ordem Data

C D

CNPJ/CPF/Descrigéo | N2 Doc.

E
Classificagdo

F
Entrada

Saida

Saldo

Saldo Inicial |

1
2
3
4
5
6
7
8

Numero do Documento — Nos documentos emitidos para comprovar a aquisicdo de produtos ou servigos, devem

constar uma numeracao individualizada da operagdo, o nimero da nota fiscal propriamente dito. Mesmos os recibos

avulsos, recibos de pagamentos de auténomos (RPA), etc., devem conter numeragao individualizada

CAO
[ CIVEL |

MPRJ
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A

B

N2 Ordem Data

C D

E

F

CNPJ/CPF/Descrigdo | Ne Doc. |

Classificagdo

I Entrada

Saida

Saldo

Saldo Inicial I

1
2
3
4
5
6
7
8

Classificacdo — A classificagdo das despesas serve para demonstrar de forma individualizada, os grupos de despesas e
receitas e os seus tipos, por exemplo: Despesa — Alimentagdo, Telefone; Receita — Beneficio, Aluguel, etc.

CAD
[ CIVEL |

MPRJ
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Receitas
Aposentadoria

Empréstimo Recebido
Beneficio Assistencial

Despesas
Acompanhante
Agua / esgoto
Alimentagao

Estética
Exames
Farmacia
Festas

Utensilios
Riocard/VT

Material Escolar
Medicamentos
Médico
Mensalidades

Vestudriof/Acessérios
Veterinaria/Pet Shop

20/07/2018

CAO

MPRJ

Pensdo Aluguel Fisioterapeuta oo
itas Fi i Bancari p Maveis QOutros Pagamentos
Receitas Financeiras ancarias Fonoaudiélogo —
: Nutricionista Outras
Renda de Aluguel Brinquedos Fraldas ricior .
. Obrigag8es Patronais
Saque de Alvara Calgados Gas ’
Venda de Bens Cama/Banho L. Papelaria
Gastos Funerdrios  parfumaria
Outros Recebimentos Cartoriais —
o Higiene Pessoal Plano de Satde
Casa Geriatrica Honordrios § .
,_,, Cigarros Hospital Pr? 'utos Hospitalares
2 Combo TV/Internet/Tel | Pt Psicélogo
mdveis iaui
o Combustiveis | tos/T PSIQL'“éiTFa
a Condominio ‘ mfpos 05 axas Refeicdes
b Contador Informética Reforma
% Dentista I"te"fEt _ Segu‘ro .
5 Despesas Financeiras Jornais/Revistas Servigos de Terceiros
"; Educacio Judiciais Servigos Domésticos
-g Eletrodoméstico Lanches Supermercado
—g_ Eletrdnico Lavanderia Taxi .
g Empréstimo Pago Lazer Telefonia
o5 Energia Elétrica Livros/CD/DVD Terapeuta Ocupacional
Enfermagem Limpeza Transportes
Estacionamento Manutengio v 19/07/18 / Marcos Alexandre
A B C D E G H
Ne Ordem‘ Data | CNPJ/CPF/Descricdo N Doc. Classificagdo | Entrada Saida Saldo

‘ Saldo Inicial

1
2
3
4
5
6
7
8

Entrada — Neste campo devemos langar todas as RECEITAS, como por exemplo: recebimentos de aposentadorias,
beneficios, alugueis, alvaras judiciais.

CAOD
[ CIVEL |

MPRJ

Dica — RECEITA é tudo o que vocé efetivamente recebe!

19/07/18 / Marcos Alexandre
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A
Ordem

B
Data

C D

CNPJ/CPF/Descrigdo N2 Doc.

E
Classificagdo

F
Entrada

Saida

Saldo

Saldo Inicial ‘

o ~N o kAW =

Saida — Langamos aqui todas as Despesas, ou seja, 0 que nds pagamos, representa no nosso dia a dia a maior parte
dos langamentos que a nossa planilha recebera

Dica — SAIDA é tudo o que vocé efetivamente pagar!

CAO

| CIVEL |

MPRJ 19/07/18 / Marcos Alexandre

A B C D E F G H

1 N2Ordem Data |CNPJ/CPF/Descricdo N2 Doc. Classificagdo Entrada Saida Saldo
2 Saldo Inicial =
3 -
4 _
5 .
6 -
7 -
8 -

Saldo — E representado por uma operacdo matematica. Consiste na apuracdo aritmética do saldo anterior, mais

entrada e menos saida. Na nossa planilha, esta operagdo foi automatizada

CAOD
[ CIVEL |

MPRJ
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Preenchimento da Planilha Mensal

20/07/2018

12 Passo — Vocé ja estd com o arquivo do Excel aberto? Vamos entender agora cada uma
das colunas de preenchimento.

22 Passo — Vamos iniciar a digitacdo da planilha eletronica, tomando por base alguns

modelos de nota fiscal e simulando o recebimento de Aposentadoria

CAO

MPRJ

19/07/18 / Marcos

Alexandre

Por exemplo, no nosso caso, iniciamos com um saldo de R$ 457,00 (dinheiro guardado em casa), digite o valor no

campo SALDO.
A B C D E F G H
1 N2Ordem| Data | CNPJ/CPF/Descricdo| N¢ Doc. Classificagcdo Entrada Saida Saldo
2 Saldo Inicial \ 457,00

N3o se preocupe com o preenchimento automatico dos demais campos, a planilha fara automaticamente. Vamos
também preencher o nimero de ordem (1) e a data.

A B
N2 Ordem| Data

C D
CNPJ/CPF/Descricdo N2 Doc.

E
Classificacdo

F
Entrada

Saida

Saldo

1 01/03/17|Saldo Inicial

457,00

457,00

457,00

457,00
457,00
457,00

457,00

457,00
457,00
457,00

19/07/18 / Marcos Alexandre

457,00




20/07/2018

Agora vamos langar a nossa receita mensal, por exemplo, recebimento de aposentadoria, com os dados abaixo:

Dados Simulados, no caso concreto, consulte
seu contracheque ou extrato bancario

Dia pagamento: 05/03/17

Fonte pagadora: INSS

CNPJ do INSS: 16.727.230/0001-97
Valor: RS 1.200,00

A B C D E F G H
1 N2Ordem Data |CNPJ/CPF/Descricdo N2 Doc. Classificagdo Entrada Saida Saldo
2 1 01/03/17|Saldo Inicial | 457,00
3 2 05/03/17|16.727.230/0001-97 Beneficio 1.200,00 1.657,00
4 | \ 1.657,00
5 1.657,00
6 1.657,00
7 1.657,00
8 1.657,00
Importante: Saldo calculado automaticamente pela planilha
19/07/18 / Marcos Alexandre
Chegou o momento de digitar alguns cupons fiscais. Observe no exemplo as informag6es que vamos precisar.
DROARIA A PAULO S.4,
DROGARIA SAD PAULD | o3 12) Numere o Cupom Fiscal
39) CNPJ Sa0 José, 36 g
AR AR
W00 T 175650 COF s TR 42) Nimero documento
[} M FISC
2¢) Data TIEH 00160 DESCRICAD £ e
WL TTENCRS)
1106305 CRESTOR 10M6 30CP 3 PC % 165,00 F1 558, 00
desaunw iten | 222,00
pemmmmaging |G
[Py 3 3 15,382
59) Classificagdo 4 155343 GLIFAGE NR 5008 30CF 1 PC 1 13,96z
(iesconto iten 4 -3,40
5 522015 PLEKLTUD TOALHAS UH,42 1 PC Fi 15,995
T 62) Saida
£, CREDITO
02119,008 L
ﬁd(hadaffSES(mBﬁﬂﬂ?S)ﬁmwl20879 P66
PROCON 151 RUA DA AJUDA N, 5 SUBSOLO
CODECON 05002327050 Rua on ALFANDEGH I,
Val, Aprox, Tributos R$102,02(26,06%) ante IBPT
Voce Economizou R$ 225,40
e, b 4
consumidor: 307, 706,507-98 Observacgao: uando a nota
O XTI TR g o .
LI 1 comportar  mals  de uma
v SEDA | o bt ity AL classificagdo, por exemplo, remédio
cAO ” ”ﬂm 00,09 ECF: 003 e lanche, lance a de maior valor

MPRJ

D)UPEDEEH 10/03/2017 12t 59 v
SHN3140NNNANNANGS729

19/07/18 / Marcos Alexandre
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Chegou o momento de digitar alguns cupons fiscais. Observe no exemplo as informagdes que vamos precisar.

A B @ D E F G H
1 Ne2Ordem| Data | CNPJ/CPF/Descri¢do| N2 Doc. Classificagao Entrada Saida Saldo
2 1 01/03/17|Saldo Inicial 457,00
3 2 05/03/1716.727.230/0001-97 Beneficio 1.200,00 1.657,00
4 I 3 10/03/1761.412.110/0243-30 253961/ Medicamento | 391553 1.265,47|
5 | ‘ ‘ ‘ 1.265,47
6 DRﬂﬁmﬁrﬁ'ﬁn [S’I‘QUL[] . ——[ 12) Numere o Cupom Fiscal l 1.265,47
7 [ESE N i S -, m 1.265,47
8 107572007 § 17567590 (UF 418 (00: 255561 42} Numerodocumento 1'265'47
9 | I sy Bmge | ooon : 1.26547
— { 106395 CI{(’SWR 1086 3007 3 PC x 185,00 F1 x Hﬁ\\'{g{ : -
- — 126547
1 Y EEEEE
i — . el = 1.265,47
13 i e AL 1.265,47
CAO
CIVEL
MPRJ 19/07/18 / Marcos Alexandre

Proxima nota para langamento

32) CNPJ

59) Classificagdo

42) Numero documento

CAD

MPRJ

VENANCIO PRODUTOS FARNACEUTICOS LTDA
AU._RIO0 BRANCO. 185 LJ 205,206,207 g[l]{!RO RI0 DE

1 el:
ONPJ: 0025 753/0027-20 | TE: 79.739.15-4
DANFE NFC-g - Docusento Auxiliar
da Nata Fiscal Eletronica para Consusidor Final
Nao pernite aproveitasento de credita de IOHS

06{'iéié'iv}[ii’éﬁi{iiééﬂs}éi """""" e
002 15810 PERLOXIN I 20 i
003 612012 FRUTEELLY BANBIOR CRNCSH 1508 o
004 2619 L 30k 1uP ) e
005 2016 GELESTNE SOLSP 100 e
00s 2965 noKclL o 5 s @ e | "
007 23344 SER B0 SOLONED 3K A6 70x30

i WX 150 1,50
Uhil'ok ‘ToTaL Rs 127.54

FORNA DE PAGAHENTO
Outro

1.J:023 00.285.753/0027-20 CX:015 0P:135873 C00:009585
Bllinprnx.mbum R$37,67(28,53%) Fonte:IBPT

gﬁ';ﬁﬁi":’"“" RS 42,78
TROCAS SOMENTE CON CUPOM FISCAL

Nunero 000005603 fSerie 015 Enissfo 26/03/2017
Uia Consuni

Consulte pela Chave de Acesso en:
http://nfce. fazenda.rj.gov.br/consulta

3317 0300 2857 5300 2720 6501 5000 0056 0310 0005 5030

69) Saida

29) Data

CONSUNIDOR
CONSUNIDOR NAO IDENTIFICADO

Consulta via leitor de OR Cod

04

12) Numere o Cupom Fiscal

19/07/18 / Marcos Alexandre
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Digitacdo do préximo cupom fiscal. Vamos ao novo exemplo.

20/07/2018

A B @ D E F G H

1 N2Ordem| Data |CNPJ/CPF/Descricdo| N2 Doc. Classificagao Entrada Saida Saldo

2 it 01/03/17|Saldo Inicial 457,00

3 2 05/03/17/16.727.230/0001-97 Beneficio 1.200,00 1.657,00

4 3 10/03/17/61.412.110/0243-30 253961 Medicamento 391,53 1.265,47

5 4 28/03/17/00.285.753/0027-20 5603|Medicamento 127,54 1:.137,93

6 ' T T T 1.137,93

7 s S T T 1.137,93

8 - AT ’-"-- P~ 1.137,93

9 i 1.137,93

10 | b f::l'liim::,‘ﬁ.':.‘:ﬂ. i 1.137,93

1 7 ;:ﬁ:‘i&:ﬁ’:ﬁ;ﬁ il (0 1.137,93

12 [ b= e |12 1.137,93

13 T = o) Saida 1.137,93

14 il e [ 1.137,93

15 1.137,93

16 ey 1.137,93

17 0 e oo e e 1.137,93

18 m,.—m,.,..m’"'"""" 1.137,93

19 ol e ™ 12) Numere o Cupom Fiscal 1.137,93

20 - I 1.137,93

19/07/18 / Marcos Alexandre
Digitacao Completa
A B C D E [F G H
1 N2Ordem| Data |CNPJ/CPF/Descri¢do| N2 Doc. Classificagdao Entrada Saida Saldo
2 1 01/03/17 Saldo Inicial 457,00
3 2 05/03/17| 16.727.230/0001-97 Beneficio 4.750,15 5.207,15
4 3 10/03/17 61.412.110/0243-30| 253961 Medicamento 391,53 4.815,62
5 4 28/03/17 00.285.753/0027-20 5603 Medicamento 127,54 4.688,08
6 5 11/03/17 39.485.438/0005-76| 1422049 Medicamento 84,00 4.604,08
7 6 12/03/17 33.438.250/0393-73 80079 Medicamento 16,30 4.587,78
8 7 12/03/17 00.285.753/0027-21 71214 Farmacia 20,60 4.567,18
9 8 12/03/17 39.485.438/0005-77 1487 Movel 390,00 4.177,18
10 9 12/03/17 33.438.250/0393-73 9216 Refeicdo 9,95 4.167,23
11 10 12/03/17 00.285.753/0027-22| 113251 Alimentacdo 42,64 4,124,59
12 11 12/03/17 39.485.438/0005-78| LPE2718 Taxi 43,00 4.081,59
13 12 13/03/17 33.438.250/0393-73 21060/ Manutengdo 138,90 3.942,69
14 13 13/03/17 00.285.753/0027-23 2985 Lanche 65,80 3.876,89
15 14 13/03/17 39.485.438/0005-79 38014 Farmacia 34,75 3.842,14
16 15 13/03/17 33.438.250/0393-73 7097 Vestuario 14,00 3.828,14
CAQO
MPRJ 19/07/18 / Marcos Alexandre
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20/07/2018

MPER) caC -CiveL Equipe de Cilculos MPER) CAO-CIVEL Equipe de Cilculos
[Ne Ordem]_ata_[CRPICPrfbwscrigio] Mibor, | Classilicagia Entrada Saida ide NE Ordem CNPIfCPFfDesarigdo  M2Doc.  Classificagdo Entrada salda Saldo
1| oyjos/a7[saldo inicial 457,00 Saldo Amterior - e
2| 05/03/17| 16.727.230/0001.97] [Beneficlo 475015 530715 - ]
3 10/03/17|_61.412.110/0243-30] 253961 391,53 4.815,62 e Sz 2r]
4 [o8jo3/17] 00.285.753/0027-20] 127,54 4,688,08 T e
5 | 11/03/17 39.485 438/0005-7 14,00 4.604,08 5 o
6 12/03/17|_33.438.250/0393-73] 16,30 4.587,78 3 305, |
T 12/03/17|_00.285.753/0027-21]__ 71218 |Farmacia 20,60 156718 1. 292,75 |
8 | 12/03/17| 39.485.438/0005-77] _ 1487|méwel 390,00 217718 10, 264,76 |
5 12/03/17|_33.438.250/0393-73) Refeigio 5,55 3.167,23 Boleto|Plano de Salde. 105, 75,48 |
10| 12/03/17| 00.283.753/0027-22] 113251 Alimentaga 26 4.124,59 61412 110/0243. 31 1692[Refeigio 11 Y
11 | 12/03/17| 39.485.438/0005-78| LPEA718|Taxi 43,00 4.081,59 X
12| 13/03/17] 32438.250/0393-73] _21060[Manutengio 138,50 394269 X
© 13 | 13/03/17] 00.285.753/0027-23] 285 Lanche 65,80 387589 X
E~4 14 13/03/17| 39.485.438/0005-79| 38014 |Farmacia 3475 384212 -
K 15 | 13/03/1| 3243 737097 |vestuario 14,00 382818 :
o 16 13/03/17|_00.285.753/0027-20] _Recibo|Passagem 10,00 3.818,14 -
£ 17| 14/03/17| 16.727.230/0001-56] _Boleto|Plano de Saude 105,26 3.706.86 y
18 15/03/17| 61.412.110/0243-31 1692 Refeigio 11,40 2.657,46 Y
(=] 19| 16/03/17] 00.285.753/0027-21] _ 56928|Vestuirio 370,00 332726 y
o 20| 16/03/17] 39.485.438/0005-77] _eoleto|Plana de sadde 138,57 3.188.89 X
o 21| 16/03/17| 33.438.250/0393-73] Boleto|Plana de Sadde 138,57 3.050,32 ¥
*S 22| 16/03/17| 00.285.753/0027-22] _Boleto|Plano de Saude 138,57 231L75 Y
O 23 | 16/03/17| 39.485.438/0005-78] Boleto|Plano de Saude 167,67 2.744,08 X
© 28| 16/03/17] 32438.250/0393-73 50,00 265,08 X
- 25 | 16/03/17] 00.285.753/0027-23] 110619) 38,59 265949 X
) 25| 16/03/17]_39.485 438/0005-75] 508771 Lanche: 2,00 2.655,25 X
B3 27| 17/03/17| 33.438.250/0393-73] _Recibo|Passagem 10,00 261549 X
o 28 | 17/03/17 00.285.753/0027-24] 131881(Farmacia 160,43 2.485,00 i
25| 17/03/17] 3.485 438/0005-80] 33951 Farmacia 5108 240392 X
30 |17/03/17| 33.438.250/0393-73] 51161|Farmacia 30,55 237337 eton
31| 17/03/17] 00.285.753/0027-25] 1743 |Releigho 10,80 2.362.57 ey
32| 17/03/17| 39.485.438/000581[ 7o1as|Farmacia 147,36 221531 oo
33| 17/03/17]_16.727.230/0001.57] 639 |Refeigio 50,00 3.165,21 e
38 [ 17/03/17] 61a12110/023-30  6393/alimenta 0,00 212521 164,08 o
35 17/03/17|_00.285.753/0027-20 _Reciba|Tax! 7,50 21177 164,08 5
36| 20/03/17] 39,485 438/0005-75 [ 7.50 211021 164, §
37| 20/03/17| 33.438.250/0393-73] 21108 |Lanche 595,00 151521 164,08 | >
38| 20/03/17| 00.285 753/0027-21] 25a[Farmaria 29,75 148545 164,08 | <
39| 21/03/17| 39.485.438/0005-77] Recibo|vestuirio 57,00 142845 164,08 | 8
40 22/03/17 33.438.250/0393-73| KZP2860|Taxi 25,00 1.403,46 164,08 | o
a1 | 23/03/17] 33.438.250/0393-73) 5a[Plano de Savde 1185 L9161 264,08 | g
a2 24/03/17| 00.285.753/0027-22 82404 |Refeicio 43,77 1.342,34 164,08 | Z
43 25/03/17] 39.485.438/0005-78|  57358|Vestudrio 325,76 1.017,08 164,08 | o0
43| 26/03/17] 33.438.250/0393-73] _43851|Planc de saGde 8,00 1.009,08 164,08 | <
25| 27/03/17] 33.438.250/0393.73| 157,89 35L19 oo 164,03 | 5
(o AO 46| 28/03/17] 00. | 156,39 60,60 EMDOD0 a4 >
o 47 29/03/17] 39.485.438/0005- 75| 64802|Plano de Saude 51,00 643,30 -
CIVEL SALDO DO MES / VALOR A TRANSPORTAR 643,80
06/08(2017 Modelo de Planilha - Cusador 2
MPRJ
I Algumas informagdes Importantes I
Valor que serd
transportado é
automaticamente
45 27/03/17| 33.438.250/0393-73 Boleto Refeigdo 157,89 851,19 calculado
46 28/03/17 00.285.753/0027-23 Boleto Vestudrio 156,39 694,80 /‘
47 29/03/17| 39.485.438/0005-79 64802 Plano de Satde 51,00 643,80 /
SALDO DO MES / VALOR A TRANSPORTAR 643,80
06/06/2017 Modelo de Planilha - Curador 1 ,
Valor que serd
transportado é
automaticamente
MPERJ CAO -CiVEL Equipe de Célculos /‘ calculado
N2 Ordem Data  CNPJ/CPF/Descricdio N2 Doc. Classificagdo Entrada Saida Saldo ] /
Saldo Anterior 643,80
48| 29/03/17| 33.438.250/0393-73 9216 Refeicdo 9,95 633,85
49/ 29/03/17 00.285.753/0027-22 113251 Alimentagdo 42,64 591,21
50/ 29/03/17 39.485.438/0005-78 LPE2718 Taxi 43,00 548,21
51| 29/03/17 33.438.250/0393-73 21060 Manutengdo 138,90 409,31

CAO

MPRJ

19/07/18 / Marcos Alexandre
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I Algumas informagdes Importantes I

20/07/2018

164,08

164,08
164,08

164,08

SALDO DO MES

06/06/2017

Modelo de Planilha - Curador

164,08

164,08

Saldo final do més é
calculado
automaticamente e
informado no final da
planilha

1

CAO

MPRJ

19/07/18 / Marcos Alexandre

Preenchimento da Planilha Mensal

12 Passo — Vocé ja estd com o arquivo do Excel aberto? Vamos entender agora cada uma
das colunas de preenchimento.

22 Passo — Vamos iniciar a digitacdo da planilha eletronica, tomando por base alguns
modelos de nota fiscal e simulando o recebimento de Aposentadoria

32 Passo — Providencie a impressao da planilha do més, salve o arquivo em um formato
editavel, por exemplo, com a extensdo XLS acompanhando o nome do més — “margo.xls”

CAO

MPRJ

19/07/18 / Marcos Alexandre
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