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1 OBJETO E VIGENCIA

O presente TERMO DE REFERENCIA tem por objeto a contratacdo de Sociedade
Empreséria habilitada no ramo gréfico para confeccdo, fornecimento e instalacdo de
elementos visuais de comunicacaoc e identificacao (adesivos para placas inox).

2 JUSTIFICATIVA

A contratacdo em tela justifica-se pela necessidade de troca de adesivos de
comunicacado dos gabinetes do Edificio Sede das Procuradorias.

Desta forma, a Secretaria de Engenharia e Arquitetura do Ministério PUblico do
Estado do Rio de janeiro, elaborou o presente TERMO DE REFERENCIA, apds continua
demanda de solicitacbes realizadas em virtude de desgaste dos adesivos utilizados
atualmente para identificacdo dos gabinetes dos Procuradores, e da ndo existéncia de
setor com estrutura e competéncia para a execucéo dos servigos a serem contratados.

3 QUALIFICACAO TECNICA

Para fins de habilitacdo, a empresa selecionada deverd apresentar ao menos 01
(um) Atestado de Capacidade Técnica, comprobatério da qualificacdo técnica para
execucao do objeto do contrato, conforme Art.30 § 1% § 39 da Lei 8.666/93, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, atuante no mercado nacional.

a. Pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnico-Operacional devera
comprovar que a empresa possui experiéncia, para realizacdo de servicos
graficos, fornecimento e instalacdo de elementos visuais de comunicacdo e
sinalizacdo nos itens descritos neste Termo de Referéncia e anexos.

4 ANALISE DO TERMO DE REFERENCIA

Antes de apresentarem suas propostas, as empresas interessadas deverdo
analisar o Termo de Referéncia e todas as definicdes dos anexos conjuntamente. Caso
haja alguma informacdo faltante ou divergente deverdo comunicar ao MPR]
imediatamente.

A eventual auséncia de itens em um ou outro documento fornecido ndo constituira
motivo para que a sociedade empreséria deixe de executéd-lo.

Todos os esclarecimentos complementares e qualquer modificacdo deverdo ser
solicitados juntos a GEPRO-NE, da Diretoria de Projetos, por meio do telefone (21) 2215-
6179.
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5 DESCRICAO E ESPECIFICACAO - DETALHAMENTO NO ANEXO |

A presente ESPECIFICAGCAO TECNICA, visa contratacdo de Sociedade Empresaria
habilitada no ramo gréfico, para confeccdo, fornecimento e instalacdo de elementos
visuais de comunicacao e identificacao.

5.1Descricdo e Quantitativo de Material

ADESIVOS

DESCRICAO DOS MATERIAIS UNID

Adesivo confeccionado em vinil transparente com texto
impresso na cor preta, fonte Zapf Elliptical 711 BT (True Type) e altura
17mm. Aplicacdo em placa de aco inox existente (ndo incluida neste
Termo de Referéncia). Dimensdes: 550mm x 75mm. Fornecimento e
instalacdo no Edificio Sede das Procuradorias sito a Pc¢. Antenor
Fagundes, s/n? - Centro — Rio de Janeiro. Ver Anexo I.

UN. 194

O orcamento devera informar e discriminar os valores do produto e da instalacdo.

6 CONSIDERACOES GERAIS

O fornecimento e a instalacdo dos elementos relacionados nos quadros do item
anterior devem atender aos prazos descritos neste Termo de Referéncia.

Serd de responsabilidade da CONTRATADA a retirada de material remanescente
de aplicacbes e instalacdo dos adesivos e placas, caso exista, bem como a limpeza
necessaria a realizacdo do servico ao gual foi destinada.

Todo o material entregue passard por uma avaliacdo conforme os critérios
descritos no presente Termo, no item que trata da etapa de andlise dos protétipos, e, na
guestdo da instalacdo, a boa execucdo do servico também serd avaliada. Havendo
reprovacao, o MPR} poderd solicitar a substituicdo do material e a revisdo do servico
executado.

7 EXECUCAO CONTRATUAL

Os fiscais do MPR], responséaveis pelo contrato, encaminhardo a CONTRATADA, via
e-mail, Ordem de Servico contendo o nome do Gabinete onde deverao ser instalados os
elementos, bem como o endereco e as informacdes necesséarias a instalacdo, como o
nome dos Procuradores.

Os prazos para a execucado dos servicos serdo:
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e Até 7 (sete) dias corridos para producdo e fornecimento, contados a partir
da data da aprovacédo do protétipo;

e Até 3 (trés) dias corridos para refazer os itens reprovados; caso haja
necessidade;

e Até 10 (dez) dias corridos, para producdo e fornecimento, contados a partir
da ultima aprovacdo do material fornecido;

e Até 3 (trés) dias corridos, para refazer os itens reprovados; caso haja
necessidade.

O MPR] pronunciar-se-a quanto a aceitabilidade de todos os itens fornecidos no
prazo de 3 (trés) dias, contados do seu recebimento, emitindo parecer aprovando ou
reprovando os itens fornecidos.

Apés realizadas as corregdes indispensaveis nos adesivos, serd emitido outro
parecer, no prazo de 3 {trés) dias. A contratada terd apenas mais 1 {uma) tentativa de
produzir e fornecer o adesivo para uma nova aprovacao com o0 mesmos prazo anterior.
Apéds isso constard manifestacdo conclusiva a respeito da aprovacdo ou reprovacao do
item apresentado.

Apds a finalizacdo, os adesivos instalados serdo avaliados e, aqueles que forem
considerados reprovados, deverdo ser substituidos por outros em conformidade com as
especificacdes exigidas, no prazo de até 03 (trés) dias contados da expressa notificacdo
pelos fiscais do MPR], arcando a CONTRATADA com todos os custos e estando esta sujeita
3s penalidades previstas no Iltem “SANCOES”.

Vencido o prazo de 03 (trés) dias para retirada do material reprovado e nao
havendo manifestacdo da CONTRATADA, o MPR] incluird o bem em processo de
desfazimento.

A fiscalizacdo do fornecimento e instalacdo dos materiais serd acompanhada por
servidor do Ministério Publico, gue terd a funcdo de promover avaliacdo do material
entregue e instalado e encaminhar a CONTRATADA, caso seja necessario, a indicacéo de
revisdo do servico executado.

Em caso de revisdo do servico executado, a CONTRATADA terd até 3 (trés) dias
para a conclusao do servico.

Ao MPR] é reservado o direito de n&o receber os servicos em desacordo com as
especificacbes descritas nos anexos, podendo, inclusive, cancelar o contrato.

Para faturamento, a CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal e as respectivas
Ordens de Servico, estas devidamente atestadas por servidor competente, comprovando
sua execucdo, além de todos os documentos de natureza juridico-contdbil indicados no
neste documento.

8 APRESENTACAO E ANALISE DO PROTOTIPO

Para fins da presente contratacdo, a empresa que apresentar a melhor proposta
deverd apresentar um protétipo e instald-lo em base de acgo inox existente no MPRJ,
seguindo o mesmo padrdo do especificado neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

Os protétipos deverdo ser entregues em até 7 (sete) dias, contados da data da
convocacao do MPRJ, no endereco Av. Marechal Camara, 350, 52 andar - Centro, Rio de
Janeiro, para serem analisados pela Equipe da GEPRO-NE. Esta Equipe emitird parecer
onde constara(do) aprovado(s) sem ressalvas, aprovado(s) com ressalvas ou
reprovado(s).
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Excepcionalmente, esse prazo podera ser prorrogado por um Unico periodo de 3
(trés) dias, caso o MPR] comprove, incontestavelmente, que o protétipo j& foi remetido ao
endereco supramencionado, ou seja, encontra-se em transporte. Poderdo ser
considerados os seguintes documentos para fins de comprovacao: nota fiscal de
contratacdo da transportadora ou guia de remessa de produto, desde que discriminem os
itens que estdo sendo transportados, o endereco e a data de entrega.

Néo serdo permitidos ajustes ou modificacbes no material entregue como
protétipo depois de decorrido o prazo para entrega.

No decorrer do procedimento de anélise, a ser realizado por servidor designado
pelo MPRJ, o protétipo poderd ser manuseado, instalado, receber cortes, movimento nas
pecas e ser submetido aos testes necesséarios, sendo devolvido no estado em que se

encontrar ao final da avaliacdo, com vistas a verificacdo da adocdo dos critérios ora
estabelecidos.

A andlise do protétipo poderd ser acompanhada pelo representante legal da
empresa ou pelo preposto, desde que legalmente constituido, ndo sendo permitidas,
contudo, interferéncias verbais ou operacionais no decorrer dos procedimentos. A
solicitacdo para esse acompanhamento deverd ser formalmente submetida ao MPR], para
prévio agendamento pela area técnica responsével.

Durante o periodo de exame do protétipo, o MPR] poderd solicitar informacdes
adicionais, referentes aos componentes e ao objeto.

O MPR]} pronunciar-se-& quanto a aceitabilidade do protétipo no prazo de 3 (trés)
dias, contados do seu recebimento, emitindo parecer aprovando, aprovando com
ressalvas ou reprovando o protétipo apresentado.

A hipdtese de “aprovacdo com ressalvas” somente ocorrerd caso as citadas
ressalvas refiram-se a itens de gque ndo impliguem incerteza quanto a qualidade e
funcionalidade do objeto. Nesse caso, serd disponibilizado novo prazo de 3 (trés) dias
para correcdo das ressalvas, mediante ajustes ou apresentacdo de novo protétipo.

Caso necessario, apds realizadas as correcdes indispenséveis ou ofertada novo
protétipo, serd emitido outro parecer, no prazo de 3 (trés) dias, do qual constard
manifestacdo conclusiva a respeito da aprovacado ou reprovacao do item apresentado.

A reapresentacdo do protétipo, quando da “aprovacao com ressalvas”, poderd, a
critério do MPR], ser dispensada. Entretanto, serd exigida a manifestacdo formal
confirmando sua ciéncia quanto as ressalvas apontadas no parecer técnico de analise e
sua anuéncia de que todas as exigéncias e especificacbes serdo integralmente atendidas
no fornecimento do produto final.

Se o protétipo sofrer algum dano, por consequéncia da aplicacdo dos
procedimentos atinentes ao processo técnico de andlise, ndo serd computada como
unidade entregue e serd liberada para retirada somente apds recebimento do respectivo
material.

O protétipo aprovado que ndo tenha sido avariado durante o procedimento de
avaliacao permanecera em poder do MPR]} até o término do contrato, com vistas a avaliar
se o material entregue confere com o aprovado, ndo sendo considerada como parte
integrante do quantitativo registrado no contrato.

Se o protétipo nao atender integralmente as especificacbes, a empresa sera
desclassificada e a retirada do bem deverd ocorrer em, no méximo 3 (dez) dias, contados
da data da comunicacdo oficial do MPR] quanto a reprovacdo. Vencido este prazo, a
contratante incluird o bem em processo de desfazimento.
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A empresa serd responsavel pela retirada do bem para o qual tenha sido exigido o
protétipo, bem como pelo recolhimento e pelo descarte dos materiais inserviveis, a
exemplo de embalagens, protetores, etc.

Protétipo a ser apresentado

1 (uma) unidade de protétipo referente ao Anexo | - Adesivo confeccionado
em vinil transparente com texto impresso na cor preta, fonte Zapf Elliptical 711 BT
(True Type) e altura 17mm. Instalacdo em placa de aco inox (placa ndo incluida
neste Termo de Referéncia). Dimensées: 550mm x 75mm. Ver Anexo |.

A sociedade empreséaria deverd apresentar juntamente com o protétipo a seguinte

documentacao:
e Ficha técnica dos papéis adesivos usados.

Critérios para Analise do Protétipo

Os critérios adotados para anélise e posterior aprovacado do protétipo sdo:

a) Fidelidade a arte entregue;
b) Perfeita aderéncia nas superficies da chapa de aco;
¢} Conformidade de fontes dos textos conforme indicacédo em projeto.

9 OBRIGACOES DA CONTRATADA

. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e
suas propostas, assumindo o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto;

) Indicar preposto com poder decisério, para representd-la na execucdo do contrato.
A pessoa deverd estar disponivel para vistorias e reunides na Capital do Rio de Janeiro;
. Abster-se, qualguer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra

informacdo acerca das atividades objeto do contrato, sem prévia autorizacdo do MPR] e
manter sigilo absoluto sobre informacdes, dados e documentos provenientes da
execucdo do contrato e também as demais informacdes internas do MPR}, a gue a
CONTRATADA tiver conhecimento;

) Efetuar a entrega integral do objeto no prazo e no local constantes neste Termo
de Referéncia, observando as especificacles presentes no Anexo |;

. Entregar o material acompanhado do respectivo documento fiscal e da Nota de
Empenho;

. Substituir ou reparar, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar

na execucao do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo
MPR];

. Comunicar ao MPR]J, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;
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. Caberd a CONTRATADA, resposta conclusiva e por escrito no prazo maximo de 48
(guarenta e oito) horas a contar do seu recebimento, de toda e qualquer notificacdo e
comunicados emitidos pelo MPR}, por quaisquer meios nao verbais;

o E de responsabilidade da CONTRATADA, garantir a qualidade do material
fornecido, bem como encargos, transportes, carga, descarga, taxas, impostos e outras
despesas necessarias ao fornecimento e perfeito funcionamento do objeto, inclusive as
eventuais substituicdes por defeitos ocorridos, durante as definicbes do prazo de garantia
previstas neste Termo de Referéncia, sem 6nus para o MPR}, salvo os casos de danos
gerados por uso inadequado;

) Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do fornecimento;
. Recuperar areas ou bens direta ou indiretamente relacionados ao seu trabalho e

deixa-los em seu estado original, caso venha, como resultado de suas operacdes, a
prejudica-las;

. E vedada a subcontratacio para execucdo do objeto desta avenca, ou seja, ndo
transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigacles assumidas em razado da presente
aquisicao.

Administracao dos Servicos:

1. A administracdo dos servicos necesséria para a completa execucao do objeto
correrd por conta da CONTRATADA.
2. Quaisquer servicos que interfiram em 4&reas ocupadas por atividades

exercidas pelo MPR], deverao ser previstos, planejados com antecedéncia e programados
junto a equipe de Fiscalizacdo.

Os servicos deverao priorizar o hordrio comercial, com isolamento, protecdo e
sinalizacdo das areas afetadas, caso seja necessario.
3. Toda mao-de-obra necessaria para a plena execucao do objeto serd de total
responsabilidade da contratada, e deverd ser composta por profissionais qualificados.
4, Para liberacdo de acesso ao prédio, a Contratada devera providenciar lista de
funciondrios contendo nome completo e nUmero de documento de Identificacdo, e enviar
com 48h de antecedéncia, por endereco eletrénico, para a Fiscalizacdo do MPR].

5. Todos o0s materiais a serem empregados deverao ser novos,
comprovadamente de primeira gualidade, e os eqguipamentos utilizados em perfeito
estado de funcionamento, sob pena de serem substituidos, mesmo depois de j& estarem
instalados ou empregados no local.

Limpeza Geral:

6. O local e suas instalacbes deverdao ser mantidos em perfeito estado de
conservacao e limpeza durante todo o periodo de execugao dos servicos.

7. Antes da entrega dos servicos, a contratada deverd executar uma limpeza
especial e definitiva, devendo os locais impactados pelos servicos serem entregues livres
de quaisquer residuos, materiais, ferramentas ou equipamentos.
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8. A limpeza dos elementos devera ser realizada de modo a ndo danificar outras
partes ou componentes da edificacdo, utilizando-se produtos gue nao prejudiqguem as
superficies a serem limpas.

Retiradas:

9. Ficard a cargo da Contratada, a retirada de todo o entulho proveniente da
execucdo dos servicos, ndo sendo permitido o seu acimulo no local de execucao.

10. As retiradas deverdo ser efetuadas dentro da boa técnica, de forma a nao

ocorrer danos aos envolvidos e a terceiros.

10 OBRIGACOES DO MPR]

. Proporcionar as condicdes indispensaveis a boa execucdo do objeto, prestando
todas as informacdes e esclarecimentos necessérios, inclusive fornecendo todas as artes
necessarias a execucdo dos servicos;

. Acompanhar, avaliar e fiscalizar se o material entregue pela contratada estd de
acordo com as especificacbes constantes no Anexo | deste Termo;
. Solicitar por escrito a substituicao dos materiais que apresentarem defeito ou nao
estiverem de acordo com a especificacao;
. Aplicar as penalidades cabiveis, previstas no Termo de Referéncia;
. Efetuar o pagamento nas condicdes e precos pactuados.

11 GARANTIA

A contratada ficard obrigada, durante o periodo de 12 (doze) meses a partir da
data da respectiva entrega, a prestar garantia ao(s) produto{s) entregue(s), devendo
substituir, no todo ou em parte, as suas expensas, no prazo de 10 (dez} dias a contar da
notificacdo enviada pelo Ministério Pdblico acerca do probiema, quaisguer materiais que
apresentem defeitos, vicios de fabricacdo ou de sua correta utilizacdo ou que tenham
sofrido danos ou avarias, de qualquer espécie, no transporte ou descarga, de forma que
comprometam seu uso regular e adequado.

No caso de substituicdo do(s) produto(s), a(s) nova(s) unidade(s) terd(do) o(s)
mesmo(s) prazo(s) de garantia originalmente concedido(s) ao(s) substituido(s), a contar
da data que ocorrer a substituicéo.

A garantia, em todos os casos, engloba a protecdo contra defeitos advindos da
fabricacdo, montagem e desgaste excessivo.

Nao serd exigida garantia da execucao do contrato, mas o MPR] podera reter, do
montante a pagar, valores para assegurar o pagamento de multas, indenizacdes e
ressarcimentos devidos pela CONTRATADA.

12 SANCOES
Com fundamento no artigo 72 da Lei n? 10.520/2002, ficara impedida de contratar
com o estado do Rio de Janeiro e serd descredenciada do Sicaf, pelo prazo de até 5

(cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e
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da aplicacdo de multa de até 30% {(trinta por cento) sobre o valor total da contratacao, a
CONTRATADA que:

a) apresentar documentacao falsa;
b) fraudar a execucao do contrato;
c) comportar-se de modo inidéneo;
d) cometer fraude fiscal; ou

e) fizer declaracéao falsa.

Para os fins do item “c”, reputar-se-do inidéneos atos tais como os descritos nos
artigos 92, pardgrafo Unico, 96 e 97, pardgrafo Unico, da Lei n? 8.666/1993.

Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n® 8.666, de 1993; e no
art. 72 da Lei n? 10.520, de 17/07/2002, nos casos de retardamento ou de inexecucéo do
objeto, garantida a ampla defesa, a CONTRATADA poderd ser apenada, isoladamente, ou
juntamente com as multas definidas nos itens 1, 2 e 3 abaixo, com as seguintes

penalidades:

. Adverténcia;

o Multa;

. Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar

com o Ministério Plblico do Estado do Rio de Janeiro, por prazo ndo superior a dois anos;

. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resuitantes e apés
decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior; ou

. Impedimento de licitar e contratar com o Ministério PUblico do Estado do Rio de
janeiro e descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a gue se refere o inciso XV do art. 42 da Lei n? 10.520/2002, pelo prazo de
até cinco anos.

O valor da multa poderd ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

Se o valor da fatura for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacdao oficial.

O contrato, sem prejuizo das muitas e demais cominacdes legais previstas, poderd
ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracao, nos casos enumerados
no Art. 78, incisos | a Xli e XVIl, da Lei n© 8.666/93.

Hipéteses de aplicacdo de multa

Caracteriza-se como inexecug¢ao parcial do contrato, o atraso na conciusao dos
servicos, superior a 10 (dez) dias corridos, até o 19° dia, contados do término do prazo
inicial definido neste Termo de Referéncia.
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Caracteriza-se como inexecucao total do contrato o atraso superior a 20 {vinte)
dias corridos na conclusao dos servicos, contados do prazo final para entrega do objeto
contratado.

MULTA EM CASO DE INEXECUGCAO PARCIAL DO OBJETO
v Até o limite de 20% (vinte por cento) do valor empenhado;

PERCENTUAL
CASOS DE APLICACAO DE MULTA (por dia corrido de
atraso)
Atraso injustificado no prazo de entrega 5%
Atraso injustificado no prazo para substituicao de material 39
instalado em desacordo com o projeto °
Reincidéncia de instalacdo de material em desacordo com o 49
projeto °

MULTA EM CASO DE INEXECUGAO TOTAL DO OBJETO

v' O valor do Empenho sera considerado como referéncia para aplicacdo do
percentual.

CASOS DE APLICACAO DE MULTA PERCENTUAL

Atraso injustificado no prazo de fornecimento e instalacdo a partir de 7

0,
(sete) dias. 20%

OUTROS CASOS DE APLICACAO DE MULTA
v' 0O valor do Empenho sera considerado como referéncia para aplicacao do

percentual.
PERCENTUAL
CASOS DE APLICACAO DE MULTA (por dia corrido
de atraso)
O n&o retorno, por escrito, de quaisquer comunicacdes do MPR], dentro 0 5%
dos prazos previstos neste Termo de Referéncia i
O ndo-cumprimento de obrigacao contratual acesséria, a exemplo da 10%
entrega de Nota Fiscal do material °

13 DOCUMENTOS QUE ACOMPANHAM ESTE TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |
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Titulo

DETALHE DE ADESIVO PARA CHAPA DE ACO INOX

ANEXO 1

Titulo

PLANILHA ORCAMENTARIA
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14 EQUIPE DE ELABORACAO

Setor Responsavel/Cargo Telefone Assinatura
Geréncia de Projetos de Ana Angélica de Oliveira
Reformas e Adaptacdes Bezerra (21) 2550-7210
prac (Auxiliar Administrativo)
Geréncia de Projetos de Larrysseanne justi
Novas Edificacdes (Gerente) (21) 2250-9185
Geréncia de Projetos de Maciel Zanette Torres
Novas Edificacoes (Arquiteto) (21) 22156173
15 AUTORIZACAO PARA SEGUIMENTO DO TERMO DE REFERENCIA
Responsavel / Cargo Em Assinatura
Claudia Pinto Leiroz / /
Diretoria de Projetos - T
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