MINISTERIO PUBLICO

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

D MPRJ

ANEXO | - ROTEIRO DA DOCUMENTAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL
FUNDAGOES DE DIREITO PRIVADO COM SEDE NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

e

= - NOME DO
ITEM DOCUMENTO DESCRIGAO e ORIENTAGOES ARQUIVO FORMATO
1 PETICAO Oflglo de a;l)rfesentagao da prestagéo de contas ao MPRJ. Doc01-oficio.pdf PDF editével (OCR)
Assinado digitalmente pelo representante legal.
Arquivo .DPC do Sistema de C. oeP gdo de Contas Infor de Fundagdes — SICAP, elaborado de acordo com a tltima versédo
atualizada pelo sitio eletrénico www.fundata.org.br, acompanhado do “Protocolo de Entrega de Prestagéo de Contas Anual” e da “Carta de Representagéo da|
Administragao”, devidamente assinados pelo contador ou contabilista responsavel, pelo presidente do Conselho Deliberativo e pelo representante legal
da Fundacé&o.
A Fundag&o deve atentar para ointegral e correto preenchimento de todas as informagdes solicitadas EXCLUSIVAMENTE no sistema, em especial:
(a) indicacéo de todas as filiais (dentro e fora do Rio de Janeiro) e seus respectivos enderecos;
(b) declaragéao se possui o CEBAS. Em caso positivo, anexar no SICAP cépia do didrio oficial para comprovar o enquadramento legal, a data da sua
concessao e de renovagéo.
(c) declaragéo se é OS; Doc02-01-si d
0cte-01-sicap.dpe SICAP: DPC
(d) declaragao se € OSCIP;
: Doc02-02- .
2 MIDIA SICAP (e) anexar no SICAP a ata (devidamente assinada) da reunido do 6rgéo deliberativo e de outros conselhos em que as contas anuais foram aprovadas, protocolo.pdf Protocolo e F:?ma'
segundo seu estatuto social; Doc02-03-carta.pdf em PDF editavel
(OCR)
(f) anexar no SICAP o parecer (devidamente assinado) do conselho fiscal ou érgdo equivalente que apreciou as contas anuais da Fundagéo;
(g) declarar se recebeu ou nao recursos publicos no exercicio em questdo no campo "Financiamento com Recursos do Orgamento Publico”, com o devido
preenchimento de cada instrumento legal firmado com o poder publico;
(h) anexar no SICAP o relatério das atividades desenvolvidas no respectivo exercicio, pormenorizado, com informagdes que comprovem as agdes realizadas
(em conformidade com o estatuto), incluindo registro por meio de fotos, e ainda informagdes sobre:
(h.1) os projetos e as atividades com seus dados financeiros (receita, despesa, custo e saldo de cada um, incluindo a mensuragao das gratuidades, de acord
com a ITG 2002 (R1)/CFC, quando for o caso);
(h.2) o numero de voluntarios e de empregados;
(h.3) bolsas concedidas a qualquer titulo e critérios de concesséo.
Obs.: as informagdes do relatério devem guardar compatibilidade com as receitas, despesas e custos do exercicio.
Doc03-dcs.pdf PDF editavel (OCR)
DEMONSTRAGCOES D tragoes abei parativas e notas explicati , assinadas pelo contador e pelo representante legal da Fundacéo, a saber: |e
3 < Balango Patrimonial, Demonstragdo do Resultado do Periodo, Demonstracéo das Mutagdes do Patriménio Liquido, Demonstragéo do Fluxo de [Doc03-01-bp.xlIsx e
CONTABEIS . .
Caixa e Notas Explicativas; Doc03-02-drp.xlsx
Etc. XLSX
Pacote do auditor externo, que devera conter, necessariamente, os seguintes documentos:
- . Doc04a-auditor.pdf
lat d dit tend ; - s
PACOTE DO AUDITOR |(8) Fefatério do auditor (contendo o parecer), Doc04b-reci.pdf PDF editavel (OCR)
4 EXTERNO (b) relatério circunstanciado de controle interno; DocO4c-sumula.pdf
(c) sumula de elementos de auditoria externa (nos termos do documento que consta do sitio eletronico do MPRJ). P
Os documentos devem estar assinados pelo auditor.
REGULARIDADE DO |Certidao de regularidade profissional do contador responsavel pela contabilidade da instituigao, emitida pelo respectivo Conselho L
5 CONTADOR Regional de Contabilidade, valido na data de entrega da prestacéo de contas. Doc05-contador.pdf | PDF editével (OCR)
6 Recibo da ECF Recibo de Entrega da Escrituragao Contabil Fiscal (ECF) a Receita Federal do Brasil - RFB com o cddigo de identificagéo geral (hash). Doc06-ecf.pdf PDF
Arquivo da Escrituragdo Contabil Digital (ECD)
A Ultima versao, e, se for o caso, a retificadora, da Escrituragdo Contabil Digital (ECD) transmitida & Receita Federal do Brasil - RFB, na
hipdtese das Fundagdes que auferiram, no ano-calendario, receitas, doagdes, incentivos, subvengdes, contribuicdes, auxilios, convénios e
7 ECD . ! . . o . . X 3 Doc07-ecd.sped SPED
ingressos assemelhados, cuja soma seja superior a R$ 4.800.000,00 (quatro milhGes e oitocentos mil reais) ou ao valor proporcional ao
periodo a que se refere a escrituragéo contabil.
Obs. A entrega da ECD deve ser realizada em até 15 dias apds o prazo concedido para transmissao a Receita Federal do Brasil.
DECLARACAO DA No caso de Fundagao desenquadrada da entrega da ECD a RFB, apresentar: Doc08-
8 INEXIGIBILIDADE DA | declaragao fundamentada da inexigibilidade, assinada pelo contador e pelo representante legal da Fundacéo; inexigilidade.pdf PDF editavel (OCR)
ECD
No caso de Fundagdo desenquadrada da entrega da ECD a RFB ou no caso de Fundagao dispensada da contratagéo de auditoria
LIVROS DE DIARIO, |externa, apresentar: Doc09a-diario.xlsx
9 RAZAO E BALANCETE |(a) Livro diario (preferencialmente apresentar em formato de planilha), devidamente assinado pelo contador e pelo representante legal. Doc09b-razdo.xIsx XLSX
MENSAL (b) Livro razao (preferencialmente apresentar em formato de planilha), devidamente assinado pelo contador e pelo representante legal. Doc09c-
(c) Balancete de verificagdo mensal, devidamente assinado pelo contador e pelo representante legal. balancete.xIsx
Declaragao de realizagao do inventario anual dos bens permanentes, indicando:
(a) a qualificagdo das pessoas que elaboraram o referido inventério;
(b) o saldo do exercicio anterior (em quantidade e valor);
(c) a quantidade e o valor do registro de entrada e de saida;
10 INVENTARIO DE BENS |(d) o saldo para o exercicio seguinte (em quantidade e valor). Doc10-inventario.pdf | PDF editavel (OCR)
(e) caso haja divergéncia encontrada entre o exame fisico e o registro contabil, demonstra-la;
(f) as providéncias adotadas para a regularizagdo dessa divergéncia da letra (e).
Assinada nelo contador e nela renresentante leaal
11 CONTAS BANCARIAS |Relagéo das contas bancarias com respectivos saldos em formato de planilha E::;;;;Z':Ia;_ XLSX
. . . s P = _— . Doc12-folha-
12 PESSOAL Listagem gerencial obtida do de folha de ) ir do nome, fungao, admissao e salario. XLSX

pagamento.xls
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Declaragao expressa de inexisténcia ou relagao detalhada de contratos firmados com conjuge, companheiro ou parentes consanguineos
RELAGOES ou afins, até o terceiro grau, inclusive de integrantes de sua estrutura organizacional ou com pessoas juridicas de que estes sejam sdcios ou Doct 3-relacoes-
13 CONTRATUAIS cotistas. PDF editavel (OCR)

Assinada pelo representante leqal

BENEFICIO FISCAL DO

contratuais.pdf

Declaragao expressa se goza do beneficio fiscal do Imposto Sobre Servigo - ISS e comprovagédo do periodo de vigéncia de sua isengéo.

14 Iss Docté- PDF editavel (OCR)
. beneficioiss.pdf
Assinada pelo representante legal
Doc15a-estadual.pdf
Certidoes Negativas ou Certificados, conforme o caso, validos no més de apresentagéo de contas, relativas a/aos: Doc15b-
daestadual.pdf
(a) Regularidade Fiscal da Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro; Doc15c-iss.pdf
CERTIDOES E (b) Divida Ativa do Estado do Rio de Janeiro; Doc15d-
15 CERTIFICADOS (c) Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza (ISS), emitido pela prefeitura municipal; damunicipal.pdf PDF editavel (OCR)
(d) Divida Ativa do Municipio da Fundagao (onde possui inscrigdo municipal); Doc15e-fgts.pdf
(e) FGTS - CRF (Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, emitida pela Caixa Econdmica Federal); Doc15f-uniao.pdf
(f) Débitos Relativo aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido; Doc15g-
(g) Débitos Trabalhistas. trabalhista.pdf
16 LICENCA DO MEC No caso de Fundagao educacional de ensino: apresentar a licenga emitida pelo MEC. Doc16-mec.pdf PDF editavel (OCR)
CREDENCIAMENTO DA |No caso de Fundagao de apoio: comprovar o Credenciamento da Fundacéo de Apoio a Instituigdo de Ensino Superior Federal no Ministério . L
7| FUNDACAO DE APOIO |da Educagiio e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao. Doc17-apoio.pdf PDF editével (OCR)
No caso de Fundagao de radiodifusdo: comprovar: Doc18a-outorga.pdf
OUTORGA D_A (a) a outorga da concessdo dos servicos de telecomunicagdes e de radiodifusdo pelo Ministério das Comunicagbes, ou do Doc18b-licenca ;de
18 RADIODIFUSAO requerimento para a sua renovagéo; 3 PDF editavel (OCR)

(b) a licenga para o funcionamento da estagédo de radiodifusédo emitida pela ANATEL; e
(c) a grade da programacao.

Doc18c-grade.pdf
Etc.

ITENS 19 a 21: obrigatdrios apenas para entidades que celebraram com o poder publico auxilios e contribuigées; subvengdes sociais; convénios, acordos ou ajustes; contratos de gestdo; termos de parceria;

contratos; termos de fomento; termos de colaboragao; acordo de cooperagao; ou congéneres.

RELAGAO COM ENTES

Relagao dos auxilios e contribuigdes; subvengdes sociais; convénios, acordos ou ajustes; contratos de gestao; termos de parceria;
contratos; termos de fomento; termos de colaboragao; acordo de cooperagao; ou congéneres firmados com entes publicos
(devidamente informados na pasta “Financiamento com Recursos do Orgamento Publico” do SICAP), discriminando o nome do 6rgao

1 PUBLICOS concedente, a data de vigéncia, o objeto, o valor individual e totalizadores. Doc19-gjustes.xlsx xLsX
Assinada pelo representante legal
Doc20-01-negocios-
Coépia dos negécios juridicos celebrados com o Poder Publico. juridicos-X.pdf
20 | NEGOCIOS JURIDICOS |Podera ser apresentado em substituigao: certiddo de regularidade ou comprovagéo de submisséo ao exame da Corte de Contas, de cada Doc20-02-negocios- | PDF editavel (OCR)
negdcio juridico. juridcos-Y.pdf
Etc.
PROCEDIMENTOS DE |Declaragédo expressa se tramita ou nao no Tribunal de Contas da Unido, dos Estados ou Municipios procedi de t da de )E(’%sz1>01_tnbunal_
21 TOMADAS DE CONTAS |contas quanto a qualquer ajuste celebrado pela Fundagéo com entes publicos, e, se for o caso, identifica-los. Doc21-02-tribunal- PDF editavel (OCR)
NOS TRIBUNAIS DE Y.pf

CONTAS

Assinada pelo representante legal

Etc.




