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1. INTRODUGAO

Este termo de referéncia visa subsidiar a instauragado de procedimento
objetivando a contratacdo de empresa do ramo de informatica para fornecimento
de licengas de softwares para capturar videos, destinadas ao uso nos trabalhos
periciais desenvolvidos pela Divisao de Evidéncias Digitais e Tecnologia da
Coordenadoria de Seguranca e Inteligéncia.

2. OBJETO

A CONTRATADA devera fornecer o produto descrito neste termo de
referéncia, a saber:

Item Descrigao Tipo Quantidade
Software para capturar video: Softwar 15 (quinze)
1 Camtasia Studio 2018 e "an I
Desenvolvedor: TechSmith ¢as.
Periodo de licenciamento: 01 ano

3. CONTEXTUALIZAGAO E JUSTIFICATIVA

Nas ultimas décadas, a criacao de videos e gravagdes passou por uma
verdadeira revolugdo tecnoldgica. O registro de trabalhos académicos e
apresentagcées agora contam com softwares robustos, responsaveis pela
criacdo, edicdo e compartilhamento de videos 100% personalizados.
Comumente videos demonstrativos sao utilizados para suprir lacunas ou
imprecisdes da linguagem escrita que podem causar duvidas ou interpretacéo
diversa da intencionada. Assim, o uso de video pode complementar de modo
inequivoco a demonstragdo de como uma analise foi realizada.

Um dos programas mais populares para capturar tela para MS-
Windows €& o TechSmith Camtasia Studio, que permite gravar qualquer
informacédo da tela do computador e transformar em video com qualidade
profissional.

Além da producdo/edicdo de videos personalizados para a
demonstracdo de trabalhos de analise técnica realizada, pode-se ainda contar
com o software para outras aplicagoes:
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e Criacdo de videos comuns ou tutoriais.

e Apresentacgdes de slides.

A DEDIT utilizara este software para registrar em video a tela do
computador do profissional que analisa as evidéncias, permitindo que terceiros
tenham a mesma experiéncia de analise dos fatos.

A Coordenadoria de Seguranga e Inteligéncia objetiva a aquisicao
especifica da ferramenta indicada uma vez que desenvolve trabalhos periciais
extremamente sofisticados e, a partir da analise de mercado realizada por seus
técnicos periciais, identificou-se que o produto apontado € o unico que, diante do
estagio atual de desenvolvimento tecnolégico, atende plenamente a suas
necessidades.

Dentre as funcionalidades especificas do produto, merece destaque o
fato de o software Camtasia Studio realizar o processo de gravagdo e ainda
incluir a ferramenta completa de edi¢ao, evitando possiveis perdas de dados no
processo de transicdo entre softwares.

Assim, a aquisicdo de produtos similares ndo ofereceria a qualidade do
trabalho que se espera por nado contar com as mesmas caracteristicas
identificadas no Camtasia Studio 2018.

Deve-se observar que o quantitativo indicado para aquisigdo utilizou
como referéncia o numero de usuarios que farao uso da ferramenta.

Considerando a demanda de trabalho existente, apurou-se que dotar
os 15 (quinze) servidores da DEDIT do licenciamento para uso dos aludidos
softwares atenderia a uma demanda represada que, atualmente, ndo é
respondida com a melhor qualidade possivel ante a auséncia de ferramenta
prépria que permita um trabalho mais direcionado.

Assim, a aquisicdo de 15 (quinze) licengas deste produto justifica-se
pela necessidade de instalagdo nos servidores existentes no setor, utilizados
pelos técnicos na pericia de documentos.

4.DAS CARACTERISTICAS DOS PRODUTOS E
SERVIGOS

e Software para capturar video: Camtasia Studio 2018
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Requisitos

Camtasia Studio para MS-Windows

» Deve ser capaz de criar e editar videos utilizando multiplas raias
para imagens, videos, texto e audio;

Deve possuir Screen Recorder;

Deve possuir Zoom que realca pontos especificos da gravagéo;
Deve permitir a adicao de arquivos de fotos e musicas ao video;
Deve permitir a adigdo de legendas, setas e graficos ao video;
Deve permitir a adicdo de narragao do conteudo ao video;

YV V.V V V V

Deve permitir a escolha da melhor resolucédo a ser aplicada ao
video, sem prejudicar a qualidade do material;

Y

Deve permitir o ajuste da resolu¢do pelo usuario conforme haja
necessidade;

» Deve permitir renderizar videos em tamanhos e formatos
diferentes;

» Deve possuir Screen Recorder com renderizador integrado com
suporte de imagem em até 4096 x 4096px (4K);

» Deve ser capaz de trabalhar com os seguintes formatos de
renderizagdo: mp4, wmv, avi, gif (imagem) e m4a (audio) em
alta qualidade.

5. DAS LICENGAS DE USO E ATUALIZACAO

5.1. O software deve ser fornecido em sua versao mais recente e adequado ao
modelo de licenciamento previsto para uso pelo Ministério Publico do
Estado do Rio de Janeiro.

5.2. As licengas devem permitir a utilizagdo total dos recursos do software sem
que haja necessidade de novas aquisigdes durante sua vigéncia.

5.3. O periodo de licenciamento sera de 01 ano a contar da aceitacéo
definitiva, sendo de igual periodo a atualizagéo.

6. DA NAO OPCAO PELO SISTEMA DE REGISTRO DE
PREGOS

A aquisicao que ora se pretende promover ndo se enquadra nas
hipoteses previstas no artigo 2° da Resolugdo GPGJ n°. 1.433/2008 que disciplina
o Sistema de Registro de Pregos no ambito do Ministério Publico do Estado do
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Rio de Janeiro e indica as hipéteses em que, preferencialmente, sera adotado
referido Sistema, quais sejam:

» quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagdes frequentes;

» quando for mais conveniente a aquisigao de bens com previsao de entrega
parcelada;

» quando, pela natureza do bem ou servico, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pelo Ministério Publico.

7. DA INCIDENCIA DO TRATAMENTO DIFERENCIADO
PARA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE.

Considerando o disposto no artigo 48, inciso lll, da Lei Complementar
123/2006, que regulamenta o comando constitucional contido no artigo 179 da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, bem como o disposto na
Resolucdo GPGJ 2.058/2016, que possui igual desiderato, ndo se vislumbra
qualquer Obice a reserva de cota de até 25% do objeto da contratagdo destinado
a microempresas e empresas de pequeno porte.

A andlise da reserva de cota esta sendo realizada considerando,
exclusivamente, a natureza do bem que sera objeto de aquisigao ( Art. 1°, §2°, Ill,
da Resolugao GPGJ 2.058/2016), tendo em vista que as demais hipdteses de
afastamento do tratamento diferenciado s&o impassiveis de afericdo nesta
oportunidade.

Assim, caso haja no mercado microempresa ou empresa de pequeno
porte que forneca o Software que se pretende adquirir, ndo ha ébice, sob o ponto
de vista da natureza do produto, que se promova reserva de cota.

8. DA INAPLICABILIDADE DA RESERVA DE COTAS PARA
PESSOAS COM DEFICIENCIA

Em que pese o disposto na lei estadual 4.340/2004 e na Resolucéo
GPGJ 2.037/2016, o comando normativo contido nestes diplomas nido é
compativel com objeto de aquisigdo no presente Termo de Referéncia, por ndo se
tratar de contrato de prestacao de servigos.
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9. DAINAPLICABILIDADE DE RESERVA DE COTA PARA
MULHERES VITIMAS DE VIOLENCIA DOMESTICA

Apesar do disposto na lei estadual 7.382/2016, o comando normativo
contido neste diploma ndo € compativel com objeto de aquisicdo no presente
Termo de Referéncia, por ndo se tratar de contrato de prestagao de servigos.

10. DA ADOGAO DE CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Considerando a natureza do produto que se pretende adquirir, ndo se
vislumbra a possibilidade de adogéao de critérios de sustentabilidade.

11. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

As propostas devem indicar a descricdo do produto, precisar o valor
unitario e o valor global.

No valor total apresentado deverdo estar inclusos todos os
componentes, opcionais, moédulos, acessorios e servicos de instalacao,
configuragéo e licengas de todos os softwares e servigos que serdo fornecidos e
necessarios para o cumprimento dos requisitos constantes no edital e para o seu
perfeito funcionamento.

Nao serao aceitas propostas em que constem especificacdes inferiores
em relagao as minimas indicadas neste Termo de Referéncia.

12. DO CRITERIO DE ADJUDICAGAO

O critério de adjudicagao a ser utilizado sera o de menor prego global.

13. DA AMOSTRA

Fica dispensada a apresentacdo de amostra do produto no curso da
licitagao.
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14. DOS PRAZOS

Os prazos para cumprimento das obrigag¢des previstas neste Termo de
Referéncia serao regidos pelas disposi¢des a seguir, ressalvadas as disposi¢cdes
especificas que disciplinam o regime de penalidades, que contardao com disciplina
propria:

Dos prazos em geral

Os prazos serao contados em dias uteis e terdo como termo inicial o
dia util seguinte a confirmagao de recebimento de notificagdo, em sentido amplo,
efetuada pela contratante.

Caso a CONTRATADA néo confirme o recebimento da notificagdo, o
prazo tera inicio 02 (dois) dias uteis apds o envio da notificagdo promovida pela
contratante.

Em hipdteses extraordinarias que eventualmente reclamem dilagéo de

prazo superior ao anteriormente disciplinado serdo submetidas a apreciagao da
Secretaria-Geral do Ministério Publico.

Dos prazos de entrega:

O produto devera ser entregue em até 20 (vinte) dias uteis, contados
da data do recebimento da nota de empenho.

O produto devera ser entregue pela CONTRATADA e recebido pela
Assessoria de Tecnologia da Informagdo da Coordenadoria de Segurangca e
Inteligéncia do Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, no enderego
situado na Av. Marechal Cémara, 350, 8° andar, Centro, Rio de Janeiro — RJ ou
pelo e-mail “csi.informatica@mpri.mp.br’, conforme a modalidade de
licenciamento.

15. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO, RECEBIMENTO E
PAGAMENTO

Da aceitacao e recebimento:

A aceitacéo e o recebimento do produto observarédo os seguintes termos:
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15.1.Devera ser fornecida documentagao técnica (no idioma inglés ou
portugués) produzida pelo fabricante, contendo seus manuais, guias de
instalagao e outros pertinentes a fim de abastecer o usuario com todas
as possiveis informagdes sobre os produtos, instrucdes para instalacao,
configuragéo e operacao;

15.2.Sera aceita documentagao técnica em formato digital ou paginas da
web desde que o conteudo atinja perfeitamente os objetivos da
documentagao técnica descritos acima;

15.3.Ndo serdo aceitas copias de qualquer documentacdo acima
mencionada;

15.4.0 produto, caso seja entregue em suporte fisico, devera ser
acondicionado em caixas lacradas pelo fabricante, de forma a permitir
completa seguranga durante o transporte, sendo rejeitado material em
caixas violadas. O MINISTERIO PUBLICO podera efetuar consulta do
numero de série do produto, junto ao fabricante, informando data de
compra e empresa adquirente;

15.5. Deverao ser fornecidas as licengas de uso originais;

15.6. Serdo impugnadas pelo MINISTERIO PUBLICO os produtos que n&o
satisfizerem as condicbes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

15.7. 0 material devera ser entregue acompanhado da respectiva nota fiscal
e copia da nota de empenho;

15.8.0s softwares deverao ser fornecidos com todos os acessorios
necessarios a sua perfeita instalagdo e funcionamento.

15.9. A aceitagao final da material objeto deste Termo de Referéncia sera
realizada em até 10 dias uteis apdés o recebimento, por meio da
elaboracdo de Termo de Aceitacdo, no qual detalhara os eventos de
relevancia identificados;

15.10. Recebido o objeto, se, a qualquer tempo, durante a sua utilizagao
normal, vier a se constatar discrepancia com as especificagdes,
proceder-se-a a imediata substituicio dos mesmos dentro do prazo de
reposi¢ao de 20 (vinte) dias uteis;
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15.11. O recebimento provisorio ou definitvo ndo exclui a
responsabilidade civil ou ético-profissional pela execug¢ao do contrato,
inclusive quanto as obriga¢des acessorias.

15.12. O atesto das notas fiscais /faturas, referentes ao fornecimento,

cabera ao servidor designado para esse fim, com respaldo no Termo de
Aceitacao.

Do pagamento

A fase de pagamento observara as seguintes disposigoes:

15.13. O pagamento ocorrera em até 20 dias apds a emissao do Termo
de Aceitagdo Definitiva, caso toda documentagcdo apresentada esteja
em conformidade com o exigido neste Termo de Referéncia;

15.14. As formas de pagamento sao as usuais do Estado, por intermédio
do processo de fatura, em conformidade com a Lei 287/79 e Decreto n°
16.661/91, mediante crédito em conta-corrente, dando-se como
liquidada a obrigac&o apos o efetivo crédito da CONTRATADA;

15.15. A respectiva nota fiscal/fatura estara devidamente discriminada,
em nome do Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, CNPJ n°
28.305.936/0001-40;

15.16. Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da fatura ou da nota
fiscal, ou documentos exigidos como condicdo para pagamento por
parte da CONTRATADA, importara na prorrogagédo automatica do prazo
de vencimento da obrigagao do Contratante;

15.17. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de
liquidagao obrigacéao financeira imposta a CONTRATADA em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

16. DO SUPORTE DE ATUALIZAGCAO

A CONTRATADA devera, a contar da efetiva entrega do produto,
fornecer pelo periodo do licenciamento atualizagdes regulares e melhorias dos
softwares objeto de aquisicdo no presente Termo de Referéncia, bem como
novas versoes.
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17. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

O Contratante devera observar as seguintes obrigagcdes, sem prejuizo
de outras legalmente previstas:

Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca de imperfeicoes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, a fim de que seja substituido,
reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcbes da
CONTRATADA, através do servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital, desde que
sejam observadas as condigdes contratuais;

Aplicar as sangdes, conforme previsto no contrato.

18. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera observar as seguintes obrigagcbes, sem
prejuizo de outras legalmente previstas:

Cumprir todas as obrigagdes constantes do edital e sua proposta,
assumindo com exclusividade os riscos e as despesas decorrentes da perfeita
execucao do objeto;

Entregar o objeto do contrato, conforme especificado e dentro do prazo
estabelecido neste Termo de Referéncia, em caixa original do fabricante, caso a
modalidade de fornecimento seja em suporte fisico;

Colocar a disposicao do Ministério Publico todos os meios necessarios
a comprovacdo da qualidade dos produtos, permitindo a verificagdo das
especificacbes em conformidade com o especificado no Termo de Referéncia;

Fornecer as atualizacdes de versdes dos produtos que forem lancadas

durante a vigéncia do contrato, sem custo adicional para o MINISTERIO
PUBLICO;

11
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Nao divulgar nem permitir a divulgagéo, sob qualquer hipotese, das
informagdes a que venha a ter acesso em decorréncia dos servigos realizados,
sob pena de responsabilidade civil e/ou criminal;

Manter, durante toda execucado do contrato, em compatibilidade com
as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagédo
exigidas na licitagao;

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condigao de aprendiz para os maiores de quatorze
anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

Responder por eventuais prejuizos causados ao Ministério Publico por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas pelos seus prepostos na execugao dos
servigos contratados;

Observar as orientacdes do Orgéo Fiscalizador do contrato, prestando
os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas.

19. DA IMPOSSIBILIDADE DE SUBCONTRATAGAO

Considerando as especificidades do produto que se pretende adquirir,
nao sera admitida qualquer forma de subcontratacao.

20. DAFISCALIZAGAO

O ¢6rgéo fiscalizador deste contrato é a Coordenadoria de Seguranga e
Inteligéncia, por intermédio da Assessoria de Tecnologia da Informagéao, ao qual
incumbira o aceite e fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes discriminadas
neste Termo de Referéncia, bem como a resolugcdo de eventuais intercorréncias
que sejam verificadas no curso da execugdo do contrato, sendo tudo
comunicando tudo a Administracao.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei no 8.666, de 1993.

12
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A Contratante reserva-se o direito de recusar-se a atestar a
Fatura/Nota Fiscal se, no ato da apresentagdo, os materiais objeto deste Termo
de Referencia nao estiverem de acordo com a descricdo apresentada.

21. DAS PENALIDADES

O regime de penalidades decorrentes da inadequada execug¢do do
contrato observara a disciplina abaixo delineada, sem prejuizo da apuragcédo de
perdas e danos e outras sangdes previstas na lei civil.

Serdo consideradas infracdes administrativas as seguintes condutas
praticadas no decorrer da contratacio:

1) Inexecutar total ou parcialmente o contrato;

2) Apresentar documentacgao falsa;

3) Comportar-se de modo inidéneo;

4) Cometer fraude fiscal;

5) Descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital ou no Contrato.

A pratica das condutas anteriormente mencionadas sujeitara a
CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
penalidades:

1) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que né&o
acarretem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

2) Multa;

3) Suspensao temporaria da faculdade de licitar e impedimento de contratar
com o Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, por prazo nao
superior a 02 (dois) anos;

4) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

5) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com toda a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, nos termos da lei;

6) Sancgdes previstas no artigo 6°, incisos | e I, da Lei 12.846/2013.

A espécie de penalidade aplicada sera definida por 6rgao proéprio do
Ministério Publico, orientando-se pela gravidade da infragdo contratual,
fundamentadamente apontada pelo Fiscal do Contrato, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administracdo, sempre observados os
principios da proporcionalidade, contraditério e ampla defesa.
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No que tange a pena de natureza pecuniaria, considerando sua
repercussdo sobre o patriménio da CONTRATADA, devera ser observado o
seguinte regime:

MULTA

A pena de multa sera aplicada em decorréncia da mora da
CONTRATADA no adimplemento de obrigagdo contratualmente prevista,
bem como nas hipdteses de inexecugao parcial ou total do contrato.

e Multa moratoria:

A multa moratdria sera graduada conforme a tabela abaixo, por
dia util de atraso injustificado no adimplemento de qualquer obrigagcéo
imposta a CONTRATADA no presente Termo de Referéncia, até o limite
maximo de 20 (vinte) dias uteis de mora. O valor da multa sera calculado
considerando o valor total do contrato, atualizado monetariamente

Dias uteis em atraso Percentual de Multa Aplicavel
01a05 0,2% ao dia
06 a10 0,3% ao dia
11a15 0,4% ao dia
16 a 20 0,5% ao dia

e Multa por inexecugao parcial ou total

Decorrido o prazo maximo considerado como mora no
cumprimento da obrigagcdo, 20 (vinte) dias uteis, o contrato sera
considerado néo executado, podendo a inexecugao ser parcial ou total.

A caracterizacdo da inexecugdo do contrato nao sera
precedida, necessariamente, de mora da CONTRATADA, podendo ser
constatada imediatamente apdés a conduta infratora, a depender da
gravidade e repercussao sobre o objeto do contrato.

A inexecugdo sera considerada total quando a parcela do
contrato ndo adimplida inviabilizar sua conclusao, e parcial quando, diante
das condigbes do caso concreto, for possivel prosseguir na execugao do
ajuste mediante aplicacdo de penalidade menos gravosa.
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O Fiscal do contrato devera elaborar informacao
circunstanciada dos fatos ocorridos de modo a oferecer subsidios ao
orgao competente para determinar a natureza da inexecugao.

A multa por inexecugdo total ou parcial do contrato sera
graduada conforme a gravidade da infragdo, no percentual de 20% do
valor total do contrato ou do empenho, na hipbétese de inexecucgao total, ou
no percentual de até 15% do valor total do contrato ou do empenho, na
hipétese de inexecugao parcial.

A aplicagdo de sancdo de multa pode ser aplicada isolada o
conjuntamente com as demais penalidades previstas.

A sancdo pecuniaria podera ser reduzida equitativamente pel
autoridade administrativa competente caso revele-se desproporcional n
caso concreto, observados os principios da razoabilidade
proporcionalidade.

O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser
efetuado a CONTRATADA.

Se o valor a ser pago nao for suficiente para cobrir o valor d
multa, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida n
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento da comunicaca
formal efetuada pelo Contratante;

u

a
0]
e

a
(0]
(0]

Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor
devido pela CONTRATADA ao CONTRATANTE, o mesmo sera

encaminhado para inscricdo em divida ativa.
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22. ELABORAGAO, FISCALIZAGAO E AUTORIZAGAO

ELABORADO POR

Nome/Orgao

Em

Assinatura

Integrante Técnico:

Rodrigo Galasso Mota— Mat. 8461

Assessoria de Tecnologia da Informacgéo - CSI
Integrante Administrativo:

Bianca Athayde de Moraes — Mat. 6518
Assessoria de Convénios e Contratos — CSI

FISCAL DO CONTRATO

Nome/Orgao

Assinatura

Rodrigo Galassio Mota — Mat. 8461
Assessoria de Tecnologia da Informacgéo - CSI

GESTOR DO CONTRATO

Nome/Orgao

Assinatura

Maria do Carmo Coelho Gargaglione — Mat.
08003309
Divisdo de Evidéncias Digitais e Tecnologia-CSI

REVISADO POR

Nome/Orgao

Assinatura

Celso Levy Ribeiro Ferreira
Assessoria de Tecnologia da Informacéao

AUTORIZADO POR

Nome/Orgao

Assinatura

Elisa Fraga de Rego Monteiro
Coordenadoria de Seguranca e Inteligéncia
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