Roteiro para Cadastramento no Maédulo PC Online do SiGPC
Data de atualizacdo: 10/2/2012

‘ Para comegar, tenha em maos o seguinte:

e A mensagem eletrénica ou oficio que vocé recebeu do FNDE contendo Usudrio e
senha.

e Os dados pessoais do gestor responsavel pelo ente da federagdo ou pela entidade.

ATENCAO! Para validacdo do cadastro no SiGPC serdo utilizadas trés fontes de
informacgao:

e O cadastro no médulo PAR do SIMEC, especialmente o endereco eletronico,
pois é para esse e-mail que as orientagdes serdo enviadas;

e Os dados pessoais do gestor responsavel pelo ente da federacdo ou pela
entidade, conforme estdo registrados na Receita Federal; e

e O cadastro da entidade no FNDE, onde é imprescindivel que conste como
responsavel o atual gestor da entidade ou do ente da federagao.

12) acesse o endereco www.fnde.gov.br/sigpc e digite o usuario e senha que vocé
recebeu.
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SiGPC

Sistema de Gestdo de Prestagdo de Contas

Acesso Unico
Autenticagdo de Usudiios

Este & o mdédule PC Online, do Sistema de Gest3o de Prestacdo de Contas - SIGPC,
requlamentade pela Resolugdo CO/FNDE n@ 2/2012.

O sistema fol disponibiizado em 2/2/2012, & & partir de entdo as orlentagdes de
habilitacdo e acesso passaram a ser enviadas aos gestores gue possuem obrigacfo de
prestar contas cujo prazo vence ao longo de 2012, Os gestores devem ac mhar o
e-mail registrado no SIMEC, para onde as mensagens serdao progressivament iadas.

As entidades que porventura ndo estejam com o devide registro no SIMEC, Inclusive no
caso de enderegos desatualizados, devem providenciar a atuslizagdo ou aguardar o
recebimento via postal, que serd providenciado tdo logo se encerre a habilitaciio por meio
eletriinico.



‘ 22) Clique em “Entrar”.

ATENGAO! Orientacdes:

e O primeiro acesso somente ocorrerd com o usuario e senha enviados pelo
FNDE por meio de mensagem eletronica ou oficio; e

e As opcbdes de “Lembrar Senha” e “Nova Senha” somente estardo
disponiveis a partir do cadastro e registro da senha pessoal.

‘ 32) Informe o CPF do dirigente atual da entidade.

Depois da digitacdo do usudrio e senha, sera exibida a tela abaixo, onde deve ser
informado o CPF do atual dirigente do ente da federacdo ou da entidade.

Apds informar o CPF, clique em localizar e o SiGPC verificara se o CPF informado
corresponde ao CPF do gestor registrado nos sistemas do FNDE como responsdavel pelo
ente da federacdo ou da entidade. Essa validacdo é para garantir sua prépria seguranca!

OBSERVACAO: Fique sempre atento as mensagens que aparecem na parte

superior da tela, pois elas orientam a respeito de eventuais problemas no preenchimento
dos dados.

| VALIDAGAO DO CPF.

Nessa tela, é possivel que ocorram duas situacdes:

a) Se for digitado um CPF invalido serd apresentada a mensagem “CPF
invalido. Tente Novamente!”:
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Horme:

Neste caso, verifique o nimero digitado, pois algum equivoco deve ter
sido cometido na transcricdo do nimero do CPF.



b) Se for digitado um CPF vélido, porém que ndo corresponda ao CPF do
gestor cadastrado no FNDE, aparecerd a mensagem “Favor informar o
CPF do Dirigente”:
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Nesse caso, certifique-se que o nimero digitado é do dirigente atual do
ente da federacdo ou da entidade. Se ndo for, providencie o nimero
correto. Se for o numero correto e ainda assim estiver aparecendo a
mensagem, utilize o Fale Conosco para receber orientacGes sobre como
fazer a atualizacdo do cadastro junto ao FNDE, pois o dirigente que
consta em nossos registros nao confere com o que foi informado.

‘ 42) Confirme os dados do dirigente, para validacdo do cadastro.

Sendo informado o CPF do dirigente e se essa informacao for validada de acordo
com os cadastros do FNDE serd apresentada a seguinte tela:
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Aqui, vocé deverd entrar com trés informagOes obrigatérias a validacdo do
cadastro. Essas informagdes serdo solicitadas aleatoriamente pelo sistema, e é outra
medida para garantir sua seguranca. No exemplo acima, as informacdes solicitadas sao
“Dia do Nascimento”, “Titulo de Eleitor” e “UF”.

Atencgdo: as informacdes solicitadas variam e podem ser, por exemplo, o CEP, o
Endereco e o Ano de Nascimento. Esses dados devem ser preenchidos tal qual estao
registrados na Receita Federal, ainda que ndo estejam atualizados. Na duvida, consulte
sua ultima declaracdo do Imposto de Renda de Pessoa Fisica para certificar-se das
informacdes.

Para garantir a sua segurancga, sdo permitidas apenas trés tentativas. Por isso é
importante certificar-se dos dados antes de tentar valida-los. Essa medida evita que outra
pessoa faca o registro em seu lugar!



VALIDAGAO DO CADASTRO DO DIRIGENTE.

Veja como a tela aparecera se vocé clicar no botdao “Validar Dados” e
houver alguma inconsisténcia:
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Fique atento!
Caso vocé faca as trés tentativas sem sucesso, aparecera a tela abaixo:
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Nesse caso, siga a orientacdo das mensagens, ou seja, utilize a opcao
“Fale Conosco” e informe a situagdao ao FNDE.

Se essa situacdo tiver ocorrido e vocé tentar acessar o sistema
novamente serd apresentada a mensagem “usuario inativo”, e o sistema
ndo permitird que vocé prossiga.

O mais adequado nesses casos é aguardar, pois o FNDE precisard
revalidar seus dados e, apds reabilitacdo do usuario, vocé receberd
novamente a senha. Esse procedimento serd automatico e realizado ao
término de cada semana. Enquanto isso, confira todas as informacoes
gue serdo necessdrias, conforme orientado no inicio desse roteiro.
Havendo duvida, utilize a opcdo “Fale Conosco” conforme orientado
acima.



‘ 52) Atualize os dados do Cadastro.

Se os dados foram validados, parabéns, vocé acaba de confirmar seu cadastro no
FNDE!

Apds a confirmacdo do seu cadastro, serd exibida a tela abaixo, onde vocé deve
atualizar seus dados e cadastrar uma nova senha, a qual sé vocé deve conhecer, pois é
pessoal e intransferivel. A partir disso, a senha enviada pelo FNDE deixa de ser vélida.
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Preencha os dados do seu atual endereco, informe o e-mail principal e um
enderego de e-mail alternativo e crie uma nova senha. A senha informada no campo
“Nova Senha” deve ser repetida no campo “Confirmar Senha” para garantir que ndo haja
qgualquer erro de digitacao.

O preenchimento do campo identificado como “Documento de Formalizacdo pela
Responsabilidade. Ex.: Termo de Posse” é opcional.

| 59) Clique no bot3o “GRAVAR”.

A partir de agora, os préximos acessos ao SiGPC deverdo ser feitos por meio do CPF
do gestor no campo “Usuario” e da nova senha.

Observacao: Caso a tela ndo seja fechada apds ter sido clicado no botdo gravar e se
ndo houver mensagem de erro no topo da tela, clique em “Cancelar” para fechar a tela.
Essa situacdo pode ocorrer dependendo de algumas configuragdes do seu computador,
mas nado traz qualquer prejuizo ao uso do sistema ou a confirmagdo do seu cadastro.

Pronto! Vocé esta cadastrado no mdédulo PC Online do SiGPC.

Agora, acompanhe as informacgGes disponibilizadas no “Espaco SiGPC” do sitio do FNDE,
no endereco: http://www.fnde.gov.br/index.php/espaco-sigpc



