MPRJ MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Assessoria de Eventos

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE CALENDARIOS
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1- OBJETO

O presente Termo tem como objetivo a confeccéo de 1.550 (Um mil e guinhentos e cinguenta)
modelos de calendéarios, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

2- JUSTIFICATIVA

Esta contratacdo se deve a demanda apresentada pela Procuradoria - Geral de justica, quanto a
necessidade de confeccdo de calendédrios para o ano de 2020, a ser distribuido para membros e
servidores da instituicdo.

3- DESCRIGCAO DO OBJETO

A CONTRATADA deverd atender ao pedido de acordo com as seguintes gquantidades e
especificacdes:

Iltem Especificacao Unidade de Medida N2 de Pedidos

Calendério com 15 laminas com corte especial,
cada lamina com um corte diferente, Papel
Couche Matte 300g/m?, Formato (19 x 23 cm),
4/4 cores.

1 . ] Unidade 1.550
Base: em papeldao Orce n? 20 revestido com
pape! offset 150g com laminacao fosca, forro em
offset 150g sem laminacéo.

Acabamento: Wire-o silver.
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4, ACEITACAO E PRAZO DE ENTREGA DO PRODUTO

4.1. A CONTRATADA terd o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de aceite da nota

de empenho, apds o recebimento da mesma.

4.2, Serd impugnado peio MPR] todo material que ndo satisfizer as condicdes técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

4.3. Apés envio da arte grafica pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA terd 3 (trés) dias Uteis para
entrega da Prova do material.

4.4, Caso a prova apresentada pela CONTRATADA ndo seja aceita pelo 6rgéo solicitante, devera ser
providenciada nova prova, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a contar da devolucdo ou da

comunicacao de reprovacao.

4.5. Ap6s envio da arte grafica pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA terd 3 (trés) dias (teis para
entrega do material.

5. FORNECIMENTO DO OBJETO

5.1. Os produtos deverao ser acondicionados adequadamente em suas embalagens lacradas,
entregues na Assessoria de Eventos, localizada na Rua Marechal Camara, 350 - 52 andar - Centro - Rio
de Janeiro — CEP: 20.020-080, com prévio agendamento a realizar-se através do telefone (21) 2550
7073 ou através do endereco eletrénico seclog.eventos@mprj.mp.br.

6. RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. O objeto de que trata o presente instrumento serd recebido pelo Orgdo Fiscalizador do
CONTRATANTE - a Assessoria de Eventos, a qual serd, também, responsavel pela sua avaliacédo,

recebimento e aceite.

6.2. Na forma do que dispbem as alineas “a” e “b", do inciso ll, do art. 73 da Lei n? 8.666/1993, os
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materiais objeto deste contrato serdo recebidos:

a) Provisoriamente, pelo prazo de até trés dias, para verificacdo da conformidade do material com as
especificacdes técnicas;

b) Definitivamente, pelo prazo de até dez dias, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao.

6.3. Caso se verifique gue nao houve o fiel cumprimento as exigéncias da CONTRATADA, o objeto ndo
serd recebido de forma definitiva.

6.4. Os prazos previstos para recebimento provisério e definitivo ndo suspendem, para efeito de
caracterizacdo de mora, o prazo previsto inicialmente para a entrega do objeto.

7. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1 A CONTRATADA poderéd ofertar, sem Onus e mediante avaliacdo e aceite do Fiscal, a
disponibilizacdo de outros meios eletronicos para o encaminhamento dos pedidos como, por exemplo,
sitio na WEB que permita requisicao on-line do material, desde que atendam pienamente as
necessidades do CONTRATANTE.

7.2. O CONTRATANTE se reserva o direito de nao receber os servicos que nac estiverem em perfeitas
condicdes, com base nas especificacbes estipuladas neste Termo de Referéncia.

7.3. Em caso de reprovacdo do material, esse deverd ser substituido em até 48 (quarenta e oito) horas.

7.4. As tratativas referentes as solicitacdes deverdo ser sempre intermediadas pelo Fiscal, devendo ser
consideradas validas apenas as informacodes e confirmacdes por esse emitidas.

7.5. A CONTRATADA devera responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominacgdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

7.6. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados peio CONTRATANTE, atendendo em até
48 (quarenta e oito) horas a todas as solicitacOes e/ou reclamacdes.
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8. FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. 0 Orgao Fiscalizador do contrato sera a Assessoria de Eventos da Secretaria de Logistica do MPR].

8.2. Ao Orgdo Fiscalizador compete dirimir eventuais dlvidas na execucdo contratual, bem como,

autorizar adequacdes nas especificacbes conforme proposicao da CONTRATADA.

| 9. PENALIDADES POR EXECUCAO IRREGULAR DO SERVICO

9.1. Serd proposta a aplicacdo de sancfes, mediante a apreciacdo da Secretaria-Geral do Ministério
Piablico do Estado do Rio de janeiro, em consecucdo a procedimento administrativo devidamente
instruido, quando o Orgdo Fiscalizador detectar irregularidades injustificadas que venham a
comprometer a correta execucdo dos servicos contratados, constituam estes atrasos injustificados ou
inexecucao total ou parcial do contrato, conforme previstos nos artigos 86 e 87 da lei 8.666/93 e artigo
7° da lei 10.520/02.

9.2. As irreqularidades serdo averiguadas pelo Orgéo Fiscalizador e este encaminhard a Contratada

notificacdo para que essa as sane dentro dos prazos estipulados.

9.3. Pela inexecucao total ou parcial das condicbes pactuadas, erro ou mora na reposicao de
colaborador, garantida a prévia e fundamentada defesa, em respeito a ampla defesa e ao contraditério,

ficard a Contratada sujeita as seguintes sancdes:
9.3.1. Adverténcia;
9.3.2. Multa;

9.3.2.1. A pena de multa serd aplicada, conforme a graduacao e correspondéncia estabelecidas nas

tabelas a seguir:
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Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 R$ 100,00
2 R$ 200,00
3 R$ 300,00
4 R$ 400,00
5 R$ 500,00
6 R$ 600,00
7 R$ 700,00
8 R$ 800,00
Ocorréncia Descricao Grau Hipéteses de incidéncia
Apds envio da arte gréafica pelo _ _
Por dia de atraso e/ou por item
CONTRATANTE, se a CONTRATADA .
1 ) ) o las (guando gerar prejuizo as
descumprir prazo de 3 (trés) dias Uteis para o
) atividades)
entrega da Prova do material
Caso a prova apresentada pela CONTRATADA
nao seja aceita pelo 6rgdo solicitante, se Por dia de atraso e/ou por item
2 nova prova nao for entregue, no prazo 2a8 (quando gerar prejuizo as
maximo de 02 (dois) dias UGteis, a contar da atividades)
devolucdo ou da comunicacdo de reprovacao.
Apés envio da arte grafica pelo
S CONTRATANTE, se a CONTRATADA n&o s Por dia de atraso e/ou por item
a VN
cumprir o prazo de 3 (trés) dias Uteis para (quando gerar prejuizo as
entrega do material. atividades)
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9.3.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo pelo prazo de até 2 (dois) anos.

9.3.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Puablica, com
fundamento no art. 72 da Lei n. 10.520/02, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo, perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a sociedade empreséria ressarcir a Administracao pelos prejuizos resuitantes e
apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no subitem anterior.

9.4. Na hip6tese de aplicacao das penalidades previstas nos subitens 9.3.3 e 9.3.4, a contratada sera
descredenciada do Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores (SICAF) e do cadastro de
fornecedores do Contratante.

9.5. A sancdo da mulita poderd ser aplicada a Contratada juntamente a de impedimentos de licitar e
contratar estabelecidas no item 9.3.4 desta cldusula.

9.6. O valor da multa poderd ser descontado do pagamento a ser efetuado a Contratada.

9.6.1. Se o valor a ser pago a Contratada ndo for suficiente para cobrir o valor das multas a diferenca
sera descontada de eventual garantia contratual.

9.6.2. Se os valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da comunicacéao
oficial.

9.6.3. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela Contratada ao
Contratante, este serd encaminhado para inscricdo em divida ativa.

9.6.4. Caso o valor da garantia seja utilizado, no todo ou em parte, para pagamento de multa, esta
dever ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da solicitacdo do Contratante.

10. HABILITACAO DA LICITANTE

10.1. A proponente deverd apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por Pessoa
juridica de Direito Pablico ou Privado, comprovando que prestou ou vem prestando servicos pertinentes
e compativeis com objeto da licitacdo em caracteristicas, quantidades e prazo.

8
Av. Marechal Camara, n? 350, 52 Andar

SECLDG Centro - Rio de Janeiro, RJ - Brasil

SECRETARIA DE LOGISTICA CEP 20020-080 - TElefO!’;e: (2|1) 2550—707;/221.5—512;1
-mail: seclog.eventos@mprj.mp.br
MPRJ



MP

| 11. FORMAGAO DO PREGCO E FORMULAGCAO DAS PROPOSTAS

11.1. Os proponentes deverdo apresentar as propostas com o0s custos unitarios e totais do item,
conforme modelo apresentado no Anexo L.

11.2. O valor do produto devera agregar, além dos custos diretos do servico ou aquisicdo, os custos
indiretos como: encargos sociais, encargos trabalhistas, insumos, tributos, taxas e impostos.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DE PRECOS

12.1. Serd considerada vencedora do certame a sociedade empresaria gue ofertar o MENOR PRECO
GLOBAL.

12.2. Serdo desclassificadas as propostas que excederem o custo unitério de cada item estabelecidos

no Anexo |.

13. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

13.1. As formas de pagamento sdo as usuais do Estado, através do processo de fatura, em
conformidade com a Lei 287/79 e Decreto n.?2 16.661/91, mediante crédito em conta corrente, dando-
se como liguidada a obrigacado apds o efetivo crédito da CONTRATADA, em conta corrente.

13.2. A CONTRATADA deverd fornecer junto com a cobranca mensal da prestacdo de seus servigos 0s

seguintes documentos:
13.2.1. Nota Fiscal;
13.2.2. Nota de Empenho;

13.2.3. As certidbes negativas que deverdo estar vélidas até o pagamento da fatura: a. CND - Certidao
Negativa de Débitos junto ao INSS; b. CND - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido; c. Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Estaduais e
Municipais, guando a empresa for contribuinte; d. CRF - Certificado de Regularidade do FGTS; e. CNDT
- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

13.3. O faturamento deverd ocorrer exclusivamente sobre os servicos efetivamente prestados
obedecendo-se os valores unitdrios constantes da proposta de precos da CONTRATADA.
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13.4. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados do atesto, pelo Orgéo
Fiscalizador, da Nota Fiscal que deverd ser apresentada pela CONTRATADA, no Protocolo-Geral, situado
na Avenida Marechal Camara, n? 370, 12 andar, Centro, Rioc de janeiro - R}, acompanhada dos

documentos enumerados no item 13.2.

13.5. A auséncia de qualquer dos documentos enumerados nos subitens bem como a falta de qualquer
certiddo negativa dentro do prazo de validade ou qualquer divergéncia nas informacoes prestadas,
acarretard a suspensdo do pagamento a CONTRATADA até que seja sanado o problema.

Rio de Janeiro, 01 de Outubro de 2019.

Samyra C. L. de O. Veloso Debora Gomes de Oliveira

Mat. 4501 Mat. 6122
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