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RESOLUGAO GPGJ n° 2.453 DE 27 DE JANEIRO DE 2022.

Ver Resumo e Detalhes do Ato Normativo.

Estabelece regras relativas & atuagdo
do gestor de contrato e do fiscal de
contrato, no ambito do Ministério
Publico do Estado do Rio de Janeiro.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, em exercicio,
no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a entrada em vigor, na data de sua publicacdo, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a atuagao do gestor de contrato e do fiscal
de contrato, nos termos do art. 8°, § 3°, da Lei n® 14.133/2021 *;

CONSIDERANDO o que consta do procedimento de gestdo administrativa SEI n°
20.22.0001.0058116.2021-59,

RESOLVE

Art. 1° - A execucdo dos contratos celebrados pelo Ministério Publico do Estado do Rio de
Janeiro deveré ser gerenciada por um gestor de contrato e velada por um ou mais fiscais de
contrato, ou por seus respectivos substitutos, todos designados por meio de portaria do
Secretario-Geral do Ministério Publico.

Art. 2° - Seréo designados, para a gestéo e a fiscalizagdo de contratos, membros e servidores
efetivos.

§1° - O Secretario-Geral do Ministério Publico podera designar servidores ocupantes
exclusivos de cargo em comissao, nas hipéteses em que o 6rgao responsavel pela contratagéo
nao possuir quantitativo de servidores efetivos nele lotados, suficiente para o desempenho das
fungdes referidas no caput.

"Lein®14.133/2020: “Art. 8° A licitagéo sera conduzida por agente de contratagdo, pessoa designada pela autoridade competente,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisoes,
acompanhar o trémite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessérias ao
bom andamento do certame até a homologagéo. (...) § 3° As regras relativas a atuagéo do agente de contratagéo e da equipe de
apoio, ao funcionamento da comisséao de contratagdo e a atuagdo de fiscais e gestores de contratos de que trata esta Lei serdo
estabelecidas em requlamento, e devera ser prevista a possibilidade de eles contarem com o apoio dos 6rgédos de assessoramento
juridico e de controle interno para o desempenho das fungbes essenciais a execugédo do disposto nesta Lei.”


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art8
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§2° - E vedada a designacdo da mesma pessoa para o exercicio das funcdes de gestor e de
fiscal em determinada contratagao, inclusive na condigéo de substituto.

§3° - E possivel a contratacdo de auxiliar de fiscalizagéo para assistir e subsidiar os gestores
e fiscais com informagdes pertinentes as suas atribuicdes, hipétese em que:

| - a pessoa juridica ou o profissional contratado assumiré a responsabilidade, em caréater
objetivo, pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de
gestor ou fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o gestor e o fiscal do contrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 3° - Sao atribuicbes do gestor de contrato:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao contratual, os atos preparatérios a
instrucao processual, com vistas a formalizacdo dos procedimentos de gestdo administrativa
que envolvam a contratacéo e a aquisicao de bens, servicos e obras, assim como a respectiva
prorrogacao, reequilibrio econémico-financeiro, reajuste, repactuacéo, pagamento e extin¢éo
dos contratos;

Il - apoiar a Diretoria de Licitacdes e Contratos nos procedimentos licitatorios, nas fases
preparatdria e externa, manifestando-se quanto aos aspectos técnicos da contratacao;

Il - indicar os responsaveis pela fiscalizagédo do contrato e, quando couber, seus auxiliares,
bem como informar a Secretaria-Geral do Ministério Publico as alteragdes quanto a
composi¢ao dessas equipes;

IV - controlar os prazos contidos nos contratos, zelando pela continuidade das aquisicoes e
servigos, quando cabivel, e pela conclus&o do objeto no tempo avengado;

V - comunicar a Secretaria-Geral do Ministério Publico as ocorréncias, faltas ou defeitos
observados pelo fiscal, sugerindo as medidas necessérias para o fiel cumprimento do objeto
pactuado;

VI - submeter @ Secretaria-Geral do Ministério Publico eventuais propostas de alteragéo
contratual, com a finalidade de aprimorar a execugao do ajuste;

VII - coordenar os atos de recebimento provisorio e definitivo de bens moéveis ou imoveis, obras
e servigos, assim como os atos relativos ao atesto da execugéo contratual e a liquidagao da
despesa;

VIII - emitir atestado de capacidade técnica, apds prévia ciéncia da Secretaria-Geral do
Ministério Publico;
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IX - informar a Secretaria de Planejamento e Finangas as obrigagbes financeiras néo
liquidadas no exercicio, visando a eventual reforgo, cancelamento e/ou inscri¢éo de saldos de
empenho a na conta de restos a pagar;

X - prestar as informagdes necessérias a elaboragéo do Plano Anual de Contratagdes;

Xl - comunicar ao seu superior hierarquico as ocorréncias, que exijam medidas que
decorrentes desbordem de sua esfera de atribuicdes.

Art. 4° - Sao atribuicdes do fiscal de contrato:

| - registrar todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for
necessario para a sua regularizagéo;

Il - comunicar ao gestor de contrato as condutas que caracterizem descumprimento contratual;

[l - realizar os atos preparatérios a instrucdo processual com vistas a formalizagao dos
procedimentos que envolvam prorrogacédo, reequilibrio econémico-financeiro, reajuste,
repactuacéo, pagamento e extingdo dos contratos;

IV - atuar no controle dos prazos contidos no contrato, propondo ao gestor do contrato sua
prorrogacgéo, quando cabivel, ou assegurando que objeto seja concluido no prazo avencgado;

V - acompanhar e supervisionar as atividades atribuidas aos auxiliares de fiscalizacao;

VI - manter devidamente atualizados os sistemas de controle utilizados e/ou alimentados pelo
MPRJ;

VIl - apresentar ao gestor do contrato eventuais propostas de alteragdo contratual, com a
finalidade de aprimorar a execugao do ajuste;

VIII - efetuar o recebimento provisorio e definitivo de bens mdveis ou imoveis, obras e servicos,
segundo os prazos e 0s métodos estabelecidos quando da elaboragdo do Termo de
Referéncia ou do Projeto Basico;

IX - atestar a execugao contratual e instruir procedimento com os documentos necessarios a
liquidacao da despesa;

X - registrar e controlar os pagamentos realizados a contratada e comunica-los ao gestor de
contrato;

Xl - instruir e encaminhar ao gestor de contrato pedidos de emisséo de atestado de capacidade
técnica;

XII - informar ao gestor de contrato as obrigagdes financeiras néo liquidadas no exercicio,
visando a eventual reforgo, cancelamento e/ou inscri¢ao de saldos de empenho a na conta de
restos a pagar;
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XIII - subsidiar o gestor de contrato com informagdes necessarias a elaboragdo do Plano Anual
de Contratagoes;

XIV - manter-se atualizado sobre o nicho de mercado em que o objeto contratado esta inserido,
informando ao Gestor do contrato acerca de mudancas significativas que possam recair sobre
a contratacdo, especialmente sobre novos acordos coletivos de trabalho, alteragdes
legislativas e variagdes de pregos;

XV - intermediar a comunicagdo entre a Administragdo Publica e os contratados,
especialmente quanto a eventuais questionamentos dirigidos aos érgaos de controle interno;

XVI - executar as seguintes atividades, quando no exercicio da fiscalizagdo de contratos em
regime de dedicacao exclusiva de mao de obra:

a) verificar a planilha de frequéncia dos empregados da contratada e o recolhimento dos
encargos trabalhistas, previdenciarios e tributarios, além das respectivas obrigacoes
acessorias, atentando para eventual subcontratagdo néo autorizada; e

b) elaborar a planilha-resumo do contrato e encaminha-la mensalmente @ Assessoria de
Gestao de Custos, com os dados dos terceirizados.

XVII - comunicar ao seu superior hierarquico as ocorréncias cujas medidas delas decorrentes
desbordem de sua esfera de atribuigoes.

Paragrafo unico - Compete também ao fiscal de contrato:

| - realizar os atos preparatérios a instrucdo processual com vistas a formalizagdo dos
procedimentos que envolvam a contratacdo e aquisicao de bens, obras e servigos;

Il - elaborar Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia ou Projeto Basico, visando ao
planejamento das aquisi¢des de materiais ou das contratagdes de servigos e obras, observado
0 prazo necessario para evitar eventual descontinuidade;

Il - identificar os riscos da contratacéo, suas probabilidades e impactos, de modo a subsidiar
a elaboragao da matriz de riscos, quando for o caso;

IV - apoiar a Diretoria de Licitagdes e Contratos nos procedimentos licitatérios, nas fases
preparatoria e externa, manifestando-se formalmente quanto aos aspectos técnicos do objeto
licitado, assim como sobre amostras, protétipos ou catalogos encaminhados pelas licitantes.

Art. 5° - Sao atribui¢des do auxiliar de fiscalizagéo:

| - apoiar o fiscal de contrato na realizagao dos atos preparatérios a instrugao processual com
vistas a formalizagdo dos procedimentos que envolvam prorrogagao, reequilibrio econémico-
financeiro, reajuste, repactuagao, pagamento e extingdo dos contratos;
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Il - auxiliar o fiscal de contrato no controle dos prazos contidos na avenca, para viabilizar sua
prorrogagéo tempestiva, quando cabivel, ou para assegurar que o objeto seja concluido no
prazo estabelecido;

1l - apoiar o fiscal de contrato no registro das ocorréncias, comunicando-o acerca das condutas
que caracterizem descumprimento contratual;

IV - manter devidamente atualizados os sistemas de controle utilizados e/ou alimentados pelo
MPRJ;

V - apresentar ao fiscal de contrato eventuais propostas de modificagdo contratual que julgar
pertinentes, com a finalidade de aprimorar a execugao contratual;

VI - verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais e instruir procedimento com os
documentos necessarios a liquidagéo da despesa, visando ao seu posterior atesto pelo fiscal
e pelo gestor do contrato;

VII - auxiliar o fiscal de contrato no registro e no controle dos pagamentos realizados a
contratada;

VIII - auxiliar na instrugéo dos pedidos de emissao de atestado de capacidade técnica;

IX - informar ao fiscal de contrato as obrigagdes financeiras nao liquidadas no exercicio,
visando a eventual reforgo, cancelamento e/ou inscri¢do de saldos de empenho a na conta de
restos a pagar;

X - subsidiar o fiscal de contrato com informacgdes necessarias a elaboracdo do Plano Anual
de Contratagoes;

Xl - comunicar ao fiscal de contrato as ocorréncias cujas medidas delas decorrentes
desbordem sua esfera de atribuigdes.

Paragrafo unico - Compete também ao auxiliar da fiscaliza¢ao:

| - apoiar o fiscal de contrato na realizagao dos atos preparatorios a instru¢do processual com
vistas a formalizagédo dos procedimentos que envolvam a contratacdo e aquisicdo de bens,
obras e servigos;

Il - apoiar a Diretoria de Licitagdes e Contratos nos procedimentos licitatérios, nas fases
preparatoria e externa, manifestando-se formalmente quanto aos aspectos técnicos do objeto
licitado, assim como sobre amostras, prot6tipos ou catalogos encaminhados pelas licitantes.

Art. 6° - O gestor de contrato e o fiscal de contrato serdo auxiliados pelos érgéos de
assessoramento juridico e de controle interno, que deverao dirimir ddvidas e subsidia-los com
informacdes, de modo a prevenir riscos na execugéo contratual.
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Art. 7° - Aplicam-se as disposicdes desta Resolugdo, no que couber, a atividade de
acompanhamento da execucdo de convénios, acordos de cooperagao, termos de colaboragao,
termos de fomento e de outros instrumentos congéneres.

Art. 8° - O Secretario-Geral do Ministério Publico podera, mediante Portaria, regulamentar o
contido nesta Resolugao.

Art. 9° - A Secretaria-Geral do Ministério Publico e a Auditoria-Geral do Ministério Publico
poderdo elaborar manuais e outros documentos técnicos, com vistas a subsidiar os agentes
internos com modelos padronizados de atuacao, fluxos procedimentais e outras medidas que
facilitem a aplicagao do contido nesta Resolugéo.

Art. 10 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio de Janeiro, 27 de janeiro de 2022.

Eduardo da Silva Lima Neto
Procurador-Geral de Justica em exercicio
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