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O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO FAZ SABER aos Promotores de justica de Regido
Especial, de Substituicdo Regional e Substitutos, que estardo abertas, a partir da Oh do dia 06 de dezembro até
23h59min do dia 07 de dezembro de 2023, as inscricées para atuacdo nos 6rgaos de execucao relacionados, em
regime de DESIGNACAO TEMPORARIA, pelo periodo de janeiro a abril de 2024.

No periodo de designacdo temporaria, os optantes poderdo usufruir apenas 30 (trinta) dias de férias ou de licenca
especial.

O julgamento dos pedidos obedecerd ao critério de antiguidade do membro na classe.

A inscricdo deverd ser feita na pagina da Jintranet do Ministério Plblico, através do link
Sistemas/Movimentacdo/Sistema da Coordenacdo de Movimentacdo/Designagcdo para Promotores.

1. 12 Promotoria de justica Junto ao Il Tribunal do JUri da Capital, em razdo do afastamento voluntario da Promotora
de justica Titular;

2. Promotoria de justica junto a 262 Vara Criminal da Capital, em razéo do afastamento voluntério da Promotora de
justica Titular;

3. Promotoria de justica junto a 342 Vara Criminal da Capital, em razdo do afastamento voluntério do Promotor de
justica Titular;

4. 32 Promotoria de Justica junto as 12, 22 e 32 Varas Especializadas em Organizacdo Criminosa, em razdo do
afastamento voluntdrio da Promotora de Justica Titular;

5. Promotoria de justica junto a 12 Vara Especializada em Crimes Contra a Crianca e o Adolescente (VECA)*, em razéo
do afastamento voluntario da Promotora de justica Titular;

6. 42 Promotoria de Justica de Investigacdo Penal Especializada do Nucleo Rio de Janeiro, em razdo do afastamento
voluntario do Promotor de Justica Titular;

7. 12 Promotoria de justica de Tutela Coletiva da Infancia e da juventude da Capital, em razdo do afastamento
voluntario do Promotor de justica Titular;

8. Promotoria de Justica de Paraty™*, em razdo da vacancia do 6rgéo;
9. 22 Promotoria de Justica Criminal de Araruama, em razado do afastamento voluntério do Promotor de justica Titular;
10. Promotoria de justica de Arraial do Cabo, em razdo da vacéancia do 6rgéo;

11. 12 Promotoria de Justica da Infancia e da juventude de Belford Roxo, em razdo do afastamento voluntério do
Promotor de justica Titular;

12. 22 Promotoria de justica Criminal de Marica, em razao do afastamento voluntario da Promotora de justica Titular;

13. Promotoria de justica junto ao juizado da Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher da Comarca de Niterdi,
em razao do afastamento voluntario da Promotora de Justica titular;

14. Promotoria de Justica da Regido Oceénica de Niterdi, em razdo do afastamento voluntério do Promotor de justica
titular;

15. 12 Promotoria de Justica de Japeri, em razdo do afastamento voluntdrio do Promotor de Justica Titulare,
16. 22 Promotoria de Justica de Japeri, em razdo do afastamento voluntério da Promotora de justica Titular<,
17. Promotoria de justica de Carmo, em razdo do afastamento voluntério da Promotora de Justica Titular;

18. 12 Promotoria de Justica Criminal de Volta Redonda, em razdo da licenca da Promotora de Justica Titular;

19. 22 Promotoria de justica Criminal de Volta Redonda, em razéo do afastamento voluntério do Promotor de justica
Titular.

*Esta promotoria contard com auxilio no periodo da designacdo temporaria, condicionado a disponibilidade da
Coordenadoria de Movimentacgao.

*xEsta promotoria contard com auxilio no periodo da designacdo temporaria, condicionado a disponibilidade da
Coordenadoria de Movimentagdo. Esta designacao estd vinculada ao Plano de Atuagdo Estratégica previsto no SEI
20.22.0001.0060381.2022-11.
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*+¥Esta designacao importa em auxilio reciproco a outra Promotoria de Justica de Japeri.

| AVISO DA PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO AVISA aos interessados que as demandas
destinadas a Chefia Institucional ou aos 6rgdos da Procuradoria-Geral de Justica devem ser encaminhadas ao
endereco eletrénico protocolo@mprj.mp.br.

| SUBPROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DE ADMINISTRACAO

| AVISO DA SUBPROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DE ADMINISTRACAO

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS (CPAD)
(Procedimento SEI n? 20.22.0001.0060842.2023-74)

O PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DO MINISTERIO PUBLICO, instituida
pela Resolucao GPGj n? 2.389, de 12 de janeiro de 2021, em conformidade com o deliberado na 652 Reunido
Ordinéria, ocorrida em 31 de agosto de 2023, AVISA que foi aprovado o Plano de Classificagao de Documentos (PCD)
e a nova Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD) da Area-Meio do Ministério Publico do Estado
do Rio de Janeiro (MPRJ]), apresentados a seguir, os quais substituem integralmente o instrumento de gestao
documental anteriormente vigente.

O plano de classificacdo e a tabela de temporalidade estardo disponiveis no Portal do MPR].
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PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA AREA-MEIO
DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
1 - Apoio Operacional a Execugao
1.1 - Suporte aos Org3os de Execucdo
1.1.1 - Gerir informacgdes técnicas e juridicas
Codigo o o Codigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo Prazo Destinagao ; . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fle .
documental de guarda de guarda final CNMP Legais administrativo
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ] N - o
1.1.11 Certidao de diligéncia ou decisao 2 anos Eliminacéo 975 da Leine 930/43\%i3/id§gglo : ?gsécil/UZCC?(?QGIZrGtJignc; -
B efetuada por Oficial do MPR] administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica 37 I'I
definitiva precaucional. '
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. N
. N L . 930417 - Apoio a
Diretriz técnica para ou decisdo L M 975 da Lei n? L
1112 orientacdo de atuacao padrao administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo étr:;llijsi:jcz ) )
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ] N - o
1113 Formulario de solicitacdo de ou decisao 2 anos Eliminacao 975 da Lei n® 930/4\;3“?52'0 a f‘;;‘;’}g%%% G:r?ij rc;_s )
i cumprimento de diligéncias administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica 426 ’50 9
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ) N
1.1.1.4 Formulario de solicitacdo de ou decisdo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? 9302;;(,?32'0 a ) )
i estudo técnico administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
informacao técnica de Transito em Jylgado Prazo decadengaol. Art. 930417 - Apoio a
1.1.15 esclarecimento de dividas ou_dgusag 2 anos Eliminacdo 975 da Lei n® Atividade - -
B técnicas administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Mensagem de requisicéo de Trangltjodzrg;sjgcl)gado Prazogggcda:el_gicﬂ. Art. 930417 - Apoio a
1116 a;’ggf’;\”;i%g%:ﬁ[icaégga administrativa Zanos | Eliminacdo | 131655015 (CPC). Prazo éﬂ;"liatfg - -
Y definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930417 - Apoio &
1.1.1.7 Parecer de analise técnica ou decisao 2 anos Eliminacéo 975 da Lei n® Atividacr;e - -
B administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. N
1.1.1.8 Planilha de controle de ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® 9301;3”;1233'0 a ) B
i atribuicdo de oficiais administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. N
. S L . 930417 - Apoio a
Procedimento de solicitacdo ou deciséo L = 975 da Lei n? L
1.1.1.9 de cumprimento de diligéncia administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo étnl:liildcea ) )
definitiva precaucional.
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Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ) N
1.1.1.10 Procedimento de solicitacao ou deciséo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® 9301%5/“23:'0 a ) )
B de analise técnica administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Relatério de reunides e Tranzlﬁodeercr?sjgcl)gado Prazogggcga:el_gic?g!. Art. 930417 - Apoio a
1.1.1.11 aUdlenOZf)lJiLngISClals ou administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo Iﬁtr:;llﬁsiﬁc?a - -
P definitiva precaucional.
1.1.1.12 Relatério de andlise técnica Tranzlﬁodeegsjgégado 2 anos Eliminacao Prazogggc(?:el‘;cfg. " 93of\%iz/i;j§ggio i - -
T administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Relatdrio de fiscalizacbes em TranzlLtjodeercr;SJéjcl)gado Prazog;igc::el_gicﬂ. Art. 930417 - Apoio a | Resolugdo CNMP n?
1.1.1.13 unidade dg Io.nga administrativa 2 anos Eliminacédo 13.105/2015 (CPC). Prazo At|V|gjagje 56, de 22 de junho -
permanéncia definitiva precaucional Finalistica de 2010
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ) N
11.1.14 Relatério de missao do Grupo ou decisdo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? 930/4\;3”?52'0 a ) )
i de Apoio aos Promotores administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
1.1.1.15 Sintese informativa Tranzljodzrgsjgégado 2 anos Eliminacao Prazogggc(?:el‘gicfgll " 9302\%i3/i;j§g:io i - -
et administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalictica
definitiva precaucional.
1.1.2 - Gerir mediacao de conflitos
Codigo . o Codigo de . .
. 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . " Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : P .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
ansi i i o
o o Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930417 - Apoio 3 Art. 29, da
1121 Acordo definitivo de mediacéo ou decisdo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? Atividade Resolucao GPGJ n? )
e de conflitos administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica 2.106, de 23 de
definitiva precaucional. marco de 2017
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ) N Art. 29, da
1.1.2.2 Acordo provisério de ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? 930:;;(,;\33'0 a Resolucdo GPGJ n? )
e mediacao de conflitos administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica 2.106, de 23 de
definitiva precaucional. marco de 2017
- - Transito em julgado Prazo decadencial. Art. L s Art. 1,819 da
Formulério de solicitacdo L . 930417 - Apoio a L
: g ou decisao P 975 da Lein? L Resolugao GPG) ne )
L1.2.3 Interna para mediacio de administrativa 2anos | Eliminacao | 13105015 (CPC). Prazo ptividade 2.106, de 23 de
definitiva precaucional. marco de 2017
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. N Art. 19, §2, da
1124 Procedimento de mediacdo de ou decisdo 2 anos Eliminacao 975 da Lei n? 930i§i3/i;j§gglo a Resolucdo n® )
T conflitos administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica 2.106, de 23 de
definitiva precaucional. marco de 2017
3 i i i 4]
Relatorio de conclusao do TranzlLtjodirg;sjgj(l)gado o Prazogggc(zia:el_zflrz]ag. Art. 930417 - Apoio a Rescﬁtr}éézo 'GdP%J no
1.1.25 procedimento dg mediacdo de administrativa 2 anos Eliminacéo 13.105/2015 (CPC). Prazo AthlgaQe 2.106, de 23 de -
conflitos - . Finalistica
definitiva precaucional. marco de 2017
s o A . . 930417 - Apoio a
1126 Solicitacdo de mediacéo de Transito em julgado 2 anos Eliminacio Prazo decaden.aa(!. Art. Atividade Art. Art. 3, IV, gia B
conflitos ou deciséo 975 da Lei n? Finalistica Resolucao n®
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administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo 2.106, de 23 de
definitiva precaucional. margo de 2017
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930417 - Apoio 3 Art. 29, da
11.2.7 Termo de adesdo a atividade ou deciséo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® Atividage Resolucao GPGJ n? )
B de mediacao de conflitos administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica 2.106, de 23 de
definitiva precaucional. marco de 2017
— : : o
Termo de concorganciade | 1o e ot KI5 | gt AT ga0a1 - Agoiod | it gy o
1128 reuniso de mediacao de administrativa 2anos | Eliminacdo | 43 105/2015 (CPC). Prazo ptividade 2.106, de 23 de -
definitiva precaucional. margo de 2017
1.1.3 - Gerir pericias de inteligéncia cibernética e evidéncias digitais
Cédigo o L s Cédigo de . .
- ) Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental s Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - ;
ABENT R El de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. L s
- - L . 930417 - Apoio a
Formulério de solicitacdo de ou deciséo L = 975 da Lei n® L
1131 pericia de evidéncias digitais administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo éﬂ;ll:jsi:jcea ) )
definitiva precaucional.
Formuldrio de solicitacdo de Transito em julgado Prazo decaden_aaol. Art. 930417 - Apoio a
1.1.3.2 pericia de inteligéncia ou_dgusap 2 anos Eliminacao 975 da Lei ng Atividade - -
T cibernética administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ) N
1.1.3.3 Informacao técnica de pericia ou decisdo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? 9302%i?/id§gglo a ) )
B de evidéncias digitais administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. L s
PP . L . 930417 - Apoio a
Informacao técnica de pericia ou decisdo P 975 da Lei n? s ) )
1.1.3.4 de inteligéncia cibernética administrativa 2 anos Eliminacéo 13.105/2015 (CPC). Prazo Ié\lﬂ\a“hds?:ldci
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ) N
1135 Oficio de solicitacdo de pericia ou deciséo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® 930:;;(,;\33'0 a ) )
T de evidéncias digitais administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. N
. T - L . 930417 - Apoio a
Oficio de solicitacdo de pericia ou decisdo P 975 da Lei n? s ) )
1.1.36 de inteligéncia cibernética administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo lé\lﬂ\a“hdsatldci
definitiva precaucional.
Planilha de controle de Transito em Jylgado Prazo decadengla(!. Art. 930417 - Apoio a
1.1.3.7 solicitacbes de pericia de ou_dgasap 2 anos Eliminagao 975 da Lei n? Atividade - -
B evidancias digitais administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
Y definitiva precaucional.
Procedimento de solicitagdo Transito em julgado Prazo decaden.aa(!. Art. 930417 - Apoio a
1.1.3.8 de diligéncias de evidéncias ou decisao 2 anos Eliminacéo 975 da Lei n® Atividade - -
T P administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo e
digitais - . Finalistica
definitiva precaucional.
Procedimento de solicitacdo Transito em julgado Prazo decadenglaol. Art. 930417 - Apoio a
1.1.3.9 de pericia de evidéncias ou decisao 2 anos Eliminacéo 975 da Lei n? Atividade - -
T digitais administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
9 definitiva precaucional.
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Procedimento de solicitacdo Tran(s)llEodeercr?sjéu(l)gado Prazog;igc;:el_zic?;. Art. 930417 - Apoio a
1.1.3.10 de perlgligedriérgitce;lgenaa administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo é\ltnlglhdsildcz - -
definitiva precaucional.
L 930314 -
Relatério de controle de :
R o . Guarda Fonte de pesquisa e Acompanhamento ) )
1.1.3.11 soIlatqg(A)es.de pericias de Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de Atividades /
evidéncias digitais Resultados
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. s
- . L . 930417 - Apoio a
Relatério de pericia de ou deciséo . M 975 da Lei n® L
11.3.12 evidéncias digitais administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo éﬂ;:ﬂifg ) )
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. N
- . e ) 930417 - Apoio a
Relatério de pericia de ou decisdo - = 975 da Lei n® L
1.1.3.13 inteligéncia cibernética administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo If;tr:z\a”hdsilc::?a . .
definitiva precaucional.
1.1.4 - Gerir plantdes judiciarios
Cédigo . o Cédigo de . .
; g Marco inicial do prazo | Prazo de | Destinacao : f " L Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida referegﬁlslgo PC Legais administrativo
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. N
. . L . 930417 - Apoio a
Edital de sorteio de ou decisao L M 975 da Lei n? L
1141 plantonistas administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo é\lﬂ;::ﬁ:ﬂc‘; ) )
definitiva precaucional.
* Resolucao GPGJ
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. . N n? 1531/2009,
1.1.4.2 Escala de plantonistas ou_dgcisép 2 anos Eliminacdo 975 da Lei ne 930;1\;3“?530 ° Artigo 13 -
e administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica * Resolugao GPG]J
definitiva precaucional. n? 1531/2009,
Artigo 40
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ) L s
1.1.4.3 Folha de presenca de ou decisao 2 anos Eliminacao 975 da Lei n® 9305‘\;3“?52'0 a ) )
B plantonista administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ) N
1.1.4.4 Formulario de inscricdo de ou decisdo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? 930:;;(,;\33'0 a ) )
B plantonistas administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. N
1.1.45 Lista de inscritos em sorteio ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® 930i§i3/i;j§gglo a ) )
e para equipe de plantonistas administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. N
. L . 930417 - Apoio a
Lista de sorteados para ou deciséo - = 975 da Lei n? L
1146 atuacdo em plantéo administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo étr:;llﬁsat:jcz ) )
definitiva precaucional.
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Lista de presenca em Tran(s)lﬁod:rcr?sjg(l)gado Prazog;igc;:el_zic?;. Art. 930417 - Apoio a
1.1.4.7 tremamentogzg:tuagao em administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo étnl;/llie;ldcz - -
P definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ) N
1.1.4.8 Relatdrio de atividades do ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® 9301%;@23:'0 a ) )
e plantdo judiciario administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
6 - Comunicagao Institucional
6.1 - Assessoramento de Imprensa
6.1.1 - Desenvolver e acompanhar o relacionamento com a imprensa
Cédigo o L s Cédigo de . .
- ) Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental s Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - ;
ABENT R El de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
. - Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo | 930291 - Midia /
6.1.1.1 Boletim de noticias documento 2 anos Eliminagao minimo de guarda. Clipping - -
Prazo precaucional.
Considerar critérios 930284 -
e _— Producao do . = histéricos a serem Campanha /
6.1.1.2 Matéria jornalistica documento 2 anos Eliminacédo definidos pela unidade Divulgaco - -
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
930408 - Pedido
Mensagem de informacao Producao do - = Prazo precaucional. Prazo | de Informacdo-Lei ) )
6.1.1.3 para imprensa documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. de Acesso a
Informacdo
930408 - Pedido
6.1.1.4 Mensagem de solicitacdo de Producdo do 2 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei ) )
T entrevista documento ¢ minimo de guarda. de Acesso a
informacao
Prazo precaucional.
Considerar critérios 930284 -
s Producdo do . = histéricos a serem Campanha /
6.1.1.5 Nota oficial a imprensa documento 2 anos Eliminacao definidos pela unidade Divulgacio - -
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
930408 - Pedido
6.1.1.6 Planilha de controle de Producdo do 2 anos Eliminacao Prazo precaucional. Prazo | de informacé&o-Lei ) )
B atendimento a imprensa documento ¢ minimo de guarda. de Acesso a
Informacao
. 930408 - Pedido
Planilha de controle de - . = .
) : Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | de Informacao-Lei
6.1.1.7 entrewsitrz:]s (;_\ecnosléetlvas de documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de Aceseo 3 - -
P informacéao
Prazo precaucional. 930284 -
Planilha de controle de textos Producdo do L = Considerar critérios Campanha / ) )
6.1.18 jornalisticos documento 2 anos Eliminacao histéricos a serem Divulgacéo
definidos pela unidade Institucional
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para guarda permanente.
Prazo minimo de guarda.
. Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo | 930291 - Midia /
6.1.1.9 Recorte de noticias documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Clipping - -
Relatério acerca de assuntos - . -
PN Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo | 930291 - Midia /
6.1.1.10 sensiveis a instituicao na documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Clipping - -
imprensa
Prazo precaucional.
Considerar critérios 930284 -
6.1.1.11 Release Producao do 2 anos Eliminacéo historicos a serem Campanha / - -
documento definidos pela unidade Divulgacéo
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
6.2 - Divulgagdo Institucional
6.2.1 - Gerir a comunicagao nas redes sociais
Caodigo L o Codigo de . .
\ 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . B Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : [l .
ABENTEEl de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional.
Considerar critérios 930284 -
Mensagem informativa de Producao do . = histéricos a serem Campanha /
6.2.1.1 redes sociais documento 2 anos Eliminacdo definidos pela unidade Divulgacéao . .
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
Prazo precaucional.
Considerar critérios 930284 -
6.2.1.2 Men;aggm de sohutagao‘ d.e Producao do 2 anos Eliminacdo h_|s_tor|cos a serem Ca_mpanh~a / . )
publicagdo nas redes sociais documento definidos pela unidade Divulgacéo
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
Relatério acerca de assuntos - . -
T Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | 930291 - Midia /
6.2.1.3 sensiveis a |nst|‘§u!gao nas documento 2 anos Eliminacédo minimo de guarda. Clipping - -
redes sociais
6.2.2 - Gerir a producdo de imagem, dudio e programa
Cédigo L . s Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : [l .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional.
. . 930285 -
Declaracao de autorizacdo de Producio do Ch(i)gt%l?iﬁ(r)zracgéigr?ms Cerimdnias e
6.2.2.1 uso de imagem, som de voz e ¢ 2 anos Eliminacao e . Eventos - -
dados biograficos documento definidos pela unidade Promovidos pela
para guarda permanente. Instituicso
Prazo minimo de guarda. s
Planilha de controle de . Guarda Fonte de pesquisa e 930288 - Registro
6.2.2.2 contetdo de programa Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. de Imagem e Som ) )
. Lo . Guarda Fonte de pesquisa e 930288 - Registro ) )
6.2.2.3 Registro audiovisual Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de Imagem e Som
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. ‘e . Guarda Fonte de pesquisa e 930288 - Registro
6.2.2.4 Registro fotografico Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de Imagem e Som - -
. . Guarda Fonte de pesquisa e 930288 - Registro ) )
6.2.2.5 Roteiro de programa Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de Imagem e Som
6.2.3 - Promover divulgacao institucional
Cédigo o L Cédigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . A Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- ; Af ;
Vsl de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional.
Considerar critérios 930284 -
6.2.3.1 Boletim informativo Producdo do 2 anos Eliminacéo historicos a serem Campanha / - -
documento definidos pela unidade Divulgacéo
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
Prazo precaucional.
. S 930285 -
Formuldrio de solicitacdo de Producio do Ch?:tsc,)'ﬂigzracgéfg'%s Cerimonias e
6.2.3.2 agendamento para cobertura docur%ento 2 anos Eliminacao definidos pela unidade Eventos - -
de eventos para guarda permanente. Prolrrr:sot\ilégﬁségela
Prazo minimo de guarda. s
Prazo precaucional.
- s Considerar critérios 930284 -
Formulério de solicitacdo de - T
\ = ~ Producao do . = histéricos a serem Campanha /
6.23.3 divulgacao de atuacao documento 2 anos Eliminacdo definidos pela unidade Divulgacéo ) )
ministerial oo
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
Prazo precaucional.
- I Considerar critérios 930284 -
6.2.3.4 Fordr?vuL:?nao gg jg“cll(t)agtao%de Producéio do 2 anos Eliminacao histéricos a serem Campanha / - -
e gacao ce proj documento ¢ definidos pela unidade Divulgacao
institucionais T
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
Prazo precaucional.
Considerar critérios 930284 -
Formulario de solicitacdo de Producao do . = histéricos a serem Campanha / ) )
6.2.3.5 envio de comunicacao interna documento 2 anos Eliminacao definidos pela unidade Divulgacéao
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
Prazo precaucional.
Considerar critérios 930284 -
- Producéo do L histéricos a serem Campanha /
6.2.3.6 Informativo interno documento 2 anos Eliminacao definidos pela unidade Divulgacio - -
para guarda permanente. institucional
Prazo minimo de guarda.
Prazo precaucional.
L Considerar critérios 930284 -
6237 | | atuacsodo comunicacdo Producdo do 2anos | Eliminaco histéricos a serem tampanha / . .
e Gao da co ¢ documento ¢ definidos pela unidade Divulgacéo
institucional o
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
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Prazo precaucional.

. C Considerar critérios 930284 -
6.2.3.8 zreogtelea?éeonfj% iiriﬂﬁ'ﬁgégg Producéo do 2anos | Eliminacao histéricos a serem Campanha / ] ]
e institucional documento definidos pela unidade Divulgacao
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
6.3 - Normatizagao da Comunicagao Institucional
6.3.1 - Estabelecer diretrizes e normas para a comunicagao institucional
C_(I)'_ic:)igo Tipo documental Marco inicial do prazo | Prazo de | Destinagao Obs ciclo de vida refe(r;ggic?: gg pPC- Fundamentos Instrui Procedimento
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
. . 930316 - Politica
6311 | Miusldepadronzaciode | quvamento | 2anos | poSuris | Fontedepessusac | ge Comunicasdo : :
gotip ¢ao. Institucional
o . 930316 - Politica
Manual de padronizacdo de . Guarda Fonte de pesquisa e .
6.3.1.2 . Arquivamento 2 anos . =~ de Comunicacéo - -
uso de papel timbrado Permanente informacao. Institucional
) . 930316 - Politica
Manual de relacionamento . Guarda Fonte de pesquisa e s
6.3.1.3 ; Arquivamento 2 anos . e de Comunicacéo - -
com a imprensa Permanente informacgao. Institucional
6.4 - Produgdo Editorial e Programagao Visual
6.4.1 - Gerir a producao de servigos graficos
Codigo o o Codigo de . .
; f Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . " Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : A ;
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Mensagem de solicitagao de . Guarda Fonte de pesquisa e 930287 - Producgao
6.4.1.1 arte grafica Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Editorial . .
6.4.1.2 Modglo cpncgltugl dg Arquivamento 2 anos Guarda Font_e de pesquisa e 9_30286 - ) )
logotipos institucionais Permanente informacao. Identidade Visual
Modelo conceitual de ; Guarda Fonte de pesquisa e 930287 - Producao ) )
6.4.1.3 diagramacéo de arte gréfica Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Editorial
Prazo prescricional.
Procedimento de solicitacdo | Aprovacdo de contas Observadas as 930074 - Méo de
6.4.1.4 de impressao de material do exercicio em que 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Obra Nao - -
gréfico findar o contrato Tribunal de Contas e Residente
6rgédo fazendario.
6.4.1.5 Smﬁ;?éf‘ica)ldi:fliacgoéiagii; o Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930286 - - -
T gratico dig a Permanente informacgao. identidade Visual
publicitario
6.4.2 - Gerir a producdo editorial de periédico
Codigo N o Codigo de . .
\ q Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’il'sl;io PC- Legais administrativo
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. L. . Guarda Fonte de pesquisa e 930287 - Producao
6.4.2.1 Artigo para publicacao Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Editorial - -
Mensagem de comunicacao . Guarda Fonte de pesquisa e 930287 - Producdo ) )
6.4.2.2 de artigo selecionado Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Editorial
Mensagem de comunicagao . Guarda Fonte de pesquisa e 930287 - Producao ) }
6.4.2.3 de material diagramado Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Editorial
Procedimento de producao . Guarda Fonte de pesquisa e 930287 - Producao
6.4.2.4 editorial Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Editorial ) .
6.5 - Promocao de Eventos
6.5.1 - Organizar e planejar eventos institucionais
Codigo o o Codigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fle .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
6.5.1.1 Certificado de participacdo ) ) ) ) ) ) )
em evento
Prazo precaucional.
Considerar critérios c;ﬁggg%; o
Convite de participacdo em Producdo do . = histéricos a serem
6.5.1.2 2 anos Eliminacéo L . Eventos - -
evento documento definidos pela unidade Promovidos pela
para guarda permanente. Institui 52
Prazo minimo de guarda. ¢
Prazo precaucional.
Considerar critérios Ce%?rggﬁisz’aé e
6.5.1.3 Cronograma de atividades de Producé&o do 2 anos Eliminaco historicos a serem Eventos ) )
evento documento definidos pela unidade Promovidos pela
para guarda permanente. Institui ég
Prazo minimo de guarda. s
Prazo precaucional.
Considerar critérios 930285 -
6.5.1.4 Formulario de agendamento Producéo do 2 anos Eliminacio histéricos a serem CEE\I'IT;(:]I'EIOBSS € ) )
e de eventos documento ¢ definidos pela unidade .
Promovidos pela
para guarda permanente. Instituicio
Prazo minimo de guarda. ¢
Formulério de inscricdo em Producéo do Ez)anzsoidpgfacragﬁtlg?igg gszlf)rie?:a_mce%rtio !
6.5.1.5 evento ¢ docur%ento 5 anos Eliminacéo histéricos a serem Promovido oela - -
definidos pela unidade Institui é%
para guarda permanente. s
Formulério de solicitacao de Producéo do Eganzsczd[;rreacragrcitlg?igg 93:32?n7a-mce%rtsé)o /
6.5.1.6 eventos ¢ docur%ento 5 anos Eliminacéo histéricos a serem Promovido pela - -
definidos pela unidade Institui é%
para guarda permanente. s
. 930257 - Curso /
. - Prazo precaucional. -
Lista de presenca de Producdo do - o . - Treinamento
6.5.1.7 participantes em evento documento > anos Eliminacao Cr1qn5qurar criterios Promovido pela ) )
istéricos a serem Instituicio
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definidos pela unidade
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Oficio para participacdo em Producio do o Considerar critérios 9?il'oriisn7amcel:wrtsoo !
6.5.1.8 5 anos Eliminacao histéricos a serem . - -
evento documento L . Promovido pela
definidos pela unidade Instituicao
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucional.
Considerar critérios Cegr?rgggiSa;, e
6.5.1.9 Planilha de controle de Produgao do 2 anos Eliminacdo histéricos a serem Eventos ) )
eventos documento definidos pela unidade Promovidos pela
para guarda permanente. Institui 52
Prazo minimo de guarda. ¢
Prazo prescricional.
Procedimento de solicitacdo | Aprovacdo de contas Observadas as 930074 - Mdo de
6.5.1.10 de intérprete de LIBRAS para | do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Obra Nao - -
eventos institucionais findar o contrato Tribunal de Contas e Residente
6rgéo fazendario.
Prazo precaucional.
Considerar critérios c;ﬁggg%; o
Relatério de pesquisa de Producdo do . = histéricos a serem
6.5.1.11 ; o 2 anos Eliminacéo L . Eventos - -
satisfacao de eventos documento definidos pela unidade Promovidos pela
para guarda permanente. Institui 52
Prazo minimo de guarda. ¢
Prazo precaucional. B
Solicitagao de declaracao de Producao do . = Cc.Jnslid.erar critérios 9_J:I?rii-);amctzal:{tsoo !
6.5.1.12 5 anos Eliminacdo histéricos a serem . - -
presenca em evento documento e . Promovido pela
definidos pela unidade Instituicao
para guarda permanente. ¢
7 - Ensino, Pesquisa e Extenséo
7.1 - Aperfeicoamento Técnico e Cultural
7.1.1 - Gerir cursos na modalidade de ensino a disténcia e presencial
Cédigo L . s Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : e ;
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional. 930257 - Curso /
Apostila de material didatico Producdo do . = anSqurar criterios Treinamento
7.1.1.1 5 anos Eliminacao historicos a serem : - -
do curso documento L . Promovido pela
definidos pela unidade Instituicio
para guarda permanente. s
Prazo precaucional. | 934557 _ curso /
Certificado de participacao Producdo do . = anSqurar criterios Treinamento
7.1.1.2 5 anos Eliminacao histéricos a serem . - -
em curso documento e . Promovido pela
definidos pela unidade Instituicio
para guarda permanente. s
Comunicado de concluséo de . 930257 - Curso /
. o - - Prazo precaucional. ;
7.1.1.3 introducao de cont_eudps Producao do 5 anos Eliminacdo Considerar critérios Trelna_mento - -
referentes ao ensino a documento histéricos a serem Promovido pela
distancia Instituicdo

Didrio Oficial Eletrénico certificado pelo MPRJ




DBe-MPRJ

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

Disponibilizagdo: Terca-feira

Edicdo n2 1.246
| 5 de dezembro de 2023

Publicagdo: Quarta-feira | 6 de dezembro de 2023
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD P&gina 14 de 242
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Comunicado de concluséo de x Considerar critérios 930257 - Curso /
~ . Producao do - = e Treinamento
7.1.1.4 questdes referentes ao ensino documento 5 anos Eliminacao histéricos a serem Promovido pela -
a distancia definidos pela unidade Institui é%
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucional.
Comunicado de concluséo de p x Considerar critérios 930257 - Curso /
. RN roducdo do - = e Treinamento
7.1.1.5 sumario referente ao ensino a documento 5 anos Eliminacao histéricos a serem Promovido pela -
distancia definidos pela unidade Institui a%
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucional.
Ementa de curso de Producao do Considerar critérios gszlf)ri?n7a;n(:el:115c>o /
7.1.1.6 o 5 anos Eliminacao histéricos a serem . -
capacitacao documento definidos pela unidade Prolrrrsc;i\gjjioé%ela
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucional.
Ficha de controle de gravacgao p - Considerar critérios 9302?57 - Curso /
p roducao do - = e Treinamento
7.1.1.7 dos videos para as aulas dos documento 5 anos Eliminacado histéricos a serem Promovido pela -
cursos de ensino a distancia definidos pela unidade Institui é%
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucional.
Guia de orientagao para Producio do Considerar critérios g?ﬂi?ga;nce‘:]rt%o /
7.1.1.8 alunos dos cursos de ensino a docur%ento 5 anos Eliminacdo histéricos a serem Promovido pela -
distancia definidos pela unidade Institui é%
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucional.
Mensagem de convite para Producio do Considerar critérios 93#2?:3;71%:1?00 /
7.1.1.9 professor do curso de ensino docur%ento 5 anos Eliminacdo histéricos a serem Promovido pela -
a distancia definidos pela unidade Institui é%
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucional. 930257 - Curso /
. L < Considerar critérios :
7.1.1.10 Projeto de;igtr;?]iige ensino a Fgggﬁr%ae?jsoo 5 anos Eliminacao histéricos a serem P:Z;'gsirggnt;a -
definidos pela unidade Institui é%
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucional. 930257 - Curso /
L I ~ Considerar critérios :
raan | Questondio devalaciodos | Fodusioto | samos | miminacio | hstorcosaserem | leremente, :
definidos pela unidade Institui é%
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucional.
Relatério de avaliacdo de Producio do Considerar critérios 93Tor<2§i5n7a;ncel:1rtsoo /
7.1.1.12 dados estatisticos dos cursos docur%ento 5 anos Eliminacao histéricos a serem Promovido pela -
de ensino a disténcia definidos pela unidade Institui 5%
para guarda permanente. ¢
. 930257 - Curso /
- - - Prazo precaucional. :
Relatério de avaliacao dos Producdo do L = . - Treinamento
7.1.1.13 cursos de ensino a distancia documento 5 anos Eliminacéo Cc.)nslld.erar criterios Promovido pela
histéricos a serem Instituicao
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definidos pela unidade
para guarda permanente.
7.2 - Gestdo da Pesquisa
7.2.1 - Estabelecer politicas e diretrizes para a pesquisa
Cédigo . L Cédigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . A Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : i .
Vsl de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Projeto de implementacdo de . Guarda Eliminar as propostas nao ) P ) )
7.2.1.1 novas linhas de pesquisa Enquanto vigora 3 anos permanente aprovadas ap6s 2 anos. 231 - PROPOSICAO
7.2.2 - Fomentar pesquisas
Codigo L o Codigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : s ;
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
7221 Projeto de criacao de grupos Enguanto vigora 5 anos Guarda Eliminar as propostas nao 231 - PROPOSICAO ) )
e de estudos a g permanente aprovadas ap6s 2 anos.
7.3 - Gestao dos Cursos de Pés-Graduacdo
7.3.1 - Gerenciar a vida académica de alunos
Cédigo e L Cédigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - :
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
144.23 - ISENCAO
Planilha de controle de Enqu.anto 0 laluno Eliminar os documentos DE DISCIPLINAS.
P mantiver o vinculo . = p DISPENSA DE
7.3.1.1 frequéncia de alunos do curso com a instituicio de 5 anos Eliminacao apds 2 anos do DISCIPLINAS - -
de pés-graduacao ensino indeferimento. APROVEITAMENTO
DE ESTUDOS
7.3.2 - Gerir a criagdo e o funcionamento de programas de pés-graduacao
C_cIJ’_ic:)igo Tipo documental Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagdo Obs ciclo de vida refecrfggic?: gg PC- Fundamentos Instrui Procedimento
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
7.3.2.1 Edital de selecao de alunos Até a homologacdo 1 ano Guarda - PLAll\I4ELJ1A1!VlEI%I\;TO - -
do evento Permanente ORIENTACOES
144.33 -
REGISTRO DE
Relatério final de turma de CONTEUDO
7.3.2.2 p = 10 anos 10 anos Eliminagao - PROGRAMATICO - -
pés-graduacdo MINISTRADO
RENDIMENTO E
FREQUENCIA
Rotina administrativa para . = -
7.3.2.3 implementacdo de cursos de Atéa hdoomaotlé)gagao 5 anos e?mu:;%ite - 14%).EZ éSEIS%%AO - -
poés-graduacdo P

Didrio Oficial Eletrénico certificado pelo MPRJ




DBe-MPRJ

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

Disponibilizagdo: Terca-feira
Publicacao: Qu

7.4 - Planejamento e Deliberacdes Académicas

7.4.1 - Elaborar estudos e formalizar acdes acerca de ensino, pesquisa e extensdo

Cédigo L L Cédigo de . .
- ) Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . A Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental s Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - ;
Vsl de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930005 - Gestdo .
= Art. 42, da Lei
Acordo de cooperacao . de Acordo, '
PR P . Guarda Fonte de pesquisa e = Federal n© 13.019,
7.4.1.1 tecnlca,. peglggoglca e Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Co’opgragao de 31 de julho de -
cientifica Técnica ou
N 2014
Convénio
Mensagem eletrénica de
7.4.1.2 convocacao de reunidao com - - - - - - -
conselho académico
7413 Oficio de solicitacdo de Até a homologacédo 5 anos Guarda ) 141.2 - CRIACAO ) )
i recredenciamento de cursos do ato permanente DE CURSOS
) . 930320 - Politica
rasa | Paledsscompananeno | squvamento | 2anos | pouerte | Foriefepestisme | gepoamentacio | - :
gistac 6do. Bibliografica
. . 930414 - Lei Federal n2
7.4.1.5 Plano diist?tii?ggg'mento Arquivamento 2 anos Pe?mu:;?;te Fontiifcciﬁnrq):sgglsa € Elaboracdo e 9.394, de 20 de -
6ao. Estruturagao dezembro de 1996
. S . 930414 -
Portaria de instituicao de . Guarda Fonte de pesquisa e =
7.4.1.6 ; AR Arquivamento 2 anos . = Elaboracdo e - -
regime disciplinar Permanente informacao. Estruturacio
. 930312 -
7.4.1.7 Relatdrio anual de atividades Arquivamento 2 anos Peeru:::jeite Fontii%irgssgglsa € Procedimentos de - -
6ao. Trabalho / Negdcio

8 - Gestdo da Informacdo e do Conhecimento

8.1 - Gestdo da documentacgdo arquivistica

8.1.1 - Estabelecer diretrizes e normas para gestdo de documentos e arquivos

Cédigo L . s Cédigo de . .
: n Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao n . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fl .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
¢ Resolugdo GPG}
930013 - n® 1.733, de 30 de
Tabela de temporalidade de . Guarda Fonte de pesquisa e Avaliacéo e marco de 2012 )
8.1.11 documentos Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. Destinagao * Resolucéo GPG]J
Documental n? 2.389 12 DE
JANEIRO DE 2021
8.1.2 - Gerir 0 acervo arquivistico
Codigo o o Codigo de . .
h q Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : i ;
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930013 - ¢ Resolucdo Procedimento de
8.1.2.1 Edital de ciéncia de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Avaliacéo e CONARQ n? 40, de avaliacao e
e eliminacdo de documentos a Permanente informacao. Destinacao 09 de dezembro de destinacao
Documental 2014 documental
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* Resolugdo GPGj
n? 1.733, de 30 de
marco de 2012
* Resolugdo GPGj
n? 2.389 12 DE
JANEIRO DE 2021
Formulério de controle de 930014 -
agendamento de Producéo do P Prazo precaucional. Prazo ) )
8122 transferéncia de caixas- documento 2 anos Eliminacéo minimo de guarda. Protocolo/Consulta
. / Empréstimo
arquivo
. 930013 -
8.1.2.3 Fc;rvn;HIaaré% iesg?:tgglige Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa & Avaliacéo e - -
e dcocumentocs a Permanente informacéo. Destinacao
Documental
Formulério de controle de = . 930014 -
8.1.2.4 desarquivamento de Fggg:r%ae?qsoo 2 anos Eliminacao Praf:])iﬁirrigagglozglr.;;razo Protocolo/Consulta - -
documentos 9 ) / Empréstimo
- 930013 - Procedimento de
Formulario de controle de . . o
8.1.2.5 descaracterizagao de Arquivamento 2 anos p Guarda t Font.efde pesquisa e ADvaItlagaq € - e:jva!agao” €
documentos ermanente informacao. estinacao estinagao
Documental documental
Formulério de controle de = . 930014 -
8.1.2.6 transferéncia de caixas- Fggg:r%ae?qsoo 2 anos Eliminacéo Praf:])iﬁirrigagglozglr.;;razo Protocolo/Consulta - -
arquivo 9 ) / Empréstimo
- - - . 930014 - Portaria SGMP n¢
Formulério de devolucéo de Producao do . = Prazo precaucional. Prazo
8.1.2.7 . 2 anos Eliminacédo P Protocolo/Consulta 119, de 26 de -
Procedimentos documento minimo de guarda. / Empréstimo marco de 2019
930012 -
8.1.2.8 Formulario dg rgglstro de Producao do 2 anos Eliminacdo Prazo’p_recauuonal. Prazo Ass!ste.nua . )
ocorréncias documento minimo de guarda. Técnica
Documental
8.1.2.9 Guia fora de substituicdo de Producao do 2 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo Protogci?ogé‘cl)r;sulta ) )
documentos documento minimo de guarda. / Empréstimo
930020 -
inventdrio do acervo . Guarda Fonte de pesquisa e Descricdo de . )
8.1.2.10 arquivistico permanente Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Documentos
Arquivisticos
 Portaria SGMP n¢
119, de 26 de
930013 - .?Z;%?ucégozg}%] Procedimento de
8.1.2.11 Listagem de eliminagao de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e AvalllagaONe ne 1.733, de 30 de avallfagacle
documentos Permanente informacao. Destinacao marco de 2012 destinagao
Documental G0 o€ documental
¢ Resolugdo GPGj
n? 2.389 12 DE
JANEIRO DE 2021
Mensagem de solicitacdo de . 930319 - Politica Portaria SGMP n¢
8.1.2.12 transferéncia e/ou Arquivamento 2 anos Peerqurge?\te Fontﬁf((jﬁrggsgglsa € de Documentacéao 119, de 26 de -
recolhimento de documentos 6ao. Arquivistica marco de 2019
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s s - . 930014 - Portaria SGMP n®
8.1.2.13 Mensz%iir;r dﬁ\f:#\(;:ﬁgao de Iz;-gg:fn?e%;joo 2 anos Eliminacao Pra?igiﬁgagéloEglr.erazo Protocolo/Consulta 119, de 26 de -
g 9 ) / Empréstimo marco de 2019
930012 -
Mensagem de solicitacao de Producao do . = Prazo precaucional. Prazo Assisténcia ) )
8.1.2.14 orientacdo técnica documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Técnica
Documental
Pauta de reuniao da Comissao Guarda Fonte de pesquisa e A\glglci)glgo-e Resolugao GPGJ n?
8.1.2.15 Permanente de Avaliacdo de Arquivamento 2 anos Permanente inforrga(;go Destinga(;éo 2.389 12 DE -
Documentos Documental JANEIRO DE 2021
* Lei Estadual n®
5.562, de 20 de
outubro de 2009
e Lei Federal n?
8.159, de 08 de
janeiro de 1991 .
Procedimento de avaliacéo e Guarda Fonte de pesquisa e A\glgl(i)gglso_e * Portaria SGMP ne Pro;\(/ee?lli;ng%r:)t% o
8.1.2.16 destinacdo documental Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Destinacado 119, de 26 de destinacado
Documental marco d~e 2019 documental
e Resolucdao CNMP
n? 158, de 31 de
janeiro de 2017
¢ Resolucdo GPGj
n? 2.389 12 DE
JANEIRO DE 2021
930020 -
Relacao de documentos . Guarda Fonte de pesquisa e Descricdo de
8.1.2.17 histéricos Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Documentos . .
Arquivisticos
 Portaria SGMP n¢
930013 - 119, de 26 de
Relagéo de recolhimento de Guarda Fonte de pesquisa e Avaliacéo e marco de 2019
8.1.2.18 ¢ Arquivamento 2 anos : pesq acao * Resolucéo -
documentos Permanente informacéo. Destinacao °
Documental CONARQ n? 2, de
18 de outubro de
1995
e Portaria SGMP n¢
119, de 26 de
~ A . 930319 - Politica margo de 2019
8.1.2.19 Relagaoddoiltjﬁgil‘t%rsenC|a de Arquivamento 2 anos Peeru:rrgite Fontii%?ng:sgglsa € de Documentacao ¢ Resolucdo -
6ao. Arquivistica CONARQ ne 2, de
18 de outubro de
1995
¢ Resolugéo
o
930013 - CONARQ ne 40, de Procedimento de
Termo de eliminagao de Guarda Fonte de pesquisa e Avaliacéo e 09 de dezembro de avaliacao e
8.1.2.20 s Arquivamento 2 anos € de pesq acao 2014 acao
documentos Permanente informacéao. Destinacao ~Resolucio GPG) destinacao
Documental no 1.513,Cde 05 de documental
maio de 2009
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* Resolugdo GPGj
n? 2.389 12 DE
JANEIRO DE 2021
8.1.3 - Gerir 0 acesso a informagdo e a documentacgdo arquivistica
Cégigo . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . Cédigo de Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida referégﬁllslgo PC- Legais e [ o
» Decreto Estadual
n? 43.597, de 16
de maio de 2012
 Lei Federal n?
930408 - Pedido 12.527, de 18 de
8.1.3.1 Formulério de requerimento Producao do 2 anos Eliminacao Prazo precaucional. Prazo | de Informacdo-Lei | novembro de 2011 Procedimento de
T de certiddo documento minimo de guarda. de Acesso a ¢ Manual de emissao de certidao
Informacao Instrucao - da
Secretaria-Geral,
22 edicdo, revista e
atualizada, dez.
2020.
¢ Resolugdo GPGJ
n? 2.198 12 de
abril de 2018
¢ Decreto Estadual
n? 43.597, de 16
de maio de 2012
- . - . 930014 -  Lei Federal n2
8.1.3.2 FOJmUI,ar.'O de r‘equer|m~ento Pdrodugao tdo 2 anos Eliminacdo Prazo’p_reca(tjjcmnal.dPrazo Protocolo/Consulta | 12.527, de 18 de -
e copias ou impressdes ocumento minimo de guarda. / Empréstimo novembro de 2011
e Manual de
Instrucdo - da
Secretaria-Geral,
22 edicdo, revista e
atualizada, dez.
2020.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Mensagem de prestacao de ou decisdo - = 975 da Lei n? Acompanhamento
8.1.3.3 informacao administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ . .
definitiva precaucional. Administrativos
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
8.1.3.4 Mensagem de solicitacdo de ou decisao 2 anos Eliminacao 975 da Lei n® Acompanhamento ) )
T informacéao administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
. ~ . 930318 - Politica
Oficio de prestagdo de . Guarda Fonte de pesquisa e N
8.1.3.5 . = Arquivamento 2 anos . = de Acesso a - -
informacéo Permanente informacéao. Informacao
. s . 930318 - Politica
Oficio de solicitagao de . Guarda Fonte de pesquisa e N
8.1.3.6 informacao Arquivamento 2 anos Permanente informacéao. ?r?fc?rcnizsg%c? . .
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930408 - Pedido
Procedimento de emisséo de Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei ) Procedimento de
8.1.3.7 atestado documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de Acesso a emissao de atestado
informacéao
. 930408 - Pedido .
Procedimento de x . - . Lei Federal n?
8.1.3.8 requerimento de acesso a nggﬁie?qfoo 2 anos Eliminacao Praﬁ)ﬂ[})iﬁ((:)agélgﬂglr.dgazo de g‘effcrzzgg(gl‘e' 12.527, de 18 de -
informacao Informacao novembro de 2011
930408 - Pedido
Procedimento de emisséo de Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | de Informacdo-Lei ) Procedimento de
8.1.39 certidao documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de Acesso a emissdo de certiddo
informacao
930408 - Pedido .
. - . . - . Procedimento de
8.1.3.10 Procedimento de emissao de Producdo do 2 anos Eliminacdo Prazo’p.recaucmnal. Prazo | de Informagaq—Lel ) emissio de
declaracao documento minimo de guarda. de Acesso a declaracio
Informacéao s
930408 = Pedido Lei Federal n2 Procedimento de
8.1.3.11 Requerlm;eor;?ad%scesso a Pdrgglljjr%ae?n;joo 2 anos Eliminacao Pra?igiﬁgagglo:glr.;;razo de ggczgzgg(gm' 12.527, de 18 de requerimento de
¢ 9 ' 0 = novembro de 2011 | acesso a informacéao
nformacdo
* Procedimento de
contratacdo de
Termo de compromisso de . 930318 - Politica | Resolugdo CNMP n? | servigos ou aquisicéo
8.1.3.12 manutengao de sigilo de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e de Acesso a 102, de 23 de de bens
. " Permanente informagao. ~ -
informacdes Informacédo setembro de 2013 e Procedimento de
contratacdo de
prestacdo de servicos
8.1.4 - Gerir servigos de protocolo
Cédigo L L s Cédigo de . .
- n Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao n . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - :
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda. ) ; o
8.1.4.1 Aviso de recebimento de Producdo do 5 anos Eliminacio Conforme deliberacdo da Proto?:i?ool(l:?)nsulta Pcﬁgrlgesggflgen— )
e correspondéncia documento ¢ CPAD, via plataforma / Empréstimo mar'0 de 2019
Teams, em 11 de abril de P ¢
2022.
Comprovante de Producdo do = Prazo precaucional. Prazo 930014 -
8.1.4.2 correspondéncia expedida documento 2 anos Eliminacao minimo de uar.da Protocolo/Consulta ) )
p p 9 ) / Empréstimo
L . x . 930014 -
Formulario de objetos Producao do . = Prazo precaucional. Prazo
8.1.4.3 . 2 anos Eliminagao P Protocolo/Consulta - -
apresentados para registro documento minimo de guarda. / Empréstimo
8.1.4.4 Formulério de comunicagao Producdo do 2 anos Eliminacao Prazo precaucional. Prazo Proto%i?o(;(li?)r;sulta PolrltgrigeS(zsgllgeng )
de despesas postais documento minimo de guarda. / Empréstimo marco de 2019
Formulério de controle de - . 930014 -
8.1.4.5 entrega externa de Fgggfr%ae?foo 2 anos Eliminacéo Pra?igiﬁ%aggloszerazo Protocolo/Consulta - -
documento 9 ) / Empréstimo

Didrio Oficial Eletrénico certificado pelo MPRJ




DOe-MPRJ

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MIMNISTERIO PUBLICO DO ESTADOD DO RIO DE JAMEIRD

Edicdo n2 1.246

Disponibilizagado: Terca-feira | 5 de dezembro de 2023
Publicagéo: Quarta-feira | 6 de dezembro de 2023
Pégina 21 de 242

8.1.4.6

Guia de remessa recebida

Producédo do
documento

6 meses

Eliminacao

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Conforme deliberacdo da
452 Reuniao Ordinéria da
CPAD.

930014 -
Protocolo/Consulta
/ Empréstimo

¢ Manual de
Competéncia da
Secretaria-Geral do
MPR}, 6.1.3.2 n° 1,
de 24 de julho de
2019; « Portaria
SGMP n? 119, de
26 de marco de
2019; * Resolucdo
GPGj n? 1.733, de
30 de marco de
2012

8.1.4.7

Guia de remessa expedida
interna (manual), até 2010

Producao do
documento

10 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Conforme deliberacéo da
452 Reunigo Ordinéria da
CPAD.

930014 -
Protocolo/Consulta
/ Empréstimo

¢ Manual de
Competéncia da
Secretaria-Geral do
MPRJ, 6.1.3.2 n°1,
de 24 de julho de
2019; « Portaria
SGMP n? 119, de
26 de marco de
2019; « Resolucao
GPGJ n? 1.733, de
30 de marco de
2012

8.1.4.8

Guia de remessa expedida
externa (manual), até 2010

Producdo do
documento

20 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Conforme deliberacdo da
452 Reunido Ordinaria da
CPAD.

930014 -
Protocolo/Consulta
/ Empréstimo

e Manual de
Competéncia da
Secretaria-Geral do
MPR}, 6.1.3.2 n° 1,
de 24 de julho de
2019; « Portaria
SGMP n? 119, de
26 de margo de
2019; * Resolucdo
GPG) n? 1.733, de
30 de marco de
2012

8.1.4.9

Guia de remessa expedida
(MGP) até 2010

Producdo do
documento

4 anos

Eliminagao

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Conforme deliberacdo da
452 Reunido Ordinaria da
CPAD.

930014 -
Protocolo/Consulta
/ Empréstimo

e Manual de
Competéncia da
Secretaria-Geral do
MPRJ, 6.1.3.2n° 1,
de 24 de julho de
2019; » Portaria
SGMP n?2 119, de
26 de margo de
2019; * Resolucdo
GPGJ n? 1.733, de
30 de margo de
2012
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* Manual de
Competéncia da
Secretaria-Geral do
o
Prazo precaucional. Prazo MPR], 6'1'.3'2 nel,
Guia de remessa expedida, a Producgao do minimo de guarda. 930014 - dzeoig-dFFj’ch):'rt]:ridae
8.1.4.10 artir de 201p1 ! docur%ento 4 anos Eliminagao Conforme deliberacéo da | Protocolo/Consulta SGMP'n‘—’ 119, de
p 452 Reuniao Ordinéria da / Empréstimo 26 d 'd
CPAD. € marco de
2019; « Resolugao
GPGJ n? 1.733, de
30 de marco de
2012
¢ Manual de
instrucdo de
Prazo precaucional. Prazo Competéncia da
minimo de guarda. 930014 Secretaria-Geral do
. Produgdo do - = Conforme deliberacdo da N MPRj, 6.1.3.2 n° 1,
8.1.4.11 Guia de remessa de malote documento 4 anos Eliminacao CPAD, via plataforma Pro/tcéf:k;/écsgirrﬁglta de 24 de julho de
Teams, em 11 de abril de P 2019
2022.  Portaria SGMP n¢
119, de 26 de
margo de 2019
Prazo decadencial. Art.
975 da Lei n®
Transito em julgado O aiona % 930004 -
Informacgé&o em Procedimento ou decisdo - = . Acompanhamento
8.1.4.12 de gestdo administrativa administrativa 2 anos Eliminacdo Rteacrﬂ?éer?]dg'zgdaigébgg' de Feitos judiciais/ ) PGEA
definitiva assunto referente ao Administrativos
objeto do procedimento a
ele vinculado.
e Manual de
instrucdo de
Competéncia da
. Secretaria-Geral do
Lista de controle de entrega - . 930014 -
N Producao do . = Prazo precaucional. Prazo MPRJ, 6.1.3.2 n%1,
8.1.4.13 de correspondéncias 2 anos Eliminacdo g Protocolo/Consulta :
registradas documento minimo de guarda. / Empréstimo de 24 ggljglho de
e Portaria SGMP n¢
119, de 26 de
marco de 2019
Livro de protocolo de Producéo do Prazo precaucional. Prazo 930014 -
8.1.4.14 atendimento ao publico documento 2 anos Eliminacdo minimo de uar.da Protocolo/Consulta )
p 9 ) / Empréstimo
Mensagem de Producéo do Pr?l’ﬁ?rﬁge;ea;ﬂgp:; E(}aezro 930014 -
8.1.4.15 encaminhamento de * Eliminacao o Protocolo/Consulta -
documento prazo de guarda da guia P
documentos de remessa / Empréstimo
930408 - Pedido
8.1.4.16 Mensagem qe AsoI|.C|tagao de Producao do 2 anos Eliminacio Prazolp_recauuonal. Prazo | de Informagaq—Lel )
providéncias documento minimo de guarda. de Acesso a
informacéao
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8.1.4.17

Oficio de encaminhamento de
documentos

Producdo do
documento

Eliminacao

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Conforme deliberacéo da
612 Reuniao Ordinaria da
CPAD. *Ver prazo de
guarda da guia de
remessa

930014 -
Protocolo/Consulta
/ Empréstimo

8.1.4.18

Oficio de solicitacdo de
providéncias

Producdo do
documento

2 anos

Eliminacao

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930408 - Pedido
de informacao-Lei
de Acesso a
Informacéo

8.1.4.19

Portaria de instauracao de
Procedimento de gestao
administrativa

Producdo do
documento

2 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Recomenda-se atribuir,
também, o cédigo de
assunto referente ao
objeto do procedimento a
ele vinculado.

930014 -
Protocolo/Consulta
/ Empréstimo

PGEA

8.1.4.20

Termo de anexacado de
Procedimento

Producdo do
documento

2 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Recomenda-se atribuir,
também, o cédigo de
assunto referente ao
objeto do procedimento a
ele vinculado.

930014 -
Protocolo/Consulta
/ Empréstimo

8.1.4.21

Termo de apensamento de
Procedimento

Producao do
documento

2 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Recomenda-se atribuir,
também, o cédigo de
assunto referente ao
objeto do procedimento a
ele vinculado.

930014 -
Protocolo/Consulta
/ Empréstimo

8.1.4.22

Termo de encerramento de
volume de Procedimento

Producdo do
documento

2 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Recomenda-se atribuir,
também, o cédigo de
assunto referente ao
objeto do procedimento a
ele vinculado.

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Recomenda-se atribuir,
também, o cédigo de
assunto referente ao
objeto do procedimento a
ele vinculado.

930014 -
Protocolo/Consulta
/ Empréstimo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Recomenda-se atribuir,
também, o cédigo de
assunto referente ao
objeto do procedimento a
ele vinculado.

e Decreto Estadual
Rj n2 44.414, de 27
de setembro de
2013

e Manual de
instrucdo de
Competéncia da
Secretaria-Geral do
MPRj, 6.1.3.2 n° 1,
de 24 de julho de
2019

e Portaria SGMP n?
119, de 26 de
margo de 2019
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Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda. » Decreto Estadual
Recomenda-se atribuir, R) n@ 44.414, de 27
também, o cédigo de de setembro de
assunto referente ao 2013
objeto do procedimento a
ele vinculado.
Prazo precaucional. Prazo ¢ Manual de
minimo de guarda. instrucdo de
. « Recomenda-se atribuir, 930014 - Competéncia da
8.1.4.23 Te";rc:)geedjil;:éﬁsg de Fggg:r%ae?qsoo 2 anos Eliminacéo também, o cédigo de Protocolo/Consulta | Secretaria-Geral do -
assunto referente ao / Empréstimo MPR}, 6.1.3.2n° 1,
objeto do procedimento a de 24 de julho de
ele vinculado. 2019
Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Recomenda-se atribuir,
também, o cédigo de
assunto referente ao
objeto do procedimento a
ele vinculado.
Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda. .
Recomenda-se atribuir, RJ l?]egciitzlastzguza;
também, o cédigo de de setémb'ro de
assunto referente ao 2013
objeto do procedimento a 9300
= i 14 -
Termo de abertura de volume Producdo do S ele vinculado.
8.14.24 de Procedimento documento 2 anos Eliminacao Prazo precaucional. Prazo Protocolo/lCo'nsuIta )
P / Empréstimo
minimo de guarda.
Recomenda-se atribuir, e Portaria SGMP n¢
também, o cédigo de 119, de 26 de
assunto referente ao marco de 2019
objeto do procedimento a
ele vinculado.
8.2 - Gestdo da documentacao bibliogréfica
8.2.1 - Gerir acervo, recursos e sistema de biblioteca
Cédigo L . Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . A Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : i ;
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Formulario de solicitacao de Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo | 930016 - Consulta ) )
8.2.11 pesquisa documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. / Empréstimo
. . . 930017 -
inventario de registro de . Guarda Fonte de pesquisa e -
8.2.1.2 e P Arquivamento 2 anos : = inventario - -
acervo bibliografico Permanente informacao. Bibliografico
Planilha de controle de Guarda Fonte de pesquisa e 930017 -
8.2.1.3 depédsito do acervo da Arquivamento 2 anos ) = Inventario - -
biblioteca Permanente informacao. Bibliografico
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8.2.1.4 Planilha de controle de Producéo do 2 anos Eliminacdo Prazo precaucional. Prazo MO\/girioeon]'chg_éo/ ) )
duplicatas do acervo documento minimo de guarda. Transferéncia
Planilha de controle de x . 930018 -
8.2.1.5 estante expositora da Fggg:r%ae?qsoo 2 anos Eliminacéo Praﬁ)iﬁiﬁgagglozglr.;;razo Movimentacao / - -
biblioteca g ' Transferéncia
82.1.6 Planilha de controle de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Ig\?;gr?t]gri;) ) )
inventario da biblioteca Permanente informacao. Bibliogréfico
Planilha de controle de obras Guarda Fonte de pesquisa e 930017 -
8.2.1.7 raras Arquivamento 2 anos Permanente informacao Inventario - -
64o. Bibliografico
8.2.1.8 Registro de assuntos do Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas ) )
acervo Permanente informacéo. de informacéo
Registro de autores de acervo ; Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas ) )
8.2.1.9 da biblioteca Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacado
Registro de empréstimo de Producéo do P Prazo precaucional. Prazo | 930016 - Consulta ) )
8.2.1.10 livros para publico externo documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. / Empréstimo
8.2.1.11 Reglstro de elmp.res.tlmo de Producdo do 2 anos Eliminacdo Prazo’p.recaucmnal. Prazo | 930016 - ,Co_nsulta ) )
livros para publico interno documento minimo de guarda. / Empréstimo
. - . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas ) }
8.2.1.12 Registro de usuarios Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informac3o

8.3 - Gestao de tecnologia da informacéao

8.3.1 - Estabelecer politicas e diretrizes de tecnologia da informag¢do e comunicagdo

Cédigo L L s Cédigo de . .
- n Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao n . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - :
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930322 - Politica Art. 12, da
Plano diretor de tecnologia da . Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da | Resolugao CNMP n® )
8.3.1.1 informacédo e da comunicacdo Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Informacéo e 171, de 27 de
Comunicacao junho de 2017
8.3.2 - Gerir atendimento aos usudrios de informética
Cédigo L _— Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . A Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : i .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Formulario de solicitacao de - . 930025 -
8.3.2.1 servicos e equipamentos de Fggg:r%a;]goo 2 anos Eliminacéo Praﬁ)irﬁ)irnquaéjglonzlr.dF;razo Atendimento ao - -
informética 9 ) usuario
Mensagem de confirmacao de - . 930025 -
8.3.2.2 solicitagao de atendimentos ﬁggﬁ%l%goo 2 anos Eliminagao Praﬁ)irﬁ)irr]quag;mﬂ:lr.dF;razo Atendimento ao - -
de informética 9 ) usuario
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Prazo prescricional.
. ) - Aprovacado de contas Observadas as 930074 - Méo de
8.3.2.3 Reglsct;?t?ﬁecgggfgimiiaglao do do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Obra Nao - -
g findar o contrato Tribunal de Contas e Residente
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. . - Aprovacao de contas Observadas as 930074 - Méo de
8.3.2.4 Reg'ggﬁ’igfa\é'g%?la;go do do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Obra Nao - -
9 findar o contrato Tribunal de Contas e Residente
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Registro de comprovacao da | Aprovacado de contas Observadas as 930074 - Mdo de
8.3.2.5 conclusdo dos atendimentos do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Obra Nao - -
do certificado digital findar o contrato Tribunal de Contas e Residente
6rgdo fazendario.
Registro de comprovacgao de
8.3.2.6 atendimento para cadastro de Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas ) )
e usuario no Portal de servicos a Permanente informacéo. de informacéo
doTj
8.3.2.7 Registro de comprovacao dos Producao do 2 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo Ater?gieggr?t;) a0 ) )
e atendimentos de informatica documento ¢ minimo de guarda. USUArio
Registro de solicitagao de
8.3.2.8 atendimento para cadastro de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas ) )
usuario no Portal de servicos Permanente informacéo. de informacéo
do T]
Prazo prescricional.
e = Aprovacao de contas Observadas as 930074 - Mao de
8.3.2.9 SoI|C|tcetze(;r?i(]2icdaedl;egi()\??aglao do do exercicio em que 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Obra Nao - -
g findar o contrato Tribunal de Contas e Residente
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
T - Aprovacgao de contas Observadas as 930074 - Mao de
8.3.2.10 So“%?é;&ggoe;"?f;o do do exercicio em que 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Obra Nao - -
g findar o contrato Tribunal de Contas e Residente
6rgdo fazendario.
Termo de cancelamento do . .
P . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.2.11 cadastro de usuario no Portal Arquivamento 2 anos . = . - - -
de servicos do TJ Permanente informacao. de informacado
Termo de responsabilidade do . )
P . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.2.12 cadastro de usuario no Portal Arquivamento 2 anos . - : x - -
de servicos do TJ Permanente informacao. de informacéo
8.3.3 - Gerir o portal corporativo
Cédigo o . Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . - Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fl .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Balango do monitoramento . .
Y . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas ) )
8.3.3.1 das eStchIrTJtéchE\(/jg portal Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacao
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Prazo precaucional.
C Considerar critérios 930284 -
635s M?:;3gggndiecs()orwlltcelltfl?1g()aﬁ0de Producdo do 2 anos Eliminacgo histéricos a serem Campanha / ) )
e ortal corporativo documento definidos pela unidade Divulgacao
p P para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
o N 930024 -
Solicitacdo de concessao de . = ~
p ; . Guarda Fonte de pesquisa e Administracao e ) }
8.3.3.3 acesso a areas rest_rltas do Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Seguranca de
portal corporativo
Dados
o ~ 930024 -
8.3.3.4 SOIIClt(?(f:t%ggorrr]\aonuct)?tgﬁao o Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa & Administracio e - -
o P q Permanente informacéo. Seguranca de
corporativo
Dados
8.3.4 - Gerir projetos e demandas de tecnologia da informagdo e comunicagao
C_?ic:)igo Tipo documental Marco inicial do prazo | Prazo de Destinacao Obs ciclo de vida refe(r:ggic?: gg PC- Fundamentos Instrui Procedimento
ABENT R El de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Ata de registro de 930322 - Politica
acompanhamento de . Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da ) )
8.3.4.1 atividades da tecnologia da Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Informacéo e
informacéao Comunicacéo
Cronograma de gestdo de . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas ) )
8.3.4.2 projeto Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacdo
930322 - Politica
P - . Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da ) )
8.3.4.3 Estudo técnico preliminar Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Informacso e
Comunicacao
930322 - Politica
8.3.4.4 Estudo técnico preliminar Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da . )
simplificado Permanente informacéo. Informacdo e
Comunicacao
930322 - Politica
Formulério de oficializacao da . Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da
8.3.4.5 demanda Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Informacéo e . .
Comunicacao
930322 - Politica
Formuldrio da estratégia da . Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da ) )
8.3.4.6 contratacdo Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Informacéo e
Comunicacao
Formulério de proposta de . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas ) )
8.3.4.7 projeto Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacado
e ~ 930322 - Politica
8.3.4.8 c%lr?ggarétc)oecrir? E(L?Ifltaéooddoe Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da - -
T tecnologia da infoEma 20 a Permanente informacao. Informacéo e
9 ¢ Comunicacdo
Laudo de vistoria técnica para .
h ~ . Guarda Fonte de pesquisa e 930026 - Redes e
8.3.4.9 mplantagaogﬂc\eﬂ;’sde de dados Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Telecomunicacdes - -

Didrio Oficial Eletrénico certificado pelo MPRJ



DBe-MPRJ

Edicdo n2 1.246

_ _ Disponibilizagdo: Terca-feira | 5 de dezembro de 2023
DIARIO OFICIAL ELETRONICO Publicagéo: Quarta-feira | 6 de dezembro de 2023
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD Pé&gina 28 de 242

Lista de gestdo de requisitos . .
) . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.4.10 para desepvolwmento de Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacao -
sistema
Manual de gerenciamento de . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas )
8.3.4.11 portfélio e projetos Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacdo
Mapa de gerenciamento de . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas )
8.34.12 risco Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. de informacéo
Mapa de gestdo de portfélio . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas )
8.3.4.13 de projetos Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. de informacgéao
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Pauta de convocacao de ou deciséo . = 975 da Lei n® Acompanhamento )
8.3.4.15 reuniao administrativa Zanos | Eliminacdo | 431655015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
930322 - Politica
8.3.4.16 Plano de insercao de projeto Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da -
Permanente informacéo. Informacédo e
Comunicacao
930322 - Politica ~
. = . . Resolugao CNMP n@
8.3.4.17 Plano dg insercdo para Arquivamento 2 anos Guarda Font_e de pesquisa e de Tecnologla da 102, de 23 de
execugdo do contrato Permanente informagao. Informacéo e
Comunicac3o setembro de 2013
930024 -
s . Guarda Fonte de pesquisa e Administracéo e )
8.3.4.18 Plano de anélise de mudanca Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Seguranca de
Dados
930024 -
Plano de execucéo de . Guarda Fonte de pesquisa e Administracao e )
8.3.4.19 mudanca Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Seguranca de
Dados
930322 - Politica
- . . Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da
8.3.4.20 Plano de gestdo de projetos Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Informacao e -
Comunicacdo
. e 930322 - Politica
Procedimento de solicitacao . .
i . Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da )
8.3.4.21 equi paanrwzgtqousliaas?ogtaares Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Informacéo e
quip Comunicacéo
Relatério de status report do . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.4.22 projeto Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. de informacéo )
Relatério de andlise de pontos . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas )
8.3.4.23 de funcao Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacado
Relatério de andlise de . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas )
8.3.4.24 viabilidade de projeto Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. de informacéo
Relatério de gestdo de licdes . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas )
8.3.4.25 aprendidas do projeto Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. de informacéo
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930042 -
Relatério de levantamento de . Guarda Fonte de pesquisa e Arrolamento /
8.3.4.26 hardware Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Inventério de . )
Material
930042 -
Relatério de levantamento de . Guarda Fonte de pesquisa e Arrolamento /
8.3.4.27 software Arquivamento 2 anos Permanente informacao. inventario de ) .
Material
930322 - Politica
Solicitacéo de aquisigao de . Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da ) }
8.3.4.28 equipamentos ou softwares Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Informacéo e
Comunicacao
Termo de encerramento do ; Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas ) )
8.3.4.29 projeto Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacao
Termo de referéncia para Guarda Fonte de pesquisa e gggl'?g:ic;lopg:latlgg
8.3.4.30 contratagasgr(iiltia groduto ou Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Informaco e - -
¢ Comunicacao
.. 930052 -
. . = Prazo prescricional. Art. . -
8.3.4.31 Termo de entrega de celular Arquivamento 10 anos Eliminacao 205 Lei n® 10.406/2002. Mowrl\r/lw:?et?ig?o de - -
930322 - Politica
8.3.4.32 Termo de recebimento Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da ) )
e definitivo de bens ou servigos a Permanente informacao. informacao e
Comunicacao
930322 - Politica
Termo de recebimento . Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da
8.3.4.33 provisério de bens ou servicos Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Informacéo e . .
Comunicacao
930322 - Politica
Termo de recebimento de . Guarda Fonte de pesquisa e de Tecnologia da ) )
8.3.4.34 servigo ou produto Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Informacdo e
Comunicacao
8.3.4.35 Termo de restituicao de Arquivamento 10 anos Eliminacéo Prazo prescricional. Art. Movigrr?e(z)r(m)t&-;2 é;o de - -
3.4 celular a ¢ 205 Lei n2 10.406/2002. G
Material
8.3.5 - Gerir sistemas de informacdo
Codigo N _— Codigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . - Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- ; i .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Despacho acerca de - . 930025 -
e e Producgdo do L Prazo precaucional. Prazo )
8.3.5.1 solicitacéo de retlflca_(;ao no documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Atendlmg:pto ao - -
banco de dados do sistema usuario
Formulario de solicitacao de - . 930025 -
8.3.5.2 retificacdo no banco de dados Fgggﬁr%ae?];joo 2 anos Eliminacéo Praﬁ)irﬁ)irnquagglonglr.;;razo Atendimento ao - -
do sistema 9 ) usuario
Formulério de solicitacdes de - . 930025 -
. > Producao do L = Prazo precaucional. Prazo .
8.3.5.3 servico ou sugestdes para o 2 anos Eliminagao P Atendimento ao - -
sisterna documento minimo de guarda. USuario
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. . . . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.5.4 Guia de conceitos do sistema Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informac3o -
8.3.5.5 Informacao de retificacdo no Producao do 2 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo Ater?gi?ggr?t;) a0 )
e banco de dados do sistema documento ¢ minimo de guarda. USuario
. . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.5.6 Informe do sistema Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacao -
8.3.5.7 Manual de orientacao quanto Producdo do 2 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo Ate?lgi?r?gr?t;) a0 )
T ao uso das tabelas unificadas documento ¢ minimo de guarda. P
usuario
L . . 930025 -
Mensagem de solicitacdo de Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo . )
8.3.58 suporte ao sistema documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. AtenS;Téer?;o ao
Mensagem de ciéncia de Producao do Prazo precaucional. Prazo 930025 -
8.3.5.9 alteracéo das tabelas 2 anos Eliminacéo e ) Atendimento ao -
Unificadas documento minimo de guarda. USUArio
Mensagem de ciéncia da x . 930025 -
8.3.5.10 concessao de acesso ao Pdrgglljjr%ae?n;joo 2 anos Eliminacéo Praf:])iﬁirrigagglozglr.;;razo Atendimento ao -
sistema 9 ) usuario
Mensagem de correlagéo de . )
P ~ . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.5.11 codigos do TJ. nao mapeados Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informac3o -
no sistema
Mensagem de orientacao Producdo do = Prazo precaucional. Prazo 930025 -
8.3.5.12 . 2 anos Eliminacédo P ) Atendimento ao -
quanto ao uso do sistema documento minimo de guarda. USUario
Mensagem de solicitacdo de - . 930025 -
~ Producao do . = Prazo precaucional. Prazo .
8.3.5.13 alteracéo das tabelas 2 anos Eliminacdo e Atendimento ao -
Unificadas documento minimo de guarda. USUArio
Mensagem de solicitacdo de Producao do Prazo precaucional. Prazo 930025 -
8.3.5.14 orientagdo quanto ao uso do 2 anos Eliminacdo g ) Atendimento ao -
sistema documento minimo de guarda. USUArio
8.3.5.15 Mensagem de sugestao de Producao do 2 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo Ateggi?r?gr?t;) a0 )
e melhoria do sistema documento ¢ minimo de guarda. USUAro
Mensagem de informacao de . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas )
8.3.5.16 teste realizado no sistema Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. de informacado
Mensagem de solicitacdo de - . 930025 -
8.3.5.17 uso do Sistema Eletrdnico de Fgggﬁr%aezgoo 2 anos Eliminacao Praf;)fr[])irnquagglonglr.dF;razo Atendimento ao -
Votacdo 9 ) usuério
Procedimento de solicitacdo Producdo do Prazo precaucional. Prazo 930025 -
8.3.5.18 de retificagcdo no banco de 2 anos Eliminacao e : Atendimento ao -
dados do sistema documento minimo de guarda. USUATo
Relatorio de consolidacao da . .
~ o . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.5.19 atuacao de multlpllcadores do Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacdo -
sistema
Tabela unificada de assunto . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.5.20 do MPR]j Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. de informagao )
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Tabela unificada de atividades . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.5.21 nao procedimentais do MPR] Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacdo ) .
Tabela unificada de classes do . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.5.22 MPR] Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de informacéo ) )
Tabela unificada de . Guarda Fonte de pesquisa e 930027 - Sistemas
8.3.5.23 movimentos do MPR] Arquivamento 2 anos Permanente informacéao. de informacéo ) )
8.4 - Promog¢do da memédria institucional
8.4.1 - Gerir aquisigdes de acervos histéricos
Cédigo . L s Cédigo de . .
- ) Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental s Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - ;
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930021 -
‘s . . Guarda Fonte de pesquisa e Documentacao
8.4.1.1 Inventario analitico de acervo Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Museolégica / - -
Memorial
930021 -
Procedimento para aquisicao . Guarda Fonte de pesquisa e Documentacao ) )
8.4.1.2 de acervo Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Museoldgica /
Memorial
930021 -
Relatério descritivo de acervo . Guarda Fonte de pesquisa e Documentacao . )
8.4.1.3 recebido Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Museoldgica /
Memorial
930021 -
Termo de recebimento de . Guarda Fonte de pesquisa e Documentacao ) Procedimento para
8.4.1.4 doacao de acervo Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Museoldgica / aquisicao de acervo
Memorial
8.4.2 - Gerir exposicbes e projetos de cunho histérico
Cédigo L o Cédigo de . .
- n Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao n . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - :
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930021 -
Plano de trabalho para . x
; s . Guarda Fonte de pesquisa e Documentacao ) )
8.4.2.1 planejamento Qe exposicdes e Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Museolégica /
projetos Memorial
Procedimento de Guarda Fonte de pesquisa e Do?jnngw:tla-géo
8.4.2.2 apreseréfggsoit?veoprmeto Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Museolégica / - -
p Memorial
9 - Gestdo de Bens, Servicos e Logistica
9.1 - Gestdo de Contratacbes, Cotacdes e Licitacbes
9.1.1 - Fiscalizar a execugao de contratos
Codigo N . Codigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg:ll'a;jo PC Legais administrativo
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930029 -
N . Descumprimento
Comunicagao de . p s Prazo prescricional. Art. ) }
9.1.1.1 descumprimento contratual Arquivamento 10 anos Eliminacéo 205 Lei n® 10.406/2002. Cosn;;ag%ueasl e
Administrativas
930029 -
e . Descumprimento
Notificacao de . P Prazo prescricional. Art. ) )
9.1.1.2 descumprimento contratual Arquivamento 10 anos Eliminacao 205 Lei n? 10.406/2002. Cosnatrr]aggueasl e
Administrativas
930067 -
Manutencéao
Ordem de execucao de Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas ) )
9.1.13 servico documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de pequeno porte
e mudancas de
leiaute
9.1.2 - Gerir contratos, convénios e instrumentos congéneres
Codigo o o Codigo de . .
\ 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . B Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : [l .
ABENTEEl de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930005 - Gestdo
. de Acordo
T . Guarda Fonte de pesquisa e =
9.1.2.1 Acordo de cooperacao técnica Arquivamento 2 anos Permanente informacao. (Zqupgra(;ao - -
écnica ou
Convénio
Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
x 6rgao fazendario. SUmula
- N Aprovacgao de contas x
Analise de requisicao para P . = n?2 362 do TST, 930075 - Mao de ) )
9.1.2.2 ativacdo de postos de servico do.exerC|C|o em que 3 anos Eliminacdo republicada em funcéo do Obra Residente
findar o contrato :
julgamento do Recurso
Extraordinério com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
Apostila de reajuste do valor PraOZgSZ??/;zgglgr;all I?sgczjgc;
9.1.2.3 P ! Aprovacdo de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo a0 - -
contratual . Orgcamentaria,
Tribunal de Contas e Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Aprovacgao de contas Observadas as
9.1.2.4 Ata de registro de pregos do exercicio em que 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo | 930034 - Compra - -
findar o contrato Tribunal de Contas e
érgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. Aprovacao de contas Observadas as 930074 - Mao de
9.1.2.5 Atestadotgceniccaapaadade do exercicio em que 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo Obra Nao - -
findar o contrato Tribunal de Contas e Residente
érgdo fazendario.
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Prazo prescricional.
Aprovacado de contas Observadas as } =
9.1.2.6 Contrato de locacao de imével | do exercicio em que 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 930226|m|532?gao -
findar o contrato Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
Contrato de prestagao de Przgg;;;sg%gg%’;al' Igfgczunét_)
9.1.2.7 seeri)cos ¢ Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo Orgamer(\;téria -
Tribunal de Contas e . ) )
6rg3o0 fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
Contrato de doaco de bens Aprovacado de contas Observadas as
9.1.2.8 ermane(i\tes do exercicio em que 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo | 930045 - Doacao -
P findar o contrato Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. e Portaria SGMP n¢
Observadas as 560, de 29 de
normativas do respectivo outubro de 2018
Tribunal de Contas e « Lei Federal n2
Contrato de aquisigao de bens | Aprovacao de contas érgdo fazendario. 8.666 de 21 de
9.1.2.9 permanentes e material de do exercicio em que 5 anos Eliminacao *Em caso de contratos 930039 - Compra junho de 1993
consumo findar o contrato referentes a compra de
material de consumo o Portaria SGMP N2
devera ser atribuido o 421, 27 de julho de
assunto 930034 - 2018
Compra.
Contrato de prestacao de .
) . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.1.2.10 servigos de obras, de Arquivamento 2 anos . =
reformas e de engenharia Permanente informacao. Reformas
Prazo prescricional.
informacéo de andlise de Observadas as I?Sgczjz(;
9.1.2.11 percentual de aditamento Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo or amengtéria -
contratual Tribunal de Contas e Finarﬁceira e Fiséal
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
9.1.2.12 Informacéo de analise de Aprovacao de contas 5 anos Eliminacéo normgt?\fs;vda:?:saséctivo Execucao -
e reajuste contratual p ¢ ¢ Tribunal de Con?as e Orcamentaria,
6rgdo fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional. 930275 -
9.1.2.13 Informacéo de analise sobre Aprovacao de contas 5 anos Eliminacéo normgtki)\f:srvdac??:saséctivo Execucao -
e prorrogacao de contratos p ¢ ¢ Tribunal de Con?as e Orcamentaria,
6rgdo fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Oficio de solicitacdo de Aprovacao de contas Tribunal de Contas e 930075 - M3o de
9.1.2.14 ativacdo de servicos do exercicio em que 5 anos Eliminagdo | 6rgao fazendario. Simula Obra Residente -
contratados findar o contrato n? 362 do TST,
republicada em fungéo do
julgamento do Recurso
Extraordinério com
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Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
Prazo prescricional.
Portaria de solicitacdo de Aprovacado de contas Observadas as
9.1.2.15 aquisicao de material de do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930034 - Compra -
consumo findar o contrato Tribunal de Contas e
6rgédo fazendario.
930005 - Gestdo
Procedimento de celebracao . de Acordo,
9.1.2.16 de convénios e ajustes Arquivamento 2 anos PeSmu:;%ite Fontiifcci)?rg:(s;gglsa € Cooperacdo -
congéneres ' Técnica ou
Convénio
Procedimento de celebracao 93(()1(()30/.‘;>c-0?de;ta0
9.1.2.17 d‘e pqrcerias com Arquivamento 2 anos Guarda Font.e de pesguisa € Cooperagé£) -
organizagées c.ia sociedade Permanente informacao. Técnica ou
civil Convénio
Procedimento de contratacéo .
9.1.2.18 de servicos de obras, de Arquivamento 2 anos Pe?mu:;\de?\te Fontii%errggsgglsa € 930%2?0}82?5 € -
reformas e de engenharia 6ao.
Prazo pr ici .
. ~ oo | o0ars.
9.1.2.19 Proced|mentc3 de contratacao Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Execuga,o_ -
T de prestacao de servigos Tribunal de Contas e .Or(;arr)entar!a,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
Procedimento de solicitacdo Observadas as 230272'
. M < T : . xecugao
9.1.2.20 de reajuste, reequilibrio ou Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Orcamentaria -
repactuagao contratual Tribunal de Contas e Financeira e Fiséal
érgao fazendario.
Prazo prescricional. e Portaria SGMP n¢
Observadas as 560, de 29 de
normativas do respectivo outubro de 2018
Tribunal de Contas e e Lei Federal n?
Procedimento de aquisicdo de | Aprovacdo de contas érgdo fazendario. 8.666 de 21 de
9.1.2.21 bens permanentes e material | do exercicio em que 5 anos Eliminagao *Em caso de contratos 930039 - Compra junho de 1993
de consumo findar o contrato referentes a compra de
material de consumo * Portaria SGMP N¢
deveré ser atribuido o 421, 27 de julho de
assunto 930034 - 2018
Compra.
930029 -
Procedimento de Prazo prescricional. Art Descumprimento
9.1.2.22 comunicacgao de Arquivamento 10 anos Eliminagao 205 Leri) n 10 406/2.002. Contratual e -
descumprimento contratual ) ' Sancoes
Administrativas
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9.1.2.23

Procedimento de solicitacdo
de aditamento contratual

Aprovacado de contas

5 anos

Eliminacao

Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
*Em caso de prorrogacao
de contratos cujo objeto
refere-se a prestacdo de
servigos de obras, de
reformas e de engenharia
deverd ser atribuido o
assunto 930076 - Obras e
Reformas.

930275 -
Execucao
Orcamentaéria,
Financeira e Fiscal

9.1.2.24

Procedimento de solicitacao
de atestado de capacidade
técnica

Producao do
documento

2 anos

Eliminacao

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Conforme deliberacéo da
CPAD, via plataforma
Teams, em 11 de abril de
2022.

930408 - Pedido
de Informacdo-Lei
de Acesso a
Informacédo

9.1.2.25

Procedimento de solicitacdo
de ativacao de servicos
contratados

Aprovacao de contas
do exercicio em que
findar o contrato

5 anos

Eliminacdo

Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
6rgao fazendario. Siumula
n? 362 do TST,
republicada em fungéo do
julgamento do Recurso
Extraordinério com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.

930075 - Mdo de
Obra Residente

9.1.2.26

Procedimento de solicitacdo
de prorrogacao contratual

Aprovacado de contas

5 anos

Eliminacao

Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
*Em caso de prorrogacao
de contratos cujo objeto
refere-se a prestacdo de
servicos de obras, de
reformas e de engenharia
deveré ser atribuido o
assunto 930076 - Obras e
Reformas.

930275 -
Execucao
Orcamentaria,
Financeira e Fiscal

9.1.2.27

Solicitacéo de autorizacdo
para pedido de material de
registro de preco

Aprovacgao de contas
do exercicio em que
findar o contrato

5 anos

Eliminagao

Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.

930039 - Compra
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Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
6rgao fazendario. 930275 -
Termo aditivo de contrato, *Em caso de prorrogacao Execucio
9.1.2.28 convénio e instrumento Aprovacado de contas 5 anos Eliminacao de contratos cujo objeto or amengtéria - -
congénere refere-se a prestacdo de FinarC\ceira e Fiséal
servigos de obras, de
reformas e de engenharia
deverd ser atribuido o
assunto 930076 - Obras e
Reformas.
Prazo prescricional.
Observadas as I?)?gczuﬁa”u_)
9.1.2.29 Termo de ajuste de contas Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Orgamer:;téria - -
Tr!bupal de Corjtgs € Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
930005 - Gestdo
~ . de Acordo
Termo de acordo, cooperagao . Guarda Fonte de pesquisa e - ) )
9.1.2.30 técnica ou convénio Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. (:qupgragao
écnica ou
Convénio
9.1.3 - Controlar cotagdes para aquisicdo de bens e contratagao de servigos
C_(I)’_i(:)igo Tipo documental Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagdo Obs ciclo de vida refe(r:ggic?: g: PC- Fundamentos Instrui Procedimento
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Declaracao de situacdo ou decisao - = 975 da Lei n? Acompanhamento ) )
9.1.3.1 cadastral de fornecedor administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
Prazo prescricional.
- e Aprovacgao de contas Observadas as 930074 - Méo de
9.1.3.2 z?—gacgangt?-gtgeg\gsétz tﬁics?'%% do exercicio em que 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Obra Nao - -
p ¢ quisic findar o contrato Tribunal de Contas e Residente
6rgdo fazendario.
Demonstrativo de composicdo .
s ; . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.1.3.3 de custo unitario de servico e Arquivamento 2 anos . e - -
material de engenharia Permanente informacao. Reformas
Demonstrativo de meméria de .
P . . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.1.3.4 calculo de servigo de Arquivamento 2 anos . - - -
engenharia Permanente informacao. Reformas
Demonstrativo de orcamento .
9.1.35 codificado de custo total de Arquivamento 2 anos Pe?mu:rri;te Fontii%?nﬁ):sgglsa € 9303\1?0}82?5 € - -
servico de engenharia 6ao.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Despacho de o ;
« ou decisao - = 975 da Lei n® Acompanhamento
9:1.3.6 | acompanhamento da cotacao administrativa Zanos | Eliminacdo | ;31655015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ ; ;
definitiva precaucional. Administrativos
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Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Mensagem de solicitacdo de ou decisao . = 975 da Lei n® Acompanhamento )
9.1.3.7 proposta de preco administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Mensagem de validacdo de ou deciséo L - 975 da Lei n® Acompanhamento
9.1.38 proposta de prego administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ )
definitiva precaucional. Administrativos
orss | Memsmsemssvdeciode | Tolno " | s | ciminacto |y, STocalent | Acomponhamento |
3 ¢ s ¢ administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
pree definitiva precaucional. Administrativos
9.1.3.10 Planilha estimativa de custo Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e )
de servigo de engenharia Permanente informacao. Reformas
e Lei Federal n?
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - 8.666, de 21 de
. = ou decisao P 975 da Lein? Acompanhamento junho de 1993
9.1.3.11 | Planilha de cotacao de precos administrativa Zanos | Eliminacdo | 431655015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ | Lei Federal ne
definitiva precaucional. Administrativos 10.520, de 17 de
julho de 2002
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Planilha de controle de ou decisdo . = 975 da Lei n? Acompanhamento
9.1.3.12 cotacdes eletrénicas administrativa 2 anos Eliminacédo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ )
definitiva precaucional. Administrativos
Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
Aprovacio de contas 6érgao foazendano. Suamula ;
9.1.3.13 Projeto basico do exercicio em que 5 anos Eliminacéo ne 362 do 15T, 930075 - Mao de -
B findar o contrato republicada em fungéo do Obra Residente
julgamento do Recurso
Extraordinario com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
Proposta de precos para . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e )
9.1.3.14 aquisicao de bens e servicos Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Reformas
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Registro de pedido de cotagéo ou decisao L 975 da Lei n® Acompanhamento
9.1.3.15 eletrénica administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ .
definitiva precaucional. Administrativos
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
9.1.3.16 Relatério de adjudicacéo do ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® Acompanhamento )
T objeto da cotacdo eletrénica administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
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Resumo de orcamento de . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.1.3.17 servico de engenharia Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas ) .
Resumo de propostas de .
. . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.1.3.18 precos de servico de Arquivamento 2 anos ) = - -
engenharia Permanente informacéo. Reformas
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
A ou decisao S 975 da Lein? Acompanhamento
9.1.3.19 Termo de referéncia administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ ) .
definitiva precaucional. Administrativos
9.1.4 - Gerir impugnacdes e recursos em licitagdes
Codigo o o Codigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- L Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’il'sl;io PC Legais i o
e Lei Federal n?
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - 10.520, de 17 de
Contrarrazdes ao recurso de ou decisao P 975 da Lein? Acompanhamento julho de 2002 )
9.1.4.1 licitacao administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ e Lei Federal n?
definitiva precaucional. Administrativos 8.666, de 21 de
junho de 1993
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - Art. 109, da Lei corI:tr?athdlér?)e;etoog?as
9.1.4.2 Decisdo de reconsideracao de ou deciséo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® Acompanhamento | Federal n® 8.666, reformags e servi os'
B recurso em licitacdo administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ | de 21 de junho de de engenharia%
definitiva precaucional. Administrativos 1993 arquitetura
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - Art. 109, da Lei corI:tr?actzcég?)e;éoog?as
isd isd i n2 <} '
9.1.4.3 Deasaold.e recurso em ou'dgasap 2 anos Eliminacéo 975 da Lei n Acom'panhan"\e?n.to Federal n 8.666, reformas e servicos
licitacao administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ | de 21 de junho de de engenharia e
definitiva precaucional. Administrativos 1993 arquitetura
Manifestagdo a técnica sopre | T1ANCIS ST a0 g5 dateine | Acompanhamento
9.1.4.4 0 recurse ou Impugnacao ao administrativa Zanos | Eliminacdo | 431655015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ - ;
¢ definitiva precaucional. Administrativos
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - Lei Federal ne Procedimento de
Manifestacdo acerca de ou decisao . = 975 da Lei n® Acompanhamento aquisicdo de bens
9.1.4.5 recurso em licitacdo administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ lqﬁ?ﬁgldiez%)gzde permanentes e
definitiva precaucional. Administrativos ! material de consumo
 Lei Federal n?
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - 10.520, de 17 de
Manifestacdo de impugnacéao ou deciséo - = 975 da Lei n? Acompanhamento julho de 2002
9.1.4.6 ao edital de licitacdo administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ e Lei Federal n? )
definitiva precaucional. Administrativos 8.666, de 21 de
junho de 1993
e Lei Federal n®
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - 10.520, de 17 de
9.1.4.7 Recurso em licitacio ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® Acompanhamento julho de 2002 )
T ¢ administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ e Lei Federal n®
definitiva precaucional. Administrativos 8.666, de 21 de
junho de 1993
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9.1.5 - Realizar procedimentos licitatérios
Cédigo L L Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . ; L Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida referégﬁllslgo PC Legais e [ o
¢ Lei Federal n?
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - 10.520, de 17 de
Ata de registro de realizacdo ou decisao . = 975 da Lei n® Acompanhamento julho de 2002 )
9.1.5.1 de licitacéo administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ e Lei Federal n2
definitiva precaucional. Administrativos 8.666, de 21 de
junho de 1993
Ata de registro de reunio Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - Art. 38, inciso V, da corI:tr?athccj;lér?)e;etoog?as
isd i n2 i [<} '
9.1.5.2 para julgamento das ou_dgasa_o 2 anos Eliminacao 975 da Lei n Acom_panhame_n_to Lei Federal n reformas e servicos
propostas de precos administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ 8.666, de 21 de de engenharia e
definitiva precaucional. Administrativos junho de 1993 arquitetura
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - Art. 38, inciso V, da corf{?actzdlér?)e;éoog?as
9.1.5.3 Ata de registro de reuniao ou decisdo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? Acompanhamento Lei Federal n? reformags e servi os'
B para julgamento de licitacéo administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ 8.666, de 21 de de engenharia%
definitiva precaucional. Administrativos junho de 1993 arquitetura
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - Procedimento de
9.1.5.4 Comprovante de cadastro ou decisdo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? Acompanhamento ) aquisicao de bens
e para divulgacdo da licitacéo administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ permanentes e
definitiva precaucional. Administrativos material de consumo
e Lei Federal n?
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - 10.520, de 17 de
Despacho de homologacao de ou decisdo . = 975 da Lei n? Acompanhamento julho de 2002 )
9.1.5.5 licitacdo administrativa Zanos | Eliminacdo | 431655015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ | Lei Federal ne
definitiva precaucional. Administrativos 8.666, de 21 de
junho de 1993
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - Art. 38, inciso |, da
9.15.6 Edital de licitacio ou decisao 2 anos Eliminacao 975 da Lei n® Acompanhamento Lei Federal n¢ )
e ¢ administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ | 8.666, de 21 de
definitiva precaucional. Administrativos junho de 1993
A . . Procedimento de
Parecer de anélise da Tranzlltjodzrg;sjgcl)gado Prazogggcda:el_gicﬂ. Art. Acorr?sgr?r?a‘ln—wento contratacao de obras,
9.1.5.7 qualificacdo técnica das dministrati 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). P de Feit diciai - reformas e servicos
licitantes a gﬁl?_ls_tlfa iva .105/ (¢ )I razo idEI'O'Siu t|_C|a|s/ de engenharia e
efinitiva precaucional. ministrativos arquitetura
Solicitacio de retificaco de Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
A ou deciséo - = 975 da Lei n? Acompanhamento
9.1.5.8 termo de referéncia ou administrativa Zanos | Eliminacdo | 131655015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ - -
proj definitiva precaucional. Administrativos
9.1.6 - Avaliar custos e pregos de servicos, obras e aquisicdes
Codigo N . Codigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- L Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida referegﬁllalslo PC Legais administrativo
° i Q
0.1.6.1 Mapa comparativo de precos | Transito em julgado 2 anos Eliminacio Prazo decadencial. Art. 930004 - 8 Iée6|6Fedie£alI ge B
I de materiais e servigos ou decisao ¢ 975 da Lei n® Acompanhamento jiJnho' de 1993
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administrativa

13.105/2015 (CPC). Prazo

de Feitos judiciais/

¢ Constituicao

definitiva precaucional. Administrativos 1988, Art. 70
I . . * Lei Federal n?
parecerde ansise de | TenSlo em Jigade Pl AT oo ety | 8.6, de 21 de
3162 | aquisicio de bens, obras e administrativa 2anos | Elminacdo | 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ —LiA10. 981393 '
definitiva precaucional. Administrativos 1988, Art. 70
9.1.7 - Controlar procedimentos apuratérios em cotagdes, licitacdes e contratos
C_(I)'_i(:)igo Tipo documental Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao Obs ciclo de vida refe?ggic?: gg pPC- Fundamentos Instrui Procedimento
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
informacéao de auséncia de Resolucao GPGJ n? Procedimento
9.1.7.1 interesse para apresentacao - - - - - 2.189, de 27 de apuratério em
de defesa em Procedimentos fevereiro de 2018 | licitacdes e contratos
Intimagdo para apresentacgao Resolucao GPGJ n? Procedimento
9.1.7.2 de alegacoes finais em - - - - - 2.189, de 27 de apuratério em
Procedimento apuratério fevereiro de 2018 | licitacdes e contratos
Manual de orientacao para . 930312 -
9.1.7.3 instauragao de Procedimentos Arquivamento 2 anos PeSmu::\?;te Fontiifcci)?na:sgglsa € Procedimentos de - -
apuratérios 6ao. Trabalho / Negécio
Notificacdo para apresentacao Resolucao GPGJ n? Procedimento
9.1.7.4 de defesa em Procedimento - - - - - 2.189, de 27 de apuratério em
apuratério fevereiro de 2018 | licitacdes e contratos
. ‘. Resolucao GPGJ n? Procedimento
9.1.7.5 P?D(::)dc%gi?ndeift%sg purfa\/tlgrﬁ)m - - - - - 2.189, de 27 de apuratério em
P fevereiro de 2018 | licitacdes e contratos
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Planilha de controle de ou decisao . = 975 da Lei n® Acompanhamento
9.1.7.6 Procedimentos apuratérios administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ ) )
definitiva precaucional. Administrativos
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - o °
9.1.7.7 Procedimento apuratério em ou decisdo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? Acompanhamento Rgsfé%cadoeg';Gé:_ )
e licitacGes e contratos administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ fe\./erei'ro de 2018
definitiva precaucional. Administrativos
Relatério de 930314 -
acompanhamento de . Guarda Fonte de pesquisa e Acompanhamento . )
9.1.7.8 producao de Procedimentos Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. de Atividades /
apuratérios Resultados
9.2 - Gestdo de Bens Permanentes e Material de Consumo
9.2.1 - Controlar bens permanentes
Cédigo N . Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . - Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - i .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Demonstrativo mensal de Prazo prescricional. Art 930052 - Portaria SGMP n¢ P;%Crﬁglnrzggt?vge
9.2.1.1 operacdes de bens Arquivamento 10 anos Eliminacéo 205 Lei n® 10.406/2002. Mowmenta_gao de 560, de 29 de mensal de operacbes
permanentes Material outubro de 2018

de bens permanentes
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930042 - )
- - . Portaria SGMP n®
Formuldrio de avaliacéo de . Guarda Fonte de pesquisa e Arrolamento /
9.2.1.2 bens permanentes Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Inventério de 560, de 29 de
Material outubro de 2018
Prazo prescricional.
Parecer de analise de Aprovacao de contas Observadas as
9.2.1.3 amostras de bens do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930039 - Compra -
permanentes findar o contrato Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Procedimento de .
. . 930052 - Portaria SGMP n?
demonstrativo mensal de . - = Prazo prescricional. Art. ; -
9.2.1.4 operacdes de bens Arquivamento 10 anos Eliminacado 205 Lei n® 10.406/2002. Movwl\r/lw:?et?ig?o de oSSJOBrgedzegngS
permanentes
930042 - )
. . - . Portaria SGMP n¢
9.2.15 Procedimento de inventario Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Arrolarr)e_nto / 560, de 29 de
anual de bens permanentes Permanente informacao. Inventério de bro de 2018
Material outubro de
) N 930042 - )
Procedimento de prestacao de . Portaria SGMP n?
9.2.1.6 contas de bens permanentes Arquivamento 2 anos PeSmu:;%ite Fontiifcci)?rg:sgglsa € f‘r:\r/%lr?trgﬁgtgg 560, de 29 de
por término de exercicio 6ao. . outubro de 2018
Material
Prazo prescricional. 930049 -
Procedimento de incorporacao | Aprovacdo de contas Observadas as Cadastramento e Portaria SGMP n¢
9.2.1.7 de bens permanentes de do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo 560, de 29 de
. ) . Tombamento de
terceiros findar o contrato Tribunal de Contas e . outubro de 2018
P L Material
érgao fazendario.
Procedimento de incorporagao - Prazo prescricional. .
Aprovacao de contas Observadas as « Portaria SGMP n?
de bens permanentes P . = : . 930038 - Cessao
9.2.1.8 ) do exercicio em que 5 anos Eliminacédo normativas do respectivo 560, de 29 de
oriundos de permuta ou . . ou Permuta
cessio findar o contrato Tribunal de Contas e outubro de 2018
6rgdo fazendario.
Procedimento de inventario Guarda Fonte de pesquisa e Ar?o?gr%tat_o/ Portaria SGMP n¢
9.2.1.9 geral de bens permanentes Arquivamento 2 anos Permanente inforrga go Inventario de 560, de 29 de
por localidade Gao. . outubro de 2018
Material
e Decreto Estadual
930042 - N¢ 44.489, 25 de
Procedimento de reavaliagao . Guarda Fonte de pesquisa e Arrolamento / novembro de 2013
9.2.1.10 de bens permanentes Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. Inventério de e Portaria CGE N¢
Material 179, 27 de marco
de 2014
. - 930052 -
Procedimento de . P Prazo prescricional. Art. ; <
9.2.1.11 reclassificacao de bens Arquivamento 10 anos Eliminacao 205 Lei n° 10.406/2002. Mowm:?;?ig?o de -
Prazo prescricional.
Procedimento de Aprovacao de contas Observadas as 930046 -
9.2.1.12 comunicacao de avaria em do exercicio em que 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Inutilizacdo de -
bens permanentes findar o contrato Tribunal de Contas e Bens
érgdo fazendario.
9.2.1.13 Procedllmen~to de Arquivamento 2 anos Guarda Font_e de pesquisa € 930358 - Materiais -
comunicacgao de Permanente informacao.
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desaparecimento de bens
permanentes
Prazo prescricional.
. = Aprovacao de contas Observadas as
9.2.1.14 Proc%célrr;r;enetsns:ncézetlg:o de do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930045 - Doacdo - -
p findar o contrato Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
Procedimento de prestacao de Guarda Fonte de pesguisa e Ar?o?l’gr(:ltznt_o/ Portaria SGMP n?
9.2.1.15 contas de bens permanentes Arquivamento 2 anos Permanente inforrga go Inventario de 560, de 29 de -
por término de gestdo Gao. . outubro de 2018
Material
Prazo prescricional.
Procedimento de substituicdo | Aprovacao de contas Observadas as
9.2.1.16 de bens permanentes por do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930039 - Compra - -
garantia findar o contrato Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
i . - . 930042 - Portaria SGMP n¢ Procedimento de
Relatério final do inventario . Guarda Fonte de pesquisa e Arrolamento / . P
9.2.1.17 anual de bens permanentes Arquivamento 2 anos Permanente informacao inventério de 560, de 29 de inventario anual de
P 6do. Material outubro de 2018 bens permanentes
- 930042 - . Procedimento de
Relatério de bens . Portaria SGMP n¢ . P
g . Guarda Fonte de pesquisa e Arrolamento / inventario geral de
9.2.1.18 permanentes provisoriamente Arquivamento 2 anos . N P 560, de 29 de
n3o encontrados Permanente informagao. Inventario de outubro de 2018 bens permanentes
Material por localidade
Prazo prescricional.
. Aprovagao de contas Observadas as
9.2.1.19 Termo gfmt;ar:gfltgi bens do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930045 - Doacdo - -
p findar o contrato Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
- 930042 - . ° Procedimento de
Termo de responsabilidade de . Guarda Fonte de pesquisa e Arrolamento / Portaria SGMP n2 inventario geral de
9.2.1.20 bens permanentes por Arquivamento 2 anos p t inf = | tario d 560, de 29 de b t
unidade de localizacao ermanente Informacao. nventario ae outubro de 2018 €ns permanentes
Material por localidade
A . 930052 - Portaria SGMP n¢
Termo de transferéncia . - = Prazo prescricional. Art. . -
9.2.1.21 Arquivamento 10 anos Eliminacédo C o Movimentacao de 560, de 29 de -
externa de bens permanentes 205 Lei n©? 10.406/2002. Material outubro de 2018
- . 930052 - Portaria SGMP n¢
Termo de transferéncia . . = Prazo prescricional. Art. . -
9.2.1.22 interna de bens permanentes Arquivamento 10 anos Eliminacédo 205 Lei n® 10.406/2002. Mowmenta_(;ao de 560, de 29 de -
Material outubro de 2018
Termo de transferéncia de . 930052 - Portaria SGMP n¢
9.2.1.23 responsabilidade de bens Arquivamento 10 anos Eliminacéo ;(r)a;zieri)r:gsclrcl)c‘ll%%zj;(ﬁ)r;. Movimentacdo de 560, de 29 de -
permanentes ) ) Material outubro de 2018
9.2.2 - Controlar material de consumo
Cédigo o o Cédigo de . .
\ q Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . " Fundamentos Instrui Procedimento
docz:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’il'sl;io PC- Legais administrativo
. - . 930052 - Portaria SGMP N¢
Guia de transferéncia de . L = Prazo prescricional. Art. . - :
9.2.2.1 material Arquivamento 10 anos Eliminagao 205 Lei n@ 10.406/2002. Mowm:?etzraig?o de | 421, 272(ée1éulho de -
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L 930324 - Politica )
Manual de diretrizes de . S Portaria SGMP N¢
9.2.2.2 gestao de material de Arquivamento 2 anos Pe?mu::liite Fontii]%emg:(s;gg.lsa € ggtﬂgfgglizlsé 421, 27 de julho de
consumo Servicos 2018
. L 930052 - Portaria SGMP N¢
9.2.2.3 Mercljsear%%r;neﬁgtla:jc:Cdoan\s/S::]doade Arquivamento 10 anos Eliminacao ggzzﬁe?fgsigfa%%alg&? Movirl\rlwlenta_géo de | 421, 27 de julho de
aterial 2018
Prazo prescricional.
. Aprovacado de contas Observadas as Portaria SGMP N2
9.2.2.4 Nﬁ:tgfigfgeebégnnizt;ge do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930034 - Compra | 421, 27 de julho de
findar o contrato Tribunal de Contas e 2018
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
Oficio de solicitacédo de Aprovacado de contas Observadas as Portaria SGMP N2
9.2.2.5 apresentacéo de amostras de | do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930034 - Compra | 421, 27 de julho de
material de consumo findar o contrato Tribunal de Contas e 2018
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
Oficio de solicitacédo de Aprovacado de contas Observadas as Portaria SGMP N2
9.2.2.6 retirada de material de do exercicio em que 5 anos Eliminagao normativas do respectivo | 930034 - Compra | 421, 27 de julho de
consumo excedente findar o contrato Tribunal de Contas e 2018
érgéo fazendario.
Prazo prescricional.
Oficio de solicitacdo de troca | Aprovacdo de contas Observadas as Portaria SGMP N2
9.2.2.7 de material de consumo em do exercicio em que 5 anos Eliminagao normativas do respectivo | 930034 - Compra | 421, 27 de julho de
desconformidade findar o contrato Tribunal de Contas e 2018
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
Parecer de analise de Aprovacao de contas Observadas as Portaria SGMP N2
9.2.2.8 amostras de material de do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930034 - Compra | 421, 27 de julho de
consumo findar o contrato Tribunal de Contas e 2018
érgao fazendario.
. s . 930052 - Portaria SGMP N¢
9.2.2.9 F;gar:ctaerrliaaIdﬁé%or?galr%aecnatzgs Arquivamento 10 anos Eliminacdo ggzzﬁe?rfgsir(l)%%%a/g(ﬁ)? Movimentagéo de | 421, 27 de julho de
aterial 2018
Procedimento de . o
9.2.2.10 demon§trativo mens.al de Arquivamento 10 anos Eliminacao Prazo prescricional. Art. Movi?gr?tsa%;éo de 4;cirtg;|ad2(ilj\1|ﬁoNde
e operacOes de material de 205 Lei n? 10.406/2002. M . !
aterial 2018
consumo
Procedimento de prestagdo de 930042 - Deliberacio TCE ne
contas de material de . Guarda Fonte de pesquisa e Arrolamento / s
9.22.11 consumo por término de Arquivamento 2 anos Permanente inforngaggo. Inventério de 278, de 24 de
P . agosto de 2017
exercicio Material
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Procedimento de prestacdo de 930042 -

contas de material de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Arrolamento /

Deliberagéo TCE n?

9.2.2.12 278, de 24 de -

consumo por término de Permanente informacao. inventério de
gestao Material agosto de 2017
Procedimento de 930052 - Portaria SGMP N¢

Prazo prescricional. Art.

9.2.2.13 comunicacao de material nao Arquivamento 10 anos Eliminacao RS Movimentacdo de | 421, 27 de julho de -
movimentado 205 Lei n® 10.406/2002. Material 2018
9.2.3 - Controlar descarte de bens permanentes e de material de consumo
C_?it:)igo Tipo documental Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagdo Obs ciclo de vida refefggic?: gg pPC- Fundamentos Instrui Procedimento
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo prescricional.
Procedimento de Aprovacado de contas Observadas as 930046 - Resolucao GPGJ n?
9.2.3.1 desfazimento de bens do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo inutilizacdo de 1.508, de 14 de -
permanentes findar o contrato Tribunal de Contas e Bens abril de 2009
6rgéo fazendario.
Manual de
- . 930314 - Instrucdo - da
9.2.3.2 %?r?:izglgodse?g\ggzgfj g: Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Acompanhamento | Secretaria-Geral, )
e Descarte de Bens a Permanente informacéo. de Atividades / 22 edicdo, revista e
Resultados atualizada, dez.
2020.
Prazo prescricional. 0 i
Aprovacado de contas Observadas as 930046 - Art. 3¢, inciso IV, Procedimento de

Relatério de vistoria para da Resolugao GPG]J

9.2.3.3 do exercicio em que 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Inutilizacdo de ° desfazimento de bens
descarte de bens findar o contrato Tribunal de Contas e Bens n" 1'5.08’ de 14 de permanentes
P P abril de 2009
érgao fazendario.
Prazo prescricional. 0 i
Tabela de avaliacio e Aprovacado de contas Observadas as 930046 - QZS'OSIJ gn;'égéj ?1?_, Procedimento de
9.2.3.4 classificacio de %ens do exercicio em que 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Inutilizacdo de 1 5089 de 14 de desfazimento de bens
¢ findar o contrato Tribunal de Contas e Bens .abrillde 2009 permanentes
érgao fazendario.
Prazo prescricional. 0 i
. . Aprovacado de contas Observadas as 930046 - Art. 52, inciso ! d% Procedimento de
Termo de vistoria e e P : . O Resolugéo GPGJ n2 .
9.2.35 disponibilidade de bens do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Inutilizacao de 1.508. de 14 de desfazimento de bens
P findar o contrato Tribunal de Contas e Bens .abrillde 2009 permanentes
érgdo fazendario.
9.3 - Gestdo de Patriménio Imobilidrio
9.3.1 - Gerir aquisicdo, locacdo e cessdo de iméveis
Cdédigo L o Cédigo de . .
- q Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . A Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : [l p
AREVTEE] de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
s s . Decreto - Lei n?
9.3.1.1 Laudo de avaliacao de imovel Arquivamento 2 anos Guarda Font_e de pesquisa e 930057 - Compra 42.283, de 01 de -
para compra Permanente informacao. janeiro de 2010
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* Recomendacao

Prazo prescricional. CNMP n2 66, de 13
- . Aprovacao de contas Observadas as x de novembro de
9.3.1.2 Laudo de avalllagaoNde imovel do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo 93036(5' 3 ITOC?CaO 2018
para focagao findar o contrato Tribunal de Contas e € Imove ¢ Lei Federal n?
6rgdo fazendario. 8.666 de 21 de
junho de 1993
Prazo prescricional.
Oficio de solicitacédo de Aprovacado de contas Observadas as 930066 - Locacio Decreto - Lei n2 05,
9.3.1.3 isencdo de pagamento de do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo de Imavel de 01 de janeiro de -

taxa de incéndio findar o contrato Tribunal de Contas e 1975

6rgéo fazendario.

Decreto - Lei 1.876
930057 - Compra 15 de julho de -
1981

Oficio de solicitacdo de
9.3.1.4 transferéncia de titularidade e Arquivamento 2 anos
isencdo de pagamento de foro

Guarda Fonte de pesquisa e
Permanente informacao.

Prazo prescricional.

. . Aprovacgao de contas Observadas as - Lei Federal n¢
9.3.1.5 Procedlmenfo de lreajuste de do exercicio em que 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 930366| 5 Ijoc?gao 8.245, de 18 de -
alugue findar o contrato Tribunal de Contas e € imove outubro de 1991
6rgdo fazendario.
e Art. 24, x e 26,
da Lei Federal n®
8.666, de 21 de
junho de 1993
Procedimento de aquisi¢ao de . Guarda Fonte de pesquisa e . )
9.3.1.6 imével Arquivamento 2 anos Permanente informacao. 930057 - Compra ﬁ\rgisi’])'&ﬁp;at € -
Constituicao
Federal n® 1.988,
de 05 de outubro
de 1988
e lei
complementar
Procedimento d 30 d Guard Fonte d i 930065 - e 4o outabes de
rocedimento de cesséo de . uarda onte de pesquisa e ~ e outubro de
9.3.17 uso de imoével Arquivamento 2 anos Permanente infornqaggo. Con~cessao / 1977 .
Cessdo de Uso -
e Lei Federal n2
8.666, de 21 de
junho de 1993
* Art. 24, x e 26,
Prazo prescricional da Lei Federal n?
di de | 40 d Aprovacao de contas Observadas as . 930066 - 8'66h6’ ge iégd;
9.3.1.8 Proce 'me’.’t°, eI ocacao de do exercicio em que 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo d I- ITOC?CaO junno ? - -
imove findar o contrato Tribunal de Contas e € imove * Constituicao
6rgao fazendario. Federal n© 1.988,
de 05 de outubro
de 1988
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e Lei Federal n2
8.245, de 18 de
outubro de 1991

* Recomendacao
CNMP n2 66, de 13
de novembro de
2018

9.3.1.9

Procedimento de renovacao
de locacdo de imoével

Aprovacgao de contas
do exercicio em que
findar o contrato

5 anos

Eliminacao

Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.

930066 - Locacao
de Imével

¢ Constituicéo
Federal n© 1.988,
de 05 de outubro
de 1988

e Recomendacao
CNMP n? 66, de 13
de novembro de
2018

9.3.1.10

Quadro de negociagao de
valor de aluguel

Aprovacdo de contas
do exercicio em que
findar o contrato

5 anos

Eliminacéo

Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.

930066 - Locacao
de Imoével

Lei Federal n®
8.245, de 18 de
outubro de 1991

Procedimento de

renovacdo de locacao

de imével

9.3.1.11

Relatério de prospeccdo
imobiliaria para locacdo de
imével

Aprovacgao de contas
do exercicio em que
findar o contrato

5 anos

Eliminacdo

Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.

930066 - Locacao
de Imoével

e Lei Federal n?
8.666, de 21 de
junho de 1993

* Procedimento de
aquisicao de imoével

* Recomendacao
CNMP n? 66, de 13
de novembro de
2018

* Procedimento de
locacdo de imoével

9.3.1.12

Relatdrio de prospeccado
imobiliadria para compra de
imével

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacéo.

930057 - Compra

e Art. 24, x e 26,

da Lei Federal n?
8.666, de 21 de
junho de 1993

e Art. 37, caput e
inciso XXI, da
Constituicao

Federal n© 1.988,

de 05 de outubro

de 1988

9.3.1.13

Relatério de vistoria de imovel

Aprovacgao de contas
do exercicio em que
findar o contrato

5 anos

Eliminagao

Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.

930066 - Locacao
de Imével

¢ Lei Federal n2
8.666, de 21 de
junho de 1993

e Recomendacao
CNMP n2 66, de 13
de novembro de
2018

9.3.1.14

Solicitacéo de reajuste de
aluguel

Aprovacgao de contas
do exercicio em que
findar o contrato

5 anos

Eliminacdo

Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.

930066 - Locacao
de Imével

Lei Federal n¢
8.245, de 18 de
outubro de 1991

Procedimento de
reajuste de aluguel
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Prazo prescricional.
T " Aprovacado de contas Observadas as - Lei Federal n®
9.3.1.15 Sohcntagaicr)ncé?/écl)cagao de do exercicio em que 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 93032(15232?@30 8.245, de 18 de
findar o contrato Tribunal de Contas e outubro de 1991
6rgdo fazendario.
. 930065 - Lei Federal n?
9.3.1.16 Termo de cessao de imovel Arquivamento 2 anos Pe?mu::lctj;te Fontii%?rg:sgglsa € Concessao / 8.666, de 21 de
cao. Cessao de Uso junho de 1993
e Lei
Prazo prescricional. complemsntar
Termo de devolugdo de Aprovacéo de contas Observadas as 930066 - Locacao Egtgguoadtz-bfé 32
9.3.1.17 chaves de imévelglocado do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo de Imével ¢ 1977
findar o contrato Tribunal de Contas e <o Federal no
érgao fazendario. 8.666, de 21 de
junho de 1993
e Decreto Estadual
n? 33.926, de 18
de setembro de
2003
e Lei
complementar
930065 Estadual n2 8, de
Termo de devolucdo de . Guarda Fonte de pesquisa e ~ 25 de outubro de
9.3.1.18 S : Arquivamento 2 anos ) = Concessao / 1977
chaves de imével cedido Permanente informacao. Cessdo de Uso 9
e Lei Estadual n?
3.000, de 06 de
julho de 1998
* Decreto Estadual
n? 33.926, de 18
de setembro de
2003
Termo de entrega e Guarda Fonte de pesquisa e 930065 - comp‘Ieermientar
9.3.1.19 recebimento de imével Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. ng:écgs(f:%éo Estadual n2 8, de
25 de outubro de
1977
* Lei Estadual n®
3.000, de 06 de
julho de 1998
e Decreto Estadual
n? 33.926, de 18
. . 930065 - de setembro de
Termo de recebimento de . Guarda Fonte de pesquisa e =
9.3.1.20 T . Arquivamento 2 anos . p Concessao / 2003
chaves de imével cedido Permanente informacao. Cess3o de Uso . Lei
complementar
Estadual n® 8, de
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25 de outubro de
1977
* Lei Estadual n®
3.000, de 06 de
julho de 1998
° Art. 24, x e 26,
da Lei Federal n? )
8.666, de 21 de
junho de 1993
Termo de recebimento de : Guarda Fonte de pesquisa e B « Art. 37, caput e
9:3.1.21 chaves de imével préprio Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. 930057 - Compra inciso XXI,pda
Constituicéo )
Federal n2 1.988,
de 05 de outubro
de 1988
e Lei
complementar
Estadual n® 8, de
25 de outubro de
1977
Prazo prescricional.  Lei Federal n?
) Aprovacgao de contas Observadas as = 8.245, de 18 de
9.3.1.22 Termo de re_ecelblmento . do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo 930066 - Irocagao outubro de 1991 -
chaves de imével locado ) . de Imével -
findar o contrato Tribunal de Contas e e Lei Federal n?
6rgéo fazendario. 8.666, de 21 de
junho de 1993
* Recomendacao
CNMP n? 66, de 13
de novembro de
2018
9.3.2 - Gerir ativos imobilidrios
Cédigo L o Cédigo de . .
: 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : A ;
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo prescricional.
. e Observadas as 930277 -
9.3.2.1 bleséags(:\:ecg];ﬁ?r%%?/gii Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | Impostos, Taxas e - -
p Tribunal de Contas e Multas
6rgédo fazendario.
* Art. 24, x e 26,
da Lei Federal n®
8.666, de 21 de
Notificacéo para ciéncia e Guarda Fonte de pesquisa e -jxpth%;jec;?aage
9.3.2.2 adocao de providéncias afetas Arquivamento 2 anos Permanente informacao. 930057 - Compra inciso XXI, da -

ao patrimoénio imobiliario

Constituicao
Federal n® 1.988,
de 05 de outubro

de 1988
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e Art. 37, caput e
inciso XXI, da
Constituicéo

Federal n© 1.988,

de 05 de outubro

de 1988

9.3.2.3

Oficio de designacéo de
representante para
participagao de assembleias
de condominio de imdveis
préprios

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacéo.

930057 - Compra

e Art. 24, x e 26,

da Lei Federal n®
8.666, de 21 de
junho de 1993

e Art. 37, caput e
inciso XXI, da
Constituicao

Federal n© 1.988,

de 05 de outubro

de 1988

9.3.2.4

Procedimento de diligéncias
afetas ao patriménio
imobilidrio

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacéo.

930057 - Compra

e Art. 24, x e 26,

da Lei Federal n®
8.666, de 21 de
junho de 1993

e Art. 37, caput e
inciso XXI, da
Constituicao

Federal n® 1.988,

de 05 de outubro

de 1988

9.3.25

Procedimento de prestacao de
contas de bens patrimoniais
iméveis por término de
exercicio

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacéo.

930057 - Compra

o Art. 24, X e 26,

da Lei Federal n®
8.666, de 21 de
junho de 1993

e Art. 37, caput e
inciso XXI, da
Constituicéo

Federal n© 1.988,

de 05 de outubro

de 1988

9.3.2.6

Procedimento de prestagdo de
contas de bens patrimoniais
iméveis por término de
gestao

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacéo.

930057 - Compra

* Art. 24, X e 26,

da Lei Federal n®
8.666, de 21 de
junho de 1993

e Art. 37, caput e
inciso XXI, da
Constituicao

Federal n© 1.988,

de 05 de outubro

de 1988

9.3.3 - Fiscalizar a integridade estrutural de iméveis
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Cédigo L o Cédigo de . .
. 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . : Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : [l .
ARENTEE] de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930067 -
T Manutencao
Memorando de solicitacado de - . ‘
Cerapia Fhemi ; Produgao do C Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas ) )
9.3.3.1 vistoria t:carllcSitdeetuerr;genharla documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de pequeno porte
q e mudancas de
leiaute
Parecer técnico de avaliacédo . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e ) )
9.3.3.2 da estrutura de imoével Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Reformas
930067 -
Procedimento de solicitacao - . Mgnutengéo
. P Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas
9.3.3.3 de vistoria técnica de d 2 anos Eliminacéo e d d d - -
engenharia e arquitetura ocumento minimo de guarda. e pequeno porte
e mudancas de
leiaute
Relatério de vistoria de . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.34 terreno e edificacao Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas . .
9.3.4 - Planejar e gerir obras, servigos e projetos de engenharia
Cédigo . o Cédigo de . .
- ) Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental s Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - ;
ABENT R El de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Cronograma de projecdo da .
= : . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.1 execucao de servicos de Arquivamento 2 anos . p - -
engenharia Permanente informacéo. Reformas
9.3.4.2 Procedimento de Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e ) )
e acompanhamento de obra a Permanente informacéo. Reformas
Diretriz para apresentacao de
0.3.4.3 desenhos e documentos Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e ) )
T técnicos de projetos de a Permanente informacao. Reformas
engenharia e arquitetura
0.3.4.4 Estudo dg |mplan.tf:\gao~e Arquivamento 2 anos Guarda Font_e de pesquisa e 930076 - Obras e . )
volumetria da edificacéo Permanente informacéo. Reformas
Formulério para elaboracéo .
] ) . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.5 de projeto dg engenharia e Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas - -
arquitetura
930067 -
. Manutencéao
Planilha de controle de x . :
9.3.4.6 servicos de reformas, Izrggﬁr%ae(;foo 2 anos Eliminacéo Pra?iﬁiﬁ%agglozglr.d?azo z;ed'ealhgsgorg‘ri: - -
adaptacoes e layouts 9 ’ peq p
e mudancgas de
leiaute
Procedimento para .
= . . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.7 eIaboraagr%%g:tﬁ:gJeto de Arquivamento 2 anos Permanente informaco. Reformas - R
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Programa de necessidades de . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.8 construgao Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas )
Projeto béasico de engenharia . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e )
9.3.4.9 e arquitetura Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Reformas
Projeto executivo de . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.34.10 arquitetura Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas )
Projeto legal para aprovacao . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.11 de edificacdo Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas )
9.3.4.12 Projeto de arquitetura Arquivamento 2 anos Guarda Font.e de pesquisa € 930076 - Obras e -
Permanente informacéo. Reformas
Prazo precaucional. Prazo M930067 =
P anutencao
9.3.4.13 Projeto de layout de Producéo do Sanos | Eliminacio | Conforme deliberacso da | Predial. Reformas :
T arquitetura documento ¢ a i raca de pequeno porte
552 Reunido Ordinaria da
e mudancas de
CPAD. )
leiaute
Projeto executivo de . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.14 disciplinas complementares Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Reformas )
Relatério de estudo de .
L « . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.15 wabﬂldadeiedrfe(:](;upagao de Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas -
Demonstrativo de memdria de :
) e . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.16 calculo de migl:;aao mensal de Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas -
Memorando de Instrucao de . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e )
9.3.4.17 medicao mensal de obra Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Reformas
Planilha de acompanhamento . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.18 de medicdo de obra Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Reformas )
9.3.4.19 Planilha orcamentaria de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e )
medicao mensal de obra Permanente informacéo. Reformas
Relatério de finalizacdo de . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.20 obra Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas )
Relatério de fiscalizagdo de . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.21 obra Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. Reformas )
9.3.4.22 Relatério de vistoria de obra Arquivamento 2 anos Guarda Font_e de pesquisa € 930076 - Obras e -
Permanente informacao. Reformas
s . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.23 Termo de inicio de obra Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas -
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L . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.24 Termo de reinicio de obra Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas - -
Termo de recebimento . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.25 definitivo de obra Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Reformas ) .
Termo de recebimento . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.26 provisério de obra Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas . )
o . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.3.4.27 Termo de suspensao de obra Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas - -
9.4 - Execugdo de Servicos
9.4.1 - Gerir o servico de transporte
Codigo o o Codigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fle .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional. Prazo
. minimo de guarda.
9.4.1.1 Boletim didrio de transporte Ijjrggﬁr%aezgoo 5 anos Eliminacéo Conforme deliberacéo da 9300\?§£UL|J§° de - -
472 Reunido Ordinaria da
CPAD.
. Procedimento de
0.4.1.2 soﬁceiigagscager:enniltl)ﬁsgede Producdo do 2 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de . solicitacao de
i avcaria em veiculo documento ¢ minimo de guarda. Veiculo reembolso de avaria
em veiculo
Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
Formuldrio de avaliacdo de Aprovacao de contas orgaonfgaécar;dg(;l?ré?_umula 930075 - M3o de
9.4.1.3 servi¢co de motorista do exercicio em que 5 anos Eliminacéo blicad f - d Obra Resident - -
terceirizado findar o contrato repuplicada em funcao do ra nesidente
julgamento do Recurso
Extraordinério com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
Formulario de solicitacao de Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de
9.4.14 combustivel documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Veiculo ) )
Oficio de solicitacdo de ~ .
S . Producgdo do L Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de
9.4.1.5 atr|bmgaé)ed\(/aelpclilcoasespeual documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Veiculo - -
Art. 1 c/c 39, da
9.4.1.6 Oficio de solicitacdo de Producdo do 2 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de | Resolugdo ANTT n® )
T isencdo de tarifa de pedagio documento ¢ minimo de guarda. Veiculo 5.016, de 18 de
fevereiro de 2016
Oficio de solicitacdo de - .
P ; Producéo do P Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de ) )
9.4.1.7 revalldag&:joecilee"péljlza especial documento 2 anos Eliminagao minimo de guarda. Veiculo
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Planilha de controle de - .
9.4.1.8 vencimento de carteira Iz-ggffn?e?w;joo 2 anos Eliminacao Prai(q)ir[])il;i%agéloglr.d?azo 9300\?e6|,(;uL|Jgo de - -
nacional de habilitacao 9 '
Procedimento de identificacdo - .
P . H Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de
9.4.1.9 de responsavgl por infracao documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Veiculo - -
de transito
Procedimento de solicitacao - .
. Producé&o do C s Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de ) )
9.4.1.10 de reembc:/lzcll)cgﬁ)avarla em documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Veiculo
Prazo prescricional.
Procedimento de solicitacdo Observadas as 930277 -
9.4.1.11 de reembolso de infracdo de | Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | Impostos, Taxas e - -
transito Tribunal de Contas e Multas
6rgéo fazendario.
Recurso de infracdo de Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de
9.4.1.12 transito documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Veiculo ) )
. A Procedimento de
Relatério de conferéncia de x . =
. Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de solicitacao de
9.4.1.13 Procedimento de reembolso 2 anos Eliminacédo P . - .
de avaria em veiculo documento minimo de guarda. Veiculo reembolso ge avaria
em veiculo
Prazo prescricional. Procedimento de
Relatério de verificacdo de - . = Opservadas as 930277 - solicitagao de
9.4.1.14 . o A Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | Impostos, Taxas e -
infracdo de transito Tribunal de Contas e Multas reembolso de
P L infracdo de transito
érgdo fazendario.
Procedimento de
0.4.1.15 Solicitacao de reembolso de Producdo do 2 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de ) solicitacao de
i avaria em veiculo documento ¢ minimo de guarda. Veiculo reembolso de avaria
em veiculo
Solicitacao de reembolso de PraOZgSZ??/;zgglgr;all 930277 - Prsoc;?c?‘icam%r;t(c)j:e
9.4.1.16 tacag A Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo | Impostos, Taxas e - ¢
infracao de transito . reembolso de
Tribunal de Contas e Multas infracio de transito
6rgéo fazendério. ¢
Procedimento de
Solicitacdo de apresentacao Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de ) identificacdo de
9.4.1.17 de real infrator documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. Veiculo responsavel por
infracdo de transito
Procedimento de
Termo de ciéncia de infracdo Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de ) identificagdo de
9.4.1.18 de transito documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Veiculo responsavel por
infracdo de transito
Termo de entrega e
9.4.1.19 refsponsabllldad_(a de Producao do 2 anos Eliminaco Prazo,p_recauuonal. Prazo 93009§- Uso de ) B
certificado de registro e documento minimo de guarda. Veiculo
licenciamento de veiculo
9.4.1.20 Termo de~receb|mgnto e Producao do 2 anos Eliminaco Prazolp_recauuonal. Prazo 93009§- Uso de ) B
devolucdo de veiculo documento minimo de guarda. Veiculo
s N . 930095 -
Termo de responsabilidade Producao do L = Prazo precaucional. Prazo . - ) )
9.4.1.21 sobre veiculos de servico documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Mowrlwlg?ctj((;)ao de
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) . . Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo | 930096 - Uso de
9.4.1.22 Termo de vistoria de veiculo documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Veiculo - -
9.4.2 - Gerir a infraestrutura operacional
Cédigo L L Cédigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . A Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : i .
Vsl de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
x 6rgao fazendario. Sumula
. e Aprovacgao de contas x
Lista de verificacao da o Lo s n2 362 do TST, 930075 - Mo de 3 3
9.4.2.1 infraestrutura operacional dc;iﬁgt;:;c(ljcgﬁtrpaggje 5 anos Eliminacao republicada em funcéo do | Obra Residente
julgamento do Recurso
Extraordinario com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
Mensagem de autorizacdo de Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo | 930348 - Controle ) )
9.4.2.2 acesso a estacionamento documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. de Entrada e Saida
Mensagem de orientacao para = .
- . Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | 930348 - Controle
9.4.2.3 requisicao de segunda via de 2 anos Eliminacédo P . - -
cartio de estacionamento documento minimo de guarda. de Entrada e Saida
Mensagem de solicitacao de x .
= ~ Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | 930348 - Controle
9.4.2.4 devolugao de cartao de documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. de Entrada e Saida ) )
estacionamento
Planilha de controle de vagas Producao do - = Prazo precaucional. Prazo | 930348 - Controle
9.4.25 de estacionamento documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. de Entrada e Saida . .
0.4.2.6 Rec~|bo de devglugao de Producao do 2 anos Eliminacdo Prazo,p_recaucmnal. Prazo | 930348 - Contrgle . )
cartao de estacionamento documento minimo de guarda. de Entrada e Saida
Termo de cautela para cartéo Producéo do P Prazo precaucional. Prazo | 930348 - Controle ) )
9.4.2.7 de estacionamento documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de Entrada e Saida
9.4.3 - Gerir a emissao de passagens aéreas
Cédigo L . s Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - e ;
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo prescricional.
. R Observadas as -
9.4.3.1 Flcﬁ:sgsgffsu:éfzgsde Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo 930#;25;3(';?5 € - -
Tribunal de Contas e
érgdo fazendario.
Prazo prescricional.
) ~ Observadas as -
Mensagem de confirmacao de - L = - . 930170 - Diarias e
9.4.3.2 < Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo - -
reserva de passagens aéreas Tribunal de Contas e Passagens
érgdo fazendario.
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Prazo prescricional.
Planilha de controle de Observadas as 930170 - Diarias e
9.4.3.3 créditos e reembolsos de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo Passagens - -
passagens aéreas Tribunal de Contas e 9
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
; Observadas as -
Planilha de controle de = . = . . 930170 - Diarias e
9.4.3.4 il A Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo - -
emissao de passagens aéreas Tribunal de Contas e Passagens
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
; Observadas as -
9.4.3.5 PIan(leQa ::sgogtr::geécri:assaldo Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 930%,;25;113(':‘”:&'5 € - -
P g Tribunal de Contas e 9
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. S Observadas as -
9.4.3.6 Proc(:j(zdlrgsgatoeies sac:éllrcgetggao Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 930%,;25;113(':‘”:&'5 € - -
P g Tribunal de Contas e 9
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
N Observadas as -
9.4.3.7 So“;';ig:geii raeésr%r;/: de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 930%,;25;]5?”:&'5 € - -
Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
T ~ Observadas as il
9.4.3.8 Sohu;z;cs;:oednescaoét?é;:so de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo QBO#ZSS;D;?S € - -
P 9 Tribunal de Contas e 9
érgao fazendario.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Despacho de analise de ou deciséo L s 975 da Lei n? Acompanhamento . )
9.4.3.9 estudo de infraestrutura administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
9.4.4 - Atender demandas de materiais e execucdo de servicos
Codigo . o Codigo de . .
. 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . " Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- ; Rubr :
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930067 -
Manutencéo
Formulario de solicitacao de Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas
9.4.4.1 adaptacdo de layout de érgao documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de pequeno porte ) )
e mudancgas de
leiaute
0.4.4.2 Formulario de solicitacao de Arguivamento 10 anos Eliminacio Prazo prescricional. Art. Movi%?é)r?tsaz é-o de ) )
T bens permanentes a ¢ 205 Lei n? 10.406/2002. Materigl
0.4.4.3 Formulario de solicitacao de Arquivamento 10 anos Eliminacio Prazo prescricional. Art. Movign?gr?tzz éo de ) )
e material de consumo a ¢ 205 Lei n? 10.406/2002. Materigl
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Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
x 6rgao fazendario. SUmula
< P Aprovacao de contas x
Formulério de solicitacao de o . - n?2 362 do TST, 930075 - Mao de
9.4.4.4 servico de infraestrutura d?iﬁég:c(l)cgstrpagsje > anos Eliminacdo republicada em fungéo do Obra Residente
julgamento do Recurso
Extraordindrio com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
Formulario de solicitacdo de | Aprovacdo de contas orgaonfgagzgdgg|9ré?_umula 930075 - M3o de
9.4.4.5 servico de manutencgao de do exercicio em que 5 anos Eliminacao blicad f ' d Obra Resident
bens permanentes findar o contrato republicada em funcao do ra nesigente
julgamento do Recurso
Extraordinario com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
930067 -
i o Manutencao
Formulério de solicitacdo de - . :
. o Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas
9.4.4.6 servico derergiaarlluten(;ao documento 2 anos Eliminacéo minimo de guarda. de pequeno porte
P e mudancas de
leiaute
0.4.4.7 Formulario de solicitacdo de Producao do 2 anos Eliminacdo Prazo’p_recaucmnal. Prazo 9300961— Uso de
transporte documento minimo de guarda. Veiculo
Mensagem de controle de . 930052 -
9.4.4.8 atendimento de solicitactes Arquivamento 10 anos Eliminacdo nge;zEe?rr?gsclgcA%%a};(ﬁ)r;. Movimentacao de
de materiais e servicos ) ' Material
Mensagem para registro de . )
9.4.4.9 solicitacdo de elaboracdo de Arquivamento 2 anos Pe?mu::ge?\te Fontiifc(j)errggsggma € 9303(73?0”22?5 €
projeto de nova edificacao Gao.
Mensagem para registro de .
S = . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.4.4.10 sollgltagao de elaboraggo ge Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas
projeto de reforma de 6rgao
Prazo precaucional. Prazo M930067 =
e anutencao
9.4.4.11 Registro de solicitacdo de Decisao 2 anos Eliminagao ConTé?modiTig:sa?éad da Predial, Reformas
adaptacao de layout de 6rgao 552 Reunido Ordinaria da de pequeno porte
CPAD e mud‘anc;as de
' leiaute
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. s . 930052 -
Registro de solicitacdo de . - = Prazo prescricional. Art. A = ) )
9.4.4.12 bens permanentes Arquivamento 10 anos Eliminacao 205 Lei n@ 10.406/2002. Mowm:?é?igflao de
Registro de solicitacdo de .
. ; . Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e
9.4.4.13 elaboragaoe(cjii?ifarggzto de nova Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas - -
Registro de solicitacdo de .
x . ; Guarda Fonte de pesquisa e 930076 - Obras e ) )
9.44.14 elabrc;rf?)grﬁ;)ad(;eepg%ggo de Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Reformas
. s - 930052 -
Registro de solicitacdo de . S Prazo prescricional. Art. ; <
9.4.4.15 material de consumo Arquivamento 10 anos Eliminacao 205 Lei n® 10.406/2002. Mowrl\r;l:?et?igzlao de - -
Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
Aprovacio de contas 6rgéo fazendario. SiGmula
Registro de solicitacdo de P Lo s n2 362 do TST, 930075 - Mo de 3 3
9.4.4.16 servico de infraestrutura dc;iﬁgg:c(ljcgﬁtrpaggje 5 anos Eliminacao republicada em funcéo do Obra Residente
julgamento do Recurso
Extraordinario com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
Registro de solicitacao de Aprovacgao de contas orgaonfgaécar;dg(;l?ré?_umula 930075 - M3o de
9.4.4.17 servg%%geemr;r;u:;?tg:so de d?iﬁa(g:c(;c::%strpagéje 5 anos Eliminacédo republicada em funcao do Obra Residente - -
P julgamento do Recurso
Extraordinério com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
930067 -
. s Manutencéo
Registro de solicitacdo de - . :
h ~ Producao do - = Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas
9.4.4.18 servico d?errc]?a?utengao documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de pequeno porte - -
P e mudancgas de
leiaute
9.4.5 - Controlar as execugdes de layout e mudangas dos érgdos
Cédigo o L Cédigo de . .
\ . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . S Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg:ll'a;lo PC- Legais administrativo
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930067 -
Manutencéao
Cronograma de execugéao de Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas ) )
9.4.5.1 layout e mudanca de 6rgéo documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. de pequeno porte
e mudancas de
leiaute
930067 -
. Manutencao
9.4.52 Infog)i:iﬂvgeielgogaiglg de Producéo do 2 anos Eliminacio | Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas ) )
i mudar:;(;as deyér 305 documento ¢ minimo de guarda. de pequeno porte
9 e mudancas de
leiaute
930067 -
. - Manutencéao
Mensagem de informacado de - . :
x Producéo do P Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas ) )
9.4.3.3 eﬁﬁgﬁoadgé?rogae documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de pequeno porte
¢ 9 e mudancas de
leiaute
930067 -
Mensagem de solicitacdo de Manutencéao
agendamento para execuc¢ao Producao do - = Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas ) )
9.4.54 de layout e mudanca de documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. de pequeno porte
érgao e mudancas de
leiaute
930067 -
A Manutencao
Mensagem de ciéncia de - . :
0.455 mudanca de endereco de Producao do 2 anos Eliminacdo Prazo’p_recaucmnal. Prazo | Predial, Reformas . )
P documento minimo de guarda. de pequeno porte
6rgaos
e mudancas de
leiaute
930067 -
. . Manutencéao
Relatério fotografico de - . :
~ Producéo do P Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas ) )
9.4.5.6 e);f;g;;goaddeelegyrogae documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de pequeno porte
¢ 9 e mudancas de
leiaute
9.4.6 - Promover a manutencao e a conservacao dos edificios, das instalagdes e dos equipamentos
Cédigo L . s Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : e .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930067 -
Memorando de solicitacdo de Producdo do Prazo precaucional. Prazo Prel\fj?ar;uaeer;gér?was
9:4.6.1 auto;zaangjt%rc]ieézecr}/\;ﬁo de documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. de pequeno porte ) )
¢ e mudancas de
leiaute
Prazo prescricional.
- A Observadas as 930272 - Contas
9.4.6.2 Relfztr?]régigigtc::jr:gaaaem Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo de Utilidade - -
9 Tribunal de Contas e Publica
6rgdo fazendario.
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9.4.6.3

Estudo de viabilidade para
execucao de instalagéo
elétrica

Producao do
documento

2 anos

Eliminacao

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930067 -
Manutencéao
Predial, Reformas
de pequeno porte
e mudancas de
leiaute

9.4.6.4

Laudo de vistoria da
infraestrutura de instalagdes
elétricas

Producdo do
documento

2 anos

Eliminacao

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930067 -
Manutencao
Predial, Reformas
de pequeno porte
e mudancas de
leiaute

9.4.6.5

Lista de verificacdo de
instalacdes elétricas e
eletrénicas

Producao do
documento

2 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930067 -
Manutencéao
Predial, Reformas
de pequeno porte
e mudancas de
leiaute

9.4.6.6

Oficio de solicitacdo de
aumento de carga elétrica em
imével

Producao do
documento

2 anos

Eliminacao

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930067 -
Manutencéao
Predial, Reformas
de pequeno porte
e mudancas de
leiaute

9.4.6.7

Procedimento de andlise de
viabilidade de instalacao
elétrica

Producdo do
documento

2 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930067 -
Manutencao
Predial, Reformas
de pequeno porte
e mudancas de
leiaute

9.4.6.8

Relatdrio de ocorréncia em
fornecimento de energia
elétrica

Aprovacgao de contas

5 anos

Eliminacdo

Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
érgao fazendario.

930272 - Contas
de Utilidade
Publica

9.4.6.9

Mensagem de comunicacao
de demanda de manutencdo
mecanica e de refrigeracao

Producao do
documento

2 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930067 -
Manutencéao
Predial, Reformas
de pequeno porte
e mudancas de
leiaute

9.4.6.10

Procedimento de inspecéo de
equipamentos de refrigeracéo

Producdo do
documento

2 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930067 -
Manutencéo
Predial, Reformas
de pequeno porte
e mudancgas de
leiaute

9.4.6.11

Relatério de inspegdo de
equipamentos de refrigeracao

Producdo do
documento

2 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930067 -
Manutencéo
Predial, Reformas
de pequeno porte
e mudancgas de
leiaute
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930067 -
- . NP Manutencgao
Relatério de vistoria técnica = . :
. . ~ Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas
9.4.6.12 deni'esggmgas Z Lr;?:;al:?:eésode documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. de pequeno porte ) .
gerag e mudancas de
leiaute
930067 -
Manutencao
Procedimento para realizacdo Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo | Predial, Reformas ) )
9.4.6.13 de manutengao predial documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. de pequeno porte
e mudancas de
leiaute
10 - Gestdo de Pessoas
10.1 - Cadastro de Pessoal
10.1.1 - Gerir informacgdes cadastrais e funcionais
Codigo L o Codigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fle .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
10.1.1.1 Carteira funcional Producdo do 77 anos Eliminacao Prazo precaucional. Prazo Idzg'?isié;al _510 - -
B documento ¢ minimo de guarda. icac
Funcional
Craché de identificacdo de Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo 939351 1
10.1.1.2 Lo = 77 anos Eliminacado P ) Identificacao - -
estagiarios nao forenses documento minimo de guarda. Funcional
- = - . 930351 - Procedimento para
Instrucao para elaboracdo de Producao do . = Prazo precaucional. Prazo o - L :
10.1.1.3 . . 77 anos Eliminacdo P Identificacao - solicitacdo de carteira
carteira funcional documento minimo de guarda. Funcional funcional
. s ~ . 930351 -
Procedimento para solicitacéo Producao do . = Prazo precaucional. Prazo o - ) )
10.1.1.4 de carteira funcional documento 77 anos Eliminacao minimo de guarda. Identlf!cagao
Funcional
Prazo precaucional.
Considerados direitos de
Producio do Guarda pensionistas e provaveis 930110 -
10.1.1.5 Cadastro de pessoas docur%ento 100 anos Permanente descendentes. Conforme Assentamento -
deliberacdo da 552 Funcional
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Formulério de cadastro no Prazo prescricional. Art
Programa de Formacao do Producéo do Guarda o ai g 930147 - PIS/ ) )
10.1.1.6 Patriménio do Servidor documento 77.an0s | e rmanente 3¢ do Decreto-Lei n PASEP
b 2052/1983.
Publico
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo 930139 -
L x de servico e o periodo Contribuicdo para
10.1.1.7 FormuIarl'?egﬁj:rr:gig?gramento F:;irggﬁr%ae%goo 77 anos PeeruZzl?]te necessario para o o Plano de - -
P servidor atingir a idade Seguridade Social
maxima para a / Previdéncia
aposentadoria
compulséria (75 anos),
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conforme a constituicdo
federal em vigor.
Procedimento para
informacgéo acerca de dados Produgdo do L = Prazo precaucional. Prazo | 930294 - Servico informacéo de dados
10.1.1.8 t;funcionais docur%ento 77 anos Eliminacdo ml'r[w)imo de guarda. de Ouvidoriag cad%strais e
funcionais
Prazo precaucional.
Mensagem eletronica de Considerados direitos de
comunicacao de deferimento - pensionistas e provaveis 930110 -
10.1.1.9 ou indeferimento de anotacdo nggﬁr%aezgoo 100 anos PeSmu:;%ite descendentes. Conforme Assentamento -
na ficha de assentamentos deliberacao da 552 Funcional
funcionais Reunido Ordinaria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerados direitos de
Procedimento de anotagao x pensionistas e provaveis 930110 -
10.1.1.10 em ficha de assentamentos Fggg:r%ae?qsoo 100 anos Pe?mu:;\de?\te descendentes. Conforme Assentamento -
Funcionais deliberacdo da 552 Funcional
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerados direitos de
Procedimento para Producio do Guarda pensionistas e provaveis 930110 -
10.1.1.11 informacdo de dados docur%ento 100 anos Permanente descendentes. Conforme Assentamento -
cadastrais e funcionais deliberacdo da 552 Funcional
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerados direitos de
. - pensionistas e provaveis 930110 -
10.1.1.12 Registro debcadgs‘tro de conta Pdrodugao tdo 100 anos p Guardat descendentes. Conforme Assentamento -
ancaria ocumento ermanente deliberacao da 552 Funcional
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Registro de cadastro de Producao do Guarda necessario para o Subgsii(gﬁilggc-) de
10.1.1.13 procuradores de justica e 77 anos servidor atingir a idade = -
6rgdos documento Permanente maxima para a Fun(;ca)%/c?:rgo/
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.
. ‘ ; Pra_zzo precau_ciqnal. 930110 -
10.1.1.14 Registro em flcha.de ' Producdo do 100 anos Guarda Cons!derados dlreltgs dg Assentamento )
assentamentos funcionais documento Permanente pensionistas e provaveis Funci
uncional
descendentes. Conforme
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerados direitos de
Solicitacao de anotacdo na = pensionistas e provaveis 930110 -
10.1.1.15 ficha de assentamentos lzrggﬁfnaezgoo 100 anos Pe?mu:;%ite descendentes. Conforme Assentamento
funcionais deliberacado da 552 Funcional
Reunido Ordinaria da
CPAD.
10.1.2 - Analisar e atender solicitagdes relativas a recursos humanos
Cédigo L s s Cédigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fle .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
o . ~ . 930025 -
Histdérico de atendimento ao Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo .
10.1.2.1 servidor documento 5 anos Eliminacado minimo de guarda. Atendlmgnto ao -
usuario
Planilha de atendimento Producdo do Prazo precaucional. Prazo 930025 -
10.1.2.2 . 5 anos Eliminacao P ) Atendimento ao -
presencial documento minimo de guarda. usuario
Planilha de controle das
demandas das geréncias da = . 930025 -
10.1.2.3 Diretoria de Recursos Izrggﬁr%ae?n;joo 5 anos Eliminacdo Praf:])ir?irrigagglozglr.;;razo Atendimento ao -
Humanos acerca de g ' usuario
servidores
Planilha de controle das
10.1.2.4 demandas das geréncias da Producao do 5 anos Eliminacao Prazo precaucional. Prazo Ateggi?ggr?t(_) a0 )
e Diretoria de Recursos documento ¢ minimo de guarda. USUario
Humanos acerca de membros
Planilha de controle de x ; 930025 -
10.1.2.5 atendimento telefénico aos Fgggﬁr%aezgoo 5 anos Eliminacdo Praf:])irp\)iﬁgagglozglr.;;razo Atendimento ao -
membros 9 ) usuario
Planilha de controle de - . 930025 -
. a Producao do . = Prazo precaucional. Prazo .
10.1.2.6 atend|ment0.telefon|co aos documento 5 anos Eliminacédo minimo de guarda. Atendlmgpto ao -
servidores usuario
N 930408 - Pedido
M.ensagen.ﬁ eletronica Qe~ Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo | de informacé&o-Lei
10.1.2.7 envio ou retirada de certiddao d t 77 anos Eliminacdo P d d de A . -
de aprovacéo de concurso ocumento minimo de guarda. e Acesso a
Informacéo
10.2 - Direitos, Obrigacbes e Vantagens
10.2.1 - Conceder afastamentos, licencgas e férias
Cédigo o o Cédigo de . .
\ q Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . . Fundamentos Instrui Procedimento
docz:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’il'sl;io PC- Legais administrativo
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Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o Procedimento para
servidor atingir a idade concessio de
. « ~ maxima para a 930124 -
Informacdo de concessao de Producao do Guarda . . ) afastamento de
10.2.1.1 afastamento documento 77 anos Permanente apos,eptadorla Afastamentos/Lice servidores para
compulsdria (75 anos), ngas competicio
conforme a constituicdo des portigva
federal em vigor. p
Classificar no item
especifico relacionado ao
assunto principal 930124
- Afastamentos e Licencas
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo L
. - Art. 22, inciso XHii
Planilha de controle de - necessario para o il .
Producgao do Guarda : L 930130 - Estudo da Lei Estadual n?
afastamentos para frequentar documento 77 anos Permanente serv;gg;i?;?%grz |:ade oU Misso 106, de 03 de -
aposentadoria Janeiro de 2003

10.2.1.2
curso
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo

federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
Procedimento de solicitaga Producéo d Guard méx;matap;ra_ ; 930124 -
ocedimento olicitagdo rodugdo do uarda aposentadoria .
10.2.1.3 de afastamento documento 77 anos Permanente compulséria (75 anos), Afastamentos/Lice )
conforme a constituicdo necas
federal em vigor.
Classificar no item
especifico relacionado ao
assunto principal 930124
- Afastamentos e
Licengas.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Producao do 77 anos Guarda serr\]/iecj:c?rsziia:irr?;]igir?d:de 930176 « - -
documento Permanente méaxima para a Capacitagao
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

Parecer de pedido de
10.2.1.4 afastamento de membro
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Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930125 -

necessario para o Alistamento /
serwdc,)r‘atmglr a idade Convocaco - -
maxima para a Eleitoral
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigg e o periodo 930125 -
Registro d icacdo d Producao d Guard necessario para o Alist t
gistro de comunicacéo de roducdo do 77 anos uarda servidor atingir a idade istamento / ) B
servico eleitoral e dispensa documento Permanente méxima para a Convpcagao
aposentadoria Eleitoral
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo solicitagao de licenca

necessario para o 930179 - Interesse sem vencimentos
servidor atingir a idade Particular - ara trato de
méaxima para a P

i nt rticular
aposentadoria assuntos particulares

compulséria (75 anos), de servidor
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo Procedimento para

denseire\;slggr?oo gfan(())do 930174 - solicitacdo de licenca
servidor atingirlf a idade Afastamento do ) sem vencimentos por
méxima para a Cbnjuge ou motivo de

aposentadoria Companheiro afastamento do

compulséria (75 anos), conjuge de servidor
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo solicitacdo de licenca

denseizslggrieoopgfg'%do 930179 - Interesse ) sem vencimentos
servidor atingir a idade Particular para trato de

maxima para a assuntos partlculares

. de servidor
aposentadoria
compulséria (75 anos),

Procedimento de
10.2.1.5 comunicacao de servico
eleitoral e dispensa

Guarda
Permanente

Producédo do

documento 77 anos

10.2.1.6

Procedimento para
Ato de concessao de licenca
sem vencimentos para trato Producgdo do 100 anos Guarda
de assuntos particulares de documento Permanente
servidores

10.2.1.7

Ato de concessao de licenca
10.2.1.8 sem vencimentos por motivo
de afastamento do cdnjuge

Producdo do Guarda
documento 100 anos Permanente

Procedimento para

Demonstrativo de Producéo do Guarda

10.2.1.9 contribuicdes previdenciarias documento 77 anos Permanente
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conforme a constituicdo
federal em vigor.
Procedimento para
Demonstrativo de pensao . 930169 - pagamento de
. P : S s Prazo prescricional. = h s
alimenticia sobre indenizacao . Guarda ; PR Conversao de indenizagao de
10.2.1.10 de licenca compensatdria ndo Arquivamento 77 anos Permanente Normativas ,dc.’ orgao Licenga-Prémio licenga
‘ fazendario. e AT
fruida em Peculnia compensatoéria ndo
fruida a membros
930160 - Procedimento para
Demonstrativo de indenizacdo Guarda Prazo prescricional. Conversio de solicitacao de
10.2.1.11 de licengas-prémio ndo Arquivamento 77 anos p t Normativas do érgéo Li Prami indenizacao de
usufruidas ermanente fazendario Icenca-rFremio licenga-prémio de
’ em Pecunia )
servidores
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo .
de servico e o periodo fF;L(i)cgglcT;el?ctgndz
- - necessario para o . ¢ . ¢
Despacho de fruicao de Producgao do Guarda : LT 930180 - Licenga- especial por
10.2.1.12 g d 77 anos servidor atingir a idade A
licenga especial documento Permanente o Prémio membros ocupantes
maxima para a de cargo na
aposentadoria o o
compulséria (75 anos), Administracao
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
- ~ necessario para o .
Despacho de decisao de Producao do Guarda : Lo 930180 - Licenca-
10.2.1.13 . 77 anos servidor atingir a idade A -
licencas documento Permanente maxima para a Prémio
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Procedimento para
- 930169 - S
. - Prazo prescricional. = solicitagao de
Despacho de indenizacao de . Guarda . P Conversao de . P
10.2.1.14 licenca especial por vacancia Arquivamento 77 anos Permanente Normatlvasldc? érgao Licenca-Prémio ‘ mdemza(;aq de
fazendario. em Pectinia licenca especial de
membros
Procedimento para
- 930169 - S
. N Prazo prescricional. - solicitagcao de
Despacho de indenizagao de . Guarda . P Converséao de . PR
10.2.1.15 licenca-prémio Arquivamento 77 anos Permanente Normativas Idg 6érgao Licenca-Prémio _mdenlzagaq de
fazendario. e licenga-prémio de
em Peculnia -
servidores
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Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de nséirgslgg r(ieoo r;f:c())do Procedimento para
Despacho de cancelamento Producédo do Guarda : rio pare 930180 - Licenca- cancelamento de
10.2.1.16 . A 77 anos servidor atingir a idade A . )
de licenca especial documento Permanente méxima para a Prémio licenca especial de
aposentadoria membros
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de SErvico e o periodo Procedimento para
10.2.1.17 Despacho de concessao de Produgdo do 77 anos Guarda ser?l?(jcc?rsséi{:lo iFr)aarei]dc;de 930173 - Adotante solicitagao de licenca
e licenca por adocdo documento Permanente méaxima %ara a por adocdo a
aposentadoria servidores
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
denseire\zlslggr(ieoo g?;'%do Procedimento para
Despacho de concessao de Producdo do Guarda : rio pare 930179 - Interesse solicitacdo de licenca
10.2.1.18 . . 77 anos servidor atingir a idade . .
licenca sem vencimentos documento Permanente méxima para a Particular sem vencimentos de
aposentadoria membros
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
Coégessgfv?gggti ?)Zrtl’g?opo Procedimento para
M - solicitacao de licenca
. Despacho de concessao de Producdo do Guarda necessario para o 930179 - Interesse sem vencimentos
10.2.1.19 licenga sem vencimentos para 77 anos servidor atingir a idade .
: documento Permanente o Particular para trato de
trato de assuntos particulares maxima para a icul
aposentadoria assurétos par_t(;cu ares
compulséria (75 anos), € servidor
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
oo o peioce Procedmento para
Despacho de concessao de de sgrvi oeo erl’odop 930174 - solicitagao de licenga
10.2.1.20 licenga sem vencimentos por Producéo do 77 anos Guarda necesgério gra o Afastamento do sem vencimentos por
B motivo de afastamento do documento Permanente servidor atin i? 3 idade Coénjuge ou motivo de
conjuge maxima ?)ara a Companheiro afastamento do
aposentadoria cbnjuge de servidor
compulséria (75 anos),
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.2.1.21

Despacho de concessdo de
licenga-prémio

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930180 - Licencga-
Prémio

Procedimento para
solicitacéo de licenca-
prémio de servidores

10.2.1.22

Despacho de transferéncia de
licenga especial

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930180 - Licenca-
Prémio

10.2.1.23

Informacdo acerca de
indenizacdo de licenca-prémio

Arquivamento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo prescricional.
Normativas do érgdo
fazendéario.

930169 -
Converséao de
Licenca-Prémio
em Peclnia

Procedimento para
solicitacao de
indenizacdo de
licenca-prémio de
servidores

10.2.1.24

Informacdo de fruicdo de
licenga especial

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930180 - Licenca-
Prémio

Procedimento de
fruicdo de licenca
especial por
membros ocupantes
de cargo na
Administracao

10.2.1.25

Informacgdo de cancelamento
de licenga especial

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930180 - Licenca-
Prémio

Procedimento para
cancelamento de
licenca especial de
membros
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.2.1.26

informacéo de concessdo de
indenizacdo de licenca
especial por vacéncia

Arquivamento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo prescricional.
Normativas do érgéo
fazendério.

930169 -
Converséao de
Licenca-Prémio
em PecuUnia

Procedimento para
solicitacao de
indenizacdo de
licenca especial de
membros

10.2.1.27

informacéo de concessdo de
licenca por adogao

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930173 - Adotante

Procedimento para
solicitacao de licenca
por adogao a
servidores

10.2.1.28

Informacdo de concessdo de
licenca sem vencimentos

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930179 - Interesse
Particular

Procedimento para
solicitacao de licenca
sem vencimentos de

membros

10.2.1.29

Informacédo de concessdo de
licenca sem vencimentos por
motivo de afastamento do
cbnjuge

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930174 -
Afastamento do
Conjuge ou
Companheiro

Procedimento para
solicitacao de licenca
sem vencimentos por

motivo de
afastamento do
cbénjuge de servidor

10.2.1.30

Informacéo de concessdo de
licenca-prémio

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930180 - Licenca-
Prémio

Procedimento para
solicitagéo de licenca-
prémio de servidores
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.2.1.31

informacéao de registro da
indenizacao de licenca-prémio

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930180 - Licenca-
Prémio

Procedimento para
solicitacdo de
indenizacdo de

licenga-prémio de

servidores

10.2.1.32

informacao de registro de
indenizacao de licenca
especial

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930180 - Licenca-
Prémio

Procedimento para
solicitacdo de
indenizacao de férias
de membros

10.2.1.33

informacéo de transferéncia
de licenca especial

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930180 - Licenca-
Prémio

10.2.1.34

Oficio de renuncia de licenca

Arquivamento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo prescricional.
Normativas do érgéo
fazendéario.

930169 -
Converséao de
Licenca-Prémio
em Peclnia

10.2.1.35

Oficio de comunicacgao de

concessdo de licenca sem

vencimentos para trato de
assuntos particulares

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930179 - Interesse
Particular

Procedimento para
solicitagdo de licenca
sem vencimentos
para trato de
assuntos particulares
de servidor
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.2.1.36

Oficio de comunicacao de

concessdo de licenca sem

vencimentos por motivo de
afastamento do cénjuge

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Producdo do 77 anos Guarda
documento Permanente

930174 -
Afastamento do
Conjuge ou
Companheiro

Procedimento para
solicitacao de licenca
sem vencimentos por

motivo de
afastamento do
cbénjuge de servidor

10.2.1.37

Oficio de informacao de
deferimento de licenca sem
vencimentos

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Guarda
Permanente

Producao do

documento 77 anos

930179 - Interesse
Particular

Procedimento para
solicitacao de licenca
sem vencimentos de

membros

10.2.1.38

Oficio para pagamento de
indenizacdo de licenca
compensatdria nao fruida

Prazo prescricional.
Normativas do 6rgdo
fazendéario.

Guarda

Arquivamento 77 anos Permanente

930169 -
Converséao de
Licenca-Prémio
em PecuUnia

Procedimento para
pagamento de
indenizacdo de

licenca
compensatéria ndo
fruida a membros

10.2.1.39

Planilha de controle de
renlncia de licencas

Prazo prescricional.
Normativas do 6rgdo
fazendéario.

Guarda

Arquivamento 77 anos Permanente

930169 -
Converséao de
Licenca-Prémio
em Peclnia

10.2.1.40

Procedimento de fruicdo de
licenga especial por membros

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Guarda
Permanente

Producdo do

documento 77 anos

930180 - Licenca-
Prémio
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10.2.1.41

Procedimento de
cancelamento de licenca
especial de membros

Producédo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930180 - Licenca-
Prémio

10.2.1.42

Procedimento de concessao
de licenca luto a servidores

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930131 -
Falecimento / Nojo
/ Luto

10.2.1.43

Procedimento para concessao
de licenga por casamento a
servidores

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930126 -
Casamento / Gala

10.2.1.44

Procedimento para concessao
de licenca-paternidade a
servidores

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930182 -
Paternidade

10.2.1.45

Procedimento para concessao
de licengas a membros

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930131 -
Falecimento / Nojo
/ Luto
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conforme a constituicdo
federal em vigor.
Procedimento de pagamento Prazo prescricional 930169 -
de indenizacdo de licenca . Guarda P Py Converséao de
10.2.1.46 compensatoéria ndo fruida a Arquivamento 77 anos Permanente Norn}g’gggggﬁr?oorgao Licenca-Prémio
membros ) em Pecunia
Procedimento para solicitacéo . 930169 -
10.2.1.47 de indenizacao de licenca Arquivamento 77 anos Guarda NP(;?;(;S\I’/ZSSC(;ISI(.??;;.O Converséa de
B especial de membros por Permanente P D Licenca-Prémio
an i azendario. e
vacancia em Peclnia
Procedimento para solicitacdo G Prazo prescricional. 93016? )
- . : . uarda . P Conversao de
10.2.1.48 de indenizagao de licenca- Arquivamento 77 anos Normativas do érgao : P
prémio de servidores Permanente fazendério Llcenga-P/re_mlo
’ em Pecunia
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Procedimento para solicitacéo = necessario para o .
10.2.1.49 de licenca dg prpcuradores de Fggg:r%ae?qsoo 77 anos Pe?mu:;\de?\te servidc’)r.atingir a idade 9301?,?@#;;6”@
justica maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
Procedimento para solicitacdo - necessario para o
10.2.1.50 de licenca por adocao a Pdrodugao do 77 anos Guarda servidor atingir a idade | 930173 - Adotante
: ocumento Permanente -
servidores maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
Procedimento para solicitacdo - necessario para o
10.2.1.51 de licenga sem vencimentos Fgggﬁr%ae?foo 77 anos PeeruZL?eite servidor atingir a idade 9301P7:r£kl:r£ae;esse
de membros maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
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10.2.1.52

Procedimento para solicitacéo
de licenca sem vencimentos
para trato de assuntos
particulares de servidor

Producédo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930179 - Interesse
Particular

10.2.1.53

Procedimento para solicitacéo
de licenca sem vencimentos
por motivo de afastamento do
cbnjuge de servidor

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930174 -
Afastamento do
Conjuge ou
Companheiro

10.2.1.54

Procedimento para solicitacdo
de licenca-maternidade e por
aleitamento de servidores

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930181 -
Maternidade /
Gestante

10.2.1.55

Procedimento para solicitacdo
de licenca-prémio de
servidores

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930180 - Licenca-
Prémio

10.2.1.56

Registro de fruicdo de licenca
especial

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930180 - Licenga-
Prémio
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

. x necessario para o ey )
Registro de cancelamento de Producdo do 77 anos Guarda servidor atingir a idade 930180 - Licenca ) )

licenga especial documento Permanente méxima para a Prémio
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.

Considerado o periodo

correspondente ao tempo
de servico e o periodo

. . ~ necessario para o Y )
Registro de deferimento de Producao do Guarda servidor atingir a idade 930180 - Licenca ) )

. . 77 anos At
licen ial ment Permanent " Prémi
cenca especia documento ermanente méxima para a émio

aposentadoria

compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

Registro de concesséao de - necessario para o 930181 -
10.2.1.59 licenca-maternidade e por Fgggﬁr%ae?jgoo 77 anos Peeru::l(::ite servidor atingir a idade Maternidade / - -
aleitamento maéaxima para a Gestante
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

. 5 < necessario para o )
Registro de concessao de Producéao do Guarda servidor atingir a idade 930126 ) B

. . 77 anos

licen ial ocumento Permanent P asamento / Gala

cenca especia docume ermanente méxima para a Casame /G
aposentadoria

compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

10.2.1.57

10.2.1.58

10.2.1.60
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10.2.1.61

Registro de concessdo de
licenca por adogdo

Producédo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930173 - Adotante

10.2.1.62

Registro de concessdo de
licenga por casamento

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930126 -
Casamento / Gala

10.2.1.63

Registro de concessdo de
licenga por luto

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930131 -
Falecimento / Nojo
/ Luto

10.2.1.64

Registro de concessdo de
licenga sem vencimentos para
trato de assuntos particulares

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930179 - Interesse
Particular

10.2.1.65

Registro de concessao de
licenca sem vencimentos por
motivo de afastamento do
conjuge

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930174 -
Afastamento do
Conjuge ou
Companheiro
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

necessario para o 930182 -

Registro de concessao de Producdo do 77 anos Guarda servidor atingir a idade ) )

licenca-paternidade documento Permanente méxima para a Paternidade
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.

Considerado o periodo

correspondente ao tempo
de servico e o periodo

. - ~ necessario para o Y )
Registro de concesséo de Producao do Guarda servidor atingir a idade 930180 - Licenca ) )

. o 77 anos At
licenca-prémi ment Permanent " Prémi
cencga-prémio documento ermanente méxima para a émio

aposentadoria

compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
10.2.1.68 Registro de licenga por motivo Producgao do 77 Guarda necessario para o 930178 - Doenca
2.1, de doenca documento anos Permanente serV|dc/>r.at|ng|ra idade em Pesgqa da - -
maxima para a Familia
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

10.2.1.66

10.2.1.67

. A - necessario para o Y )
Registro de transferéncia de Producao do Guarda servidor atingir a idade 930180 - Licenca ) B

. . 77 anos Arni
licen ial ocumento Permanent P Prémi
cenca especia docume ermanente méxima para a émio

aposentadoria

compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

10.2.1.69
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Procedimento para
. Prazo prescricional. 930168 - solicitagao de
10.2.1.70 indeniF;iqggrclirg?igonpaa—rarémio Arquivamento 77 anos Pe?mu::liante Normativas do érgdo Converséao de - indenizacdo de
¢ ca-p fazendario. Férias em Pecunia licenga-prémio de
servidores
_ N o 930169 - Procedimento para
Requerimento para concessao Guarda Prazo prescricional. Conversao de solicitagao de
10.2.1.71 de indenizagdo de licenga Arquivamento 77 anos p Normativas do érgéo ; . - indenizacao de
, A ermanente P Licenga-Prémio . .
especial por vacancia fazendario. em Pectinia licenca especial de
membros
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Requerimento para concessao Producao do Guarda necessario para o 930126 - Proced|mer~1to para
10.2.1.72 de licenca por casamento documento 77 anos Permanente servidor atingir a idade Casamento / Gala ) concess&o de
maxima para a licengas a membros
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
. = = necessario para o 930131 - Procedimento para
10.2.1.73 Requerér:tleir;tezgae Icuczgcessao Fgggﬁr%ae?jsoo 77 anos Peeru::g:?\te servidc}r.atingir a idade | Falecimento / Nojo - concessao dg licenca
maxima para a / Luto luto a servidores
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
. ~ ~ ce sercs s perodo
10.2.1.74 Reqduerllmento de concessao Producaa do 77 anos Guarda servidor atingir a idade | 930173 - Adotante - solicitagdo de~ licenca
e licenca por adogao documento Permanente méxima para a por a@ogao a
aposentadoria servidores
compulséria (75 anos),
conforme a constituigédo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo Procedimento para
Requerimento de concessao correspor)dente a0 t,empo solicitagdo de licenca
) ; - de servigo e o periodo -
10.2.1.75 de licenga sem vencimentos Producgao do 77 anos Guarda necessario para o 930179 - interesse } sem vencimentos
o para trato de assuntos documento Permanente idor atingir a idade Particular para trato de
particulares Servrlnéxima ?)ara a assuntos particulares
aposentadoria de servidor
compulséria (75 anos),
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.2.1.76

Requerimento de concessao
de licenca sem vencimentos
por motivo de afastamento do
cbnjuge

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930174 -
Afastamento do
Conjuge ou
Companheiro

10.2.1.77

Requerimento de concessao
de licenca-paternidade

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930182 -
Paternidade

Procedimento para
concessao de licenca-
paternidade a
servidores

10.2.1.78

Requerimento de concessao
de licenca-prémio

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930180 - Licenca-
Prémio

Procedimento para
solicitacdo de licenca-
prémio de servidores

10.2.1.79

Registro de concesséo de
afastamento

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.
Classificar no item
especifico relacionado ao
assunto principal 930124

930124 -
Afastamentos/Lice
ncas
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- Afastamentos e
Licencas.

10.2.1.80

Requerimento de concessado
de afastamento

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Classificar no item
especifico relacionado ao
assunto principal 930124
- Afastamentos e
Licencas.

Producdo do 77 anos Guarda
documento Permanente

930124 -
Afastamentos/Lice
ncas

Procedimento para
concessao de
afastamento de
servidores para
mandato classista

10.2.1.81

Demonstrativo de indenizacdo
de férias ndo usufruidas

Prazo prescricional.
Normativas do érgéo
fazendéario.

Guarda

Arquivamento 77 anos
Permanente

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

Procedimento para
solicitacao de
indenizagao de férias
de membros

10.2.1.82

Demonstrativo de indenizacéo
de férias nao usufruidas por
servidores

Prazo prescricional.
Normativas do 6rgdo
fazendéario.

Guarda

Arquivamento 77 anos Permanente

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

Procedimento para
solicitacao de
indenizacdo de férias
de servidores

10.2.1.83

Demonstrativo de célculo da
diferenca de férias

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

Producao do Guarda
documento 77 anos Permanente

930152 - Férias

10.2.1.84

Despacho de atualizagdo de
abono de férias

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
Producgodo | o0 | Guarda | O

documento Permanente G0 € o per
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria

930152 - Férias

Procedimento para
atualizacdo de abono
de férias de membros
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compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.2.1.85

Despacho de decisdo de férias

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

Guarda necessario para o
Permanente servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Producao do

documento 77 anos

930152 - Férias

Procedimento para

solicitacdo de férias

de procuradores de
justica

10.2.1.86

Despacho de autorizacdo de
fruicdo de férias

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Producdo do Guarda
documento 77 anos Permanente

930152 - Férias

Procedimento de
fruicdo de férias por
membros ocupantes

de cargo na
Administracao

10.2.1.87

Despacho de autorizagdo de
pagamento de valores
apurados a titulo de diferenca
de férias

Prazo prescricional.
Normativas do érgéo
fazendario.

Guarda

Arquivamento 77 anos Permanente

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

Procedimento para
apuracao de
diferenca de férias de
servidores

10.2.1.88

Despacho de cancelamento
de férias

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo

Guarda necessario para o
Permanente servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Producdo do

documento 77 anos

930152 - Férias

Procedimento para
cancelamento de
férias de membros

10.2.1.89

Despacho de indenizacdo de
férias por vacéncia

Prazo prescricional.
Normativas do érgéo
fazendario.

Guarda

Arquivamento 77 anos Permanente

930168 -
Converséao de
Férias em PecUnia

Procedimento para
solicitacao de
indenizacao de férias
de membros
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Despacho de indenizagéo de Guarda Prazo prescricional. 930168 - Prc;cc)elitiiirtr;egtoodpeara
10.2.1.90 P - ¢ Arquivamento 77 anos Normativas do 6rgéo Conversao de . citag -
férias Permanente fazendario Férias em Pectnia indenizacao de férias
) de servidores
Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Despacho de transferéncia de Producé&o do Guarda necessario para o CEdri )
10.2.1.91 férias documento 77 anos Permanente servidor atingir a idade 930152 - Ferias
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Informacdo acerca de Guarda Prazo prescricional. 930168 - Proscoeleicilirtr;igzodpeara
10.2.1.92 indenizacdo de férias Arquivamento 77 anos Permanente Norrr}ggggzgrci)oorgao Fé(r:igrsweergsggc?]?nia indenizacao de férias
) de servidores
Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo .
de servico e o periodo frs{ggscggn]%?it:sdp‘?or
Informacdo de fruicdo de Producao do Guarda necessario para o e
10.2.1.93 férias documento 77 anos Permanente servidor atingir a idade 930152 - Ferias merrét;r(ézrc;couggntes
méaxima para a o o
aposentadoria Administracao
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
- Procedimento para
= - Prazo prescricional. 930168 - =
Informacgdo de apuracdo de . Guarda . PR « apuracao de
10.2.1.94 ; P Arquivamento 77 anos Normativas do érgao Conversao de . s
diferenca de férias Permanente fazendario. Férias em Pectnia diferenca Fje férias de
servidores
Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo .
= R = Y Procedimento para
informacéao de atualizacéo de Producdo do Guarda necessario para o - .
10.2.1.95 abono de férias documento 77 anos Permanente servidor atingir a idade 930152 - Férias g;ufaélliz:sgzz crfear]r?t?rr:)c;
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.
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10.2.1.96

Informacdo de cancelamento
de férias

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

Producao do Guarda
documento 77 anos Permanente

930152 - Férias

Procedimento para
cancelamento de
férias de membros

10.2.1.97

Informacdo de concessdo de
indenizacéo de férias por
vacancia

Prazo prescricional.
Normativas do érgéo
fazendéario.

Guarda

Arquivamento 77 anos Permanente

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

Procedimento para
solicitacao de
indenizacao de férias
de membros

10.2.1.98

informacéao de diferenca de
férias

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Producdo do 77 anos Guarda
documento Permanente

930152 - Férias

Procedimento para
atualizacao de abono
de férias de membros

10.2.1.99

informacéao de lancamento da
indenizagéo de férias

Prazo prescricional.
Normativas do 6rgdo
fazendario.

Guarda

Arquivamento 77 anos
Permanente

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

Procedimento para
solicitacao de
indenizacéo de férias
de servidores

10.2.1.100

Informacéao de registro de
indenizacdo de férias

Prazo prescricional.
Normativas do 6rgdo
fazendéario.

Guarda

Arquivamento 77 anos Permanente

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

Procedimento para
solicitacao de
indenizacdo de férias
de membros

10.2.1.101

Informacao de transferéncia
de férias

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

Producdo do Guarda
documento 77 anos Permanente

930152 - Férias

Didrio Oficial Eletrénico certificado pelo MPRJ




DOe-MPRJ

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MIMNISTERIO PUBLICO DO ESTADOD DO RIO DE JAMEIRD

Publicacao: Quarta

Edicdo n2 1.246
Disponibilizagado: Terca-feira | 5 de dezembro de 2023
-feira | 6 de dezembro de 2023

Pégina 83 de 242

10.2.1.102

Mensagem eletronica de
confirmacéao de férias a
disposicao

Producédo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicéo
federal em vigor.

930152 - Férias

10.2.1.103

Oficio de renuncia de férias
de procuradores de justica

Arquivamento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo prescricional.
Normativas do érgéo
fazendario.

930168 -
Converséao de
Férias em Peclnia

10.2.1.104

Oficio de cancelamento de
férias

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicéo
federal em vigor.

930152 - Férias

Procedimento para
cancelamento de
férias de servidores

10.2.1.105

Oficio de solicitacédo de
agendamento férias

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930152 - Férias

Procedimento para
solicitacdo de
agendamento de
férias de servidores

10.2.1.106

Oficio de transferéncia de
férias

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicédo
federal em vigor.

930152 - Férias

Procedimento para
transferéncia de
férias de servidores
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10.2.1.107

Planilha de controle de
rendncia de férias

Arquivamento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo prescricional.
Normativas do érgéo
fazendério.

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

10.2.1.108

Procedimento de fruicdo de
férias

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930152 - Férias

10.2.1.109

Procedimento de apuracdo de
diferenca de férias

Arquivamento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo prescricional.
Normativas do érgéo
fazendério.

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

10.2.1.110

Procedimento de atualizacdo
de abono de férias

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930152 - Férias

10.2.1.111

Procedimento de
cancelamento de férias

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930152 - Férias

10.2.1.112

Procedimento de
cancelamento de férias

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930152 - Férias
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

Guarda necessario para o
Permanente servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Procedimento de solicitacdo Producdo do Guarda necessario para o
4 77 anos : Lo
de férias documento Permanente servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Procedimento de solicitacdo Guarda Prazo prescricional. 930168 -
10.2.1.115 de indenizacdo de férias por Arquivamento 77 anos Normativas do érgdo Converséao de - -
A Permanente P o .
vacancia fazendario. Férias em Pecunia
' Guarda Prazo prescricic’)naNI. 93016~8 -
Arquivamento 77 anos Normativas do érgao Conversao de - -
Permanente P - .
fazendario. Férias em Pecunia
Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
Procedimento de Producéo do 77 Guarda necessario para o
PO . anos ; Lo Eee
transferéncia de férias documento Permanente servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Procedimento de solicitacao Producao do

de agendamento de férias documento 930152 - Ferias ) )

10.2.1.113 77 anos

10.2.1.114 930152 - Férias - -

Procedimento de solicitacdo

10.2.1.116 de indenizac&o de férias

10.2.1.117 930152 - Férias - -
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10.2.1.118

Registro de deferimento de
férias

Producédo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicéo
federal em vigor.

930152 - Férias -

10.2.1.119

Registro de fruicao de férias

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930152 - Férias -

10.2.1.120

Registro de férias

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930152 - Férias -

10.2.1.121

Registro de cancelamento de
férias

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

930152 - Férias -
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10.2.1.122

Registro de diferenca de
férias

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930152 - Férias

10.2.1.123

Registro de férias

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930152 - Férias

10.2.1.124

Registro de transferéncia de
férias

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930152 - Férias

10.2.1.125

Reqguerimento de apuracdo de
diferenca de férias

Arquivamento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo prescricional.
Normativas do 6rgdo
fazendéario.

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

Procedimento para
apuracao de
diferenca de férias de
servidores

10.2.1.126

Requerimento de concessao
de indenizacéo de férias por
vacancia

Arquivamento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo prescricional.
Normativas do érgdo
fazendério.

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

Procedimento para
solicitagcao de
indenizacdo de férias
de membros

10.2.1.127

Requerimento de indenizacéo
de férias

Arquivamento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo prescricional.
Normativas do érgdo
fazendéario.

930168 -
Converséao de
Férias em Pecunia

Procedimento para
solicitacao de
indenizagao de férias
de servidores

10.2.2 - Gerir a

uxilios

Cdédigo
Tipo

documental

Tipo documental

Marco inicial do prazo
de guarda

Prazo de
guarda

Destinagao
final

Obs ciclo de vida

Cédigo de
referéncia do PC-
CNMP

Fundamentos
Legais

Instrui Procedimento
administrativo
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Inclui documentos
referentes ao beneficio de
natureza assistencial
devido ao servidor no
valor correspondente a
um saldrio-minimo, apds Procedimento para
p t a apresentacdo da N9?;0|2.d50d— - solicitagdo de auxilio-
ermanente certiddo de nascimento atalidade adocédo de servidores
para a inscri¢gdo do
dependente, bem como
aos questionamentos
relativos a seu
pagamento.

Inclui documentos
referentes ao beneficio de
natureza assistencial
devido ao servidor no
valor correspondente a
um saldrio-minimo, apds Procedimento para
p t a apresentacdo da NQ?EOIZ.SOd- - solicitagdo de auxilio-
ermanente certiddo de nascimento atalidade adocgdo de servidores
para a inscricdo do
dependente, bem como
aos questionamentos
relativos a seu
pagamento.

Inclui documentos
referentes ao beneficio de
natureza assistencial
devido ao servidor no
valor correspondente a

um salério-minimo, apds

a apresentacdo da Ngaigﬁc?gd-e - -
certiddo de nascimento

para a inscricdo do
dependente, bem como

aos questionamentos
relativos a seu
pagamento.

Inclui documentos
referentes ao beneficio de
natureza assistencial
devido ao servidor no
valor correspondente a
um salério-minimo, apds Procedimento para

= 930250 - I p,
a apresentacao da - solicitacao de auxilio-

Permanente certid3o de nascimento Natalidade adocao de servidores

para a inscricao do
dependente, bem como
aos questionamentos
relativos a seu
pagamento.

Despacho de concessdo de Guarda

10.2.2.1 auxilio-adocao Aprovacado de contas | 77 anos

informacéo de concessdo de Guarda

10.2.2.2 auxilio-adocao Aprovacao de contas | 77 anos

Procedimento de concessao Guarda

10.2.2.3 de auxilio-adoc&o Aprovacao de contas | 77 anos Permanente

Requerimento de concessao Guarda

10.2.2.4 de auxilio-adoc&o Aprovacgao de contas | 77 anos
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Prazo prescricional. .
Demonstrativo de calculo de Observadas as 930163 Auxilio Pro;eilrr:::ttg ggra
10.2.2.5 penséao alimenticia sobre Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Alimentacio aux?liog—alimenta %0 a
auxilio-alimentacéo Tribunal de Contas e ¢ membros ¢
6rgdo fazendario.
Prez)zkc))sge)::\e/gggg(;l;al. Procedimento para
Oficio de pagamento de x T : . 930163 Auxilio pagamento de
10.2.2.6 auxilio-alimentacéo Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacao no_ll’_rr\?galr:/;sddeocrgf]?;esctelvo Alimentacao auxilio-alimentacéo a
6rgdo fazendario. membros
Prazo prescricional.
. Observadas as -
10.2.2.7 Reg;sut;ﬁiggﬁs]%irge%tg de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 9iﬁrln6e3ntAau>gcl)lo -
¢ Tribunal de Contas e ¢
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. )
Relatério de membros Observadas as 930163 Auxilio Pr%;z%‘mg:ttg é):ra
10.2.2.8 benefla_arlos do~auxn|o- Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Alimentacao auxilio-alimentacao a
alimentacao Tribunal de Contas e membros
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional. Procedimento para
Demonstrativo de calculo de Observadas as 930164 - Auxilio concessao de auxilio-
10.2.2.9 penséao alimenticia sobre Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo Creche / Pré- educacdo a
auxilio-educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao dependente de
6rgéo fazendario. membros
Prazo prescricional. .
Despacho de Observadas as 930164 - Auxilio Procedlmgnto para
; - = . = : . p restabelecimento de
10.2.2.10 restabelecimento de auxilio- | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- auxilio-educacio de
educagao Tribunal de Contas e escolar / Educagao servidore?s
érgao fazendario.
930143 - Procedimento para
Despagho d.e devolucao q? N . = Prazo precaucional. Prazo | Ressarcimento ao deV.OIUQa.O de valores
10.2.2.11 valores indevidos com auxilio- Quitagao 77 anos Eliminacao P P s = indevidos com
~ minimo de guarda. Erario / Reposicao e -
educacao Pecuniaria auxilio-educacao a
membros
Prazo prescricional. .
. Procedimento para
Despacho de concessado de - - = Ok_)servadas as 930164 - AUX,'I'O concessao de auxilio-
10.2.2.12 auxilio-educacio Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- educacio a
¢ Tribunal de Contas e escolar / Educacgao servidgores
érgao fazendario.
Procedimento para
Despacho de desconto de Prazo precaucional. Prazo Ressgﬁcoi:rlrjl:nio ao desce%TJtcoagéeoagglllo-
10.2.2.13 aUX|Iloggzgz:ﬁaﬁ)oegr;gsenaa Quitagao 77 anos Eliminacao minimo de guarda. Erério / Reposicao servidores por
p ¢ Pecuniaria auséncia de
comprovagéao
Prazo prescricional. Procedimento para
Despacho de exclusado de Observadas as 930164 - Auxilio exclusao de
10.2.2.14 dependente do auxilio- Aprovacgao de contas | 77 anos Eliminagao normativas do respectivo Creche / Pré- dependentes no
educacado Tribunal de Contas e escolar / Educacao auxilio-educacao de
6rgdo fazendario. membros
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Prazo prescricional. .
informacao de Observadas as 930164 - Auxilio rzgggﬁg:?c?r?q?nrt)g?e
10.2.2.15 restabelecimento de auxilio- | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo Creche / Pré- auxilio-educacao de
educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao servidores
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. o Procedimento para
Informagdo de concesséo de . o Observadas as 930164 - Auxilio concessao de auxilio-
10.2.2.16 auxilio-educacao Aprovacgao de contas 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo Creche / Pré- educacio a
Tribunal de Contas e escolar / Educacao servidores
6rgdo fazendario.
Procedimento para
Informacao de desconto de N 930140 - desconto de auxilio-
10.2.2.17 auxilio-educacdo por auséncia Pdrodu(;ao do 77 anos Eliminacéo Prazo precaucional. DE\IIDOIUCaIO de edu_(aagao de
de comprovaco ocumento N arcela servidores por
emuneratdria auséncia de
comprovagao
. ; g ko 930143 - dProcledi~mv\?jnto plara
nformacédo para devolugdo de . g evolugao de valores
10.2.2.18 valores indevidos com auxilio- Quitacao 77 anos Eliminacao Prazo/p_reca(tjmonaI.dPrazo Ee}ss_arc:amentc_) ao indevidos com
educacao minimo de guarda. rarFl,o / €posicao auxilio-educacéo a
ecuniaria membros
Prazo prescricional. Procedimento para
Informacéao para exclusao de Observadas as 930164 - Auxilio exclusao de
10.2.2.19 dependente do auxilio- Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacdo normativas do respectivo Creche / Pré- dependentes no
educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao auxilio-educacao de
6rgdo fazendario. membros
Prazo prescricional. Procedimento para
Mensagem eletronica de Observadas as 930164 - Auxilio comprovacao de
10.2.2.20 comprovacdo e renovacao do | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacdo normativas do respectivo Creche / Pré- auxilio-educacao para
auxilio-educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao dependente de
6rgdo fazendario. membro
Offcio de d o d 930143 - dProcled[meéjnto plara
icio de devolugdo de . . evolugao de valores
10.2.2.21 valores indevidos com auxilio- Quitacao 77 anos Eliminacdo Prazolp'reca(ijaonaI.dPrazo IFE{elss.arc:Rment(.) ao indevidos com
educacao minimo de guarda. rarFl,o / €posi¢ao auxilio-educacao a
ecuniaria membros
Prazo prescricional.
Procedimento de Observadas as 930164 - Auxilio
10.2.2.22 restabelecimento de auxilio- | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- -
educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional.
: x Observadas as 930164 - Auxilio
10.2.2.23 Procedlme’rﬂto dde alte~ragao de Aprovacgao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- -
auxilio-educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de Observadas as 930164 - Auxilio
10.2.2.24 comprovagdo de auxilio- Aprovacgao de contas | 77 anos Eliminagao normativas do respectivo Creche / Pré- -
educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao
6rgdo fazendario.
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Prazo prescricional.
. « Observadas as 930164 - Auxilio
10.2.2.25 Procdedlmer)l_to ds concessao Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- -
€ auxilio-educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao
6rgdo fazendario.
. 930143 -
Procedimento de desconto de . .
P o A T - . Prazo precaucional. Prazo | Ressarcimento ao
10.2.2.26 auxmo-éeglégarﬁsgoeggggsenua Quitacao 77 anos Eliminacéo minimo de guarda. Erario / Re_l?QSi(;éO -
Pecuniaria
. N 930143 -
Procedlment_o de _devoluc;ao N - = Prazo precaucional. Prazo | Ressarcimento ao
10.2.2.27 de v:luoxrﬁisolggﬁzgi;%socom Quitacao 77 anos Eliminacéo minimo de guarda. Erario / Rgpqsigéo -
Pecuniaria
Prazo prescricional.
Procedimento de exclusao de Observadas as 930164 - Auxilio
10.2.2.28 dependente no auxilio- Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- -
educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. : Observadas as 930164 - Auxilio
10.2.2.29 Reglsdtro dellr_este:jbeleclmento Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- -
€ auxilio-educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. = Observadas as 930164 - Auxilio
10.2.2.30 Reglstrcl)llde e&ltera(iao de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- -
auxilio-educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. x Observadas as 930164 - Auxilio
10.2.2.31 Reglstrollt.:ie cc(j)nces§ao de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- -
auxilio-educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Relatério de beneficiarios do Observadas as 930164 - Auxilio Procedimento de
10.2.2.32 reembolso do auxilio- Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- pagamento de auxilio
educacado Tribunal de Contas e escolar / Educacao educacao
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. Procedimento para
Requerimento de exclusdo de Observadas as 930164 - Auxilio exclusdo de
10.2.2.33 dependente do auxilio- Aprovacgao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- dependentes no
educacado Tribunal de Contas e escolar / Educacao auxilio-educacao de
6rgédo fazendario. membros
Prazo prescricional. .
Requerimento de Observadas as 930164 - Auxilio rggt)ggg:?c?;teon?g?e
10.2.2.34 restabelecimento de auxilio- | Aprovagdo de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- auxilio-educacio de
educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao :
P P servidores
érgao fazendario.
- P Procedimento para
10.2.2.35 Requerimento de alteracdo de A - . = Prazo prescricional. 930164 - AUX,'I'O alteracdo de auF))u'Iio-
2.2, auxilio-educacao provacdo de contas | 77 anos Eliminagao Ot_)servadas as Creche / Pré- ; educacao de
normativas do respectivo | escolar / Educacgdo servidores
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Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
Requerimento para Observadas as 930164 - Auxilio
10.2.2.36 cancelamento de auxilio- Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- -
educacao Tribunal de Contas e escolar / Educagao
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. Procedimento para
Requerimento de Observadas as 930164 - Auxilio comprovacao de
10.2.2.37 comprovacao de auxilio- Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- auxilio-educacdo de
educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao membro em beneficio
6rgdo fazendario. préprio
Prazt()) preszricional. | Procedimento para
: = Observadas as 930164 - Auxilio - P
10.2.2.38 Requgrlmenltlt_) padra concessao Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Creche / Pré- concesdsao d~e auxilio-
€ auxilio-educacao Tribunal de Contas e escolar / Educacao e ucfadgao a
6rgdo fazendario. servidores
Prazo prescricional.
.. Observadas as P Procedimento de
10.2.2.39 Oficio qlt'e plagamenfo de Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 932.167 - ArL_JtX'I'O pagamento de auxilio
auxilio-locomocao Tribunal de Contas e ransporte locomocao
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. Observadas as -
10.2.2.40 ReglstrolI(.:ieIpagamepto de Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacdo normativas do respectivo 930167 - Auxilio -
auxilio-locomocgéo Tribunal de Contas e Transporte
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Demonstrativo de calculo de Observadas as 930165 - Auxilio Procedimento para
10.2.2.41 pensao alimenticia sobre Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacdo normativas do respectivo Moradia solicitacdo de auxilio-
auxilio-moradia Tribunal de Contas e moradia de membros
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
= Observadas as . Procedimento para
10.2.2.42 DespacholISie concz;sao de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 930|1\465 'dA.UX'I'O solicitacdo de auxilio-
auxilio-moradia Tribunal de Contas e oradia moradia de membros
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
= = Observadas as . Procedimento para
10.2.2.43 Informaga(,)llde conc;ssao de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminagao normativas do respectivo 930|1V|65 -cﬁuxmo solicitagdo de auxilio-
auxilio-moradia Tribunal de Contas e oradia moradia de membros
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional.
. N Observadas as s
10.2.2.44 Proc%dlmen,tlp de solldclltagao Aprovacgao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 930|1V|65 -cﬁuxmo -
e auxilio-moradia Tribunal de Contas @ oradia
6rgdo fazendario.
- - g Prazo prescricional. P Procedimento de
10.2.2.45 Relatorio dle beneﬁgllarlos de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminagao Observadas as 930%465 -(;Q.UX'I'O pagamento de auxilio
auxilio-moradia normativas do respectivo oradia moradia
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Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
. = Observadas as s Procedimento para
10.2.2.46 Requsgr;f;}ltic())_drﬁocrc;r&?;ssao Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 930I1\4605rz;(;1\igxm0 solicitacédo de auxilio-
Tribunal de Contas e moradia de membros
6rgdo fazendario.
Procedimento para
Prazo prescricional. comprovacao da
= Observadas as . condicdo de
10.2.2.47 Despach;)u(i?lig(_)srr_;glt’joevagao de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 9301(5520—dﬁéuxm0 universitario do
Tribunal de Contas e dependente de
6rgéo fazendario. membro no beneficio
MPRJ-MED
Prazo prescricional. .
Despacho de Observadas as 930166 - Auxilio kensientbogiol
10.2.2.48 restabelecimento de auxilio- | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminagao normativas do respectivo . o .,
P . Saude auxilio-saude de
salde Tribunal de Contas e :
P P servidores
érgao fazendario.
930143 - Procedimento para
Despacho de autorizacdo de Prazo precaucional. Prazo | Ressarcimento ao desconto de auxilio-
10.2.2.49 desconto de auxilio-satde por Quitacao 77 anos Eliminagao L : o -5 salde de servidores
auséncia de comprovacao minimo de guarda. Erarllao / Re_po_smao por auséncia de
ecuniaria ~
comprovacao
Prazo prescricional.
- Observadas as . Procedimento para
10.2.2.50 Despac:SXﬁﬁ)?S%nuc:;sao de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacdo normativas do respectivo 9301g§ddAeuxmo solicitacdo de auxilio-
Tribunal de Contas e salde de servidores
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. Procedimento de
« Observadas as e exclusdo de
10.2.2.51 deDgzzae%?gsdr?oe;SLL;ﬁg?ngde Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 9301g§ddAeuxmo dependentes de
P Tribunal de Contas e membros no
6rgéo fazendério. beneficio MPRJ-MED
Procedimento para
930143 - devolucdo de
Despacho de devolugao de - . = Prazo precaucional. Prazo | Ressarcimento ao beneficio MPRJ-MED
10.2.2.52 auxilio-saude Quitacao 77 anos Eliminacao minimo de guarda. Erdrio / Reposicao percebido
Pecuniaria indevidamente pelos
membros
Procedimento para
- 930143 - devolugdo de
informacéao de desconto de . . S
e R - = Prazo precaucional. Prazo | Ressarcimento ao beneficio MPR}-MED
10.2.2.53 erkc)sgsjftl)csl?nl\élep\}}ljc-igﬂri[e)nte Quitacao 77 anos Eliminacao minimo de guarda. Eréario / Reposicao percebido
P Pecunidria indevidamente pelos
membros
Prazo prescricional. .
~ Procedimento para
Informacao de Observadas as . -
10.2.2.54 restabelecimento de auxilio- | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo 930166,' Auxflio restatggleun)ento de
’ . Salde auxilio-satde de
salde Tribunal de Contas e servidores
érgdo fazendario.
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Prazo prescricional.
- = Observadas as . Procedimento para
10.2.2.55 Informagaollc_ie cor)gessao de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo 930126,'dAUX'“° solicitacéo de auxilio-
auxilio-saude Tribunal de Contas e auce salde de servidores
6rgdo fazendario.
. <o de d o 930143 - dProcedtimgnto pzlal_ra
nformacgéo de desconto de . 8 esconto de auxilio-
10.2.2.56 | auxilio-salide por auséncia de Quitagéo 77 anos | Eliminacao | FraZ0 precaucional. Prazo | Ressarcimento ao satde de servidores
~ minimo de guarda. Erario / Reposicao PO
comprovagao Pecuniaria por auséncia de
comprovacao
Prazo prescricional. Procedimento de
informacéao de inclusdo e/ou Observadas as 930166 - Auxilio exclusdo de
10.2.2.57 exclusdo de dependentes no | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Savde dependentes de
beneficio MPR}-MED Tribunal de Contas e membros no
6érgéo fazendério. beneficio MPRJ-MED
Procedimento para
- . Prazo prescricional. comprovacao da
coor?gilgé%ed(éol:?w‘i)\:g::igggodgo ) o Observadas as 930166 - Auxilio condicao de
10.2.2.58 dependente no beneficio Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacado normativas do respectivo Satde universitario do
MPRJ-MED Tribunal de Contas e dependente de
6rgdo fazendario. membro no beneficio
MPRJ-MED
Procedimento para
.. = 930143 - devolucdo de
10.2.2.59 bengffl'lccilc()) I\c/jlgng-el\\/ll(élllDJg;grg:bido Quitacao 77 anos Eliminacao Prazo’p_recaucional. Prazo Re§§arciment9 ao beneficio MERJ'MED
e indevidamente minimo de guarda. Erério / Reposmao percebido
Pecuniéria indevidamente pelos
membros
Prazo prescricional.
Procedimento de Observadas as 930166 - Auxilio
10.2.2.60 restabelecimento de auxilio- | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Saude -
salde Tribunal de Contas e
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional.
. = Observadas as -
10.2.2.61 Procedlment,? de a,I(t::'eragao de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminagao normativas do respectivo 930126,'dAUX'“0 -
auxilio-saude Tribunal de Contas e aude
6rgdo fazendario.
Procedimento de Prazo prescricional.
comprovacgdo da condicdo de - . = Ot_)servadas as 930166 - Auxilio
10.2.2.62 nprovage ¢ Aprovacgao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo . -
universitario do dependente Tribunal de Contas @ Salude
no beneficio MPR}-MED P -
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de concessdo Observadas as 930166 - Auxilio
10.2.2.63 de beneficio MPR}-MED aos Aprovacao de contas | 77 anos Eliminagao normativas do respectivo Satde -
membros Tribunal de Contas e
érgdo fazendario.
. 930143 -
Procedimento de desconto de . f
10.2.2.64 auxilio-salde por auséncia de Quitacao 77 anos Eliminacdo Prazolp_recauuonal. Prazo Relss.arumentc.) ao -
= minimo de guarda. Erario / Reposicao
comprovacgao Pecuniaria
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. - 930143 -
Procedimento de devolucao . f
10.2.2.65 de beneficio MPR}-MED Quitagao 77 anos Eliminacéo Pra?;gﬁ?g:gﬂglfd’;razo Ereésrsigrlcgzggg?ggg i
percebido indevidamente Pecuniaria
Prazo prescricional.
Procedimento de exclusao de Observadas as 930166 - Auxilio
10.2.2.66 dependentes no beneficio Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Sadde -
MPRJ-MED Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
. N Observadas as .
10.2.2.67 dnglcjigilgj::lgggzesglelecrl\fﬁj%args Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 9301g§ddPéUX'|'° -
Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
. . Observadas as a
10.2.2.68 Reglst:joed:u;?lsi,ga_sgzce:mento Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 9301g§ddPéUX'|'° -
Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
. - Observadas as a
10.2.2.69 ReglstarLcj)Xclle(ieo?sltaeurgé;ao de Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 9301g§ddPéUX'|'° -
Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
; = Observadas as o
10.2.2.70 Registro d,e. concessao de Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacdo normativas do respectivo 930166,' Auxilio -
auxilio-saude . Saude
Tribunal de Contas e
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
; = Observadas as o
Registro de concessado de ~ . = . . 930166 - Auxilio
10.2.2.71 beneficio MPRJ-MED Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacédo normatlvas do respectivo Saude -
Tribunal de Contas e
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
- - Observadas as - Procedimento de
10.2.2.72 ReIaForlo beneficiarios do Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo 930166,' Auxflio pagamento de auxilio
sistema MPR}-MED . Salde p
Tribunal de Contas e saude
6rgdo fazendario.
Procedimento para
Relatério dos dependentes no Prazo prescricional. comprovacao da
o Observadas as . condicao de
beneficio MPRJ-MED que - . = : . 930166 - Auxilio . AP
10.2.2.73 : Aprovacgao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo . universitario do
necessitam comprovar a Tribunal de Cont Salude d dente d
condicéo de universitario riounal de L.ontas e €pendente de
érgao fazendario. membro no beneficio
MPR}-MED
Requerimento de " Stservadasas | ga16s. pusii e e
10.2.2.74 restabelecimento de auxilio- | Aprovagdo de contas | 77 anos Eliminagao normativas do respectivo p s p
p . Saulde auxilio-saude de
salde Tribunal de Contas e ;
P P servidores
érgao fazendario.
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Prazo prescricional.
. - Observadas as . Procedimento para
10.2.2.75 Requenn;ﬁr)llglci)()c_iseazlézragao de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 93012§dd/;ux'|'0 solicitacao de auxilio-
Tribunal de Contas e salde de servidores
6rgdo fazendario.
Prez)zkc))sge)::\e/gzr;g(;l;al. Procedimento para
Requerimento de cadastro no x P . . 930166 - Auxilio concessao de
10.2.2.76 beneficio MPRJ-MED Aprovacgao de contas | 77 anos Eliminacao no;r:?galglglsdtjeo(:rgf‘tpaesctelvo Sadde beneficio MPR}-MED
6rgdo fazendario. aos membros
Prazo prescricional.
. = Observadas as . Procedimento para
10.2.2.77 Reque(;;maeun;ﬁig_i;gggessao Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo 9301g§ddAeuxmo solicitacédo de auxilio-
Tribunal de Contas e salde de servidores
6rgdo fazendario.
Requerimento de inclusio e Prazo prescricional. Procedlme~nto para
exclusdo de dependentes de - . = Opservadas as 930166 - Auxilio exclusdo de
10.2.2.78 membro do beneficio MPR)- Aprovacao de contas | 77 anos Eliminagao normativas do respectivo Sadde dependentes de
MED Tribunal de Contas e membros no
érgéo fazendario. beneficio MPRJ-MED
Prazo prescricional.
- Observadas as . Procedimento para
10.2.2.79 Efzﬂgfg%g;fggcrises;%ges Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo 9302Ft9n(_erAaLIJX|“0 solicitacéo de auxilio-
Tribunal de Contas e funeral de membro
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
« Observadas as . Procedimento para
10.2.2.80 a?:i?l?:-?l]ﬁec:'gIcggcszls'\s/iadoo?:s Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacdo normativas do respectivo 9302Ft?1éél|1x'||0 solicitacdo de auxilio-
Tribunal de Contas e funeral de servidores
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
= - Observadas as . Procedimento para
10.2.2.81 Informag;: r?qiranté);glso—funeral Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacdo normativas do respectivo 9302Ft?1éél|1x'||0 solicitacdo de auxilio-
Tribunal de Contas e funeral de membro
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
= = Observadas as . Procedimento para
10.2.2.82 Lnlf%?;?fi?%gaﬁ gznscsrf/siggrzg Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacdo normativas do respectivo 9302Ft?1éél|1x'||0 solicitacdo de auxilio-
Tribunal de Contas e funeral de servidores
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
. s Observadas as o
10.2.2.83 nggiilirl?oe-?lﬁﬁe&aagadZorlrlgtzgar]g Aprovacao de contas | 77 anos Eliminagao normativas do respectivo 9302|:t?1éél|1x'“0 -
Tribunal de Contas e
érgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de solicitacdo Observadas as 930249 - Auxilio
10.2.2.84 de auxilio-funeral de Aprovacgao de contas | 77 anos Eliminagao normativas do respectivo E -
. . uneral
servidores Tribunal de Contas e
érgdo fazendario.
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Prazo prescricional.
. « Observadas as . Procedimento para
10.2.2.85 dlj\eegﬂ%rl:om—?:rsgrg?;:%:?nsgfo Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo 9302Ft9néng'“° solicitacéo de auxilio-
Tribunal de Contas e funeral de membro
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Requerimento de concessdo Observadas as 930249 - Auxilio Procedimento para
10.2.2.86 de auxilio-funeral de Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo Funeral solicitacéo de auxilio-
servidores Tribunal de Contas e funeral de servidores
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. Procedimento para
Demonstrativo de pensao Observadas as 930167 - Auxilio pagamento de
10.2.2.87 alimenticia sobre indenizacdo | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Transporte indenizagdo de
de transporte de membros Tribunal de Contas e P transporte a
6rgdo fazendario. membros
Despacho de ratificacdo de Praozgsz:sgzgg'gzal'
10.2.2.88 pg;%\:,'ndeenntg'Zseaiggte?ﬁ;:(;ggrge Aprovacao de contas | 77 anos Eliminagao no;_mgtivalsddocres?ectivo 939#;?%9;):“0 -
transporte a membros %rggg fasengnér?os €
Procedimento para
Informacgdo de apuracdo de Prazo prescricional. gpuraggg .de
beneficidrios excluidos da Observadas as - enefJC|ar|os
. e . . = ; . 930167 - Auxilio excluidos da
10.2.2.89 indenizacao de transporte por | Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacado normativas do respectivo T . P
. ) . ransporte indenizacao de
medida protetiva ou uso de Tr!bupal de Contas e transporte por
veiculo oficial 6érgao fazendario. medida protetiva ou
uso de veiculo oficial
Oficio de apuracao de Prazo prescricional.
beneficiarios excluidos da Observadas as 930167 - Auxilio
10.2.2.90 indenizacao de transporte por | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Transporte -
medida protetiva ou uso de Tribunal de Contas e P
veiculo oficial 6rgéo fazendério.
Prazo prescricional. Procedimento para
Oficio de pagamento de Observadas as 930167 - Auxilio pagamento de
10.2.2.91 indenizagdo de transporte a | Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Transporte indenizagdo de
membros Tribunal de Contas e P transporte a
6rgdo fazendario. membros
Prazo prescricional. Procedimento para
Oficio de pagamento de Observadas as 930167 - Auxilio pagamento de
10.2.2.92 indenizacao de transporte Aprovacgao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Transporte indenizacéo de
retroativa a membros Tribunal de Contas e P transporte retroativa
6rgédo fazendario. a membros
Procedimento de apuragao de Prazo prescricional.
beneficiarios excluidos da Observadas as 930167 - Auxilio
10.2.2.93 indenizacdo de transporte por | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Transporte -
medida protetiva ou uso de Tribunal de Contas e p
veiculo oficial 6rgéo fazendario.
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Prazo prescricional.
Procedimento de pagamento Observadas as 930167 - Auxilio
10.2.2.94 de indenizacao de transporte | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo Transporte -
a membros Tribunal de Contas e p
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de pagamento Observadas as 930167 - Auxilio
10.2.2.95 de indenizagéo de transporte | Aprovacao de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Trans -
: . porte
retroativa a membros Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
Procedimento para
Relatdrio de consolidacao das Prazo prescricional. ggﬁ;?ﬁ:?gr%i
exclusdes de beneficidrios da Observadas as 930167 - Auxilio excluidos da
10.2.2.96 indenizacdo de transporte por | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo T . P
. h h ransporte indenizacdo de
medida protetiva ou uso de Tr!bupal de Contas e transporte por
veiculo oficial érgao fazendario. medida protetiva ou
uso de veiculo oficial
Prazo prescricional.
Relatério de membros Observadas as 930167 - Auxilio
10.2.2.97 beneficidrios da indenizacdo | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacéo normativas do respectivo Transporte -
de transporte Tribunal de Contas e p
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. Procedimento para
Relatério de membros Observadas as 930167 - Auxilio pagamento de
10.2.2.98 beneficidrios de indenizacdo | Aprovacdo de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Transporte indenizagdo de
de transporte retroativa Tribunal de Contas e p transporte retroativa
6rgdo fazendario. a membros
Prazo prescricional.
Despacho de concessdo de Aprovagé’o.de contas o ; Ok_)servadas as 930162 - Ajuda de Procedirpento para
10.2.2.99 ajuda de custo do exercicio em que 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Custo e concessao de ajuda
findar o contrato Tribunal de Contas e Transporte de custo a membros
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional.
Informacao de concessdo de Aprovagé’o.de contas o y Ok_)servadas as 930162 - Ajuda de Procedirpento para
10.2.2.100 ajuda de custo do exercicio em que 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Custo e concessao de ajuda
findar o contrato Tribunal de Contas e Transporte de custo a membros
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de concessio Aprovagé’o.de contas o } Ok_)servadas as 930162 - Ajuda de
10.2.2.101 de ajuda de custo do exercicio em que 77 anos Eliminagao normativas do respectivo Custo e -
findar o contrato Tribunal de Contas e Transporte
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional.
Requerimento de concess3o Aprovagé’o.de contas o } Ok_)servadas as 930162 - Ajuda de Procedirﬂnento para
10.2.2.102 de ajuda de custo do exercicio em que 77 anos Eliminagao normativas do respectivo Custo e concessao de ajuda
findar o contrato Tribunal de Contas e Transporte de custo a membros
érgdo fazendario.
930408 - Pedido .
10.2.2.103 Declara.\géo de beneficios Producdo do 77 anos Eliminacao Prazolp_recaucional. Prazo | de Informagéq—Lei Prosc(ﬁidclirtl;(zggodpeara
percebidos por membros documento minimo de guarda. de Acesso a S
~ certidao ou
Informacéo
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declaracao acerca de
beneficio
10.2.3 - Gerir remuneragdes e gratificages
Cédigo Marco inicial do . Cédigo de . .
: 8 prazo | Prazo de Destinacao n . : Fundamentos Instrui Procedimento
doczmgntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida referégﬁllslgo PC- Legais administrativo
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Andlise de gratificacdo de Producio do necessario para o ges;r?%:%?r;isiaé?(/)
10.2.3.1 especial dedicacdo de documento 77 anos Eliminacao servidor atingir a idade Funco - -
servidores removidos méaxima para a Comissionada
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerados direitos de
Declaracao de primeira - pensionistas e provaveis =
10.2.3.2 pensao por morte de zrgg:r%aezgoo 100 anos Eliminacao descendentes. Conforme 93025é;i||3en5a0 - -
membros e servidores deliberacao da CPAD, via
plataforma Teams, em 02
de junho de 2022
Prazo precaucional.
Declaracao de proventos Producio do Considerar critérios 930190 -
10.2.3.3 recebidos no més anterior a documento 100 anos Eliminacdo histéricos a serem Aposentados e - -
aposentadoria definidos pela unidade Pensionistas
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Declaracao de proventos Producio do Considerar critérios 930190 -
10.2.3.4 recebidos no més documento 100 anos Eliminacdo histéricos a serem Aposentados e - -
subsequente a aposentadoria definidos pela unidade Pensionistas
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Demonstrativo de gratificacao Producdo do . = necessario para o 930157 -
10.2.35 % 77 anos Eliminacao servidor atingir a idade P - -
de deslocamento de oficiais documento méxima para a Especialidade
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
10.2.3.6 blpen'longtrativo para Arau . 100 Guarda Fonte de pesquisa e 93g31AS - Poll'gica
2.3, publicacdo de remuneragoes rquivamento anos ) = e Acesso a - -
no portal da transparéncia Permanente informacao. Informacéo
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10.2.3.7

Despacho de concessao de
gratificacao a servidores

Producédo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930157 -
Especialidade

Procedimento para
solicitacéo de
gratificacao

10.2.3.8

informacdo da condicdo de
aposentado em folha de
pagamento

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerados direitos de
pensionistas e provaveis

descendentes.

930217 -
Aposentadoria

e Procedimento para
solicitacdo de
aposentadoria de
membro

e Procedimento para
solicitacdo de
aposentadoria de
servidores

10.2.3.9

informacéao de pagamento de
gratificacao

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicéo
federal em vigor.

930157 -
Especialidade

Procedimento para
solicitacdo de
gratificacao

10.2.3.10

informacéao de valores retidos
pelo imposto de renda para
receita

Exercicio seguinte ao
da declaracao de
imposto de renda

77 anos

Eliminacdo

Prazo prescricional.
Normativas do érgéo
fazendario.

930150 -
Recolhimento do
imposto de Renda
Retido na Fonte -
IRRF

10.2.3.11

Informacéo de concessdo de
gratificacao a servidores

Producdo do
documento

77 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930157 -
Especialidade

Procedimento para
solicitacdo de
gratificacao

10.2.3.12

informacédo de registro de
pensdo por morte

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerados direitos de
pensionistas e provaveis
descendentes. Conforme
deliberacdo da CPAD, via
plataforma Teams, em 02

de junho de 2022

930252 - Pensao
Civil
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10.2.3.13

Informacéo de ressarcimento
de servidor cedido

Producédo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

930193 -
Servidores sem
Vinculo Efetivo,

Cedidos e

Requisitados

Procedimento para
ressarcimento de
servidor cedido

10.2.3.14

Memorando de pagamento
dos monitores

Producédo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

930192 - Membros
e Servidores

10.2.3.15

Mensagem eletronica de
informacéao dos plantdes
realizados pelos membros

Producao do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930212 - Plantdo

10.2.3.16

Mensagem eletronica de
informacéo dos plantdes
realizados por servidores

Producao do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930212 - Plantdo

10.2.3.17

Oficio de solicitacdo de
pagamento de gratificacdo
aos supervisores

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

930192 - Membros
e Servidores

Deliberacdo CSMP
n2 70, de 27 de
junho de 2019

Procedimento geral
de acompanhamento
de estagio
confirmatério

10.2.3.18

Oficio de concessao de
gratificacdo ao servidor
cedido de outros 6rgaos

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930155 - Cargo
em Comissdo /
Funcao
Comissionada
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10.2.3.19

gratificacdo de deslocamento

Oficio de concessao de

dos oficiais

Producédo do
documento

77 anos

Eliminacéo

correspondente ao tempo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo

de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930157 -
Especialidade

10.2.3.20

Oficio de concessdo de
gratificacdo de encargos
especiais a servidores

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930157 -
Especialidade

10.2.3.21

Oficio de concessdo de
gratificacdo de especial
dedicacdo a servidores

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo

necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.

930157 -
Especialidade

10.2.3.22

Oficio de pagamento de
gratificacao por acumulacgéo
aos membros

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.

930155 - Cargo
em Comissao /
Funcao
Comissionada

Procedimento para
solicitacao de
gratificacdo

10.2.3.23

Planilha de fixacdo de pensdo
por morte de membros e
servidores

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Considerados direitos de
pensionistas e provaveis
descendentes. Conforme
deliberacdo da CPAD, via
plataforma Teams, em 02

de junho de 2022

930252 - Pensao
Civil
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10.2.3.24

Planilha de fixacéo de
proventos

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Conforme deliberacéo da
CPAD, via plataforma
Teams, em 02 de junho
de 2022.

930190 -
Aposentados e
Pensionistas

10.2.3.25

Planilha de controle de
deslocamento de oficiais

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930157 -
Especialidade

10.2.3.26

Planilha de controle de envio
dos relatérios de
deslocamento de oficiais

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930157 -
Especialidade

10.2.3.27

Planilha de controle de
servidores com gratificacdo
de especial dedicacao

Producao do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930157 -
Especialidade

10.2.3.28

Procedimento de
espelhamento da folha de
pagamento

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

930192 - Membros
e Servidores

10.2.3.29

Procedimento de
ressarcimento de servidor
cedido

Producdo do
documento

100 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

930193 -
Servidores sem
Vinculo Efetivo,

Cedidos e

Requisitados
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Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Procedimento de solicitacdo Produc&o do L necessario para o 930157 -
10.2.3.30 pn o 77 anos Eliminacéo servidor atingir a idade S
de gratificacdo documento méaxima para a Especialidade
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Procedimento de solicitacao Producio do necessario para o
10.2.3.31 de gratificacdo de plantéo de docur%ento 77 anos Eliminacao servidor atingir a idade 930212 - Plantdo
membros maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
) x Considerar critérios
Registro de lancamento de Producdo do . = e 930192 - Membros
10.2.3.32 blogueio em folha documento 100 anos Eliminacado g h.IS.tor'ICOS a serem e Servidores
efinidos pela unidade
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
. x Considerar critérios
Registro de lancamento de Producdo do . = e 930192 - Membros
10.2.3.33 egncerramentg de folha docur%ento 100 anos Eliminacdo d h.IS.tOFICOS a serem e Servidores
efinidos pela unidade
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
. x Considerar critérios
Registro de lancamento em Producao do . = e 930192 - Membros
10.2.3.34 folha de pagamento documento 100 anos Eliminacédo g h.IS.tOFICOSEI serem e Servidores
efinidos pela unidade
para guarda permanente.
Prazo precaucional. 930193 -
s . - Considerar critérios Servidores sem
10.2.3.35 SoI|C|(tjaegzgr\cll%crﬁscs:dricc;g’lento Izrggﬁr%ae%tdoo 100 anos Eliminacdo h_is_tc’)ricos a serem Vinculo_ Efetivo,
definidos pela unidade Cedidos e
para guarda permanente. Requisitados
10.2.3.36 Informacgédo de consignacado Quitacao 77 anos Eliminacao Prazo precaucional. Prazo Co?w?i%?aééo/
minimo de guarda. Empréstimo
0.2.3.3 informacéao de resposta para - limi o Prazo precaucional. Prazo C 93.01375
10.2.3.37 as consignatérias Quitacao 77 anos Eliminacao minimo de guarda. é’r?]sr;?érg?;%/
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Prazo prescricional. 930275 -
Registro de atualizagao de Observadas as Execucio
10.2.3.38 débitos pela Unidade de Aprovacado de contas | 77 anos Eliminacao normativas do respectivo or amer?téria - -
Referéncia Fiscal Tribunal de Contas e Finar(iceira e Fiséal
érgéo fazendéario.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930139 - Procedimento para
~ . - necessario para o Contribuicao para emissao de certidao
Relacdo de remunerac¢des de Producdo do - = : Lo ) .
10.2.3.39 contribuicio de membros documento 77 anos Eliminacado serV|dc’)r.at|ng|r a idade 0 I?Iano de _ de tempo. dg servico
maxima para a Seguridade Social ou contribuicéo de
aposentadoria / Previdéncia membros
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930139 - .
- U Procedimento para
e contribuicao de servidores documento ¢ maxima %ara a Seguridade Social certidao de tempo de
aposentadoria / Previdéncia servico de servidores
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
10.3 - Administragdo de Regime de Trabalho
10.3.1 - Controlar os registros de frequéncia
Cédigo o N Cédigo de . .
- . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . S Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental s Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - :
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
Informacéo de frequéncia de - necessario para o } . Procedimento para
10.3.1.1 servidores cedidos para Fgggﬁﬁ;%goo 77 anos Eliminagao servidor atingir a idade 9302d0e2P0Pr\$g|stro - ressarcimento de
ressarcimento méaxima para a servidor cedido
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
informacgao de langamento do 930143 -
103.1.2 desconto por desc,umprlmento Quitacao 77 anos Eliminacao Prazo/p_recauaonal. Prazo Re;garamentg ao ) )
de carga hordria por minimo de guarda. Erario / Reposicao
servidores Pecuniaria
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10.3.1.3

Mensagem eletrénica acerca
da gestdo e melhorias do
sistema de controle de
frequéncia

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacéo.

930324 - Politica
de Materiais,
Patriménio e

Servigos

10.3.1.4

Oficio de comunicagéao de
descumprimento de carga
horéria por servidor

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930202 - Registro
de Ponto

10.3.1.5

Procedimento de solicitacdo
de reducéo de carga horéria
de servidores

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930200 - Horério
Especial / jornada
Reduzida

10.3.1.6

Registro de frequéncia de
servidor em disponibilidade

Producao do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930202 - Registro
de Ponto

10.3.1.7

Registro de concesséo de
reducéo de carga horéria a
servidores

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigédo

federal em vigor.

930200 - Horario
Especial / Jornada
Reduzida
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10.3.1.8

Registro do desconto por
descumprimento de carga
horéria por servidores

Producao do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930202 - Registro
de Ponto

10.3.1.9

Relatério de horas
trabalhadas

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930202 - Registro
de Ponto

10.3.1.10

Relatdrio de frequéncia de
servidores cedidos

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930202 - Registro
de Ponto

Procedimento para
ressarcimento de
servidor cedido

10.3.2 - Gerir o programa de teletrabalho

Cdédigo
Tipo
documental

Tipo documental

Marco inicial do prazo
de guarda

Prazo de
guarda

Destinagdo
final

Obs ciclo de vida

Cédigo de
referéncia do PC-
CNMP

Fundamentos
Legais

Instrui Procedimento
administrativo

10.3.2.1

Edital de ingresso no
programa de teletrabalho do
MPR]

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

930188 - Trabalho
em Casa / Home
Office

Procedimento de
abertura de edital de
programa de
teletrabalho do MPR]
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Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Procedimento de abertura de - necessario para o 930188 - Trabalho
10.3.2.2 edital de programa de Fggg:r%ae?qsoo 100 anos Pe?mu:rrfeite servidor atingir a idade em Casa / Home -
teletrabalho do MPR] maxima para a Office
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
10.4 - Medicina do Trabalho
10.4.1 - Prestar assisténcia médica e pericia em salde
Cédigo Marco inicial do inaca Cddigo de - -
; . prazo | Prazo de Destinagao . . P Fundamentos Instrui Procedimento
docl—:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’il'a;jo PC- Legais e i o
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930103 -
Producio do necessario para o Atendimento
10.4.1.1 Certificado de vacinagao d 57 anos Eliminacao servidor atingir a idade Médico / -
ocumento Yo
maxima para a Enfermagem /
aposentadoria Nutricdo
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930103 -
Declaracao de atendimento Producao do . = n_ecessé_rio para o Aten,di_mento
10.4.1.2 médico documento 57 anos Eliminacao servidor atingir a idade Médico / -
maxima para a Enfermagem /
aposentadoria Nutricdo
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930103 -
Producéo do necessario para o Atendimento
10.4.1.3 Parecer médico assistencial documento 57 anos Eliminacéo servidor atingir a idade Médico / -
méaxima para a Enfermagem /
aposentadoria Nutricdo
compulséria (75 anos),
conforme a constituigédo
federal em vigor.
: . Producgdo do P Prazo precaucional. 930103 -
10.4.1.4 Pedido de exame laboratorial documento 57 anos Eliminagao Considerado o periodo Atendimento -
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correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

Médico /
Enfermagem /
Nutricao

10.4.1.5

Receituédrio médico

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930103 -
Atendimento
Médico /
Enfermagem /
Nutricdo

10.4.1.6

Atestado de salde
ocupacional

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930101 - Perito /
Junta Médica

10.4.1.7

Boletim de inspecdo médica

Producao do
documento

57 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930184 -
Tratamento da
Propria Saude

10.4.1.8

Parecer médico pericial

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicédo
federal em vigor.

930101 - Perito /
junta Médica
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Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

necessario para o 930184 -
57 anos Eliminacao servidor atingir a idade Tratamento da - -
maxima para a Prépria Saude
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o 930184 - Procedimento para
57 anos Eliminacao servidor atingir a idade Tratamento da - concessao de licenca
maxima para a Prépria Saude médica
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

Procedimento de concesséo Producao do

10.4.1.9 de licenca médica documento

Requerimento de concessado Producdo do

10.4.1.10 de licenca médica documento

10.5 - Movimentagao de Pessoal

10.5.1 - Controlar provimento, vacéncia, cessdo, exercicio e remocdo de pessoal

Cégigo . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagdo . . CE')digo de Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg'fll'sll;io PC- Legais administrativo
Prazo precaucional.
Considerados direitos de
= pensionistas e provaveis 930110 -
10.5.1.1 Ato de lotacdo de membros Fgggﬁr%ae?,foo 100 anos Peeru:?\deite descendentes. Conforme Assentamento -
deliberacdo da 552 Funcional
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerados direitos de
Producso do Guarda pensionistas e provaveis 930110 -
10.5.1.2 Ato de promocgao de membros documento 100 anos Permanente descendentes. Conforme Assentamento -
deliberacdo da 552 Funcional
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerados direitos de
- pensionistas e provaveis 930110 -
10.5.1.3 Ato de remocao de membros Fgggﬁr%ae?foo 100 anos PeeruZ;?e?]te descendentes. Conforme Assentamento -
deliberacdo da 552 Funcional
Reunido Ordinéria da
CPAD.
= . - Prazo precaucional. 930110 - Procedimento para
10.5.1.4 Ato de Iot?ng?ondg servidor F:jrodur%a%;jo 100 anos p erua:]da:]t Considerados direitos de Assentamento solicitacéo de lotacéo
Sem tuncao gcumento ermanente pensionistas e provaveis Funcional de servidor
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descendentes. Conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930408 - Pedido

Declaracao de lotagcéo de Producdo do Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei

10.5.1.5 servidor sem fungéo documento 77 anos Eliminacdo minimo de guarda. de Acesso a ) .
Informacéo
Informacdo em Procedimento Guarda Fonte de pesquisa e 930307 - Alocacio Procedimento para
10.5.1.6 de solluFagao de Iota(_;~ao de Arquivamento 2 anos Permanente informacao. / Distribuicio - solicitacao dg lotacao
servidor sem funcao de servidor
Mensagem de ciéncia de . . = Prazo prescricional. Art. -
10.5.1.7 lotacao ao servidor Arquivamento 10 anos Eliminacao 205 Lei n@ 10.406/2002. 930231 - De Oficio - -
Mensagem de confirmacao de ; P Prazo prescricional. Art. ) . ) )
10.5.1.8 lotac3o de servidor Arquivamento 10 anos Eliminacao 205 Lei n® 10.406/2002. 930231 - De Oficio
Mensagem eletrénica de . -
. . Guarda Fonte de pesquisa e 930307 - Alocacao
10.5.1.9 agendamento de entrevista Arquivamento 2 anos : = p - -
com servidores Permanente informacéo. / Distribuicao
Mensagem de ciéncia de . Guarda Fonte de pesquisa e 930307 - Alocacao ) )
10.5.1.10 lotacdo dos novos servidores Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. / Distribuicao
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930213 -
10.5.1.11 Procedimento de solicitagao Produgao do 77 anos Eliminacio Serr\]/ie(?(?fsa?irl’l]o ige;ar?dgde Substituicao de ) i
I de lotacdo de servidor documento ¢ or ating Funcao/Cargo/
maxima para a Oficio

aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Relatério de gestdo de Prazo prescricional. Art. | 930266 - Concurso Procedimento para

10.5.1.12 solicitacbes de lotacdo de Arquivamento 10 anos Eliminacdo 205 Lei n 10.406/2002 de Remocio - solicitacdo de lotacdo

servidor de servidor
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo 930187 - Procedimento de
s x necessario para o A solicitagao de
Despacho de autorizacao para Producao do - = . L Residéncia fora da ST
10.5.1.13 residir fora da comarca documento 77 anos Eliminacao serwdc{)r.atmglra idade Comarca / - autorizacao para
maxima para a Localidade residir fora da
aposentadoria comarca

compulséria (75 anos),
conforme a constituigédo
federal em vigor.
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10.5.1.14

Procedimento de solicitacdo
de autorizacdo para residir
fora da comarca

Producédo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930187 -

Residéncia fora da

Comarca /
Localidade

10.5.1.15

Ato de autorizacdo de cessao
de servidor do Ministério
Publico do Estado do Rio de
Janeiro a outra instituicao

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930244 -
Requisicao e
Cessao

Procedimento para
solicitac@o de cessao
de servidor do
Ministério Publico do
Estado do Rio de
Janeiro

10.5.1.16

Ato de cessao de servidor
cedido ao Ministério Publico

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerados direitos de
pensionistas e provaveis
descendentes. Conforme

deliberacdo da 552

Reunido Ordinéria da
CPAD.

930110 -
Assentamento
Funcional

10.5.1.17

Declaracao de bens de
servidores cedidos ao
Ministério Publico

Exercicio seguinte ao
da declaracao de
imposto de renda

10 anos

Eliminacao

Prazo prescricional. Art.
173 da Lein25.172, de
25 de outubro de 1966.

930111 -
Declaragao de
Bens e Rendas

10.5.1.18

Formulério de cadastro de
servidores cedidos ao
Ministério PUblico

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930244 -
Requisicao e
Cessdo

10.5.1.19

Mensagem eletronica com a
portaria de designacao de
gestor do convénio

Producéo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria

930244 -
Requisicao e
Cessdo
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compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.5.1.20

Oficio de apresentacao de
servidor

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930244 -
Requisicao e -
Cessao

10.5.1.21

Oficio de solicitacdo de
cessao de servidores para o
Ministério Publico do Estado

do Rio de Janeiro

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930244 -
Requisicao e -
Cessdo

10.5.1.22

Oficio de renovacdo do
convénio de cessado de
servidor

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930244 -
Requisicao e -
Cessdo

10.5.1.23

Planilha de controle dos

convénios, com data de

validade, de cessao de
servidores

Producéo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao

federal em vigor.

930244 -
Requisicao e -
Cessdo
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10.5.1.24

Portaria de designacéo do
gestor do convénio

Producédo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930244 -
Requisicéo e
Cessdo

10.5.1.25

Procedimento acerca da
cessao de servidores, cedidos
ao MPR] através de termo de

convénio com data de
validade

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930244 -
Requisicao e
Cessao

10.5.1.26

Procedimento de resposta da
solicitacao de cessao de
servidores para o Ministério
Publico do Estado do Rio de
Janeiro

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930244 -
Requisicao e
Cessao

10.5.1.27

Procedimento de solicitacdo
de cessdo de servidor do
Ministério Publico do Estado
do Rio de Janeiro

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930244 -
Requisicao e
Cessdo

10.5.1.28

Ato de atualizacdo de rodizio
de procuradores de justica

Producéo do
documento

57 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930213 -
Substituicéo de
Funcao/Cargo/

Oficio
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.5.1.29

Ato de designacdo de
promotores de justica para
atuarem no juizado do
torcedor e dos grandes
eventos

Producao do
documento

57 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930212 - Plantdo

10.5.1.30

Ato de indicacao eleitoral de
membros

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930205 - Atuacao
Eleitoral

10.5.1.31

Ato de indicacao mensal de
promotores de justica

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930213 -
Substituicdo de
Funcao/Cargo/

Oficio

10.5.1.32

Aviso de indicacdo de
promotores de justica para
funcdo eleitoral

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930205 - Atuacao
Eleitoral

10.5.1.33

Despacho assuntos inerentes
a promotores de justica

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacao.

930312 -
Procedimentos de
Trabalho / Negécio
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10.5.1.34

Mapa das designacbes
mensais de procuradores de
justica

Producédo do
documento

57 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930213 -
Substituicdo de
Funcao/Cargo/

Oficio

10.5.1.35

Mensagem eletronica de
solicitacdo de promotorias
eleitorais vagas

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930205 - Atuacao
Eleitoral

10.5.1.36

Mensagem eletrdnica do
resultado final do concurso de
designacao temporaria

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930213 -
Substituicdo de
Funcao/Cargo/

Oficio

10.5.1.37

Mensagem eletronica de
publicacdo da escala para
justica itinerante e plantdes

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacéo.

930316 - Politica
de Comunicacdo
Institucional

10.5.1.38

Registro de selecdo de
promotores para designagao
temporéria

Producdo do
documento

57 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930213 -
Substituicdo de
Funcdo/Cargo/

Oficio

10.5.1.39

Registro de selegdo de
promotores para juizado do
torcedor e grandes eventos

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade

930212 - Plantdo
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maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.5.1.40

Registro de selecdo de
promotores para plantao
noturno e audiéncias de

custédia

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930212 - Plantdo

10.5.1.41

Registro de selecdo de
promotores para plantfes e
pontos facultativos

Producao do
documento

57 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930212 - Plantdo

10.5.1.42

Registro de abertura de
concurso de promotor para
acdes sociais e cadastro de
reserva da justica itinerante

Producao do
documento

57 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930212 - Plantdo

10.5.1.43

Registro de designacdo
mensal de promotores de
justica substitutos

Producéo do
documento

57 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

930213 -
Substituicéo de
Funcdo/Cargo/

Oficio
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10.5.1.44

Relatério de promotores
voluntérios para o juizado
especial do torcedor e dos

grandes eventos

Producédo do
documento

57 anos

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Eliminacéo 930212 - Plantdo -

10.5.1.45

Relatério de pagamento de
acumulacdo com plantdes de
promotores de justica

Producdo do
documento

57 anos

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

Eliminacao 930212 - Plantdo -

10.5.1.46

Ato de designacao de
promotores de justica

Producdo do
documento

100 anos

Prazo precaucional.
Considerados direitos de
pensionistas e provaveis
descendentes. Conforme

deliberacdo da 552

Reunido Ordinéria da

CPAD.

930110 -
Assentamento
Funcional

Guarda
Permanente

10.5.1.47

Ato de designacao de
promotores de justica para
atuarem na justica itinerante

Producao do
documento

57 anos

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.

930213 -
Substituicdo de
Funcao/Cargo/

Oficio

Eliminacdo

10.5.1.48

Ato de designagdo de
promotores de justica para
atuarem nos plantdes
forenses

Producdo do
documento

57 anos

Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicédo
federal em vigor.

Eliminacéo 930212 - Plantdo -
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10.5.1.49

Ato de designacao temporaria
de servidor sem funcgdo

Cessacao da lotacéo

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930226 -
Provisoéria

10.5.1.50

Ato de indicacdo de
promotores de justica para
funcao eleitoral

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930205 - Atuacao
Eleitoral

10.5.1.51

Ato de cessar designacéao
temporaria de servidor sem
funcao

Cessacao da lotacéo

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930226 -
Provisoéria

10.5.1.52

Mensagem eletronica ao
servidor de ciéncia de
designacao temporaria

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacao.

930307 - Alocacao
/ Distribuicdo

10.5.1.53

Mensagem eletrénica de
confirmacdo de designacdo
de servidor sem funcéo

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacéo.

930307 - Alocacao
/ Distribuicao

10.5.1.54

Oficio de indicacéo de
membros para féruns
comissdes e conselhos

Producao do
documento

57 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930206 - Atuacao
em Procedimento /
Procedimento

10.5.1.55

Registro de destinacdo de
procuradores de justica

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigédo
federal em vigor.

930213 -
Substituicdo de
Funcao/Cargo/

Oficio

10.5.1.56

Ato de disponibilizagao de
servidor a Diretoria de
Recursos Humanos

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria

930225 -
Disponibilidade

Procedimento para
disponibilizacéo de
servidor
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compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.5.1.57

Informacéo de

disponibilizacéo de servidor a

Diretoria de Recursos
Humanos

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930225 -
Disponibilidade

Procedimento para
disponibilizagao de
servidor

10.5.1.58

Procedimento de

disponibilizacao de servidor

Producao do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930225 -
Disponibilidade

10.5.1.59

Ato de exoneragdo de cargo

comissionado ou funcao
gratificada

Producao do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930221 - Cargo
em Comissao

Procedimento para
solicitacao de
exoneragao de cargo
comissionado ou
fungao gratificada

10.5.1.60

Ato de exoneracdo de
membros

Producéo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

930220 - Cargo
Efetivo

Procedimento para
solicitacao de
exoneracdo de

membro
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10.5.1.61

Ato de exoneracédo de
servidor efetivo

Producédo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930220 - Cargo
Efetivo

Procedimento para
solicitacéo de
exoneragdo de
servidor efetivo

10.5.1.62

Comunicado da exoneracdo
em didrio oficial

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930221 - Cargo
em Comissao

10.5.1.63

Despacho de exoneracao de
cargo comissionado ou funcdo
gratificada

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930221 - Cargo
em Comissao

Procedimento para
solicitacdo de
exoneragdo de cargo
comissionado ou
fungdo gratificada

10.5.1.64

Despacho de exoneragao de
membros

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930220 - Cargo
Efetivo

Procedimento para
solicitacdo de
exoneragdo de

membro

10.5.1.65

Despacho de exoneracgao de
servidor efetivo

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930220 - Cargo
Efetivo

Procedimento para
solicitacao de
exoneragdo de
servidor efetivo
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.5.1.66

Formulario de solicitacao de
exoneragao de cargo
comissionado

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930221 - Cargo
em Comissao

Procedimento para
solicitacdo de
exoneragao de cargo
comissionado ou
funcao gratificada

10.5.1.67

Formulério de solicitacdo de
exoneracao de membro

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930220 - Cargo
Efetivo

Procedimento para
solicitacdo de
exoneracao de

membro

10.5.1.68

Formulério de solicitacao de
exoneracao de servidor
efetivo

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930220 - Cargo
Efetivo

Procedimento para
solicitacao de
exoneracdo de
servidor efetivo

10.5.1.69

informacdo de exoneracao de
cargo comissionado ou funcéo
gratificada

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

930221 - Cargo
em Comissdo

Procedimento para
solicitacdo de
exoneragao de cargo
comissionado ou
funcéo gratificada
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Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo

de servigo e o periodo Procedimento para

- - x necessario para o P
Informac&o de exoneracgao de Producao do Guarda : L 930220 - Cargo solicitacao de
servidor atingir a idade Efetivo exoneracao de

membros documento 77 anos Permanente -
maxima para a membro
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
~ ~ ~  recessariopara o Procedimento para
Informacao de exoneracao de Producdo do 77 anos Guarda servidor atingir a idade 930220 - Cargo 3 solicitacao de
servidor efetivo documento Permanente Efetivo exoneracdo de

maxima para a . h
i rvidor efetiv
aposentadoria servidor efetivo

compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo

Mensagem eletrénica de denseigls'ggr?oopgfg'%do
envio do contracheque de Producdo do Guarda servidor atingir a idade 930221 - Cargo 3 B

. 77 anos S
ncerrament rvidor ment Permanent P m mi
encerramento a servido documento ermanente méxima para a em Comissao

exonerado aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao

federal em vigor.
Prazo precaucional.

Considerado o periodo

correspondente ao tempo
de servigo e o periodo

Mensagem eletronica de - necessario para o
) = Producdo do Guarda : L 930221 - Cargo
10.5.1.73 informagao da data de 77 anos servidor atingir a idade o
exoneracio documento Permanente méxima para a em Comissao
aposentadoria

compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo

; R correspondente ao tempo
Procedimento de solicitacdo de servico e o periodo

e exoneracao de car Producdo do Guarda .
d €ao de cargo uead Y necessario para o

10.5.1.70

10.5.1.71

10.5.1.72

77 anos 930221 - Cargo
comissionado ou fungao documento Permanente servidor atingir a idade em Comissao
gratificada maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

10.5.1.74
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.5.1.75

Procedimento de solicitacdo
de exoneracao de membro

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930220 - Cargo
Efetivo

10.5.1.76

Procedimento de solicitacdo
de exoneracéo de servidor
efetivo

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930220 - Cargo
Efetivo

10.5.1.77

Mensagem de solicitacdo de
informacdes de substitutos
eventuais

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacéo.

930307 - Alocacao
/ Distribuicao

10.5.1.78

Planilha de controle de
quantitativo de servidores

Arquivamento

2 anos

Guarda
Permanente

Fonte de pesquisa e
informacéo.

930307 - Alocacao
/ Distribuicdo

10.5.1.79

Ato de concessao de
readaptacdo a servidores

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930240 -
Readaptacao

Procedimento para
solicitacao de
readaptacdo de
servidores

10.5.1.80

Despacho de concessao de
readaptacéo a servidores

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria

930240 -
Readaptacdo

Procedimento para
solicitacao de
readaptacéo de
servidores
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compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

necessario para o 930240 -

Informacdo acerca de Producdo do 77 anos Guarda servidor atingir a idade ) )

readaptacao de servidores documento Permanente méxima para a Readaptacao

aposentadoria

compulséria (75 anos),

conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.

Considerado o periodo
correspondente ao tempo

de servico e o periodo Procedimento para

. - ~ necessario para o ) A
Informacdo de concessdo de Producao do Guarda servidor atingir a idade 930240 ) solicitacdo de

10.5.1.81

10.5.1.82 readaptacdo a servidores documento 77 anos Permanente méxima para a Readaptacao readaptacgdo de
aposentadoria servidores
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o 930240 -

Procedimento de solicitagao Producdo do 77 anos Guarda servidor atingir a idade ) B

de readaptagao de servidores documento Permanente méxima para a Readaptacao
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.

Considerado o periodo

correspondente ao tempo
de servico e o periodo

. 5 < necessario para o )
Registro de concessao de Producéao do Guarda servidor atingir a idade 930240 ) B

x ) 77 anos 2
readaptacao de servidores documento Permanente méxima para a Readaptacao
aposentadoria

compulséria (75 anos),

conforme a constituigao
federal em vigor.

- . - Prazo precaucional. 930110 -

Ato de r(;rennf])gfion déeoserwdor Izjrggﬁr%ae%;joo 100 anos Peeru:rriz?\te Considerados direitos de Assentamento -

¢ pensionistas e provaveis Funcional

10.5.1.83

10.5.1.84

10.5.1.85
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descendentes. Conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerados direitos de
~ . - pensionistas e provaveis 930110 -
10.5.1.86 Ato de reg:)?ﬁafﬂr?%zerwdores Fgggﬁfnzzgoo 100 anos Pe?mu:g?\te descendentes. Conforme Assentamento -
¢ deliberacdo da 552 Funcional
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Procedimento para
Despacho de remocdo de . Guarda Prazo prescricional. Art. ) - remocao de
10.5.1.87 servidores com funcdo Arquivamento 77 anos Permanente 205 Lei n? 10.406/2002. 930231 - De Oficio servidores com
funcao
Formulério de atualizacdo do .
10.5.1.88 programa de permuta para Arquivamento 10 anos Eliminacao ngizﬁe?fgsclgc"l%%a/;(ﬁg' 930(12e63érggnécgrso -
servidores na intranet . . C
Formulério de inscricdo nos
programas de remocdo e de . - = Prazo prescricional. Art. | 930266 - Concurso )
10.5.1.89 permuta direta para Arquivamento 10 anos Eliminacdo 205 Lei n© 10.406/2002. de Remocao
servidores
informacao com dados .
10.5.1.90 funcionais de servidores com Arquivamento 10 anos Eliminacdo ngizﬁeﬁ)fgsclgc"l%%a/;(ﬁg' 930231 - De Oficio -
fungdo para remocao ) '
Procedimento para
Informagéo remocdo de . Guarda Fonte de pesquisa e 930307 - Alocacao remocgao de
10.5.1.91 servidores Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. / Distribuicdo servidores sem
funcao
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo )
Informacdo acerca de Producio do necessario para o 930240 - Procrggll?g:)t%gara
10.5.1.92 remocao Spg;'vgggcrieasptagao de documento 77 anos Eliminacdo servll'gg)r(ii::an%grz |:ade Readaptacio servidores por
aposentadoria readaptacéo
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Mensagem de
reposicionamento de . . = Prazo prescricional. Art. ) . )
10.5.1.93 servidores no programa de Arquivamento 10 anos Eliminagao 205 Lei n@ 10.406/2002. 930229 - A Pedido
remocao
Mensagem de confirmacao de Prazo prescricional. Art
10.5.1.94 permuta direta entre Arquivamento 10 anos Eliminacéo 205 L P °10.406 2'002' 930229 - A Pedido -
servidores ei n2 10.406/ )
Mensagem eletronica de
10.5.1.95 atualizacao dos programas de Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930307 - Alocacao B
T remocgao e permuta direta de a Permanente informacgao. / Distribuicao
servidores
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Mensagem eletrénica de .
A x ; C Prazo prescricional. Art. | 930266 - Concurso )
10.5.1.96 uenma:eer\:%rg;)gao ao Arquivamento 10 anos Eliminacao 205 Lei n@ 10.406/2002. de Remoc&o
Mensagem eletr6nica de - B
10.5.1.97 confirmacao de interesse do Arquivamento 10 anos Eliminacéo ZPB%ZEe?r:QSi%CA%r‘G%(ﬁ)? 930dZe6gerggn§grso -
servidor na remocdo ) ) ¢
Mensagem eletrénica de . -
. = ~ . Guarda Fonte de pesquisa e 930307 - Alocacao }
10.5.1.98 conflrmagzgrs%(rﬁmogao de Arquivamento 2 anos Permanente informacao. / Distribuicio
Planilha com opgao de lotacao . N
. Guarda Fonte de pesquisa e 930307 - Alocacao
10.5.1.99 para o programa de permuta Arquivamento 2 anos . = e -
direta de servidores Permanente informacao. / Distribuicao
Planilha com opgao de lotacao . «
10.5.1.100 para o programa de remocao Arquivamento 2 anos PeSmu:;%ite Fontiifcci)?rg:sgglsa € 93?%?;;@&??5“ -
de servidores 6ao. ¢
Procedimento de remocado de . L = Prazo prescricional. Art. .
10.5.1.101 servidores com funcao Arquivamento 77 anos Eliminacao 205 Lei n 10.406/2002. 930231 - De Oficio -
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
. N N necessario para o )
10.5.1.102 ngf\?i?jlg?sgtoogfe?goisoé?)e nggﬁr%aezgoo 77 anos Eliminacao servidor atingir a idade Reﬁ?ig 30 -
P prag maxima para a ptac
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicéo
federal em vigor.
Procedimento de remocdo de . Guarda Fonte de pesquisa e 930307 - Alocacao )
10.5.1.103 servidores sem funcao Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. / Distribuicao
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
Andlise das substituicdes de deﬂiig’;ggr?oopgfg'%do 930155 - Cargo Procedimento para
servidores em caso de Producao do . = : Lo em Comissao / A
10.5.1.104 afastamento do titular da documento 77 anos Eliminacao serwdc,)r.atmglr a idade Funco subst(ljtwgao %ventual
fungao ou cargo maxima para a Comissionada & servidor
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo 930213 -
. S s - de servico e o periodo ST
Procedimento de substituicao Producdo do Guarda - Substituicdo de
10.5.1.105 eventual de servidor documento 77 anos Permanente necessario para o Fungao/Cargo/ )
servidor atingir a idade Oficio
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

Oficio de designacédo de
servidor para representacao
perante érgdo externo

10.5.1.106

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930206 - Atuacao
em Procedimento /
Procedimento

10.6 - Gestao da Conduta e Atividade Funcional

10.6.1 - Coordenar apuragdes de natureza administrativa disciplinar

Cédigo
Tipo
documental

Tipo documental

Marco inicial do prazo
de guarda

Prazo de
guarda

Destinacao
final

Obs ciclo de vida

Cédigo de
referéncia do PC-
CNMP

Fundamentos
Legais

Instrui Procedimento
administrativo

Decisao de arquivamento de
sindicancia ou inquérito
administrativo sem aplicacdo
de penalidade

10.6.1.1

Producao do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

Decisao de convolagdo de
sindicéncia em inquérito
administrativo

10.6.1.2

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reuniao Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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10.6.1.3

Decisao de instauragdo de
sindicancia ou inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.4

Decisdo de juizo de retratacéo
acerca de penalidade de
servidor

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.5

Decisao de arquivamento
liminar de Procedimento
administrativo disciplinar

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.6

Decisdo de aplicacdo de
penalidade em Procedimento
administrativo disciplinar

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
. - Em casos de “maior
Despacho instrutério em Producdo do x relevancia” deverdo ser 930412 -
10.6.1.7 Procedlgﬁgtgisdcei;rnl;r?gao de documento 100 anos Eliminacado considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

Disciplinar em - -
face de servidor

Extrato de publicagao em Em casos de “maior 930412 -
diario oficial acerca da Producdo do . = relevancia” deverdo ser e
10.6.1.8 convolacdo da sindicadncia em documento 100 anos Eliminacao considerados critérios fDlsc:ijmar e_:(;n . .
inquérito administrativo para destinar o tipo ace de servidor
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
Extrato de publicacdo em pa? guarda per’r‘nan.ente.
o -k m casos de “maior
diario oficial acerca da Producgdo do relevancia” deverdo ser 930412 -
10.6.1.9 portaria de instauragao de docur%ento 100 anos Eliminacao considerados critérios Disciplinar em - -
sindicénc‘ia.ou inguérito para destinar o tipo face de servidor
administrativo documental a guarda

permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.
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10.6.1.10

Extrato de publicacao em
diario oficial acerca de
aplicacao de penalidade

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.11

Extrato de publicacao em
diério oficial acerca de
arquivamento sem aplicacdo
de penalidade

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.12

Informagao em Procedimento
administrativo disciplinar

Producao do
documento

57 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.6.1.13

Portaria de convolacao de
sindicancia em inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverao ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

Didrio Oficial Eletrénico certificado pelo MPRJ




DBe-MPRJ

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MIMNISTERIO PUBLICO DO ESTADOD DO RIO DE JAMEIRD

Edicdo n2 1.246

Disponibilizagado: Terca-feira | 5 de dezembro de 2023

Publicacao: Quarta

-feira | 6 de dezembro de 2023

Pagina 132 de 242

10.6.1.14

Portaria de instauracao de
Procedimento de gestao
administrativa de natureza
disciplinar

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.15

Portaria de instauracao de
sindicancia ou inquérito
administrativo

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.16

Oficio de informacéo ao
Conselho Nacional do
Ministério Plblico acerca de
Procedimentos instaurados no
sistema ELO

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

930386 - Falta de
zelo

10.6.1.17

Assentada de oitivas em
inquérito administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.18

Declaracao de defesa
preliminar em inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Declaracao de Em casos de “maior
comparecimento perante a Producdo do 100 Elimi = relevancia” deverdo ser Di 9:.)’0#12 B
comissao permanente de documento anos Iminagao considerados critérios faclzccli’?szlsn:rrviedrzr ) )

inquérito administrativo para destinar o tipo
documental a guarda

permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior 930412 -
Declaragdo em interrogatério Producao do T relevancia” deverdo ser o
de inquérito administrativo documento 100 anos Eliminacdo considerados critérios fDISCIplInar em ) )
. : ace de servidor
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
~ . Em casos de “maior
Declaracao de aditar, Produc&o do « relevancia” deverdo ser 930412 -
106.1.21 aIegago:gr;linna;lsstrgrt?vgquerlto documento 100 anos Eliminacao considerad.os critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

10.6.1.19

10.6.1.20

Disciplinar em - -
face de servidor
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10.6.1.22

Declaracao de alegacdes
finais em inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.23

Despacho de cumprimento de
diligéncias de inquérito
administrativo

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.24

Despacho de designagdo de
oitivas de inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.25

Despacho de elaboracado de
relatério conclusivo de
inquérito administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

10.6.1.26

Despacho de intimagao em
diario oficial referente ao
inquérito administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.27

Despacho de solicitagdo de
prorrogacao de prazo do
Procedimento de inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.28

Despacho de solicitagdo de
suspensao de prazo de
Procedimento de inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.29

Extrato de publicacao em
diario oficial acerca da
prorrogacao de prazo do
Procedimento administrativo
disciplinar

Producéo do
documento

100 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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Em casos de “maior
relevancia” deverao ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

10.6.1.30

Extrato de publicacao em
diario oficial conforme
eventual determinacéo

referente a inquérito
administrativo

Producao do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.31

Informacdo acerca da
necessidade de solicitar
prorrogacdo do prazo do

Procedimento administrativo
disciplinar em Inquérito
Administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.32

Informacgédo acerca da
existéncia de Procedimento
administrativo disciplinar ou
publicacdo de penalidade em

desfavor do(a) servidor(a)
referente a inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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10.6.1.33

Notificacdo de ciéncia de
decisao das partes e dos
advogados dos atos
administrativos praticados em
inquérito administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.34

Notificacdo de
comparecimento em oitiva
para Procedimento de
inquérito administrativo

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.35

Notificacdo de vista dos autos
recebimento de cépias e
ciéncia de prazo para
apresentar defesa prévia
perante a comissao
permanente de inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.36

Notificacdo de vista dos
autos, recebimento de cépias
e ciéncia do prazo para
alegac0es finais em inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

10.6.1.37

Notificacdo de ciéncia do
investigado de instauracao de
inquérito administrativo e
ciéncia do prazo para
apresentar defesa preliminar

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.38

Oficio de solicitacédo de
informagdes em inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.39

Oficio de solicitacdo de
pesquisa e/ou pericia técnica
em inquérito administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.40

Ordem de servico da
comissao permanente de
inquérito administrativo

Producéo do
documento

100 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior 930412 -

Inquérito administrativo Producao do . = relevancia” deverdo ser LT
disciplinar documento 100 anos Eliminacdo considerados critérios fgclzcgglggrrv?ézr . .
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

Quadro expositivo de Em casos de “maior 930412 -
comissio permanente de. | documento | 100@nos | Eliminagdo | (e Tiee o | Disciplinar em : :
p face de servidor

inquérito administrativo para destinar o tipo
documental a guarda

permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior 930412 -

Relatério conclusivo da - A =
o Producdo do . = relevancia” deverao ser LT
10.6.1.43 comissao permanente de documento 100 anos Eliminacao considerados critérios Disciplinar em

inquérito administrativo para destinar o tipo face de servidor

documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.

10.6.1.41

10.6.1.42
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10.6.1.44

Solicitacao de agendamento
de local e suporte técnico
para as oitivas com gravacgao
em dudio e video para
inquérito administrativo
disciplinar

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.45

Solicitagao para cumprimento
de diligéncia de inquérito
administrativo por oficial

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.46

Termo de acareacao de
testemunhas de inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.47

Termo de declaragdes de
testemunhas de inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior 930412 -

Termo de vista de ciéncia do x a <
. Producdo do . = relevancia” deverao ser e
10.6.1.48 acrescido aos autos de documento 100 anos Eliminacado considerados critérios Disciplinar em - -

inquérito administrativo para destinar o tipo face de servidor

documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
. Em casos de “maior
Termo de cgmpromlssold.e Producdo do . = relevancia” deverdo ser 930412 -
10.6.1.49 defensoardc:ﬁitrl\\i/:tgr;rzvlgquer|to documento 100 anos Eliminacao considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior 930412 -

Termo de visita recebimento x A <
P e Produgao do Lo relevancia” deverao ser ey
10.6.1.50 de cdpias e notificacao para documento 100 anos Eliminagao considerados critérios Disciplinar em - -

apresentar alegacdes finais para destinar o tipo face de servidor

documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

Disciplinar em - -
face de servidor
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10.6.1.51

Termo para nomeacao de
defensor dativo em inquérito
administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.52

Assentada de oitivas de
testemunhas

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.53

Assentada de interrogatério
do sindicado/imputado

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.54

Decisao de instauracdo de
reclamacao disciplinar

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme

930366 -
Disciplinar em
face de membro
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

10.6.1.55

Decisdo em reclamacéo
Disciplinar

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.56

Despacho em Procedimento
de sindicancia em face de
membro

Producao do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.57

Informacgé&o em Procedimento
de reclamacao disciplinar

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reuniao Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro
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10.6.1.58

Oficio de ciéncia da

instauracéo de sindicancia em

face de membro

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.59

Oficio de ciéncia e
manifestacao

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.60

Parecer em Procedimento
administrativo disciplinar

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.61

Parecer em Procedimento de

sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme

930366 -
Disciplinar em
face de membro
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

10.6.1.62

Parecer em reclamacao
Disciplinar

Producao do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.63

Portaria de instauracao de
sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.64

Procedimento de reclamacdo
disciplinar

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro
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10.6.1.65

Termo de depoimento de
testemunhas

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.66

Termo de interrogatério de
sindicato/imputado

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.67

Certidédo de término de fase
instrutéria de sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.68

Declaracao de
comparecimento perante a
comissdo permanente de
sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

10.6.1.69

Declaracao em alegacées
finais em Procedimento de
sindicéncia

Producédo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.70

Formulério de solicitacdo de
vista e copias dos autos de
sindicéncia

Producao do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.71

Informacgdo acerca da
necessidade de solicitar
prorrogacdo do prazo do

Procedimento administrativo
disciplinar em sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.72

Informacédo acerca da
existéncia de Procedimento
administrativo disciplinar ou
publicacdo de penalidade em

desfavor de servidor referente
a sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930408 - Pedido

10.6.1.73

Informacéo acerca de dados
pessoais e/ou funcionais de
servidores

Producédo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

de Informacéo-Lei
de Acesso a
Informacéo

10.6.1.74

Notificacdo de ciéncia do
sindicado de instauracdo de
sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.75

Notificacdo de vista dos
autos, recebimento de cdpias
e ciéncia do prazo para
alegagoes finais em
sindicancia

Producao do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.76

Notificacdo de ciéncia da
chefia de instauracao de
sindicéncia

Producéo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

CPAD.
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10.6.1.77

Notificacdo de convocacdo de
oitiva em sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.78

Oficio de solicitacdo de
pesquisa e/ou pericia técnica
em sindicancia

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.79

Oficio de solicitacédo de
informacdes em sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.80

Oficio de solicitacdo de
prorrogacao de prazo da
sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

10.6.1.81

Oficio de solicitacdo de
suspensao do prazo da
sindicéncia

Producao do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.82

Ordem de servico da
comisséo permanente de
sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.83

Procedimento de sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.84

Relatério expositivo de
sindicancia

Producéo do
documento

100 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

Solicitacao de cumprimento Em casos de “maior 930412 -
de diligéncia de sindicancia Producédo do . = relevancia” deverdo ser LTI
por oficial do Ministério documento 100 anos Eliminacdo considerados critérios fgclzcgglggrrv?ézr . .
PuUblico para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
. Em casos de “maior
Termo de compromisso de - A o 930412 -
10.6.1.86 defensor dativo em F;rodugao do 100 anos Eliminacéo reIevqnoa deve.ralo.ser
sindicancia ocumento con5|derad.os critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

Termo de vista recebimento Em casos de “maior
de copias e notificacdo para Producdo do 100 Elimi = relevancia” deverdo ser Di 9.30;112 )
as alegacdes finais em documento anos tminagao considerados critérios P |sc(|jp |na: g(;nr . )

sindicancia para destinar o tipo ace de servido

documental a guarda

permanente, conforme

deliberacdo da 552

Reunido Ordinéria da

CPAD.

10.6.1.85

Disciplinar em - -
face de servidor

10.6.1.87
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10.6.1.88

Termo de abertura de
sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.89

Termo de declaracao dos
envolvidos na sindicancia

Producao do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.90

Termo de nomeacéao de
defensor dativo em
sindicéncia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.91

Relatério sintetizado de
atividades da comissao
permanente de sindicancia,
inquérito administrativo e do
nucleo administrativo

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme

930412 -
Disciplinar em
face de servidor
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

10.6.1.92

Solicitacao do agendamento
de local e suporte técnico
para as oitivas da comissao
permanente de inquérito
administrativo

Producao do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.93

Termo de vista recebimento
de cdpias e ciéncia de prazo
para apresentacdo de defesa
prévia em inquérito
administrativo e sindicancia

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

930412 -
Disciplinar em
face de servidor

10.6.1.94

Acérddo de recurso em
Procedimento disciplinar de
membro

Producdo do
documento

100 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.

930366 -
Disciplinar em
face de membro

10.6.1.95

Certidao acerca de
julgamento de recurso em
Procedimento disciplinar de

membro

Producéo do
documento

100 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.

Considerar critérios

histéricos a serem
definidos pela unidade

para guarda permanente.

930366 -
Disciplinar em
face de membro
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Em casos de “maior
relevancia” deverdo ser
considerados critérios
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

Certidao acerca de Em casos de “maior
julgamento de recurso em Producgao do 100 Elimi = relevancia” deverdo ser Di 9.30#12 )
Procedimento disciplinar de documento anos Iminacao considerados critérios £ Isciplinar €m . .
. . . ace de servidor
servidor para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacao da 552
Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Em casos de “maior 930366 -
Recurso contra decisao Produgao do 100 anos | Eliminacio relevancia” deverdo ser Disciplinar em . )
condenatéria de membro documento considerados critérios face de membro
para destinar o tipo
documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reuniao Ordinéria da
CPAD.

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

Em casos de “maior
Recurso contra decisdo Producdo do 100 Elimi = relevancia” deverdo ser Di 9.30;112 B
condenatéria de servidor documento anos Iminacao considerados critérios P |sc(|jp tnar g(;n ) )
para destinar o tipo ace de servidor

documental a guarda
permanente, conforme
deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.

10.6.1.96

10.6.1.97

10.6.1.98

10.6.2 - Orientar e fiscalizar a atividade funcional
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Cédigo L o Cédigo de . .
Tipo Tipo documental Marco(;gncnl?;%c; prazo Pre:lg?dc;e Desftiwsgao Obs ciclo de vida referéncia do PC- UL AL Inst;‘g:nﬁlr']?sctergm(e)nto
documental 9 9 CNMP
Informacdo acerca de Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
pendéncias nos sistemas do ou decisao P 975 da Lein? Acompanhamento )
10.6.2.1 Nucleo de Estatistica, do e do administrativa 2 anos Eliminacéo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
CNMP definitiva precaucional. Administrativos
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
10.6.2.2 s/leir:jséangc?z;npi?aﬁzrgnngt?clde?) ou decisao 2 anos Eliminacéo 975 da Leine Acompanhamento -
e de estatistica administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
930335 - Relacdes
Mensagem de solicitacao de x . com Conselho
10.6.2.3 acesso aos sistemas do CNMP Pdrgglljjr%ae?n;joo 2 anos Eliminacao Praf:])iﬁirrigagglozglr.;;razo Nacional do -
para o membro 9 ’ Ministério Publico -
CNMP
. Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
10.6.2.4 endincis e e ou declséio 2anos | Eliminacio 975 da Lei ng Acompanhamento .
0.4 P o epstatl,stica administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
Oficio de comunicacéo sobre | Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
funcionamento (ativacado ou deciséo Lo - 975 da Lei n® Acompanhamento
10.6.2.5 suspensao inativacao) de administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ .
unidades definitiva precaucional. Administrativos
Planilha de consolidacéo das Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
10.6.2.6 informacdes prestadas sobre ou decisao 2 anos Eliminacao 975 da Lei n® Acompanhamento )
e interceptacdes telefénicas e administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/
telematicas definitiva precaucional. Administrativos
Planilha de declaracio mensal Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
. - A ou decisao L 975 da Lein? Acompanhamento
10.6:2.7 | das interceptacoes telefonicas | agministrativa Zanos | Eliminacdo | 131655015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ -
definitiva precaucional. Administrativos
Porﬁ?g?&iﬁ:ﬁg”&g de Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
ou decisao P 975 da Lein? Acompanhamento
10.6.2.8 r:;;z“%i"shgg‘cegﬁge‘fﬁo administrativa Zanos | Eliminacdo | 431655015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ ;
Nacional go Ministério Plblico definitiva precaucional. Administrativos
Procedimento de Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
acompanhamento de ou decisao - = 975 da Lei n® Acompanhamento B
10.6.2.9 resolugdes do Conselho administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/
Nacional do Ministério Publico definitiva precaucional. Administrativos
R":)Ertgr:'t% %en%i?g:gce'a Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
P . ou decisao - = 975 da Lei n® Acompanhamento
10.6.2.10 Sstatistica a gj;;';lﬂi administrativa Zanos | Eliminacdo | 131655015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ -
Nacional do Ministério Publico definitiva precaucional. Administrativos
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Relatério de pendéncia
perante o nucleo de Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
estatistica a partir de ou decisao S 975 da Lein? Acompanhamento
10.6.2.11 sistemas préprios do administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ ) .
Ministério Publico do Estado definitiva precaucional. Administrativos
do Rio de Janeiro

10.7 - Previdéncia, Assisténcia e Seguridade

10.7.1 - Gerir atos de aposentadoria, reforma, penséo e disponibilidade

Cédigo . . Cédigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . A . Fundamentos Instrui Procedimento
docl—:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’il'a;jo PC Legais e i o
Prazo precaucional. 930193 - .
. L ; Procedimento para
1 Instrugdo de pagamento de Producgdo do Guarda ans/ldgrar criterios Sgrwdores sem pagamento de guia
0.7.1.1 . s A . 100 anos historicos a serem Vinculo Efetivo, - A .
guia da previdéncia social documento Permanente - . . da previdéncia social
definidos pela unidade Cedidos e comblementar
para guarda permanente. Requisitados p
Oficio de pagamento ao Prazo precaucional. Recolghsi‘r(;leﬁo_ ara Procedimento para
. pag Producdo do Guarda Considerados direitos de p pagamento de guia
10.7.1.2 Instituto Nacional do Seguro 100 anos L . o Plano de - A .
Social documento Permanente pensionistas e provaveis Seguridade Social da previdéncia social
descendentes. / Previdéncia complementar
Registro no Sistema Empresa Prazo precaucional. Recolghsi‘r(:wleﬁo_ ara
10.7.1.3 de Recolhimento do FGTS e Produgdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de o Plano dep ) )
i informacdes a Previdéncia documento Permanente pensionistas e provaveis Seguridade Social
Social descendentes. / Previdéncia
) = Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.4 ApOStgae gﬁnacltei;%%agede ato Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - . solicitacao de
e aposentadoria de membro documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
descendentes. membro
Prazo precaucional. Procedimento para
Ato de concessao de Producgao do Guarda Considerados direitos de 930217 - solicitagao de
10.7.1.5 100 anos -
e aposentadoria a servidores documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
descendentes. servidores
Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.6 Ato de concessdo de Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - . solicitacao de
T aposentadoria de membro documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
descendentes. membro
Declaracdo de membros de Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.7 nao possuir Procedimento ou Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - ) solicitagcao de
T bem patrimonial sob sua documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
responsabilidade descendentes. membro
~ ~ Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.8 acumzfadg;agzo ?c?vgict)os de Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - ) solicitacao de
i a osentgdoria por membros documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
P P descendentes. membro
Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.9 Demonstrativo de tempo de Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - ) solicitagcao de
T servico de membros documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
descendentes. membro
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Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.10 Demonstrativo de tempo de Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - ) solicitacao de
T servico de servidores documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
descendentes. servidores
Procedimento para
Despacho de atendimento de Prazo precaucional. atendimento de
10.7.1.11 diligéncia do tribunal de Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - ) diligéncia do tribunal
T contas referente a documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria de contas referente a
aposentadoria de membro descendentes. aposentadoria de
membro
Prazo precaucional. . = o | Procedimento para
10.7.1.12 Despacho de concessdo de Producdo do 100 Guarda Considerados direitos de 930217 - Deliberacao TCE né solicitacao de
7.1. . anos L o . 260, de 02 de .
aposentadoria a membros documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
descendentes. setembro de 2013 membros
Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.13 Despacho de concessao de Producao do 100 anos Guarda Considerados direitgs de 930217 - ) solicitacao de
e aposentadoria a servidores documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
descendentes. servidores
Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.14 Informacé&o de aposentadoria Producao do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - ) solicitacao de
i de membros documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
descendentes. membro
Procedimento para
informacéao de atendimento Prazo precaucional. atendimento de
10.7.1.15 de diligéncia do tribunal de Producao do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - ) diligéncia do tribunal
i contas referente a documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria de contas referente a
aposentadoria de membro descendentes. aposentadoria de
membro
= = Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.16 Informacao G!e concessao de Producao do Guarda Considerados direitos de 930217 - solicitacao de
7.1, aposentadoria de servidores d 100 anos L o . - .
com meméria de calculo ocumento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentgdorla de
descendentes. servidores
Mapa de tempo de servico Producdo do Guarda Coﬁg?ggrga%csagﬁg?:;.de 930110 - 930110 - Pros%e?idclir;igtoodpeara
10.7.1.17 para fins c;zra\\lri)gssraenstadorla de documento 100 anos Permanente pensionistas e provaveis Aslszi?]tcainge;lto Asls:i?]tceilcr)r;i?to aposentadoria de
descendentes. servidores
Procedimento de atendimento Prazo precaucional.
10.7.1.18 de diligéncia do tribunal de Producé&o do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - ) )
e contas referente a documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria
aposentadoria de membro descendentes.
Prazo precaucional.
10.7.1.19 Procedimento de solicitacdo Producdo do 100 Guarda Considerados direitos de 930217 -
.7.1. - anos I o . - -
de aposentadoria de membro documento Permanente | pensionistas e provaveis Aposentadoria
descendentes.
Procedimento de solicitacdo Producgdo do Guarda Coﬁg?ggrgzieocsaéJicrg)i?:slzlde 930217 -
10.7.1.20 de aposeptadorla de documento 100 anos Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria ) )
servidores
descendentes.
Prazo precaucional.
10.7.1.21 Registro de concesséo de Producéo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - ) )
i aposentadoria de servidores documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria
descendentes.
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Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.22 Requerimento de concessdo Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930217 - solicitacao de
T de aposentadoria a membro documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
descendentes. membro
Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.23 Requerimento de concessdo Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitgs de 930217 - solicitacao de
e de aposentadoria a servidores documento Permanente pensionistas e provaveis Aposentadoria aposentadoria de
descendentes. servidores
. = Prazo precaucional.
10.7.1.24 ﬁgiit:?egsailtjéaégﬁsgg ?)E)Or Producao do 100 anos Guarda Cons_ide_rados direitgs d_e 930252_- _Penséo )
morte de membro documento Permanente pensionistas e provaveis Civil
descendentes.
Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.25 Ato de concessao de pensao Producdo do 100 Guarda Considerados direitos de | 930252 - Pensao solicitacdo de pensao
.7.1. anos T LS o
por morte de membros documento Permanente pensionistas e provaveis Civil por morte de
descendentes. membros
Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.26 Ato de concessao de pensao Producao do 100 anos Guarda Considerados direitgs de 930252 - Pensao solicitagao de pensao
e por morte de servidores documento Permanente pensionistas e provaveis Civil por morte de
descendentes. servidores
Declaracao de ndo perceber Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.27 proventos de penséo por Producdo do 100 Guarda Considerados direitos de 930252 - Pensao solicitacdo de pensao
7.1. anos o LS o
morte tampouco de documento Permanente pensionistas e provaveis Civil por morte de
aposentadoria descendentes. membros
Procedimento para
Despacho de atendimento de Prazo precaucional. atendimento de
10.7.1.28 diligéncia do tribunal de Producao do 100 Guarda Considerados direitos de 930252 - Pensao diligéncia do tribunal
7.1. s x anos S o - N
contas referente a pensao por documento Permanente pensionistas e provaveis Civil de contas referente a
morte de membro descendentes. pensdo por morte de
membro
« Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.29 Desp%ancshéc:)c:)eorcﬁgstsesgg de Producdo do 100 anos Guarda Conslide_rados direitqs qe 930252.— .Penséo solicitacdo de pensao
e membros documento Permanente pensionistas e provaveis Civil por morte de
descendentes. membros
- Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.30 Despp;ancsfg%c:)%f?:gftzsgg de Producdo do 100 anos Guarda Conslide'rados direitqs qe 930252'— 'Penséo solicitacdo de pensao
e servidores documento Permanente pensionistas e provaveis Civil por morte de
descendentes. servidores
Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.31 Informacgéo de pensao por Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930252 - Pensao solicitagao de pensao
T morte de membros documento Permanente pensionistas e provaveis Civil por morte de
descendentes. membros
Procedimento para
Informacao de atendimento Prazo precaucional. atendimento de
10.7.1.32 de diligéncia do tribunal de Producdo do 100 Guarda Considerados direitos de 930252 - Pensao diligéncia do tribunal
7.1. s ~ anos - o - N
contas referente a pensao por documento Permanente pensionistas e provaveis Civil de contas referente a
morte de membro descendentes. pensao por morte de
membro
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Procedimento para Prazo precaucional.
10.7.1.33 aFendimento de diligéncia dq Producdo do 100 anos Guarda Cons.ide.rados direitgs qe 930252.— .Penséo )
T tribunal de contas referente a documento Permanente pensionistas e provaveis Civil
penséo por morte de membro descendentes.
. s Prazo precaucional.
L0154 Pro(cj:gdgemnesrétg g:rriqsoiltlglfiaegao Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de | 930252 - Penséo i
membros documento Permanente pensionistas e provaveis Civil
descendentes.
. S Prazo precaucional.
10.7.1.35 Prog:d‘;gnni%t: ;)grr?nsoorlt':gaegao Producao do 100 anos Guarda Cons.ide.rados direitgs d_e 930252.- .Penséo )
servidores documento Permanente pensionistas e provaveis Civil
descendentes.
) = Prazo precaucional.
Reglstr9 de concess&o de Producdo do Guarda Considerados direitos de 930252 - Pensao
10.7.1.36 penszcéﬁl?éor?ggte de documento 100 anos Permanente pensionistas e provaveis Civil .
descendentes.
Registro do procedimento de Producao do Guarda Coig?g(e)rgtriicsaclijicrfi?c?sllde 930252 - Pensao
10.7.1.37 pensarc;lgrc:]rbrr'r;c;rte de documento 100 anos Permanente pensionistas e provaveis Civil )
descendentes.
) e a Prazo precaucional. Procedimento para
10.7.1.38 Reqdueegg::esgtoopp:rr;Z$Lglazgao Izrodugéo do 100 anos o Guarda Considerados direitgs d_e 930252.— .IIDenséo solicitacao de r()jenséo
membros ocumento ermanente pensionistas e provaveis Civi por morte de
descendentes. membros
Requerimento para solicitacao Producio d Guard c Prz_:\;o p(rjecag_ciqrtwal.d 930252 - Pensa PIr.oiediNmeanto para
~ rodugdo do uarda onsiderados direitos de - Pensao solicitagao de pensao
10.7.1.39 de pensao por morte de documento 100 anos Permanente pensionistas e provaveis Civil por morte de
servidores .
descendentes. servidores
930408 - Pedido Procedimento para
10.7.1.40 Certidao de créditos Producdo do 100 anos Guarda Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei solicitacao de
i remanescentes documento Permanente minimo de guarda. de Acesso a certidao ou
informacao declaracao
Procedimento para
. solicitacéo por
Despacho de autorizacéo de Producao do Guarda Coig?ggrgziicsagicrg)i?:sllde 930222 - pensionista de
10.7.1.41 pagamento de créditos ndo d t 100 anos p t ionistas e provaveis Falecimento pagamento de
percebidos em vida ocumento ermanente pen5|(cjm|s provavei i créditos n&o
escendentes. : .
percebidos em vida
por membros
Procedimento para
Prazo precaucional. solicitacéo por
Despacho de pagamento de - Considerar critérios 930190 - pensionista de
10.7.1.42 verbas remanescentes em Fgggﬁr%aezgoo 100 anos PeeruZ;?e?\te histéricos a serem Aposentados e pagamento de
conta judicial definidos pela unidade Pensionistas créditos ndo
para guarda permanente. percebidos em vida
por membros
Informacéo de pagamento de Producdo do Guarda Coﬁg?ggrgzieocsa;crieoi?:slzlde 930222 - Przgﬁg;ggeggopgarra
10.7.1.43 créditos naov%i‘rcebldos em documento 100 anos Permanente pensionistas e provaveis Falecimento ng:'&gﬁig g:
descendentes. A =
créditos nao
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percebidos em vida
por membros
Prazo precaucional.
10.7.1.44 Instrucéo em Procedimento Producao do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930222 - Procedimento para
e de comunicagéo de ébito documento Permanente pensionistas e provaveis Falecimento comunicacéo de 6bito
descendentes.
Prazo precaucional.
Oficio de pagamento a Producéo do Guarda Considerar critérios 930192 - Membros
10.7.1.45 herdeiros documento 100 anos Permanente histdricos a serem e Servidores )
definidos pela unidade
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
10.7.1.46 Procedimento de Producdo do 100 anos Guarda Considerados direitos de 930222 - )
B comunicacao de ébito documento Permanente | pensionistas e provaveis Falecimento
descendentes.
. s~ Prazo precaucional.
10.7.1.47 P(;oced|mento de so||c’|tz.:1gao Producao do Guarda Considerados direitos de 930222 -
7.1, e pagamento de créditos d t 100 anos p t ionist o Faleci £ -
ndo percebidos em vida ocumento ermanente pensionistas e provaveis alecimento
descendentes.
Procedimento para
Prazo precaucional. solicitagéo por
= - Considerar critérios 930190 - pensionista de
10.7.1.48 Re\l/a(fa? de pa%ar::je?rto de Pdrodur%a(;tdo 100 anos p Smua:]da:]t histéricos a serem Aposentados e pagamento de
alores aos herdeiros gcumento ermanente definidos pela unidade Pensionistas créditos ndo
para guarda permanente. percebidos em vida
por membros
Procedimento para
Requerimento de pagamento Prazo precaucional. ;zlrzcsiitoargiigapc?é
P ~ . Producao do Guarda Considerados direitos de 930222 -
10.7.1.49 de creditos nao percebidos documento 100 anos Permanente pensionistas e provaveis Falecimento pag,ar.nento~de
em vida descendentes créditos nao
' percebidos em vida
por membros
930408 - Pedido Procedimento de
10.7.1.50 Declaracao de atualizacao de Producdo do 77 Guarda Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei solicitacao de
7.1, = anos P s documento de
valores de pensdo documento Permanente minimo de guarda. de Acesscz a atualizacdo de
Informacao penso
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo 930139 - Procedimento para
Demonstrativo de valores das Producio do Guarda necessario para o Contribuicao para solicitagcao de
10.7.1.51 contribuicées previdenciarias docur%ento 77 anos Permanente servidor atingir a idade o Plano de demonstrativo de
de membros e servidores maxima para a Seguridade Social contribuicbes
aposentadoria / Previdéncia previdencidrias
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
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Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930139 -
Demonstrativo de valores dos - necessario para o Contribuicao para
10.7.1.52 descontos previdenciarios de Fggg:r%ae?qsoo 77 anos Pe?mu:rrfeite servidor atingir a idade o Plano de -
membros maxima para a Seguridade Social
aposentadoria / Previdéncia
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930139 - Procedimento para
Demonstrativo de valores dos Producio do Guarda necessario para o Contribuicao para solicitaco dpe
10.7.1.53 descontos preyldenuarlos de documento 77 anos Permanente serV|dc’)r.at|ng|r a idade 0 I?Iano de _ certidio de tempo de
servidores maxima para a Seguridade Social servico de servidores
aposentadoria / Previdéncia ¢
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
. . 930408 - Pedido
Procedimento de solicitacao = . = .
A Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | de Informacdo-Lei
10.7.1.54 de documgnto deNatuallzagao documento 77 anos Eliminacédo minimo de guarda. de Aceseo & -
e pensao ~
Informacdo
Prazo precaucional.
Declaracdo de vinculo com o Cons!de_rados dlreltgs d.e Procedimento para
10.7.1.55 Ministério Publico para o Producgdo do 100 anos Guarda g:gcsé?\ryzgizse Egon\:‘?)\r/riz Assge?r?té%noe_nto solicitagao de
e Instituto Nacional de documento Permanente deliberagéc; da 552 Funcional certiddo ou
Seguridade Social Reunido Ordinaria da declaragao
CPAD.
. s 930408 - Pedido
Procedimento de solicitacao - . - .
107256 | decemonsiratvode | Frocusiots | gyanos | Gud | Prezc recoucional prazo | ce pomecag e :
contribuigbes previdenciarias Informacao
Procedimento de solicitacdo
de declaracdo de vinculo de 930408 - Pedido
10.7.1.57 membros para o Instituto Producéo do 77 anos Guarda Prazo precaucional. Prazo | de informacé&o-Lei B
T Nacional de Seguridade Social documento Permanente minimo de guarda. de Acesso a
com registro de tempo informacao
averbado
Procedimento para
. = solicitagcao de
Requ’erlmento d? declaracao 930408 - Pedido declaracao de vinculo
de vinculo funcional para o - . = .
. : Producdo do Guarda Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei de membros com o
10.7.1.58 instituto Nacional de 77 anos P s inistério PUbli
Seguridade Social com documento Permanente minimo de guarda. defAcessg a Ministério I?ub ico
registro de tempo averbado Informacao para_lnstltuto
Nacional de
Seguridade Social
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com registro de
tempo averbado
10.7.2 - Recolher encargos e contribuigdes sociais
Cédigo L L Cédigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . A Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - :
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
N s 930143 -
Informacédo de atualizacéo de : :
P ; - . = Prazo precaucional. Prazo | Ressarcimento ao
10.7.2.1 dEbgg?e’:éeLiigngiig? de Quitacao 77 anos Eliminacdo minimo de guarda. Eréario / Reposicao . .
Pecuniaria
Prazo precaucional.
Registro de envio da Relacao Producéo do Guarda Considerar critérios 930192 - Membros
10.7.2.2 Anual de Informagdes Sociais documento 100 anos Permanente histdricos a serem e Servidores ) )
¢ definidos pela unidade
para guarda permanente.
. Procedimento de
, Prazo precaucional. x e h ~
Despacho de concessao ou - . - 930123 - Isencao solicitacao de isencao
10.7.2.3 renovacao de isengdo de Pdrgglljjr%ae?n;joo 100 anos Pe?mu:;\iite Conj'edsgani?:n?;tgérzltos de Imposto de - de imposto de renda
imposto de renda a membro provéveis descendentes. Renda - IRPF derf]irr]r?tl)orgl_:ta
Procedimento de
Despacho de concessado ou Prazo precaucional. 930123 - Isencio solicitacao de
10.7.2.4 renovacao de isencado de Producao do 100 anos Guarda Considerados os direitos de Imposto ge ) renovacdo de isencao
e imposto de renda a documento Permanente de pensionistas e P de imposto de renda
R P Renda - IRPF o
pensionista de membros provaveis descendentes. de pensionista de
membros
- Prazo precaucional. - Procedimento para
Despacho de concessao de x : s 930123 - Isengao Lo : ~
. ~ h Producao do Guarda Considerados os direitos solicitagcao de isencao
10.7.2.5 isencdo de |mppsto de renda documento 100 anos Permanente de pensionistas e de Imposto de ) de imposto de renda
de servidores P Renda - IRPF )
provaveis descendentes. de servidores
. Procedimento de
informacéao de concessdo ou Producio do Guarda CoE;aiggrgrjeocsaggIginrzli.tos 930123 - Isencdo solicitacao de isencao
10.7.2.6 renovacao de isengdo de ¢ 100 anos o de Imposto de - de imposto de renda
imposto de renda a membro documento Permanente d’e pgnsmnlstas € Renda - IRPF de pensionista
provaveis descendentes. membros
Procedimento de
Informacéao de concessdo ou Prazo precaucional. 930123 - Isencio solicitacao de
10.7.2.7 renovacdo de isengdo de Producdo do 100 anos Guarda Considerados os direitos de Imposto c?e ) renovacéo de isencao
e imposto de renda de documento Permanente de pensionistas e P de imposto de renda
e P Renda - IRPF o
pensionista de membros provaveis descendentes. de pensionista de
membros
= - Prazo precaucional. = Procedimento para
informacgéo de concessao de x : s 930123 - Isengao o : ~
: = . Producgdo do Guarda Considerados os direitos ) solicitagao de isengdo
10.7.2.8 |sengao(;1ees|$5%s£<r)ecsie renda documento 100 anos Permanente de pensionistas e d;elrr]r&goﬁsfg;ilze de imposto de renda
provéveis descendentes. de servidores
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ProcedlmenNto ((jje _concgssgo broducio d Gusrd c Pre_ago prdecaua((j)nal_;E 930123 - Isencio
10.7.2.9 ou renovagado de isencdo de rodugdo do 100 anos uarda onsiderados os direitos de Imposto de ) )
imposto de renda de documento Permanente de pensionistas e
. P Renda - IRPF
pensionista de membros provaveis descendentes.
. C Prazo precaucional. s
Procedimento de solicitacao Produc&o do Guarda Considerados os direitos | 230123 - Isencao
10.7.2.10 ou renovacao de isencao de d t 100 anos p t d ionist de imposto de - -
imposto de renda a membros ocumento ermanente S pensionistas € Renda - IRPF
provaveis descendentes.
) s s Prazo precaucional. =
Procedimento para solicitacao - . - 930123 - Isengado
10.7.2.11 de isencio de imposto de F:jrodugao So 100 anos | Guardat Conjlderadgs qstd|re|tos de Imposto de - -
renda de servidores ocumento ermanente € pensionistas € Renda - IRPF
provaveis descendentes.
. . ~ Prazo precaucional. = Procedimento de
10.7.2.12 lﬁ?'s;srgod;elsrzzgzodie Producdo do 100 anos Guarda Considerados os direitos 9:;2_1“2“3 'olsstinggo ) solicitacao de isencao
e enSionista de membro documento Permanente de pensionistas e Rendg _ IRPE de imposto de renda
P provéveis descendentes. de membros
. . ~ Prazo precaucional. - Procedimento para
Registro de isengao de - . - 930123 - Isencao AN - ~
) Producao do Guarda Considerados os direitos ) solicitagcao de isencao
10.7.2.13 |mpossteor\(/:iizorreensda de documento 100 anos Permanente de pensionistas e dReemgo_sTgPdFe de imposto de renda
provéveis descendentes. de servidores
Requerimento de concessao Prazo precaucional. 930123 - Isencio Procedimento de
ou renovacao isencdo de Producdo do Guarda Considerados os direitos ¢ solicitacao de isencao
10.7.2.14 . 100 anos e de Imposto de - -
imposto de renda a membros documento Permanente de pensionistas e de imposto de renda
S o Renda - IRPF
ou a pensionista de membros provaveis descendentes. a membros
. = Prazo precaucional. ) - Procedimento para
Reqqerlmgnto d.e concessao Producao do Guarda Considerados os direitos 930123 - Isencao solicitacao de isencao
10.7.2.15 de isencdo de imposto de d t 100 anos p t d ionist de Imposto de - dei to d 4
renda a servidores ocumento ermanente e pensionistas e Renda - IRPF e imposto de renda
provaveis descendentes. de servidores
10.7.3 - Gerir contagem de tempo de servico e de contribuicdo
Codigo L o Codigo de . .
: n Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao n . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fl .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo )
. . - necessario para o 930135 - Procedlfnento para
Demonstrativo de calculo de Producao do Guarda : Lo o averbacado de tempo
10.7.3.1 triénio de servidores documento 77 anos Permanente serwdc’)r.atmglr a idade Averbacao d‘? ) de servico de
maxima para a Tempo de Servico servidores
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
= correspondente ao tempo ) Procedimento para
10.7.3.2 Dest[;arghg g: ng\,ribzggg de Producdo do 77 anos Guarda de servico e o periodo Av9e§8§3550 de ) averbacdo de tempo
T pservidoresg documento Permanente necessario para o Temoo dg Servico de servico de
servidor atingir a idade P ¢ servidores
maxima para a
aposentadoria
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compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.7.3.3

Despacho de averbacao de
tempo de servico e
contribuicao de membros

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930135 -
Averbacao de
Tempo de Servico

Procedimento para
averbacdo de tempo
de servico e
contribuicao de
membros

10.7.3.4

informacédo de averbacado de
tempo de servico de
servidores

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930135 -
Averbacao de
Tempo de Servico

Procedimento para
averbacao de tempo
de servico de
servidores

10.7.3.5

Informacéo de averbacgao de
tempo de servigo e
contribuicdo de membros

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930135 -
Averbacao de
Tempo de Servico

Procedimento para
averbacado de tempo
de servico e
contribuicdo de
membros

10.7.3.6

Informacao de registro de
triénio de servidores

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

930135 -
Averbacao de
Tempo de Servigo

Procedimento para
averbacdo de tempo
de servico de
servidores
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10.7.3.7

Procedimento de averbacao
de tempo de servico de
servidores

Producédo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930135 -
Averbacao de
Tempo de Servico

10.7.3.8

Procedimento de averbacéo
de tempo de servico e
contribuicao de membros

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930135 -
Averbacado de
Tempo de Servico

10.7.3.9

Registro de triénio de
servidores

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930135 -
Averbacdo de
Tempo de Servigo

10.7.3.10

Requerimento de averbacdo
de tempo de servico de
servidores

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930135 -
Averbacgao de
Tempo de Servico

Procedimento para
averbacdo de tempo
de servico de
servidores

10.7.3.11

Requerimento de averbacdo
de tempo de servico e
contribuicdo de membros

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930135 -
Averbacgao de
Tempo de Servico

Procedimento para
averbacdo de tempo
de servigo e
contribuicdo de
membros
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.7.3.12

Mensagem eletronica de
informacéao de abono
permanéncia

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. 930117 - Abono

Considerada a data da .~ - -
aposentadoria. de Permanéncia

10.7.3.13

Oficio de concessdo de abono
permanéncia

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Procedimento para
concessao de abono
de permanéncia aos

servidores

Prazo precaucional. 930117 - Abono

Considerada a data da de Permanéncia -
aposentadoria.

10.7.3.14

Procedimento de concessao
de abono permanéncia

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. 930117 - Abono

Considerada a data da O - -
aposentadoria. de Permanéncia

10.7.3.15

Oficio de alteracao de
percentual de triénios

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

necessario para o 930122 - Tempo
servidgr.atingir a idade de Servico -
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Procedimento para
alteracdo de
percentual de triénios
de servidores

10.7.3.16

Procedimento de alteracdo de
percentual de triénios

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

necessario para o
servidor atingir a idade 93%1ez§e-r\1/-iirc?po - -
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.7.3.17

Registro de abertura de
rubrica de triénio

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

necessario para o
servidor atingir a idade 93%1ez§e-r\1/-i?;?po -
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

Procedimento para
alteragdo de
percentual de triénios
de servidores
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Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
denseecrg/slggrieoopgfglgdo Cont?i?é?J:iLgégo_para Procedimento para
Certiddo de tempo de servigo Producao do . = : Lo averbacao de tempo
10.7.3.18 ou contribuicio de servidores documento 77 anos Eliminacao servidor atingir a idade o Plano de de servico de
¢ maxima para a Seguridade Social servidgres
aposentadoria / Previdéncia
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
930408 - Pedido Procedimento para
Certiddo de contribuicfes Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | de Informacdo-Lei solicitagao de
10.7.3.19 previdenciarias documento 77 anos Eliminacao minimo de guarda. de Acesso a certiddo ou
informacao declaracao
930408 - Pedido Procedimento para
10.7.3.20 Certldao.de‘te~mpo de servico Producdo do 77 anos Eliminacdo Prazolp.recaucmnal. Prazo | de Informagaq—Lel soI|C|Fa5ao de
ou contribuicdo de membros documento minimo de guarda. de Acesso a certiddo ou
informacao declaracao
Procedimento para
solicitacao de
Declaracdo de vinculo de declaracéo de vinculo
membros com o Ministério 930408 - Pedido de membros com o
Publico para o Instituto Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei Ministério Publico
10.7.3.21 Nacional de Seguridade Social documento 77 anos Eliminacdo minimo de guarda. de Acesso a para Instituto
com registro de tempo Informacao Nacional de
averbado Seguridade Social
com registro de
tempo averbado
930408 - Pedido Procedimento para
Informacdo de mapa de Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | de Informacdo-Lei solicitacdo de mapa
10.7.3.22 tempo de servico de membros documento 77 anos Eliminacao minimo de guarda. de Acesso a de tempo de servico
informacao de membros
~ - 930408 - Pedido Procedimento para
10.7.3.23 mgfgrgneat?:r% d(e)e génslsesr\a/? g%e Producdo do 77 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei solicitacdo de mapa
s P p ¢ documento ¢ minimo de guarda. de Acesso a de tempo de servico
servidores ~ ;
Informacao de servidores
930408 - Pedido Procedimento para
Mapa de tempo de servico de Producao do - = Prazo precaucional. Prazo | de Informacdo-Lei solicitacdo de mapa
10.7.3.24 membros documento 77 anos Eliminacdo minimo de guarda. de Acesso a de tempo de servico
informacéao de membros
930408 - Pedido Procedimento para
Mapa de tempo de servico de Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei solicitacéo de mapa
10.7.3.25 servidores documento 77 anos Eliminacao minimo de guarda. de Acesso a de tempo de servico
Informacao de servidores
. . 930408 - Pedido
Procedimento de solicitacdo - . = .
: Producao do L = Prazo precaucional. Prazo | de Informacao-Lei
10.7.3.26 de mapa de tempo de servico documento 77 anos Eliminacao minimo de guarda. de Aceseo 3 -
de membros ~
informacéao
Procedimento de solicitacdo - . .
; Producao do L = Prazo precaucional. Prazo | 930408 - Pedido
10.7.3.27 de mapadges;?\rlrilggrgse Servico documento 77 anos Eliminacao minimo de guarda. de informacao-Lei )
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de Acesso a
informacao
. — 930408 - Pedido Procedimento para
10.7.3.28 Reql;gg]mgrétg g:r\ffg'ggo de Producao do 77 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo | de Informacdo-Lei ) solicitacao de
e pservidoresc documento ¢ minimo de guarda. de Acesso a certiddo de tempo de
Informacéo servico de servidores
. _— 930408 - Pedido
Procedimento de emisséo de x . - .
10.7.3.29 certiddo de tempo de servico lzgggﬁfnae?w;joo 77 anos Eliminacao Prai;)ir?iﬁ%agélgﬂglr.d!;razo de gg%gzgg‘gl‘e' - -
ou contribuicdo de membros Informacao
) . 930408 - Pedido
10.7.3.30 dPer(:;ceergl(;ginég gerf)(\)/léag?)gzgm Producdo do 77 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei ) )
e CONCUrso pl]blicg documento ¢ minimo de guarda. de Acesso a
p informacao
. e 930408 - Pedido
Procedimento de solicitacao - . - )
. Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo | de Informacao-Lei ) )
10.7.3.31 digrevr;tlgadoedsi:\?i?gr%ge documento 77 anos Eliminacdo minimo de guarda. de Acesso a
G Informacédo
930408 - Pedido
Procedimento de solicitacao Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | de Informacdo-Lei ) )
10.7.3.32 de certiddo ou declaracdo documento 77 anos Eliminacao minimo de guarda. de Acesso a
informacao
) s 930408 - Pedido
Procedimento de solicitacao - . - .
10.7.3.33 de certiddo ou declaragao por Producaa do 77 anos Eliminacdo Prazo’p_recaucmnal. Prazo | de InformagaQ—Le| - -
documento minimo de guarda. de Acesso a
membros x
Informacdo
930408 - Pedido Procedimento para
Requerimento de certiddo ou Producao do . = Prazo precaucional. Prazo | de Informacdo-Lei solicitacao de
10.7.3.34 declaracao por membros documento 77 anos Eliminacdo minimo de guarda. de Acesso a . certiddo ou
Informacéao declaracao
. - 930408 - Pedido Procedimento para
10.7.3.35 E:grdeggn&znggn?eoeﬂSSS:r?/idi Producdo do 77 anos Eliminacio Prazo precaucional. Prazo | de informacdo-Lei ) solicitacao de
T ou contribui éo%e membrgs documento ¢ minimo de guarda. de Acesso a certiddo ou
¢ informacao declaracao
. s 930408 - Pedido Procedimento para
Requerimento de emissao de = . = . s
. Producgao do S Prazo precaucional. Prazo | de informacao-Lei ) solicitagdo de mapa
10.7.3.36 mapa de tempo de servico de documento 77 anos Eliminacdo minimo de guarda. de Acesso a de tempo de servico
servidores e ]
informacéao de servidores
10.8 - Recrutamento, Selegdo e Desenvolvimento
10.8.1 - Gerir o processo de admissdo de membros
Cdédigo . . Cédigo de . .
\ . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . : Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- ; [l .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
10.8.1.1 Comunicacgo de auséncia aos Producéo do 2 anos Eliminacéo Prazo precaucional 93Odlegia-léablono - -
T eventos da CECON documento ¢ P ’ P
Auséncias
Convite aos Promotores de = .
) L Producdo do - o Prazo precaucional. Prazo 930197 -
10.8.1.2 JUSCtIOC:ﬁ?rrnnat:gtiaoglo documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Convocacdo ) )
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10.8.1.3 Con&lgﬁﬁgggadg;pergt?git:res Producdo do 3 anos Eliminacdo Prazo precaucional. Prazo 930197 -
confirmatério documento minimo de guarda. Convocagao
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo 930396 -
Decisao de arquivamento do denseecrg/slggrieoopgfglzdo Frequéncia e
Procedimento de Producao do . = Lo aproveitamento
10.8.1.4 acompanhamento do estagio documento >7anos Eliminacao memnﬁgiiz:;;nggrz gjade de Membro em
confirmatério aposentapdoria curso de ingresso
compulséria (75 anos), e vitaliciamento
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
conespondente soseme | saozas-
necesgério pgra o Frequéncia e
10.8.1.5 Deusaolde. pr°55?9“'”’!e.”t° Producao do 57 anos Eliminacdo membro atingir a idade aproveitamento
do estagio confirmatdrio documento méaxima para a de Membro em
a osentapdoria curso de ingresso
poser e vitaliciamento
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo B
de servigo e o periodo F 930§9§
« necessario para o reguencia e
s s Producdo do . = Lo aproveitamento
10.8.1.6 Decisao de vitaliciamento 57 anos Eliminacao membro atingir a idade
documento méxima para a de Membro em
cposertadoria | U1 fe ngreso
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo B
de servico e o periodo F 930§9§
- requéncia e
10.8.1.7 Despacho de publicacdo do Producdo do 57 anos Eliminacao merr]r?tff(fsaatir;o iF;aarEi]dcz)ade aproveitamento
T vitaliciamento documento ¢ maxima gara a de Membro em
aposentapdoria curso de ingresso
compulséria (75 anos), e vitaliciamento
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional. 930396 -
Considerado o periodo Frequéncia e
Lista de presenca dos eventos Producdo do - o correspondente ao tempo | aproveitamento
10.8.1.8 da CECON documento 37 anos Eliminacao de servico e o periodo de Membro em
necessario para o curso de ingresso
membro atingir a idade e vitaliciamento
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maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicédo
federal em vigor.

10.8.1.9

Oficio de ciéncia da decisédo
do Conselho Superior

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
membro atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930396 -
Frequéncia e
aproveitamento
de Membro em
curso de ingresso
e vitaliciamento

10.8.1.10

Oficio de indicacdo dos
supervisores

Producao do
documento

57 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930207 - Funcao
Comissionada

10.8.1.11

Portaria de instauracao de
procedimento geral de
acompanhamento de estagio
confirmatério

Producao do
documento

57 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
membro atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930396 -
Frequéncia e
aproveitamento
de Membro em
curso de ingresso
e vitaliciamento

10.8.1.12

Portaria de instauracao de
Procedimento individual de
acompanhamento de estagio
confirmatério

Producéo do
documento

57 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
membro atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

930396 -
Frequéncia e
aproveitamento
de Membro em
curso de ingresso
e vitaliciamento
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10.8.1.13

Procedimento geral de
acompanhamento de estagio
confirmatério

Producédo do
documento

57 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
membro atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930396 -
Frequéncia e
aproveitamento
de Membro em
curso de ingresso
e vitaliciamento

10.8.1.14

Procedimento individual de
acompanhamento de estagio
confirmatério

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
membro atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930396 -
Frequéncia e
aproveitamento
de Membro em
curso de ingresso
e vitaliciamento

10.8.1.15

Proposta de vitaliciamento

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
membro atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930396 -
Frequéncia e
aproveitamento
de Membro em
curso de ingresso
e vitaliciamento

10.8.1.16

Relatério do supervisor de
zelo moral/idoneidade
funcional/disciplina

Producdo do
documento

57 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
membro atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930396 -
Frequéncia e
aproveitamento
de Membro em
curso de ingresso
e vitaliciamento

10.8.1.17

Relatério do supervisor-relator

Producéo do
documento

57 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
membro atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930396 -
Frequéncia e
aproveitamento
de Membro em
curso de ingresso
e vitaliciamento
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conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo 930396 -
Relatdrio de instrucdo do de servico e o periodo Frequéncia e
Procedimento individual de x necessario para o qu
P Producdo do . = Lo aproveitamento
10.8.1.18 acompanhamento do estagio documento 57 anos Eliminagao membro atingir a idade de Membro em - -
confirmatério para maxima para a curso de ingresso
encaminhamento ao CSMP apos{eptadorla e vitaliciamento
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo B
de servico e o periodo Fr?ggggia o
10.8.1.19 Relacao de Procedimentos Producao do 57 anos Eliminacio merr]r?tfrecfsaétirao irr)'aar?dcz)ade aprogeitamento ) )
i individuais e datas de posse documento ¢ maxima gara a de Membro em
aposentapdoria curso de ingresso
compulséria (75 anos), e vitaliciamento
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo B
de servico e o periodo Frggggggia o
- . ~ necessario para o .
Relacao de supervisores e Producao do . = A aproveitamento
10.8.1.20 monitores documento 57 anos Eliminacao memrggii?;c;nggrz gjade de Membro em - -
. curso de ingresso
apos,eptadorla e vitaliciamento
compulsoéria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
10.8.2 - Gerir o processo de admissao de servidores
Cédigo o o Cédigo de . .
\ q Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : [l .
e de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional.
Ato de eliminagao de Guarda Considerar critérios 930264 - Concurso Procedimento para
10.8.2.1 candidato do concurso para Arquivamento 100 anos Permanente histéricos a serem Publico para - eliminacdo de
servidores definidos pela unidade Servidor candidato
para guarda permanente.
. . Prazo precaucional.
Curriculo de candidato a - . o 930110 -
. Producdo do Guarda Considerados direitos de
10.8.2.2 sercvc;ﬂglrjfsrém\t/j%(liigoem documento 100 anos Permanente pensionistas e provaveis Asiiﬂtc‘—?g?gl]to )
p descendentes. Conforme
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deliberacdo da 552
Reunido Ordinaria da
CPAD.
Prazo precaucional.
. Considerar critérios 930264 - Concurso Procedimento para
10.8.2.3 Deesl?;ic:;) gg 32%2%?3;?0“ Arquivamento 77 anos Pe?muggde?\te histéricos a serem Plblico para eliminacdo de
¢ definidos pela unidade Servidor candidato
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Despacho de deferimento do Guarda Considerar critérios 930264 - Concurso
10.8.2.4 adiamento de inicio de Arquivamento 77 anos Permanente histéricos a serem Plblico para -
exercicio de servidor definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Edital de convocacao de Guarda Considerar critérios 930264 - Concurso
10.8.2.5 candidatos a servidores para Arquivamento 77 anos Permanente histéricos a serem Publico para -
0 quadro permanente definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
- Prazo precaucional.
erﬁ?r;ngglzzodgsuﬁzgt%lse s:Io _ o } ansjderar critérios 9302/64.- Concurso
10.8.2.6 candidatos a servidor Arquivamento 77 anos Eliminacao historicos a serem Pablico para -
convocados definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Formulério de indicacéo de Considerar critérios 930264 - Concurso
10.8.2.7 preferéncia para lotagao Arquivamento 77 anos Eliminagao histéricos a serem Publico para -
inicial de servidor definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Formulério de atualizacdo da Considerar critérios 930264 - Concurso
10.8.2.8 pagina do concurso de Arquivamento 77 anos Eliminacao histéricos a serem Publico para -
servidores na internet definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
Prazo prescricional. 930078 -
Gabarito do ato de eliminacdo | Aprovacao de contas Observadas as Publicidade em
10.8.2.9 de candidatos a servidor para | do exercicio em que 77 anos Eliminacao normativas do respectivo Dirios Oficiais / -
publicacao findar o contrato Tribunal de Contas e |
P L mprensa
érgdo fazendario.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
informacé&o de solicitagao de x necessario para o
10.8.2.10 adiamento de inicio de Pdrgglljjr%ae%Soo 77 anos Eliminacao servidor atingir a idade 9302E?‘Zti-v((:)argo -
exercicio de servidor méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Lista de presenca de Prazo precaucional. 930264 - Concurso
10.8.2.11 candidatos a servidor na Arquivamento 77 anos Eliminagao Considerar critérios Publico para -
reunido de convocacdo histéricos a serem Servidor
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definidos pela unidade
para guarda permanente.
A Prazo precaucional.
infgarﬂgsiggr?o?rlmeggglt?de _ L ansjd_erar critérios 9302f54_- Concurso
10.8.2.12 nomeacao dos novos Arquivamento 77 anos Eliminacao histéricos a serem Publico para -
servidores definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
. Prazo precaucional.
I\/ilﬁposrargaegoelde;rggégadge Considerar critérios 930264 - Concurso
10.8.2.13 convocaco aos candidatos a Arquivamento 77 anos Eliminacao histéricos a serem Publico para -
servidor definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
Mensagem eletrénica de denseirgslggrieoopg%l%do
informacao da data de Producdo do - = : Lo 930237 - Cargo
10.8.2.14 nomeacao aos candidatos documento 77 anos Eliminacado serV|dc,)r.at|ng|ra idade Efetivo -
aprovados maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Mensagem eletronica de Considerar critérios 930264 - Concurso
10.8.2.15 solicitacdo de pré-pericia para Arquivamento 77 anos Eliminacéo histéricos a serem Plblico para -
candidatos a servidor definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
N Prazo precaucional.
hgggi%%iq";ﬁ!gté%n;giiggr: Considerar critérios 930264 - Concurso
10.8.2.16 médicas admissionais dos Arquivamento 77 anos Eliminacdo histéricos a serem Plblico para -
novos servidores definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
N Prazo precaucional.
I\caieérr:i?ggg]:;?;?nqgr?tg%r: ) Consliderar critérios 9302§4 - Concurso
10.8.2.17 adiamento de inicio de Arquivamento 77 anos Eliminacédo histéricos a serem Publico para -
exercicio definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
- . Prazo precaucional.
Oflaoaciees(-:;r;gzrzgﬁ:umdeento do N Considerar critérios 930264 - Concurso
10.8.2.18 ocupacional dos novos Arquivamento 77 anos Eliminacao histéricos a serem Publico para -
servidores definidos pela unidade Servidor
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
.. - - Considerar critérios 930264 - Concurso Procedimento para
10.8.2.19 Of:lacgod?d%tecl)l?Isnear%?gocrie Arquivamento 77 anos Peeru:rr::;te histéricos a serem Publico para eliminacdo de
definidos pela unidade Servidor candidato
para guarda permanente.
Planilha de controle de Prazo precaucional. 930264 - Concurso
10.8.2.20 convocacao de candidatos a Arquivamento 77 anos Eliminagao Considerar critérios Publico para -
servidor histéricos a serem Servidor
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definidos pela unidade
para guarda permanente.

10.8.2.21

Procedimento de formalizagao
de documentos afetos a
recursos humanos

Prazo precaucional.
Considerados direitos de
pensionistas e provaveis
descendentes. Conforme

deliberacao da 552

Reunido Ordinéria da
CPAD.

Guarda
Permanente

Producdo do

documento 100 anos

930110 -
Assentamento
Funcional

10.8.2.22

Procedimento de eliminacao
de candidato

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

Guarda

77 anos
Permanente

Arquivamento

Publico para
Servidor

930264 - Concurso

10.8.2.23

Prova de redacéo de
candidato a servidor aprovado
no Concurso

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

Arquivamento 77 anos Eliminacao

Publico para
Servidor

930264 - Concurso

10.8.2.24

Relatdrio de entrevista
admissional de novos
servidores

Prazo precaucional.
Considerados direitos de
pensionistas e provaveis
descendentes. Conforme

deliberacao da 552

Reunido Ordinéria da
CPAD.

Guarda
Permanente

Producdo do

documento 100 anos

930110 -
Assentamento
Funcional

10.8.2.25

Telegrama de convocacgdo de
candidato aprovado no
concurso publico para

servidores

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

Arquivamento 77 anos Eliminacao

Publico para
Servidor

930264 - Concurso

10.8.2.26

Ato de estabilidade de
servidores

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

Guarda
Permanente

Producdo do

documento 100 anos

930259 - Estégio
Probatério

10.8.2.27

Ato de prorrogacao de estégio
probatério de servidores

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

Guarda
Permanente

Producdo do

documento 100 anos

930259 - Estagio
Probatério
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

- x necessario para o ) -
Despacho de estabilidade de Producdo do 77 anos Guarda servidor atingir a idade 930Pzr?)?3at§iit§glo ) )

servidores documento Permanente méxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

Gabarito do ato de Producdo do PR necessano para o 930259 - Estagio
10.8.2.29 o . 77 anos Eliminacéo servidor atingir a idade -
estabilidade de servidores documento méxima para a Probatério
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Gabarito do ato de ~ necessario para o L
10.8.2.30 prorrogacéo do estagio Fgggﬁr%ae?jgoo 77 anos Eliminacéo servidor atingir a idade 930P2r?)%a-1tlczﬁsritc?glo - -
probatério de servidores maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Oficio de servidores x necessario para o L
L Producao do Guarda . L 930259 - Estagio
10.8.2.31 aprovados no estagio documento 77 anos Permanente serwdc})r.atlnglra idade Probatériog
probatoério maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

10.8.2.28
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10.8.2.32

Oficio de prorrogacédo de
estagio probatério de
servidores

Producédo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930259 - Estagio
Probatério

10.8.2.33

Ato de nomeacdo de cargo
comissionado ou funcao
gratificada

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930238 - Cargo
em Comissao

Procedimento para
solicitacdo de
nomeagao para cargo
comissionado ou
funcao gratificada

10.8.2.34

de justica

Ato de nomeacdo de promotor

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930237 - Cargo
Efetivo

10.8.2.35

efetivo

Ato de nomeacdo de servidor

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo

de servigo e o periodo

necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930237 - Cargo
Efetivo

10.8.2.36

Declaracao de bens de
membro

Exercicio seguinte ao
da declaracao de
imposto de renda

10 anos

Eliminagao

Prazo prescricional. Art.
173 da Lein® 5.172, de
25 de outubro de 1966.

930111 -
Declaragao de
Bens e Rendas

10.8.2.37

Declaracao de bens de
servidor efetivo

Exercicio seguinte ao
da declaracao de
imposto de renda

10 anos

Eliminagao

Prazo prescricional. Art.
173 da Lein® 5.172, de
25 de outubro de 1966.

930111 -
Declaragao de
Bens e Rendas
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10.8.2.38

Declaracao de bens de
servidor ocupante de cargo
comissionado

Exercicio seguinte ao
da declaracao de
imposto de renda

10 anos

Eliminacéo

Prazo prescricional. Art.
173 da Lei n® 5.172, de
25 de outubro de 1966.

930111 -
Declaracdo de
Bens e Rendas

10.8.2.39

Despacho de nomeacdo de
cargo comissionado ou funcao
gratificada

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930238 - Cargo
em Comissao

Procedimento para
solicitacao de
nomeagao para cargo
comissionado ou
funcao gratificada

10.8.2.40

Formulério de cadastro de
cargo comissionado

Producao do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerados direitos de
pensionistas e provaveis
descendentes. Conforme

deliberacdo da 552

Reunido Ordinéria da

CPAD.

930110 -
Assentamento
Funcional

10.8.2.41

Formulério de cadastro de
membros

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerados direitos de
pensionistas e provaveis
descendentes. Conforme

deliberacdo da 552

Reuniao Ordinéria da
CPAD.

930110 -
Assentamento
Funcional

10.8.2.42

Formulério de cadastro de
servidores efetivos

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerados direitos de
pensionistas e provaveis
descendentes. Conforme

deliberacao da 552

Reuniao Ordinéria da
CPAD.

930110 -
Assentamento
Funcional

10.8.2.43

informacédo de nomeacdo de
cargo comissionado ou fungao
gratificada

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930238 - Cargo
em Comissao
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Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo

- I « necessario para o
Oficio de solicitacao de Producao do Guarda : Lo 930238 - Cargo
77 anos servidor atingir a idade am Comisso

nomeacao de servidor documento Permanente méxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo

Procedimento de solicitacao denseirgs'ggr?oo gfan%do
de nomeacdo para cargo Producdo do 77 anos Guarda servidor atin irr) a idade 930238 - Cargo 3 B
comissionado ou funcao documento Permanente méaxima %ara a em Comissao

gratificada aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao

federal em vigor.
Prazo precaucional.

Considerado o periodo

correspondente ao tempo
de servigo e o periodo

x necessario para o )
Termo de posse de promotor Producdo do 100 anos Guarda servidor atingir a idade 9302E3;Ztiv((2)argo

justi ment Permanent s
de justica documento ermanente méxima para a

aposentadoria

compulséria (75 anos),

conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.

Considerado o periodo
correspondente ao tempo

de servigo e o periodo

. ~ necessario para o )
Termo de posse de servidores Producdo do 100 anos Guarda servidor atingir a idade 930237 - Cargo ) )

fetiv ment Permanent " Efetiv
efetivos documento ermanente méxima para a etivo

aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de serviso o P00 | 93038 - Cargo
servidor atingir a idade em Comissdo
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

10.8.2.44

10.8.2.45

10.8.2.46

10.8.2.47

Termo de posse em cargo Producgao do 100 anos Guarda

10.8.2.48 comissionado documento Permanente
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

Planilha de controle de
estabilidade e prorrogacdo de
estagio probatdério de
servidores

10.8.2.49

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930259 - Estagio
Probatério

Decisao acerca de recurso
interposto contra ato de
indeferimento de inscricdo em
COoNCurso para ingresso na
carreira

10.8.2.50

Arquivamento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerar critérios
histéricos a serem
definidos pela unidade
para guarda permanente.

930263 - Concurso
Plblico para
Membro

10.8.3 - Gerir e acompanhar os estagidrios

Cddigo
Tipo
documental

Tipo documental

Marco inicial do prazo
de guarda

Prazo de
guarda

Destinagao
final

Obs ciclo de vida

Cédigo de
referéncia do PC-
CNMP

Fundamentos
Legais

Instrui Procedimento
administrativo

Ato de desligamento de

10.8.3.1 estagiarios

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estégio.

930113 -
Estagidrios

Ato de nomeacdo de

10.8.3.2 o
estagiarios

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estégio.

930113 -
Estagiarios

Aviso de convocacdo para

10.8.3.3 apresentar documentos

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estégio.

930113 -
Estagiarios
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10.8.3.4

Aviso de convocacdo para
posse

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéao de Estdgio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.5

Declaracdo de matricula em
periodo exigido pelo edital

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estdgio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.6

Mensagem eletrénica de
apresentacéo de estagiario

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estégio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.7

Oficio de comunicacéo de
admissdo de estagidrios
forenses

Producao do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacao de Estagio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.8

Planilha de cadastro de
estagiérios forenses

Producao do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacao de Estagio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.9

Planilha para cadastro em
seguradora

Producdo do
documento

77 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacao de Estagio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.10

Lista de indicacdo de
preferéncia de lotagdo

Producéo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os

930113 -
Estagiarios
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Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéao de Estégio.

10.8.3.11

Termo de posse de estagiario

Producao do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéao de Estégio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.12

Planilha de controle de vagas
de estégio nao forense

Arquivamento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930262 - Concurso
de Estagiarios

10.8.3.13

Termo de compromisso de
estagio néo forense

Arquivamento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930262 - Concurso
de Estagiarios

10.8.3.14

Base de dados de cadastro de
estagiarios

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estégio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.15

Requerimento de concessao
de adiamento de convocacao

Producao do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930239 - Posse

10.8.3.16

Requerimento de concesséo
de assunto nao previsto em
formulario especifico

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estégio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.17

Atestado de atendimento das
cldusulas do contrato de
estégio

Arquivamento

77 anos

Eliminagao

Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.

930262 - Concurso
de Estagiarios
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10.8.3.18

Ato de remocédo de estagiarios

Producdo do
documento

100 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéao de Estdgio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.19

Declaracao de comprovacao
de exercicio de estagio

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estdgio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.20

Declaracdo de matricula em
instituicao de ensino

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estdgio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.21

Edital de abertura de
inscricbes

Producao do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacao de Estagio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.22

Edital de resultado das provas

Producao do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacao de Estagio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.23

Formulério de avaliacdo de
desempenho

Producdo do
documento

77 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacao de Estagio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.24

Formulério de solicitacao de
estagiario

Producéo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o

930225 -
Disponibilidade
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servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicéo
federal em vigor.

10.8.3.25

Mensagem de instrucéo sobre
exercicio do estagio

Producédo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéao de Estégio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.26

Mensagem de notificagcao de
decisao

Producao do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéao de Estégio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.27

Mensagem de solicitagao de
estagiario

Producao do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacao de Estagio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.28

Oficio de solicitacédo de
autorizacdo para realizacédo
de um novo exame de
admisséo

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930239 - Posse

10.8.3.29

Planilha de cadastro de
solicitacéo de estagidrios

Producdo do
documento

77 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930244 -
Requisicao e
Cessdo
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10.8.3.30

Planilha de estimativa de
vagas de estégio disponiveis

Producédo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930225 -
Disponibilidade

10.8.3.31

Planilha de resultado das
provas

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estégio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.32

Relatério de registro de ponto

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicéo
federal em vigor.

930202 - Registro
de Ponto

10.8.3.33

Requerimento de alteracdo de
lotacdo

Producao do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacado de Estagio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.34

Requerimento de concessao
de licenca

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatorios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estdgio.

930113 -
Estagiarios

10.8.3.35

Requerimento de concesséo
de prazo para entrar em
exercicio

Producdo do
documento

77 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
exercicio profissional.
Deve compor o dossié os
Relatérios Finais e a

930113 -
Estagiarios
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Declaracao de
Comprovacéao de Estagio.
Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
Requerimento de concessdo Producdo do - = exercicio profissional. 930113 - ) )
10.8.3.36 de recesso documento 77 anos Eliminacao Deve compor o dossié os Estagidrios
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estdgio.
Prazo precaucional.
Considerado eventual
. - direito no curso do
Requerimento de declaragcao - P L .
10.8.3.37 de concluséo de estagio Producdo do 77 anos Eliminacéo exercicio profissional. 930113 - -
p documento Deve compor o dossié os Estagiarios
orense L -
Relatdrios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estdgio.
Prazo precaucional.
Considerado eventual
direito no curso do
Requerimento de declaracao Producdo do . = exercicio profissional. 930113 - ) )
10.8.3.38 de exercicio do estagio documento 77 anos Eliminacao Deve compor o dossié os Estagidrios
Relatérios Finais e a
Declaracao de
Comprovacéo de Estégio.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
. . ~ (o oa . necessario para o 930244 -
Lista de divulgacado de 6rgaos Producao do . = : Lo T ) )
10.8.3.39 disponiveis para remocso documento 77 anos Eliminacédo serV|dc,)r.at|ng|ra idade ReqU|S|€ao e
maxima para a Cessao
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
10.8.4 - Promover capacitacdo e desenvolvimento funcional
Cédigo o L Cédigo de . .
\ . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . : Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- ; [l .
e o~ de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional.
. . 930285 -
Mensagem de solicitacdo de Producio do %?:t%ﬂﬁgiracgéfg':qs Cerimonias e
10.8.4.1 partlglep?]ga\\/?)sn:ear\r,?g(lﬁggagao documento 77 anos Eliminacao definidos pela unidade Prorfgﬁggc;s ca - -
para guarda permanente. Institui 52
Prazo minimo de guarda. s
10.8.4.2 cil\:léﬁgisaag:rgrﬁltigr?trgcgodceie Producéo do 77 anos Eliminacéo Eganzsczdpgreacragﬁéoé?iglsl Cegr?rgc%)giz; e - -
T noVOS servidoregs documento ¢ histéricos a serem Eventos
definidos pela unidade
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para guarda permanente. | Promovidos pela
Prazo minimo de guarda. instituicdo
Prazo precaucignal. 930285 -
Mensagem eletrénica com Producio do %?Qts(;ﬂﬁgzracgé?g&s Cerimonias e
10.8.4.3 servidores nomeados docur?nento 77 anos Eliminacao definidos pela unidade Eventos
participantes da ambientacao para guarda permanente. Prolmot\_/tld_os~pela
Prazo minimo de guarda. nstituicao
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
Deciséao de encerramento do denseecglsl(égrtiaoo ;;?;l%do 930255 -
10.8.4.4 acompanhamento de servidor Producdo do 77 anos Eliminaco servidor atingi?a idade Avaliacdo de
T em erocedimento de documento méxima para a Desempenho /
avaliacao de desempenho aposentadoria Produtividade
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
Decisao de acompanhamento Producio do necessario para o Avga?igzgg ;je
10.8.4.5 de servidor em procedimento docur(r;1ento 77 anos Eliminacao servidor atingir a idade Desemgenhol
de avaliagdo de desempenho maxima para a P pe
. rodutividade
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
Despacho para ciéncia do de SEervico € o periodo 930255 -
10.8.4.6 servidor de procedimento de Producgao do 77 Elimi = nggessarlo 'pare)dod Avaliacdo de
T andlise de avaliacdo de documento anos Iminacao servidor atingir a Idade Desempenho /
desempenho maxima para a Produtividade
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
Formulério de avaliacdo de de Servico e o periodo 930255 -
desempenho de Producdo do Guarda necessario para o Avaliacdo de
10.8.4.7 77 anos servidor atingir a idade
acompanhamento de documento Permanente maxima para a Desempenho /
servidores para Produtividade
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.
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10.8.4.8

Formulério de avaliacdo de
desempenho de servidores

Producédo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.8.4.9

Informacgdo de arquivamento
do Procedimento de andlise
de avaliacao de desempenho

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.8.4.10

Informagao de ciéncia de
avaliacdo de desempenho de
acompanhamento de
servidores

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.8.4.11

informacao de juntada de
manifestacao em
Procedimento de analise de
avaliacéo de desempenho

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.8.4.12

informacéao de avaliacdo de
desempenho final de
acompanhamento de
servidores

Producéo do
documento

77 anos

Eliminagao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930255 -
Avaliacéo de
Desempenho /
Produtividade
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conforme a constituicdo

federal em vigor.

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade

930255 -
Avaliacdo de ) )
Desempenho /

Eliminacéo
Produtividade

Producdo do
documento

instrucdo para avaliacao de 77 anos

10.8.4.13 desempenho de servidores

930255 -

o B Avaliacdo de

Eliminagao Desempenho / ’ )
Produtividade

Producao do 77 anos

Mensagem eletrénica de
documento

ciéncia ao servidor da

10.8.4.14
avaliacao de desempenho

930255 -
Avaliacdo de 3 )
Desempenho /

Mensagem eletronica de
Produtividade

ciéncia do despacho inicial em
Procedimento para andlise de
avaliacéo de desempenho de
servidores

Producao do o .
documento 77 anos | Eliminacdo

10.8.4.15

930255 -
Avaliacéo de ) _
Desempenho /

10.8.4.16

Mensagem eletrénica de
avaliacéo de desempenho de
estagio probatdério de
servidores

Producéo do
documento

77 anos

Eliminacéo

maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

conforme a constituigao

Produtividade

federal em vigor.
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10.8.4.17

Mensagem eletronica de
avaliacdo de desempenho
para remocao de servidores

Producédo do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.8.4.18

Mensagem eletronica de
solicitacdo de avaliacao de
desempenho de servidor
cedido

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.8.4.19

Mensagem eletrénica para
consulta de frequéncia de
servidores em
acompanhamento

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930202 - Registro
de Ponto

10.8.4.20

Mensagem para consulta de
classe funcional de servidores

Producdo do
documento

77 anos

Eliminacao

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.8.4.21

Oficio de instauracao de
Procedimento de analise de
avaliacao de desempenho de
servidores

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),

930255 -
Avaliacéo de
Desempenho /
Produtividade
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conforme a constituicdo
federal em vigor.

10.8.4.22

Oficio de avaliacdo de
desempenho de servidor
cedido a 6rgdo externo

Producdo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.8.4.23

Planilha de controle de
avaliacao de desempenho de
servidores

Producao do
documento

77 anos

Eliminacéo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
méaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.8.4.24

Planilha de controle de
avaliacdo para remocédo e
disponibilizacao de servidores

Producao do
documento

77 anos

Eliminacdo

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maéaxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.

930255 -
Avaliacdo de
Desempenho /
Produtividade

10.8.4.25

Procedimento de avaliacéo de
desempenho de servidor

Producéo do
documento

77 anos

Guarda
Permanente

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo
necessario para o
servidor atingir a idade
maxima para a
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.

930255 -
Avaliacéo de
Desempenho /
Produtividade

Didrio Oficial Eletrénico certificado pelo MPRJ




DBe-MPRJ

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

MIMNISTERIO PUBLICO DO ESTADOD DO RIO DE JAMEIRD

Edicdo n2 1.246

Disponibilizagado: Terca-feira | 5 de dezembro de 2023

Publicacao: Quarta

-feira | 6 de dezembro de 2023

Pagina 192 de 242

Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930267 -
Procedimento de - necessario para o «
10.8.4.26 apresentacao da lista de Fggg:r%ae?qsoo 100 anos Pe?mu:rrfeite servidor atingir a idade grrgn:ggzgé
antiguidade dos membros maxima para a Fugcional
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930255 -
Procedimento de avaliacdo de Producio do Guarda necessario para o Avaliacao de
10.8.4.27 desempenho.de servidor documento 77 anos Permanente serV|dc,)r.at|ng|ra idade Desempenho /
cedido maxima para a Produtividade
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicao
federal em vigor.
Prazo precauciqnal. 930257 - Curso /
10.8.4.28 Certificado de exposicdo em Producdo do 5 anos Eliminacdo %?thgigasracgéfgr%s Treinamento
e palestra ou curso documento defini . Promovido pela
efinidos pela unidade Instituicio
para guarda permanente. s
Prazo precaucignal. 930257 - Curso /
10.8.4.29 Convite de participacdo em Producdo do 5 anos Eliminacdo %?Qtﬂﬂigiracgéfg%s Treinamento
e curso documento defini . Promovido pela
efinidos pela unidade Instituicio
para guarda permanente. s
Prazo precaucional. 930257 - Curso /
. x x Considerar critérios -
Edital de formacao do banco Producao do . = e Treinamento
10.8.4.30 de instrutores e professores documento 3 anos Eliminacao d h.IS.tOFICOS a serem Promovido pela
efinidos pela unidade Instituicio
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucignal. 930257 - Curso /
10.8.4.31 Ficha de avaliacao de curso Producéio do 5 anos Eliminacéo Crﬁgtsc')l?iicr)asracgé?gr%s Treinamento
T documento defini . Promovido pela
efinidos pela unidade Instituicao
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucional. 930257 - Curso /
- . ~ Considerar critérios :
Formuldrio de necessidade de Producdo do - = e Treinamento
10.8.4.32 capacitacao documento 5 anos Eliminacao 4 h_|s_tor|cosa serem Promovido pela
efinidos pela unidade Instituicao
para guarda permanente. ¢
Prazo precaucignal. 930257 - Curso /
10.8.4.33 Informe de indicag&o para Producdo do 5 an0s Eliminacao %?:tsc;g(:;racgéfgr%s Treinamento
T monitorados documento defini . Promovido pela
efinidos pela unidade Instituicio
para guarda permanente. ¢
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Prazo precaucional. B
Informe de indicagao para Producio do L Considerar critérios 9?:Ipriisn7amcel:wrtsoo !
10.8.4.34 . 5 anos Eliminacao histéricos a serem . - -
monitores documento e . Promovido pela
definidos pela unidade Instituicao
para guarda permanente. ¢
Prazo prescricional.
Memorando de solicitacdo de | Aprovacao de contas Observadas as g?ﬁ’i?nsa_mcel:&? /
10.8.4.35 designacao de servidor para do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Promovido oor - -
curso findar o contrato Tribunal de Contas e outra Institu? 50
6rgdo fazendario. ¢
Oficio de indicacdo dos Prazo_ precauc_|qn_a|. 930257 - Curso /
10.8.4.36 monitores do requisito Producéo do 5 anos Eliminacio Ch?:tsc,)'ﬂigzracgéfg'%s Treinamento ) )
T eficiéncia da Comisséo de documento ¢ definidos pela unidade Promovido pela
Estagio Confirmatério P Instituicdo
para guarda permanente.
Prazo prescricional.
Oficio de solicitacéo de Aprovacao de contas Observadas as g?ﬂi?nga;nce%? !
10.8.4.37 inscricio em c(L;Jrso do exercicio em que 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Promovido oor - -
¢ findar o contrato Tribunal de Contas e outra Instituip %0
6rgéo fazendario. ¢
10.8.5 - Promover acdes de inclusdo de pessoas com deficiéncia
Cédigo L s s Cédigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- ; i .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Formulério de entrevista de .
. SR . . = Prazo precaucional. Prazo | 930262 - Concurso
10.8.5.1 candidatos com delflcllenaa a Arquivamento 77 anos Eliminacédo minimo de guarda. de Estagiarios - -
vaga de estagio
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
Roteiro de entrevista de de Servico € o periodo 930255 -
acompanhamento do Producao do . = necessarlo para o Avaliacdo de
10.8.5.2 supervisor do estagidrio com documento 77 anos Eliminacao serv:gg;i?;g\ggrz; |:ade Desempenho / ) )
deficiéncia para Produtividade
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituicdo
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servico e o periodo 930255
Roteiro de entrevista de - necessario para o hprau
10.8.5.3 acompanhamento de Ijjrggﬁr%aezsoo 77 anos Eliminacéo servidor atingir a idade Dizilﬁgzzﬁf/ - -
estagiario com deficiéncia méaxima para a Produtiri/idade
aposentadoria
compulséria (75 anos),
conforme a constituigédo
federal em vigor.
10.8.6 - Propor politicas institucionais de prevencdo ao assédio
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Cédigo L L Cédigo de . .
. 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . : Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : [l .
ARENTEE] de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Cartitha de prevencao e . 930323 - Politica | Resolucao GPGJ n?
10.8.6.1 enfrentamento ao assédio Arquivamento 2 anos Pe?mu:;%ite Fonti?n%emﬁ:sggsa € de Gestdo de 2.229, de 12 de -
moral e sexual 6ao. Pessoas julho de 2018
Plano de trabalho da . 930323 - Politica | Resolucao GPGJ n?
10.8.6.2 Comissao para Prevencao ao Arquivamento 2 anos Pe?mu:;\deite Fontiigﬁrg:sgglsa e de Gestdo de 2.229, de 12 de -
Assédio Moral 6ao. Pessoas julho de 2018
11 - Gestdo de Seguranca e Inteligéncia
11.1 - Gestao de Inteligéncia de Dados Financeiros
11.1.1 - Analisar dados financeiros e evolucéo patrimonial
Cdédigo . . Cédigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- ; i .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
informacao complementar de | Transito em julgado Prazo decadencial. Art. N
h e ) 930417 - Apoio a
pesquisa de dados do ou decisao P 975 da Lei n? L ) )
11111 relatério de inteligéncia administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo If;tr:z\anliildc?a
financeira definitiva precaucional.
Memorando de solicitacao de Transito em Jylgado Prazo decaden_uaol. Art. 930417 - Apoio a
11.1.1.2 quesitos para orientar a ou.dgusa.o 2 anos Eliminacao 975 da Lei n® Atividade - -
i analise bancaria administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Mensagem de informacao de Tranzlﬁodircr;sjgcl)gado Prazogggcda:el_g?nag. Art. 930417 - Apoio a
11.1.1.3 remessa de movimentacoes - . 2 anos Eliminacdo Atividade - -
bancarias adm|n_|s_tr_at|va 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Mensagem de notificacdo de Transito em julgado Prazo decadencial. Art. . L s
11.1.1.4 envio de relatério de ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® 930?\%i3/id§gglo a ) )
B inteligéncia financeira a administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
membro definitiva precaucional.
Mensagem de notificacao de Tran(s;Ltjodircr?SJ;(I)gado Prazog;igcdagel_g}:fg. Art. 930417 - Apoio a
11.1.15 recebimento de relatério de administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo Atividade - -
inteligéncia financeira - : . ) Finalistica
definitiva precaucional.
Mensagem de notificacdo de Tranzlltjodircr;sjgcl)gado Prazogggc(zjaadel_g?:lrz]agl. Art. 930417 - Apoio a
11.1.1.6 solicitacdo de andlise de S : 2 anos Eliminacéo Atividade - -
dados financeiros administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Mensagem de solicitacdo de Transito em Jylgado Prazo decadenqa{!. Art. 930417 - Apoio a
11.1.1.7 anélise de evolugao adO;iﬂEiLZi?va 2 anos Eliminacao 13 1059/72%{? (léeF',Cn)_ Prazo Atividade - -
patrimonial 2 ’ . ) Finalistica
definitiva precaucional.
Procedimento de analise de Tranzlltjodircr;sjgcl)gado Prazogggc(zjaadel_g?:fg. Art. 930417 - Apoio a
11.1.1.8 relatério de inteligéncia S : 2 anos Eliminacéo Atividade - -
financeira administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
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Procedimento de solicitacdo Tran(s)lﬁod:rcr?sjg(l)gado Prazog;igc;:el_zic?(_)l. Art. 930417 - Apoio a
11.1.1.9 ge analise de dados administrativa 2anos | Eliminacdo | 43 105/2015 (CPC). Prazo ptividade -
definitiva precaucional.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. Lo
- s - L . 930417 - Apoio a
Relatério de anélise bancaria ou deciséo - = 975 da Lei n® L
11.1.1.10 e fiscal administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo ?}E}';ﬂ?fg )
definitiva precaucional.
11.2 - Gestdo de Seguranca Institucional e Pessoal
11.2.1 - Coordenar a seguranca das instalagdes prediais da instituicdo
Cédigo . L s Cédigo de . .
- ) Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental s Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - ;
ABENT R El de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Mensagem de notificacao de - .
Producao do . = Prazo precaucional. Prazo 930350 -
11.2.1.1 alarme iiigr?gigranga e documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Patrimonial -
Mensagem de notificacao de = .
i N Producao do . = Prazo precaucional. Prazo 930350 -
11.2.1.2 vulnerabilidade a seguranca 2 anos Eliminacao g : . -
institucional documento minimo de guarda. Patrimonial
Prazo precaucional. Prazo
Planilha de controle de - minimo de guarda.
11.2.1.3 acautelamento de armas de ngg:r%aezgoo 05 anos Eliminacéo Conforme deliberacéo da ngr?ri?)%i_al -
fogo 552 Reunido Ordinéria da
CPAD.
Prazo precaucional. Prazo
Planilha de controle de - minimo de guarda.
11.2.1.4 acautelamento de coletes nggﬂr%ae%tdoo 05 anos Eliminacdo Conforme deliberacéo da ngr?rii%i_al -
balisticos 552 Reunido Ordinéria da
CPAD.
Plano de emergéncia de . 930325 - Politica
~ . . Guarda Fonte de pesquisa e
11.2.1.5 desocu.pa(;ao‘predlall em Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de St_agu_ranga -
casos de incéndios e sinistros Institucional
Prazo precaucional. Prazo
. = minimo de guarda.
11.2.1.6 Recibo gfn?gaduéilfmoento de Fgggﬁﬁaeisoo 05 anos Eliminacdo Conforme deliberacéo da Pgsr?ri?)%i_al -
9 552 Reunido Ordinaria da
CPAD.
Prazo precaucional. Prazo
. - minimo de guarda.
Recibo de acautelamento de Producao do - = . o 930350 -
11.2.1.7 - 05 anos Eliminacao Conforme deliberacdo da . . -
coletes balisticos documento 552 Reunido Ordinaria da Patrimonial
CPAD.
Relatorio de analise de . 930325 - Politica
C . Guarda Fonte de pesquisa e
11.2.1.8 condlggesAde seguranca Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de Sc_agu_ran(;a -
contra incéndio e panico Institucional
Relatdrio de controle de .
11.2.1.9 atividades de seguranca Arquivamento 2 anos p Guardat Font_efde pesquisa e 930358 - Materiais -
institucional ermanente informacao.
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Relatério de controle diario de

de servigo de escolta

documento

552 Reunido Ordinaria da
CPAD.

Familiares

L Producdo do - = Prazo precaucional. Prazo 930350 -
11.2.1.10 atividades de combate a 2 anos Eliminacao P : . - -
incéndio e panico documento minimo de guarda. Patrimonial
Prazo precaucional. Prazo
Relatério de controle de x minimo de guarda.
11.2.1.11 vulnerabilidades a seguranca Fggg:r%ae?qsoo 5 anos Eliminacao Conforme deliberacdo da ngr?ri?)(r)li-al - -
institucional 552 Reunido Ordinaria da
CPAD.
Relatério de inspecao diaria
de equipamentos de Producao do . = Prazo precaucional. Prazo 930350 - ) )
11.2.1.12 prevencdo e combate a documento 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Patrimonial
incéndios
11.2.2 - Coordenar a seguranga dos integrantes da instituicao
Cédigo L L Cédigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fle .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional. Prazo
~ ‘s - minimo de guarda. 930349 - Membros
11.2.2.1 r:gzg;rgaggou?:nar;a“:s?)gl zggﬁr%aezgoo 57 anos Eliminacao Conforme deliberacdo da / Servidores / - -
g cap 552 Reunido Ordinéria da Familiares
CPAD.
Prazo precaucional. Prazo
Mensagem de solicitacdo de Producio do minimo de guarda. 930349 - Membros
11.2.2.2 anélise de riscos a seguranca docur%ento 57 anos Eliminacao Conforme deliberacdo da / Servidores / - -
pessoal 552 Reunido Ordinéria da Familiares
CPAD.
Prazo precaucional. Prazo
Procedimento de solicitacao Producio do minimo de guarda. 930349 - Membros
11.2.2.3 de andlise de riscos a docur%ento 57 anos Eliminacdo Conforme deliberacdo da / Servidores / - -
seguranca pessoal 552 Reunido Ordinéria da Familiares
CPAD.
11.2.3 - Gerir o servico de escolta
Cdédigo L o Cédigo de . .
- . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . S Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental s Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - :
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
T = . 930349 - Membros
Mensagem de solicitacdo de Producao do . = Prazo precaucional. Prazo . ) )
11.2.3.1 servico de escolta documento 2 anos Eliminacéo minimo de guarda. / ierv@ores/
amiliares
. x x . 930349 - Membros
Ordem de orientagdo de Producdo do . = Prazo precaucional. Prazo . ) )
11.2.3.2 servico de escolta documento 2 anos Eliminacdo minimo de guarda. / Serv!c.:iores/
Familiares
Prazo precaucional. Prazo
Planilha de controle de Producio do minimo de guarda. 930349 - Membros
11.2.3.3 atividades de servigo de docur%ento 57 anos Eliminacao Conforme deliberacdo da / Servidores / - -
escolta 552 Reunido Ordinéria da Familiares
CPAD.
Prazo precaucional. Prazo
. s - minimo de guarda. 930349 - Membros
11.2.3.4 Procedimento de solicitacao Producao do 57 anos Eliminagao Conforme deliberacdo da / Servidores / - -
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Prazo precaucional. Prazo
Relatério de avaliacdo de Producio do minimo de guarda. 930349 - Membros
11.2.35 necessidade de servico de docur%ento 57 anos Eliminacéo Conforme deliberacéo da / Servidores / - -
escolta 552 Reunido Ordinaria da Familiares
CPAD.
11.3 - Planejamento e Controle de Seguranca e Inteligéncia
11.3.1 - Coordenar atividades da &rea de seguranca e inteligéncia
Cédigo L L Cédigo de . .
- ) Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . A Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental s Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - ;
ABENTEEl de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Despacho acerca de matéria Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
B L ou decisao P 975 da Lein? Acompanhamento
11.3.11 reIaaoniﬁ(t:l;iagscgil;ranga € administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ ) )
g definitiva precaucional. Administrativos
- s Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Oficio de solicitacao de o o
11.3.1.2 autorizacdo para ingresso em dou.d.ectlsa;.o 2 anos Eliminacéo 13 105?2‘31(? Ié',g' p QcoFm_rt)anhaépgn.to - -
instituigdes penitenciarias administrativa ’ / (. ). Prazo | de e'.O.SJU '.c'a'sl
definitiva precaucional. Administrativos
Recibo de entrega de - .
. . Producao do . = Prazo precaucional. Prazo 930350 -
11.3.1.3 uniformes da érea de 2 anos Eliminagao g : . - -
seguranca e inteligéncia documento minimo de guarda. Patrimonial
12 - Gestdo Institucional
12.1 - Apoio a Administracdo Ministerial
12.1.1 - Promover organizacdo de reuniées dos érgdos colegiados
Cdédigo L o Cédigo de . .
- n Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao n . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - :
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo
de servigo e o periodo 930210 - Atuacao
- - necessario para o em Comissdo /
12.1.1.1 I\:ﬁnf:r?tzrzggrc%rgvggfegaigddoe Izrgg&r%ae%tdoo 57 anos Eliminacdo servidor atingir a idade Comité / Grupo de - -
P 9 9 méaxima para a Trabalho / Forca
aposentadoria Tarefa
compulséria (75 anos),
conforme a constituigao
federal em vigor.
Prazo precaucional.
Considerado o periodo
correspondente ao tempo | 930210 - Atuagao
Mensagem de convocagdo Producio do de servigo e o periodo em Comissao /
12.1.1.2 para reuniao de érgao d ¢ 57 anos Eliminacéo necessario para o Comité / Grupo de - -
: ocumento : Lo Eee
colegiado servidor atingir a idade Trabalho / Forca
maxima para a Tarefa
aposentadoria
compulséria (75 anos),
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conforme a constituicdo
federal em vigor.
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Pauta de reuniao do Conselho ou decisao S 975 da Lein? Acompanhamento
12.1.13 Superior administrativa 2 anos Eliminacdo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ ) .
definitiva precaucional. Administrativos
Pauta de sesso do rgdo | T % 202 924 g5 dateine | Acompanhamento
12.1.1.4 IDErso‘zif’;a!ign’%scgffdgt?% administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ ) )
¢ definitiva precaucional. Administrativos
12.1.2 - Promover publicidade de atos oficiais
Codigo o o Codigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fle .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
P . | e Lei Federal n?
) razo prescricional. 10.520, de 17 de
Autorizacao de publicacdo de Aprovaga’o.de contas . = Opservadas as julho de 2002
12.1.2.1 Stos oficiais do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930039 - Compra < Lei Federal no -
findar o contrato Tribunal de Contas e 8.666. de 21 ds.;.
érgao fazendario. junho de 1993
Prazo precaucional.
Considerar critérios 930284 -
Aviso de publicacdo de atos Producao do - = histéricos a serem Campanha /
12.1.22 oficiais documento 2 anos Eliminacdo definidos pela unidade Divulgacéo . .
para guarda permanente. Institucional
Prazo minimo de guarda.
e Lei Federal n?
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - 10.520,de 17 de
12.1.2.3 Comprovante de publicacdo ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? Acompanhamento julho de 2002 )
e de atos oficiais administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ e Lei Federal n?
definitiva precaucional. Administrativos 8.666, de 21 de
junho de 1993
Prazo precaucional.
Mensagem de solicitaco de Considerar critérios 930284 -
S s PN Apg Producéo do P histéricos a serem Campanha / 3 B
12.1.2.4 publicagao em Dlarlo Oficial documento 2 anos Eliminacao definidos pela unidade Divulgacio
Eletrbnico oo
para guarda permanente. institucional
Prazo minimo de guarda.
12.1.3 - Promover elei¢cdes ministeriais
930300 - Eleicdo
. - . ou Posse para
Procedimento de eleicdo para . Guarda Fonte de pesquisa e
12.1.3.1 ; } Arquivamento 2 anos ) = compor Conselho - -
o Conselho Nacional de Justica Permanente informacao. Nacional de Justica
- CNJ
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930301 - Eleicdo
Certiddo de homologacéo de ou Posse para Procedimento de
resultado de eleicdo para o . Guarda Fonte de pesquisa e compor Conselho ) eleicdo para o
12.1.3.2 Conselho Nacional do Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Nacional do Conselho Nacional do
Ministério Publico Ministério Publico - Ministério Publico
CNMP
930301 - Eleicdo
. - ou Posse para
Procedimento de eleicao para .
. . Guarda Fonte de pesquisa e compor Conselho ) )
12.1.3.3 o] Cl\(zl?rfiiltgorig?’fjlgl??cl) do Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Nacional do
Ministério Pablico -
CNMP
~ . 930296 - Eleicao
Ata de sessao solene de . Guarda Fonte de pesquisa e
12.1.3.4 posse do Corregedor-Geral Arquivamento 2 anos Permanente informacao. ou Posse de ) )
Corregedor-Geral
L x Art. 17, inciso 11l
. L . 930296 - Eleicao P A
12.1.3.5 Procedimento de elei¢do do Arquivamento 2 anos Guarda Font.e de pesquisa e ou Posse de da Lei Estadual n? )
Corregedor-Geral Permanente informacéo. Corregedor-Geral 106, de 03 de
g janeiro de 2003
930302 - Eleicdo
Procedimento de eleicdo do . Guarda Fonte de pesquisa e ou Posse para ) )
12.1.3.6 Conselho Superior Arquivamento 2 anos Permanente informacao. compor Conselho
Superior
930303 - Eleicdo
Ata de sessdo solene de ou Posse para
_ posse de integrantes do . Guarda Fonte de pesquisa e compor Orgéo ) )
12.1.37 Orgdo Especial do Colégio de Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Especial do
Procuradores de justica Colégio de
Procuradores
930303 - Eleicdo
. - Posse para
Procedimento de eleicdo do . ou P
12.1.3.8 Orgao Especial do Colégio de Arquivamento 2 anos Pelc';mu:;céite Fontii%emg:zgg'sa € C?Er:rf:(;aolrggo - -
Procuradores de justica Colégio de
Procuradores
Ata de sessao solene de . 930298 - Eleicao
12.1.3.9 posse do Procurador-Geral de Arquivamento 2 anos Peeru:?\deite Fontii]%?rgssgglsa € ou Posse de - -
justica 6ao. Procurador-Geral
} . . 930298 - Eleicdo
121320 | Pcedmentode sichopers | wquvamento | 2anos | poeerte | Fomegepesausae | Yo posseue : :
¢ 6ao. Procurador-Geral
12.2 - Atribuigdo Deliberativa
12.2.1 - Deliberar em matéria administrativa
Cédigo o . Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fl .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Deciséo acerca de recurso ou decisao S 975 da Lei n? Acompanhamento
12.2.11 hierarquico administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ ) )
definitiva precaucional. Administrativos
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Transito em julgado Prazo decadencial. Art. ) N
12.2.1.2 Deciséo acerca de solicitacdo ou deciséo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® 9301%5/“23:'0 a ) )
B em matéria administrativa administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalisti
7 ) inalistica
definitiva precaucional.
Despacho de designacao para Transito em J~u|gado Prazo decaden.aac!. Art. 930417 - Apoio a
12.2.1.3 atuacao em Procedimento ou_dgasa_o 2 anos Eliminacao 975 da Lei n® Atividade - -
e administrativo administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Despacho de determinacgdo de Tranzlsodzrcrilsjg(l)gado Prazog;igc;;jel_zti:ﬁ;. Art. 930417 - Apoio a
12.2.1.4 providéndias em materia administrativa 2anos | Eliminacdo | ;3 105,015 (CPC). Prazo ptividade : -
definitiva precaucional.
Portaria de designacao de Tranzljodzrcr;sjéjcl)gado Prazog;igc(;a:el_gicﬂ. Art. 930417 - Apoio a
12.2.1.5 gestores e fiscais de - . 2 anos Eliminacao Atividade - -
convénios e contratos administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
12.2.1.6 Mensagem eletrénica de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Procggi?ielr?tés de ) )
divisao de trabalho Permanente informacao. Trabalho / Negécio
Registro interno de divisdo de . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura
12.2.17 trabalho Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Organizacional . .
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Ata de registro de reuniao ou decisdo P 975 da Lei n? Acompanhamento ) )
12.2.1.8 administrativa administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
12.3 - Controle Interno
12.3.1 - Estabelecer diretrizes e normas de controle interno
Codigo L o Codigo de . .
: n Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao n . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fl .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
- . 930312 -
Manual de concessao de . Guarda Fonte de pesquisa e .
12.3.1.1 . Arquivamento 2 anos ; = Procedimentos de - -
adiantamento de despesas Permanente informacao. Trabalho / Negécio
Manual de fiscalizagdo de . 930312 -
12.3.1.2 contrato de servico de mdo de Arquivamento 2 anos Guarda Font'e de pesquisa € Procedimentos de - -
Permanente informacgao. s
obra Trabalho / Negécio
Manual de procedimento para
12.3.1.3 liguidacao e pagamento de Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Procggion?elr?tés de ) )
e despesas com obras e a Permanente informacgao. Trabalho / Negécio
reformas 9
Manual de procedimento para . 930312 -
12.3.1.4 liguidacéo e pagamento de Arquivamento 2 anos Pe?mu:rri;te Fontiigfnﬁ:sgglsa € Procedimentos de - -
despesas de imdveis 6ao. Trabalho / Negécio

Didrio Oficial Eletrénico certificado pelo MPRJ




DBe-MPRJ

Edicdo n2 1.246

Disponibilizagado: Terca-feira | 5 de dezembro de 2023

DIARIO OFICIAL ELETRONICO Publicagéo: Quarta-feira | 6 de dezembro de 2023
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD Pagina 201 de 242
Oficio-circular de . 930312 -
12.3.1.5 comunicacao de normas e Arquivamento 2 anos Pe?mu:;%ite Fonti?n%emg:sgglsa € Procedimentos de - -
diretrizes de auditoria 6ao. Trabalho / Negécio
12.3.2 - Gerir auditorias na drea administrativa
Cédigo L o Cédigo de . .
: : Marco inicial do prazo | Prazo de | Destinacao ; ; : Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : [l .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo prescricional.
Observadas as -
12.3.2.1 Parecer de auditoria Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 93028|§t;¢nuad|torla - -
Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
930278 -
Procedimento de resposta a Guarda Fonte de pesguisa e Prestacdo /
12.3.2.2 diligéncias do Tribunal de Arquivamento 2 anos Permanente inforrga go Tomada de Contas - -
Contas Gao. junto aos Tribunais
de Contas
Prazo prescricional.
- . Observadas as o
12.3.2.3 Relator;%gﬁ:r?:“se de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 93028;§t;e/r5‘nuad|torla - -
Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
12.3.3 - Gerir correicdes e inspecées nos 6rgaos de execugao
Cédigo L . s Cédigo de . .
: n Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao n . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fl .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo precaucional.
Producio do Considerar critérios 930406 -
12.3.3.1 Cronograma de inspecao documento 100 anos Eliminacdo histéricos a serem Correicao - -
definidos pela unidade Ordinéria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
s - Considerar critérios 930406 -
12.3.3.2 Cronogrzr::j?n%?iacgrrelgoes nggﬂr%ae%tdoo 100 anos Eliminacdo histéricos a serem Correicao - -
definidos pela unidade Ordinéria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
. . - Considerar critérios 930406 -
12.3.3.3 Decisao ercrworPrr‘;cgglmento de Fgggﬁ%l%goo 100 anos Eliminacéo histéricos a serem Correicdo - -
¢ definidos pela unidade Ordinaria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
. . - Considerar critérios 930407 -
12.3.3.4 Decisao erir:]:rgcéeglmento de Fgggﬁ%l%goo 100 anos Eliminacéo histéricos a serem Correicdo - -
pes definidos pela unidade Extraordinaria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
. - Considerar critérios 930406 -
12.3.35 Parecer er?olsrrgic%cci)lmento de Fgggﬁr%ae?ﬁoo 100 anos Eliminacdo histéricos a serem Correicdo - -
¢ definidos pela unidade Ordinéria
para guarda permanente.
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Prazo precaucional.
. « Considerar critérios 930406 -
12.3.3.6 Parecer em Procgdlmento de F;roduc;ao So 100 anos Eliminacéo histéricos a serem Correicao - -
Inspecao gcumento definidos pela unidade Ordinéria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
. . } Produco do o ans/idgrar critérios 9304Q6~—
12.3.3.7 Procedimento de inspecao documento 100 anos Eliminacéo histéricos a serem Correicao - -
definidos pela unidade Ordinéria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
12.3.3.8 Procedimento de correicao Producao do 100 anos Eliminacéo ﬁ\?:t%ﬂigzracgttafggs ggr(')ri?g%;) - -
extraordinaria documento definidos pela unidade Ordinéria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Procedimento de correicéao Producao do . = ans/ldgrar criterios 9304Q6~_
12.3.3.9 ordinaria documento 100 anos Eliminacéo histéricos a serem Correicao - -
definidos pela unidade Ordinéria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
o . ) Produco do o ans/idgrar critérios 9304Q6~—
12.3.3.10 Questionario de inspecao documento 100 anos Eliminacéo histéricos a serem Correicao - -
definidos pela unidade Ordinéria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
o o Producio do o ) Cc.Jnslid.erar critérios 930496~—
12.3.3.11 Questionério de correicdo documento 100 anos Eliminacdo histéricos a serem Correigao - -
definidos pela unidade Ordinaria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
Registro de informacéo Producio do Considerar critérios 930406 -
12.3.3.12 acerca de Procedimento de documento 100 anos Eliminacdo histéricos a serem Correicao - -
correicao e inspecao definidos pela unidade Ordinaria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
. Considerar critérios 930406 -
12.3.3.13 Relatério de inspecédo nggﬂr%ae%tdoo 100 anos Eliminacdo histéricos a serem Correicao - -
definidos pela unidade Ordinéria
para guarda permanente.
Prazo precaucional.
. Considerar critérios 930406 -
12.3.3.14 Relatério de correicdo Fgggﬁ%l%goo 100 anos Eliminagao histéricos a serem Correigdo - -
definidos pela unidade Ordinéria
para guarda permanente.
12.4 - Gestdo Estratégica e Desenvolvimento Institucional
12.4.1 - Aprimorar e modernizar estrutura organizacional
Cégigo ) Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . CE’)digo de Fundamentos Instrui Procedimento
docz:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’il'sl;io PC- Legais administrativo
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930365 - oo .
P ~ i Art. 19, inciso |, da Procedimento de
Acordao de aprovacao de . Modificacao de ; ! ! =
~ Y . Guarda Fonte de pesquisa e I Lei complementar alteracéo em
124.1.1 alterggap em atr|bu|g9es de Arquivamento 2 anos Permanente informaco. At(lbuigoes de ne 106, de 03 de atribuicées de 6rgao
0rgao de execucao Orga~os de, . janeiro de 2003 de execugao
Execucgao/Oficio
A ~ . Procedimento de
Acordao de aprovacao de . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura ) o~ P
12.4.1.2 criacdo de 6rgao de execucdo Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Organizacional crlagzc))(gceu(ég%ao de
estudo de proposigaode | TS e ulgado | e A o
12.4.1.3 | novas tecnicas e Instrumentos | agministrativa 2anos | Eliminacdo | ;13 105,015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ ; ;
definitiva precaucional. Administrativos
* Portaria SGMP n2
119, de 26 de
marco de 2019
¢ Resolucdo n®
2.145, de 29 de
: : 930312 - agosto de 2017
Manual de rotina . Guarda Fonte de pesquisa e .
12.4.1.4 o ; Arquivamento 2 anos . ~ Procedimentos de e Manual de -
administrativa Permanente informagao. Trabalho / Negécio Instrucio de
Competéncias da
Secretaria-Geral do
MP,6.1.3e9n21,
de 24 de julho de
2019
Planilha de indicador . 930312 -
12.4.1.5 estatistico de Procedimento Arquivamento 2 anos Guarda Font'e de pesquisa € Procedimentos de - -
Permanente informacgao. P
de trabalho Trabalho / Negécio
Procedimento de extingao de . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura
12.4.1.6 érgao de execucao Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Organizacional . .
12.4.1.7 Procedimento de criacdo de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura . )
6érgao de execucéo Permanente informacao. Organizacional
930365 -
Procedimento de alteracdo . Modificacdo de
12.4.1.8 em atribuicbes de érgdo de Arquivamento 2 anos Pe?mu::seite Fontiifccj)errggsggma € Atribuicbes de - -
execucao 6ao. Orgados de
Execucao/Oficio
Procedimento de instrucdo de . 930312 -
12.4.1.9 matérias no ambito do Arquivamento 2 anos Peeru:rrgite Fontii%?ng:sgglsa € Procedimentos de - -
planejamento institucional 6ao. Trabalho / Negécio
930314 -
- . . Guarda Fonte de pesquisa e Acompanhamento ) }
12.4.1.10 Relatério de atividades Arquivamento 2 anos Permanente informacao. de Atividades /
Resultados
930314 -
Ata de registro de reunido . Guarda Fonte de pesquisa e Acompanhamento
12.4.1.11 estratégica Arquivamento 2 anos Permanente informacgao. de Atividades / ) .
Resultados
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12.5 - Gestao Socioambiental

12.5.1 - Promover uso sustentavel de recursos naturais e bens ptblicos

Trabalho / Negécio

Cédigo L L Cédigo de . .
- ) Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . A Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental s Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - ;
Vsl de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
* Lei Federal N@
12.305, 02 de
agosto de 2010
 Lei Estadual N2
4.191, 30 de
12511 Plano de gerenciamento de Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e 930330 - Politica | setembro de 2003 )
e residuos sélidos a Permanente informacéo. Socioambiental ¢ Decreto Estadual
N¢ 40.645, 08 de
margo de 2007
e Lei Municipal N@
4.969, 03 de
dezembro de 2008
¢ Constituicao
Federal n® 1.988,
de 05 de outubro
de 1988
Plano de gestao . Guarda Fonte de pesquisa e 930330 - Politica e Lei Estadual N¢
12.5.1.2 ecossustentavel Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Socioambiental 8.231, 10 de .
dezembro de 2018
* Portaria SGMP N@
646, 27 de
dezembro de 2019
12.6 - Ordenamento Juridico
12.6.1 - Gerir atos normativos
Codigo L o Codigo de . .
: n Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao n . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fl .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - .
12.6.1.2 Ato do Gabinete da ou deciséo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? Acompanhamento Lne(_: i%?péznagnéaer )
e Procuradoria-Geral de justica administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ 'aneiré de 2003
definitiva precaucional. Administrativos J
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - .
12.6.1.3 Ato do substituto legal do ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® Acompanhamento Lr?‘—! i%rgpéeer%gngzr )
B Procurador-Geral de justica administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ 'aneirc; de 2003
definitiva precaucional. Administrativos J
. - = . = Prazo precaucional. Prazo 930226 -
12.6.1.4 Ato para tornar sem efeito Cessagao da lotagao 2 anos Eliminacao minimo de guarda. Proviséria - -
o = . 930312 - Procedimento de
Certiddo de aprovacao de ato . Guarda Fonte de pesquisa e . ) =
12.6.1.5 normativo Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Procedimentos de elaboracdo de ato

normativo
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Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - .
12.6.1.6 Despacho do Gabinete da ou deciséo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n? Acompanhamento Lnec_! gl:%rgpclieerra%ngzr
T Procuradoria-Geral de Justica administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ | . - .o® o0 5503
definitiva precaucional. Administrativos ]
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - .
12.6.1.7 Despacho do substituto legal ou deciséo 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® Acompanhamento erg' i%?péina%nézr
e do Procurador-Geral de Justica administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ 'aneirc; de 2003
definitiva precaucional. Administrativos J
informacao de ciéncia de ato . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura )
12.6.1.8 normativo Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Organizacional
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - .
12.6.1.9 Oficio do Gabinete da ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lein? Acompanhamento L:(_! El:c())rgpcliina%ngaer
e Procuradoria-Geral de justica administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/ 'aneirc; de 2003
definitiva precaucional. Administrativos J
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 - .
12.6.1.10 Oficio do substituto legal do ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® Acompanhamento Lr?‘—: (i%rgpéeen&%nctjaer
e Procurador-Geral de justica administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/ 'aneiré de 2003
definitiva precaucional. Administrativos J
Ordem de servico de . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura )
12.6.1.11 funcionamento de 6rgéo Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Organizacional
Parecer quanto a divisdo de .
T h . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura )
12.6.1.12 atribuicao entre .Promotorlas Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Organizacional
de Justica
Planilha de controle de ordens . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura )
12.6.1.13 de servico aprovadas Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Organizacional
Transito em Jylgado Prazo decadeng:laol. Art. 930417 - Apoio 3
12.6.1.14 Portaria regulamentar ou_dgC|sa9 2 anos Eliminacao 975 da Lei n? Atividade -
e administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo Finalistica
definitiva precaucional.
Portaria conjunta de diviséo .
12.6.1.15 de atribuicdes entre Arquivamento 2 anos Peeru:?\deite Fontii]%errg:sgglsa € 93g?%?1;2§iti§:\t;ra -
promotorias de justica 6ao. 9
Procedimento de anélise de . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura
12.6.1.16 ordem de servico Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Organizacional )
Procedimento de divisdo de .
S . . Guarda Fonte de pesquisa e 9300009 - Estrutura
12.6.1.17 atrlbmgoe(sj:%;(;g;’omotonas Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Organizacional -
Recomendacéo do Gabinete . Lei complementar
. . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura
12.6.1.18 da Procuradoria-Geral de Arquivamento 2 anos ) = A n? 106, de 03 de
Justica Permanente informacgao. Organizacional janeiro de 2003
Regimento interno de . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura )
12.6.1.19 funcionamento de 6rgéo Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Organizacional
12.6.1.20 Regimento interno do Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Procggion:?elr?tés de )
i Conselho Superior a Permanente informacgao. o
Trabalho / Negécio
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Lei complementar

~ . . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura
12.6.1.21 Resolucao Conjunta Arquivamento 2 anos . = o n2 106, de 03 de -
Permanente informacao. Organizacional janeiro de 2003
= . . Lei complementar
Resolucao do Gabinete da . Guarda Fonte de pesquisa e 930009 - Estrutura
12.6.1.22 - ) Arquivamento 2 anos . = o n? 106, de 03 de -
Procuradoria-Geral de justica Permanente informacéo. Organizacional janeiro de 2003
12.6.2 - Prestar assessoramento juridico
Cédigo L o Cédigo de . .
; g Marco inicial do prazo | Prazo de | Destinagdo : f ; L Fundamentos Instrui Procedimento
doczmgntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida referé(r:\ﬁllago PC Legais administrativo
Prazo decadencial. Art.
975 da Lei n?
Trénsito em julgado 13'105/1'2621aic(§)$\(;)ll Prazo 930004 - Lei Estadual n?
. e ou decisao S P o Acompanhamento
12.6.2.1 Manifestacao juridica administrativa 2 anos Eliminacado Recomenda-se atribuir, de Feitos Judiciais/ 5.427, de 01 de -
definitiva também, o cédigo do Administrativos abril de 2009
assunto referente ao
objeto do procedimento a
ela vinculada.
Prazo decadencial. Art.
975 da Lei n?
Transito em julgado 1310%’3&355&‘;’" Prazo 930004 -
s ou decisao . = P Acompanhamento
12.6.2.2 Parecer juridico administrativa 2 anos Eliminacao R;crg?éer:dz-igdaitgrébgg, de Feitos Judiciais/ - -
definitiva assunto referente ao Administrativos
objeto do procedimento a
ele vinculado.
12.7 - Promogéo da Acessibilidade e Inclusdo
12.7.1 - Promover iniciativas de acessibilidade e incluséo
Codigo N o Codigo de . .
; g Marco inicial do prazo | Prazo de | Destinacao : f " L Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’ilslgo PC Legais administrativo
e ) . 930323 - Politica
Censo de verificacdo de perfil . Guarda Fonte de pesquisa e - . )
12.7.11 de integrantes da instituicéo Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. deé&;sstoaaosde
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Procedimento de proposicao ou deciséo . = 975 da Lei n? Acompanhamento ) )
12.7.1.2 de iniciativa de acessibilidade administrativa 2 anos Eliminacao 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
12.8 - Relacionamento com a Sociedade
12.8.1 - Gerir recebimento de representacdes, reclamagdes, denlncias, criticas, elogios, pedidos de providéncias e sugestdes
Codigo o o Codigo de . .
\ q Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
docz:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’il'sl;io PC- Legais administrativo
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Prazo precaucional. Prazo
minimo de guarda.
Recomenda-se atribuir, 5 0
12.8.1.1 Procedimento de Producdo do 2 anos Eliminacio também, o cédigo de 930294 - Servico Rezseollsléa:Br;{—lle654 )
T comunicacdo a Ouvidoria documento ¢ assunto referente ao de Ouvidoria 5011
objeto da acao. Nota do
gestor: Pode ter restricao
pela LGPD.
12.9 - Relacionamento Institucional
12.9.1 - Acompanhar assuntos parlamentares e atuar em proposigoes legislativas
C_?it:)igo Tipo documental Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagdo Obs ciclo de vida refe(r:(él)gic?: gg pPC- Fundamentos Instrui Procedimento
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Certidao de aprovacdo de . Guarda Fonte de pesquisa e 930310 - ) )
129.11 criagao de cargos Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Transformacao
12.9.1.2 Certidao de aprovacdo de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e ASSSSS%?gSn_ento ) )
e projeto de lei a Permanente informacao. e ) :
Técnico Legislativo
930006 - Art. 7%, da
12.91.3 Mensagem de ciéncia de Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Assessoramento Resolucao GPGJ n? )
I novas proposicoes legislativas a Permanente informacao. Técnico Leaislativo 2.080, de 05 de
g janeiro de 2017
Planilha de acompanhamento . 930006 -
129.1.4 de prazos processuais Arquivamento 2 anos Peeru:;deite Fontii]%?rgssgglsa € Assessoramento - -
legislativos cao. Técnico Legislativo
Procedimento de criacdo de ; Guarda Fonte de pesquisa e 930310 - ) )
12.9.15 cargos da carreira Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Transformacao
Art. 19, inciso |, da
. - . Lei complementar
12.9.1.6 Procedimento .de criagao de Arquivamento 2 anos Guarda Font_e de pesquisa e 930310 - y do estado do RJ n® )
cargos de servicos auxiliares Permanente informacao. Transformacao
106, de 03 de
janeiro de 2003
12.91.7 Procedimento de aprovacao Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Assegsi%?gﬁénto ) )
de projeto de lei Permanente informacao. Técnico Legislativo
930335 - Relacdes
Registro de solicitacdo de x . com Conselho
12.9.1.8 acesso aos Procedimentos no Ijjrggﬁr%aezsoo 2 anos Eliminacéo Pra?iﬁiﬁ%aggloE:Lerazo Nacional do - -
sistema do CNMP 9 : Ministério Publico -
CNMP
Solicitacdo acerca de Guarda Fonte de pesquisa e 930006 -
12.9.1.9 acompanhamento de Arquivamento 2 anos : = Assessoramento - -
proposicdes legislativas Permanente informacao. Técnico Legislativo
Art. 79, da
Tabela de acompanhamento . 930006 - u
o e . Guarda Fonte de pesquisa e Resolucao GPGJ n?
12.9.1.10 de tramltla\:zamiglggvparsopos|goes Arquivamento 2 anos Permanente informacao. TQSrSﬁ:soS(I)_reariT;?:tti?/o 2.080, de 05 de -
9 g janeiro de 2017
12.9.2 - Promover e estimular articulagéo e interagao funcional
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Cédigo L o Cédigo de . .
. 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . : Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : [l .
ARENTEE] de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
ach?rie gﬁhdaargg?]t%acrizs Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
12.9.2.1 artigulag(”)es entre ou decisao 2 anos Eliminacéo 975 da Lei ne Acompanhamento - -
e Procuradores e Promotores de administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
Justica definitiva precaucional. Administrativos
Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
Ficha de acompanhamento de ou decisao Co s 975 da Lei n? Acompanhamento ) )
12.9.2.2 articulacdo e/ou integracéo administrativa 2 anos Eliminacéo 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
definitiva precaucional. Administrativos
. Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
12.9.2.3 M&Ei@%ﬁ%nﬂﬁﬁgggfzge ou decisao 2 anos Eliminacéo 975 da Lei ne Acompanhamento - -
e Tribunais Superiores administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
P definitiva precaucional. Administrativos
Planilha de controle de Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
12.92.4 articulacdo entre ou decisao 2 anos Eliminacio 975 da Lei n® Acompanhamento ) )
e Procuradores e Promotores de administrativa ¢ 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
justica definitiva precaucional. Administrativos
s . Transito em julgado Prazo decadencial. Art. 930004 -
12.92.5 SOIg:a'trzgggigﬁlgggde'?ginto ou decisdo 2 anos Eliminacao 975 da Lei n? Acompanhamento ) )
e intearacio administrativa 13.105/2015 (CPC). Prazo | de Feitos Judiciais/
grac definitiva precaucional. Administrativos
13 - Gestdao Orcamentdria e Financeira
13.1 - Controle Formal e Contabil
13.1.1 - Analisar as contas contdbeis
Codigo N o Codigo de . .
. 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . " Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : e ;
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo prescricional.
Observadas as Igfgczuﬁé(_)
13.1.1.1 Balancete de saldos contdbeis | Aprovacdo de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Or(;amengtéria - -
Trlbupal de Cor}tgs € Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
930278 -
13.1.1.2 Balanco contébil Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e TomParggtggé(?o;tas - -
Permanente informacgao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
Informacédo de anélise Guarda Fonte de pesquisa e Prestacdo /
13.1.1.3 contdbil da prestacdo de Arquivamento 2 anos Permanente informaco. Tomada de Contas - -

contas

junto aos Tribunais
de Contas
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930278 -
- . Prestacao /
Nota explicativa dos balancos . Guarda Fonte de pesquisa e
13.1.1.4 P Arquivamento 2 anos . = Tomada de Contas - -
contabeis Permanente informacao. junto aos Tribunais
de Contas
Relatério de detalhamento da Prég&z;sgggg%’;al' Igfgczunét_)
13.1.1.5 PP Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo a0 - -
conta contabil Tribunal de Contas e Orcamentaria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional. B
Relatério de conciliacdo - . = Opservadas as 332(:25(;550
13.1.1.6 bancaria Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Orcamentéria - -
Tr!bupal de Corjtgs € Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
13.1.2 - Analisar e controlar as tomadas e prestacdes de contas
Caodigo o o Codigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fle .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930278 -
Formulério de cadastro de . Prestacdo /
13.1.2.1 responsavel para prestacdo Arquivamento 2 anos PeSmu:;%ite Fontiifcci)?na:sgglsa € Tomada de Contas - -
de contas 6do. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
Oficio de apresentacdo da . Prestacdo /
13.1.2.2 prestacao de contas de Arquivamento 2 anos Pesmu::%ante Fontiifccj)emggsgglsa € Tomada de Contas - -
ordenadores de despesas Gao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
Oficio de apresentacdo da . Prestacdo /
13.1.2.3 prestacdo de contas de Arquivamento 2 anos Pelc';mu:;céite Fontiifccj)emggsggma € Tomada de Contas - -
término de mandato Gao. junto aos Tribunais
de Contas
Oficio de apresentacao de P?ea’schzgo_/
13.1.24 relatorios financeiros da Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Tomada de Contas - -
prestacdo de contas dos Permanente informacéo. unt Trib .
ordenadores junto aos Tribunais
de Contas
Prazo prescricional.
Planilha de prestacdo de Observadas as I?fggj%;)
13.1.25 contas anuais dos Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 0 a0 - -
. rcamentaria,
ordenadores Tribunal de Contas e Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. ~ Observadas as 930271 -
13.1.2.6 Proggg{ransegéoaﬂ?aﬁiifﬁaeﬁg de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo | Adiantamento de - -
Tribunal de Contas e Despesa
érgdo fazendario.
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930278 -
. « . Prestacao /
Procedimento de prestacao de . Guarda Fonte de pesquisa e
13.1.2.7 ; Arquivamento 2 anos . = Tomada de Contas - -
contas de tesoureiro Permanente informacao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
Procedimento de prestacdo de . Prestagdo /
13.1.2.8 contas de término de Arquivamento 2 anos Pe?mu:giite Fontiiginyzssgglsa e Tomada de Contas - -
mandato 6ao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
Procedimento de prestacdo de Guarda Fonte de pesquisa e Prestacdo /
13.1.2.9 contas dos ordenadores de Arquivamento 2 anos Permanente inforn’;w)a go Tomada de Contas - -
despesas 6ao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
. . Prestacao /
13.1.2.10 Procedlmer::toong:stomada de Arquivamento 2 anos Pe?mu:;deite Fontii%ernggsgglsa € Tomada de Contas - -
6ao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
Procedimento de tomada de Guarda Fonte de pesguisa e Prestacdo /
13.1.2.11 contas por ndo comprovagao Arquivamento 2 anos Permanente inforn’;w)a go Tomada de Contas - -
de adiantamento 6ao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
L - . Prestacao /
Relatério de andlise da . Guarda Fonte de pesquisa e
13.1.2.12 Arquivamento 2 anos ) = Tomada de Contas - -
tomada de contas Permanente informacao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
Relatdrio de verificacdo da . Prestacdo /
13.1.2.13 prestacao de contas de Arquivamento 2 anos pesmu:;%?ne Fontiifcci)?nﬂ)gsgglsa € Tomada de Contas - -
almoxarifado Gao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
Relatdrio de verificacdo de . Prestacdo /
13.1.2.14 conformidade da prestacdo de Arquivamento 2 anos pesmu:;%?ne Fontiifcci)?nﬂ)gsgglsa € Tomada de Contas - -
contas de ordenadores 6do. junto aos Tribunais
de Contas
Relatério de verificacdo de P?e?’sg?go-/
13.1.2.15 conformidade da prestacdo de Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Tomada dg Contas ) )
e contas de término de a Permanente informacgao. unt Tribunai
mandato junto aos Tribunais
de Contas
13.1.3 - Contabilizar os atos orcamentérios, financeiros e patrimoniais
Cédigo L . Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- ; [l -
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo prescricional. 930275 -
13.1.3.1 Guia de devolugao financeira | Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao Observadas as Execucso - -
normativas do respectivo ¢
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Tribunal de Contas e Orcamentaria,
6rgéo fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional. 930275 -
Guia de registro de depdésitos Observadas as Execucao
13.1.3.2 e transferéncias das contas Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo o L
P . rcamentaria,
bancarias Tribunal de Contas e Financeira e Fiscal
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Informacéao de anulacao Observadas as I?fgc:zu7<;55¢-)
13.1.3.3 parcial de nota de empenho | Aprovacdo de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Orcamentaria
de adiantamento Tribunal de Contas e Financeira e FiscI:aI
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Informac&o de emiss&o nota « L Observadas as I?)?gczjgzo
13.1.34 de empenho Aprovacao de contas 5 anos Eliminacado normativas do respectivo Orcamentaria
Tribunal de Contas e Financeira e Fis<':al
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Informacdo de emissdo de « L Observadas as I?)?gczjgzo
13.1.3.5 nota patrimonial Aprovacao de contas 5 anos Eliminacado normativas do respectivo Orcamentaria
Tribunal de Contas e Financeira e Fis<':al
6rgdo fazendario.
Prazt()) preszricional. 930275 -
= . Observadas as =
13.1.3.6 Ingg;g%ﬁ?gedceoﬁgr:tgo Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo OrE;(r%ceur:;taé?ia
Tribunal de Contas e Finarﬁceira e Fiséal
6rgdo fazendario.
Praztc)J preszricional. 930275 -
= . Observadas as =
Informacé&o do registro o . o : . Execucao
13.1.3.7 o ; Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo .
contabil de adiantamento Tribunal de Contas e Fir?arﬁgé?gnéaggéal
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
Observadas as Execucao
13.1.3.8 Nota patrimonial contabil Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Orcamentéria
Tribunal de Contas e Finarﬁceira e Fiséal
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
Observadas as Execucio
13.1.3.9 Nota de empenho de despesa | Aprovagao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo or amengtéria
Tribunal de Contas e Finarﬁceira e Fiséal
6rgédo fazendario.
Prazg) presgricional. 930275 -
P = Observadas as =
13.1.3.10 Nota dzélsqpu;g:gao de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Orggric:ngtaé?ia
Trlbupal de Cor}tgs e Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Procedimento de Prazo prescricional. Igfeoczunéc-)
13.1.3.11 regularizacao d,e lancamentos | Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao Observadas as Orgamengtéria
contabeis normativas do respectivo Financeira e Fiscal
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Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
Registro contébil de cadastro Obsgrvadas as I?fgczuﬁét-)
13.1.3.12 9 Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo a0 - -
dos contratos . Orcamentdria,
Tribunal de Contas e Financeira e Fiscal
6rgdo fazendario.
13.1.4 - Controlar a retengdo de impostos
Cédigo L L Cédigo de . .
. 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . B Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : e .
ABENTEEl de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Oficio de retencdo de imposto Pr%zk?sz'r'\elzzgcslgzall I?)?gczuﬁa”u_)
13.1.4.1 <obre s(fervi 0s P Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo or amer:;téria - -
¢ Tribunal de Contas e Finar(iceira e Fiscl:al
6rgdo fazendario.
Procedimento de retencao de Pr%zk?sz'r'\elzzgcslgzall I?Sgczu?a”u_)
13.1.4.2 imposto sobre servicos Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo no;_r:i\gltjlr\\/slsdciaocrgz?aesctelvo Orcamentaria, - -
P P Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Prazo prescricional. B
13.1.4.3 Termo de emissdo de guias Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normgtki’\?aegvdagfssasectivo 332c2u7(;5g10 - -
B de imposto sobre servicos P ¢ ¢ Tribunal de Con?as e Orcamentaria,
P P Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
13.1.4.4 Termo de transferéncia de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normaotki)\faegvdac??:.sasectivo Execucao - -
B imposto sobre servicos P ¢ ¢ Tribunal de Con?as o Orcamentaria,
P P Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
13.1.5 - Planejar e gerir as atividades de controle formal e contébil
Cédigo L . s Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- : [l .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
N | P Sbsarvadas o 930275 -
13.1.5.1 Analise de conformidade para Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Execucao - -
T reembolso de despesa Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rgdo fazendario. Financeira e Fiscal
930278 -
. . Prestacéo /
Comprovante de envio do . Guarda Fonte de pesquisa e
13.1.5.2 L .o Arquivamento 2 anos . = Tomada de Contas - -
relatério de gestao fiscal Permanente informacao. junto aos Tribunais
de Contas
Prazo prescricional.
Comprovante de envio de Observadas as 3302751-
~ S ; . xecugao
13.1.5.3 nota de empenho ao Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Orcamentéria - -
fornecedor Tribunal de Contas e Finarg\ceira o Fiséal
érgdo fazendario.
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Prazo precaucional.
Demonstrativo de despesas - Considerar critérios
13.1.5.4 com pessoal de exercicios Fggg:r%ae?qsoo 100 anos Eliminacéo histéricos a serem 930;22&?32:2?“
anteriores definidos pela unidade
para guarda permanente.
Informacao de anadlise de Przgg;;;sg%gg%’;al' 33&259556
13.1.5.5 conformidade para empenho Aprovacdo de contas 5 anos Eliminacao no;rr\?gslr\::lsddeocrgﬁtp;esctelvo Orcamentaria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
930278 -
Informacéo de meméria de Guarda Fonte de pesquisa e Prestacdo /
13.1.5.6 célculo do relatério de gestdo Arquivamento 2 anos Permanente inforrga go Tomada de Contas
fiscal 6ao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
. . Prestacao /
Mensagem de recebimento da . Guarda Fonte de pesquisa e
13.1.5.7 : P Arquivamento 2 anos ) = Tomada de Contas
receita corrente liquida Permanente informacao. junto aos Tribunais
de Contas
Mensagem de solicitacdo de 93027? R
13.1.5.8 valores de despesas com Arguivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e TomParggtggago/ntas
e pessoal de exercicios a Permanente informacao. junto aos Tribunais
anteriores de Contas
o P obsarvadas o 930275 -
13.1.5.9 .Me.nsagen.ﬁ de verlflca.ggo d~e Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Execuga,o_
T limite de dispensa de licitagao Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
930278 -
- - . Prestacao /
Oficio de apresentacao do . Guarda Fonte de pesquisa e
13.1.5.10 o P Arquivamento 2 anos ) = Tomada de Contas
relatério de gestao fiscal Permanente informacao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
- . Prestacao /
Parecer de anédlise do . Guarda Fonte de pesquisa e
13.1.5.11 o s Arquivamento 2 anos ) = Tomada de Contas
relatério de gestao fiscal Permanente informacao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
. = . Prestacéo /
Procedimento de elaboragao . Guarda Fonte de pesquisa e
13.1.5.12 J Pl Arquivamento 2 anos . = Tomada de Contas
do relatério de gestdo fiscal Permanente informacao. junto aos Tribunais
de Contas
L e 930042 -
Relatério de conciliacdo do :
13.1.5.13 demonstrativo mensal de Arquivamento 2 anos Guarda Font_e de pesquisa e Arrolan)e_nto /
~ Permanente informacgao. inventario de
operacoes Material
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930278 -
. Prestagdo /
13.1.5.14 Relatério de gestdo fiscal Arquivamento 2 anos Pe?mu:rrfeite Fontiigfrggsgglsa e Tomada de Contas - -
Gao. junto aos Tribunais
de Contas
930278 -
- « . Prestacao /
Resolugao de aprovacao do . Guarda Fonte de pesquisa e ) )
13.1.5.15 relatério de gestao fiscal Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Tomada de Contas

junto aos Tribunais

de Contas
Prazo prescricional. 930275 -
Solicitagdo de validacao de - . = Opservadas as Execucgao
13.1.5.16 empenho Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Orcamentéria - -
Tr!bupal de Corjtgs € Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
930029 -
Solicitagdo de inscricao em . . = Prazo prescricional. Art Descumprimento
13.1.5.17 Arquivamento 10 anos Eliminacao oy Contratual e - -

divida ativa 205 Lei n? 10.406/2002.

Sancdes
Administrativas

13.1.6 - Verificar conformidade para liquidacdo de despesas

Caodigo L o Codigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fle .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
| e
Demonstrativo de calculo de - . = - . Execugao
13.1.6.1 Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo L - -
despesas Tribunal de Contas e .Orgamentar!a,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
Despacho de atesto de Observadas as I?S&ZJ%(')
13.1.6.2 prestacdo de servicos e Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo or amengtéria - -
recebimento de material Tribunal de Contas e Finarﬁceira o Fiséal
érgao fazendario.
. Praozk()352;3§((:jrellglc;rs1al. Procedimento de
13.1.6.3 Fatura de prgsta(;ao de Aprovacao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 9301.?1. N - pagamgnto d~e
servigo . Estagiarios estagiarios nao
Tribunal de Contas e forenses
érgao fazendario.
Informacéo de meméria de Priggsz:\elggalcslgzall I?)?gczuwéc;
13.1.6.4 p ¢ Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo a0 - -
célculo para pagamento . Orgcamentaria,
Tribunal de Contas e Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
Informacéo de sugestdo de Priggsz:\e/;%gcslgzall I?)?gczjf)éé
13.1.6.5 ¢ 9 Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo ¢ - -

Orgamentaria,
Financeira e Fiscal

reconhecimento de divida Tribunal de Contas e

érgdo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
13.1.6.6 Nota fiscal Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao Observadas as Execucso - -
normativas do respectivo ¢
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Tribunal de Contas e Orcamentaria,
6rgéo fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
x 6rgao fazendario. SUmula
. s Aprovacao de contas =
Procedimento de solicitacao o Lo n? 362 do TST, 930075 - Mao de } }
13.1.6.7 de reembolso de pernoite d?iﬁg::c(l)cgﬁtrpagsje > anos Eliminacao republicada em funcéo do | Obra Residente
julgamento do Recurso
Extraordindrio com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
Prazo prescricional.
Observadas as
normativas do respectivo
Tribunal de Contas e
~ 6rgao fazendario. Siumula Procedimento de
13.1.6.8 Solicitacéo de reembolso de ﬁ%rg\;zﬁggigircﬁnha: 5 anos Eliminacio n% 362 do TST, 930075 - Mao de ) solicitacao de
B pernoite findar o contrago ¢ republicada em funcéo do Obra Residente reembolso de
julgamento do Recurso pernoite
Extraordindrio com
Agravo STF-ARE
709212/DF, com
repercussao geral.
Solicitagéo de autorizagado PraOZgSZ??/;zgglgr;all I?S&ZJ%(—)
13.1.6.9 s ¢ Aprovagao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo ¢ao - -
para pagamento de despesas Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
érgéo fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
Solicitacao de regularizagao Observadas as I?S&ZJ%(')
13.1.6.10 de documentacao para Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo or amengtéria - -
liquidacao Tribunal de Contas e Finarﬁceira e Fiséal
érgao fazendario.
Termo de liquidacdo de Praozé)sg;?/zzgglgrs]al. I?S&ZJ%(—)
13.1.6.11 q ¢ Aprovagao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo cao - -
despesas . Orgcamentaria,
Tribunal de Contas e Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
13.2 - Execug¢do Orcamentadria e Financeira
13.2.1 - Planejar e controlar a execugao financeira
Cédigo N . Cédigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . A Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg:ll'al;io PC- Legais administrativo
Comprovante de transferéncia Prazo prescricional. I?Sggj%;)
13.2.1.1 de rendimentos das contas Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacdo Observadas as Orgamer?téria - -
bancarias normativas do respectivo Financeira e Fiscal
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Tribunal de Contas e
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional.
13.2.1.2 Declaracéo de crédito de Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normgtki)\faegvdaod?:sa?ectivo Eseoczu?éo -
A valor em conta de favorecido p ¢ ¢ Tribunal de Contpas e Orcamentéria,
6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional. 930275 -
Despacho de autorizacdo para Observadas as Execucso
13.2.1.3 transferéncia de rendimentos | Aprovacdo de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo or amengtéria -
entre as contas bancérias Tribunal de Contas e FinarC\ceira e Fiséal
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
. Observadas as 930275 -
Extrato de rendimento das - . = : . Execucao
13.2.1.4 - Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo . -
contas bancarias Tribunal de Contas e Orcamentaria,
6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
F lario de identificacio d Observadas as 330275{—
13.2.1.5 ormulario de identi Icacao de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Xecucao -
receitas na conta bancaria Tribunal de Contas e Orcamentaria,
6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
x A Observadas as 930275 -
13.2.1.6 Informacao de ciéncia de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo Execuga,o_ -
B saldo a devolver a empresa Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
“ = Observadas as 930275 -
13.2.1.7 Informacao de concluslalo de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Execuga,o_ -
e pagamentos de espolios Tribunal de Contas e .Or(;arr)entar!a,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
Oficio de comunicacéo de Praozgsz:szcégglc;r;al. 930275 -
13.2.1.8 transferéncias nao Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo | normativas do respectivo Execucao -
autorizadas pelos . Orcamentdria,
ordenadores de despesas Tr!bupal de Cor]tgs € Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
Oficio de solicitacdo de Observadas as I?S&ZJ%(')
13.2.1.9 identificacdo de depésitos Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo or amengtéria -
bancérios Tribunal de Contas e Finarg\ceira o Fiséal
érgdo fazendario.
Procedimento de Prazo prescricional. 930275 -
comunicacao de Observadas as Execucso
13.2.1.10 transferéncias néo Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo or amer?téria -
autorizadas pelos Tribunal de Contas e Finargwceira e Fiséal
ordenadores de despesas érgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de conciliacdo - . = Opservadas as I?Sgczjgf)éo
13.2.1.11 L Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo L -
bancéria . Orgcamentaria,
Tribunal de Contas e Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
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Procedimento de identificacdo Prég&z;\e/;%gg'g';al' Igfgczunét_)
13.2.1.12 - ficac Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo ¢a0. - -
de depdésitos bancarios Tribunal de Contas e Orcamentdria,
6rg3o0 fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
Relatério de depdsitos nao Observadas as 33&25556
13.2.1.13 identificados na conta Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo a0 - -
- . Orcamentaria,
bancaria Tribunal de Contas e Financeira e Fiscal
dérgéo fazendério.
13.2.2 - Planejar e controlar a execucdo orcamentaria
Caodigo o o Codigo de . .
- 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao ; . .- Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - fle .
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo prescricional. o
Despacho de solicitacdo de Observadas as 930273 - Credito
P - . = : . Suplementar,
13.2.2.1 abertura de crédito Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo E<pecial ou - -
suplementar Tribunal de Contas e Extrgordinério
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
Observadas as E)?eOCZJ%(-)
13.2.2.2 Nota de resumo de despesa | Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Orgamer?téria - -
Tribunal de Contas e . ) .
6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
Oficio de revisédo do plano . Guarda Fonte de pesquisa e 930329 - Proposta ) )
13.2.2.3 plurianual orcamentario Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. / Plano Plurianual
Oficio de elaboracao de plano . Guarda Fonte de pesquisa e 930329 - Proposta ) )
13.2.2.4 plurianual orcamentério Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. / Plano Plurianual
Prazo prescricional. 930274 -
Oficio de solicitacdo de Observadas as Distribuicao e
13.2.2.5 autorizacdo para Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo | Provisionamento - -
remanejamento or¢gamentario Tribunal de Contas e de Recursos
6rgdo fazendario. Orcamentarios
Prazo prescricional. 930273 - Crédito
13.2.2.6 Oficio de solicitacéo de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normaotti)\fe?srvdac;jer‘:saséctivo Suplementar, - -
e crédito suplementar p ¢ ¢ . p Especial ou
Tribunal de Contas e Extraordinario
6rgdo fazendario.
Oficio de solicitacdo de .
Iy ; . Guarda Fonte de pesquisa e 930329 - Proposta
13.2.2.7 ratificacdo da receita do Arquivamento 2 anos : = : - -
fundo especial Permanente informacgao. / Plano Plurianual
Prazo prescricional.
Parecer de analise de Observadas as I?fé)czj%;)
13.2.2.8 viabilidade orcamentaria e Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo or amerftéria - -
financeira Tribunal de Contas e Finarﬁceira e Fiséal
érgdo fazendario.
13.2.2.9 Procedlm_ento de revisao gq Arquivamento 2 anos Guarda Font_e de pesquisa e 930329 - Prgposta ) B
plano plurianual orgamentario Permanente informacao. / Plano Plurianual
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Prazo prescricional.
Procedimento de Observadas as 33&25556
13.2.2.10 apresentacéo do relatério de | Aprovacdo de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo or amer?téria
execugao orcamentéaria Tribunal de Contas e Finargmceira e Fiséal
6rgdo fazendario.
Procedimento de elaboracao ; Guarda Fonte de pesquisa e 930329 - Proposta
13.2.2.11 de g:ig%gmgﬁgual Arquivamento 2 anos Permanente informacao. / Plano Plurianual
Prazo prescricional.
. . . Observadas as
Procedimento de estimativa - S - . 930276 - Fundo de
13.2.2.12 de receita do fundo especial Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao no1r_rrriwgltj|r\]/aalsd(locr§f£aesctelvo Reaparelhamento
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. o
Procedimento de solicitacao Observadas as 9?’5?‘,27|e3rr_1§r1r§;-|t0
13.2.2.13 de crédito suplementar/ Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Eg ecial ou !
especial /extraordinario Tribunal de Contas e Extrrz;ordinério
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de solicitacao Observadas as SSgchSaé
13.2.2.14 de remanejamento Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo or amer:;téria
orcamentario Tribunal de Contas e Finarﬁceira e FiscI:aI
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. 930274 -
Procedimento de aprovacgao Observadas as Distribuicéo e
13.2.2.15 do quadro de detalhamento | Aprovacdo de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo | Provisionamento
das receitas e despesas Tribunal de Contas e de Recursos
6rgdo fazendario. Orcamentarios
Procedimento de empenho de PraOZSSZ:sgggcslgzall Igfgczjg%(_)
13.2.2.16 despesas do exercicio vigente Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao no;_r:gtlvalsddocres?ectlvo Orcamentaria,
fbunal de L.ontas e Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Prazo prescricional. 930274 -
Quadro de detalhamento das Observadas as Distribuicéo e
13.2.2.17 despesas e receitas Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | Provisionamento
Tribunal de Contas e de Recursos
6rgdo fazendario. Orcamentarios
Prazo prescricional. 930275 -
Quadro de estimativa de - . = Ok_)servadas as Execucao
13.2.2.18 d Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo cao
espesas Tribunal de Contas e .Orgamentar!a,
P P Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
Quadro de modificagéo - . = Ok_)servadas as Execucao
13.2.2.19 Hicag Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo cao
orgcamentaria Tribunal de Contas e Orcamentdria,
P P Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
. 930275 -
13.2.2.20 Registro de ato de dispensa e A - L = Prazo prescricional. Execucao
2.2, - L LY provagdo de contas 5 anos Eliminagao Observadas as .
inexigibilidade de licitacéo normativas do respectivo Orcamentdria,
p Financeira e Fiscal
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Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Registro de reconhecimento Préggsg:sgggcs'g';al' Igfgczuﬁét-)
13.2.2.21 9 de divida Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo or amer?téria
Tribunal de Contas e Finarg\ceira e Fiséal
6rgdo fazendario.
Relatério de revisdo do plano . Guarda Fonte de pesquisa e 930329 - Proposta
13.2.2.22 plurianual orcamentario Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. / Plano Plurianual
Relatério de elaboracao de . Guarda Fonte de pesquisa e 930329 - Proposta
13.2.2.23 plano plurianual orcamentério Arquivamento 2 anos Permanente informacao. / Plano Plurianual
Prazo prescricional.
- . . Observadas as
Relatdrio de estimativa da - . = . . 930276 - Fundo de
13.2.2.24 . . Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo
receita do fundo especial Tribunal de Contas e Reaparelhamento
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. B
Relatdrio de execucédo - L = Opservadas as 333(225955\0
13.2.2.25 e Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo o
orcamentaria Tribunal de Contas e Orcamentaria,
P P Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
Prazo prescricional. 930273 - Crédito
13.2.2.26 Resolucdo de abertura de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normaotki)\?:srvdac??:sasectivo Suplementar,
e crédito suplementar P ¢ ¢ Tribunal de Con?as e Especial ou
érgao fazendario. Extraordinario
Prazo prescricional. 930274 -
Resolucio de alteracio Observadas as Distribuicéo e
13.2.2.27 orgamentéria ¢ Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo | Provisionamento
¢ Tribunal de Contas e de Recursos
érgao fazendario. Orcamentarios
Prazo prescricional. 930274 -
Resolucao de aprovacao do Observadas as Distribuicéo e
13.2.2.28 quadro de detalhamento das | Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo | Provisionamento
despesas e receitas Tribunal de Contas e de Recursos
érgao fazendario. Orcamentdrios
Prazo prescricional. 930274 -
Solicitacao de aprovacao do Observadas as Distribuicéo e
13.2.2.29 quadro de detalhamento das | Aprovagao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | Provisionamento
receitas e despesas Tribunal de Contas e de Recursos
érgdo fazendario. Orcamentarios
Prazo prescricional.
Solicitacdéo de autorizacao Observadas as 3302751 -
~ S ; . Xxecugao
13.2.2.30 para complemento de Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo 0 .
. rcamentaria,
empenho Tribunal de Contas e Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
Solicitacdo de autorizacdo Prazo prescricional. I?SSCZJ%;)
13.2.2.31 para cancelamento de saldo | Aprovacéo de contas 5 anos Eliminacéo Observadas as Orgamer?téria
de empenho normativas do respectivo Financeira e Fiscal
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Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
13.2.2.32 Solicitacao de emissao de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normgtti)\fssrvda(??essaSéctivo 33&2[179556 - -
e nota de resumo de despesas p ¢ ¢ Tribunal de Con?as e Orgamentaria,
6rgo fazendario. Financeira e Fiscal
13.2.3 - Realizar os pagamentos e recolhimentos
Cédigo L L Cédigo de . .
. 1 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . B Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental = Obs ciclo de vida referéncia do PC- : e .
ABENTEEl de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
Prazo prescricional. 930275 -
- Observadas as -
Comprovante bancario de x P ; . Execucao ) )
13.2.3.1 pagamento de despesas Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao no;_rﬁgltjlr\]/slsdc:aocrgf]?aesct;vo Orcamentaria,
6rgdo fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional. 930275 -
. Observadas as -
13.2.3.2 Guia de, pagamento de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Execugalo_ - -
depésito judicial Tribunal de Contas e Orgamentaria,
P P Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
Guia de recolhimento de Observadas as 332(:2[1755(;
13.2.3.3 tributos e pagamentos de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Or(;amer:;téria - -
funcionarios cedidos T%tr)ggglfgzeeggg:?os e Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
13.2.3.4 Informacéo de confirmacéo de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normaotki)\f:srvdac??«;sasectivo I?SSCZJC%(; - -
e pagamento de despesas P ¢ ¢ Tribunal de Con?as o Orcamentaria,
P P Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
Informacgdo de programacao Observadas as I?Sgczu?é\(_)
13.2.35 de pagamento de despesas Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao no;r;\gltjlr\\/slsddeocrgrs]?aesct;vo Orcamentéria, - -
P P Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Informacéo de solicitacdo de - . = Ok_)servadas as Ig;QOng%(—)
13.2.3.6 Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo . - -
pagamento Tribunal de Contas e Orcamentdria,
P P Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
Oficio de comunicacao de Observadas as Ig)?eoczjsé(')
13.2.3.7 pagamento de depdsito Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Orgamengtéria - -
judicial Trlbupal de Cor}tgs € Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
. Prazo prescricional.
U i Oservads =
13.2.3.8 pagam . Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo | Impostos, Taxas e - -
com imposto sobre servigos Tribunal de Cont Mult
ndo utilizados riounal de L.ontas e ultas
érgéo fazendario.
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Procedimento de pagamento Przgg;;;sg%gg%’;al' Igfgczunét_)
13.2.3.9 pag Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo cao
de abono varidvel Tribunal de Contas e Orcamentdria,
6rg3o0 fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
Procedimento de pagamento | Aprovacdo de contas Observadas as
13.2.3.10 de aquisicao de bens do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930039 - Compra
permanentes findar o contrato Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de pagamento | Aprovacdo de contas Observadas as
13.2.3.11 de aquisicao de material de do exercicio em que 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | 930034 - Compra
consumo findar o contrato Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
13.2.3.12 Procedimento de pagamento Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normgtti)\?aesrvdaéj?essasectivo Execucao
e de assinatura de periédicos P ¢ ¢ Tribunal de Con?as e Orcamentaria,
6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento - . = Opservadas as Execucao
13.2.3.13 pe o Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo o
de auxilio adocao Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
. i
Procedimento de pagamento - . = ; . Execucao
13.2.3.14 P ) = Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo .
de auxilio alimentacao Tribunal de Contas e Orcamentdria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
. oo | saoars
Procedimento de pagamento - . = ; . Execucao
13.2.3.15 P Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo .
de auxilio-doenca Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
. Observadas as 930164 - Auxilio
13.2.3.16 Proczcélr:&%c:)cé%g?gaérgento Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Creche / Pré-
¢ Tribunal de Contas e escolar / Educacgao
érgao fazendario.
. i T
Procedimento de pagamento - . = ; . Execugao
13.2.3.17 . Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo .
de auxilio funeral Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rgdo fazendario. Financeira e Fiscal
. et | saoars.
Procedimento de pagamento - L = ; . Execugao
13.2.3.18 o = Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo .
de auxilio locomocao Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rgio fazendario. Financeira e Fiscal
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Procedimento de pagamento Prég&z;\e/;%gg'gzal' Igfgczunét_)
13.2.3.19 P paga Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo cao
de auxilio moradia Tribunal de Contas e Orcamentdria,
6rg3o0 fazendario. Financeira e Fiscal
Procedimento de pagamento Prég&z;\e/;%gg'gzal' Igfgczunét_)
13.2.3.20 ) g€ pag Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo cao
de auxilio satde Tribunal de Contas e Orcamentdria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento Observadas as Execucio
13.2.3.21 de concessionarias de servico | Aprovacao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo Orgamer?téria
pdblico Tr!bupal de Cor}tgs € Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento - - = Opservadas as Execucao
13.2.3.22 . P Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo o
de consignatarios Tribunal de Contas e Orcamentaria,
6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
_ Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento Observadas as Execucio
13.2.3.23 de contribuicéo previdencidria | Aprovacéo de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo or amer?téria
de servidor cedido Tribunal de Contas e Finar(iceira e Fiséal
6rgéo fazendario.
. i
13.2.3.24 Procedimento de pa.galme‘nto Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Execuga,o_
e de despesas com imdveis Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
Procedimento de pagamento Praozgszﬁzcégglc;r;al. 930275 -
de despesas com pessoa - . = ; . Execucao
13.2.3.25 - . Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo .
fisica sem vinculo Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
empregaticio 6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
. Observadas as 930277 -
13.2.3.26 PrC(JjCeeglnrzsptgsdgep\?gimggto Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | Impostos, Taxas e
9 Tribunal de Contas e Multas
érgao fazendario.
. i T
Procedimento de pagamento - . = ; . Execugao
13.2.3.27 " Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo .
de espdlio Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rgdo fazendario. Financeira e Fiscal
. et | saoars.
13.2.3.28 Procedimento de pagamento Aprovagao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Execucao
B de estagiarios forenses P ¢ ¢ Tribunal de Confas e Orgamentéria,
6rgio fazendario. Financeira e Fiscal
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Procedimento de pagamento Przgg;;;sg%gg%’;al' 33&259556
13.2.3.29 de estagirios ndo forenses Aprovacao de contas 5 anos Eliminacéo no;rrm?galr:/aalsdtjeo(:rgﬁtpaesctelvo Orcamentaria,
6rg3o0 fazendario. Financeira e Fiscal
_ Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento Observadas as Execucio
13.2.3.30 de indenizagao por licenca Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo or amer(\;téria
ndo usufruida Tribunal de Contas e Finarﬁceira e Fiséal
6rgdo fazendario.
_ Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento Observadas as Execucio
13.2.3.31 de manutencdo de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo Orgamer?téria
equipamentos Tr!bupal de Cor}tgs e Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
13.2.3.32 Procedimento de pagamento Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normgtti)\?aesrvdaéj?essasectivo Execucao
e de membros e servidores P ¢ ¢ Tribunal de Con?as e Orcamentaria,
6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional. 930275 -
13.2.3.33 Procedimento de pagamento Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normgtti)\?aesrvdaéj?essasectivo Execucao
e de pecinia indenizatdria P < ¢ Tribunal de Con?as e Orcamentéria,
6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
. Praserescndonal [ s0zrs
Procedimento de pagamento - . = ; . Execucao
13.2.3.34 o - P Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo .
de pensé&o alimenticia Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
. Prazoprescndonal [ ga0zrs
13.2.3.35 Proced|ment9 de pagamento Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Execuga,o_
e de prestacao de servigos Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
| S bsaradas e 930275 -
13.2.3.36 Procedmento de pa.gaAme‘nto Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Execuga,o_
e de regime de previdéncia Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
| S bsarvadas e 930275 -
Procedimento de pagamento - . = ; . Execugao
13.2.3.37 : d Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo .
de servidor cedido Tribunal de Contas e Orgcamentaria,
6rgdo fazendario. Financeira e Fiscal
. Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento Observadas as E -
. : ~ _ - ; . Xecucao
13.2.3.38 de servigo de engenharia e Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Orcamentéria
arquitetura Tribunal de Contas e Finarﬁceira o Fiséal
érgdo fazendario.
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Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento Observadas as Execucao
13.2.3.39 de servico de locacado de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo Orcamentaria
maquinas e equipamentos Tribunal de Contas e Financeira e Fiséal
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento Observadas as Execucao
13.2.3.40 de servico de passagens Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Orcamentaria
aéreas Tribunal de Contas e Financeira e Fiséal
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento Observadas as Execucio
13.2.3.41 de servigo de programacao Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Orgamer?téria
visual/divulgacao/publicidade Tribunal de Contas e Financeira e Fiséal
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de pagamento Observadas as I?)?gczuné(_)
13.2.3.42 de servico de tipagens Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo Orgamer?téria
genéticas Tribunal de Contas e Financeira e Fiséal
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de pagamento - . = Opservadas as 3)2(’;&25@550
13.2.3.43 d . Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo L
e servigo postal Tribunal de Contas e _Orgamentar!a,
6rgao fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
. Observadas as 930275 -
13.2.3.44 Procedlmento de Eagamento Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Execuga,o_
e de servicos de mao de obra Tribunal de Contas e .Or(;arr)entar!a,
6rg30 fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional. 930275 -
Procedimento de pagamento Observadas as Execucao
13.2.3.45 de servicos de tecnologia da | Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Orcamentaria
informacéao Tribunal de Contas e Financeira e Fiséal
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de solicitacdo Observadas as 930186 -
13.2.3.46 de reembolso de pagamento | Aprovagdo de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Reembolso de
de despesas Tribunal de Contas e Despesa
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
; = Observadas as -
13.2.3.47 Termo de Tfo(jrmgg/ac_) de Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo 930%,70 - Diarias e
pagamento de diarias Tribunal de Contas e assagens
érgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. Observadas as -
13.2.3.48 Progedlmglr)to cl{e pa%anjento Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo 92?163 fwf'“o
e auxilio-alimentacdo Tribunal de Contas e imentacao
érgdo fazendario.
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Prazo prescricional.
. Observadas as o
13.2.3.49 Procdeedl(_;r;iﬂitg_lc(i;g;%agwoento Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 93(#:55' (/)x;znm -
¢ Tribunal de Contas e P
6rgdo fazendario.
. 930151 -
. Prazo precaucional. .
Procedimento de pagamento Producéo do Lo Considerados direitos de | Récolhimento para
13.2.3.50 de guia da previdéncia social 100 anos Eliminacao L o o Plano de -
documento pensionistas e provaveis . .
complementar descendentes Seguridade Social
) / Previdéncia
13.3 - Planejamento Orcamentario
13.3.1 - Autorizar a realizacdo de despesas
Cédigo . o Cédigo de . .
Tipo Tipo documental Marcodlglc:?;%c; [P Przgc:dc;e Desftilr::llgao Obs ciclo de vida referéncia do PC- LG Inst;g:nﬁ;?sctergltri'r‘lgnto
documental 9 9 CNMP
Prazo prescricional.
13.3.1.1 Despacho de autorizacao de Aprovacao de contas 5 anos Eliminacéo normgtti)\faesrvdagerlgsaséctivo Igsgczj(;%o -
e inexigibilidade de licitacéo p ¢ ¢ Tribunal de Contpas e Orgcamentaria,
6rgdo fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
13.3.1.2 Despacho de autorizacao para Aprovacao de contas 5 anos Eliminacéo normgtti)\faesrvda:?:saséctivo Igsgczj(;%o -
T dispensa de licitacao p ¢ ¢ Tribunal de Contpas e Orcamentaria,
6rgdo fazendario. Financeira e Fiscal
Prazo prescricional.
13.3.1.3 Despacho de autorizacao para Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normaotti)\fe?srvdac;jer‘:szséctivo I?Sgczjg%o -
e pagamento de despesas . Orcamentaria,
Trlbu[\al de Cor)tgs e Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
Prazo prescricional.
o Observadas as 930186 -
13.3.1.4 Dessa;:f%oegfoa;éorgzﬁgglggra Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Reembolso de -
pag Tribunal de Contas e Despesa
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
o Observadas as -
Despacho de autorizagdo para x L : . Execucgao
13.3.1.5 ] L Aprovacao de contas 5 anos Eliminacédo normativas do respectivo o -
reconhecimento de divida Tribunal de Contas e Fir?arrﬁgtre?rzn(teaFr::éal
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
Despacho de determinagéo de Observadas as Execucio
13.3.1.6 atos contratuais e Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo or amengtéria -
orcamentérios Tribunal de Contas e Finarﬁceira e Fiséal
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional. 930275 -
Despacho de determinacgéo de Observadas as Execucio
13.3.1.7 elaboragdo de termo de Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo or amengtéria -
ajuste Tribunal de Contas e Finarﬁceira e Fiséal
6rgdo fazendario.
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Prazo prescricional. 930275 -
Despacho de ratificacédo de Observadas as Execucao
13.3.1.8 autorizacao de dispensa de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo 0 o - -
licitacao Tribunal de Contas e . rgamentar!a,
L - Financeira e Fiscal
érgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Despacho de ratificacédo de Observadas as I?)?gczu7(;5éc_)
13.3.1.9 autorizacdo de inexigibilidade | Aprovacao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo or ari - -
de licitacéo Tribunal de Contas e _Orcamentaria,
L - Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
Oficio de solicitacdo de Observadas as 332(:2[175&;
13.3.1.10 autorizacao para execucao de | Aprovagao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo cao - -
despesa Tribunal de Contas e _Orgamentar!a,
P P Financeira e Fiscal
érgao fazendario.
13.3.2 - Disponibilizar informagdes orcamentérias e financeiras
Cé_digo 8 Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagdo ; . CE')digo de Fundamentos Instrui Procedimento
docl—:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’ilslgo PC- Legais e i o
930364 -
. Planejamento de
13.3.2.1 Boletim de analise de custos Arquivamento 2 anos PeSmu::\?;te Fontiifcci)?na:(s;gglsa e Execucao - -
' Orcamentéria e
Financeira
Prazo prescricional.
. . = Observadas as 930271 -
13.3.2.2 dlzsagg::sdpilrnafgirgatg?e?\?o Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo | Adiantamento de - -
Tribunal de Contas e Despesa
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
Planilha de levantamento de Observadas as I?sgczu?éc_)
13.3.2.3 dados orcamentarios e Aprovacado de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Orcamentéria - -
financeiros Tribunal de Contas e Finarﬁceira o Fiséal
érgao fazendario.
Prazo prescricional.
Relatdrio de publicacdo da Observadas as I?sgczu?éc_)
13.3.2.4 execucao orcamentdria e Aprovacado de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Orcamentaria - -
financeira Tribunal de Contas e Financeira e Fiséal
érgao fazendario.
13.3.3 - Gerir a concessdo de didrias
Cégigo ; Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . Cédigo de Fundamentos Instrui Procedimento
docz:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida referégﬁllago PC- Legais administrativo
Prazo prescricional.
Despacho de autorizacdo para Observadas as 930170 - Diarias e
13.3.31 empenho e liquidacéo da Aprovacao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo p - -
despesa de didrias Tribunal de Contas e assagens
6rgédo fazendario.
Formulério de solicitacao de Prazo prescricional. 930170 - Diarias e
13.3.3.2 didrias administrativas de Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao Observadas as p - -
; . assagens
membros normativas do respectivo
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Tribunal de Contas e
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional.
Formulério de solicitacdo de Observadas as 930170 - Diarias e
13.3.3.3 didrias administrativas de Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Passagens - -
servidores Tribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
- T Observadas as -
13.3.3.4 Foré?a’urli?irslodgzighrﬁ:ﬁziaé% de Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao no_T_njativas do respectivo 930%225;5':;5'&]5 e - -
ribunal de Contas e
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Formulério de solicitacdo de Observadas as 930170 - Diarias e Resolucao GPGJ n?
13.3.3.5 diarias de palestrante ou Aprovacado de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo Passagens 2.230, 20 de julho -
colaboradores de eventos Tribunal de Contas e de 2018
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. o Observadas as -
13.3.3.6 Pg%cggwain;%;?ms:tlg'ttiigzo Aprovacado de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo 930'1:;25;D|eanrslas € - -
Tribunal de Contas e 9
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
. o Observadas as -
13.3.3.7 P;c;cg?é?:sng% iijr?,:hﬁ'ataggo Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo 930%22)5;%6‘”:&'5 € - -
¢ Tribunal de Contas e 9
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Procedimento de solicitacao Observadas as 930170 - Diarias e Resolucao GPGJ n?
13.3.3.8 de didrias de palestrantes ou | Aprovacao de contas 5 anos Eliminacdo normativas do respectivo Passagens 2.230, 20 de julho -
colaboradores de eventos Tribunal de Contas e de 2018
6rgdo fazendario.
13.3.4 - Gerir a concessdo de adiantamentos
Cégigo . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagdo . . CE')digo de Fundamentos Instrui Procedimento
docI:'ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg’ilslsio PC- Legais administrativo
Prazo prescricional.
13.34.1 Analise de conformidade para Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normgtki)\faesrvdac?isapsectivo Adia?w?grfﬁzit_o de - -
concessao de adiantamento Tribunal de Contas @ Despesa
6rgédo fazendario.
Prazo prescricional.
Despacho de aprovacéao da Observadas as 930271 -
13.3.4.2 prestacdo de contas de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | Adiantamento de - -
adiantamento Tribunal de Contas e Despesa
6rgdo fazendario.
Prazo prescricional.
Despacho de autorizagdo de x . x Ok_)servadas as . 930271 -
13.3.4.3 adiantamento Aprovacao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo | Adiantamento de - -
Tribunal de Contas e Despesa
érgdo fazendario.
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Prazo prescricional. Irll\g?:llju?ﬁlodse
Memorando de apresentacao Observadas as 930271 - adiantar?wento da
13.3.4.4 da prestacéo de contas de Aprovacado de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | Adiantamento de auditoria-geral do -
adiantamento Tribunal de Contas e Despesa MPR] ne 2g de 28
érgao fazendario. de marco de 2019
Prazo prescricional. Irﬂ?&uzlodse
Memorando de solicitagdo de Observadas as 930271 - adiantar%ento da
13.3.4.5 = . Aprovacao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | Adiantamento de A -
concessao de adiantamento A auditoria-geral do
Tribunal de Contas e Despesa MPR) n2 2, de 28
érgao fazendario. de marco de 2019
Prazo prescricional.
Mensagem de solicitacdo de Observadas as 930271 -
13.3.4.6 analise de conformidade para | Aprovacdo de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo | Adiantamento de - -
concessao de adiantamento Tribunal de Contas e Despesa
6rgéo fazendario.
Prazo prescricional. |r?g?rr:,|ua€1|od§e
Procedimento de solicitacdo Observadas as 930271 - adiantar%ento da
13.3.4.7 de concessao de Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo | Adiantamento de auditoria-geral do -
adiantamento Tribunal de Contas e Despesa MPR] ne 29 de 28
érgao fazendario. de marco de 2019
.- Manual de
Pr%ZSsz,r—\e,Zijgcslgzall 930271 - instrucdo de Procedimento de
Quadro de apresentagao de - . = ; . . adiantamento da solicitacao de
13.3.4.8 despesas do adiantamento Aprovacao de contas 5 anos Eliminacédo no_;r:iwgltjlr\\/slsddeocrgrs]?fsct;vo AdlaBteaSmggato de auditoria-geral do concessio de
oA faserdar P MPR] n2 2, de 28 adiantamento
9 ) de marco de 2019
Prazo prescricional. Ir:\g?rrlluaélodc?e Procedimento de
Quadro de comparacao de Observadas as 930271 - adiantar%ento da solicitacao de
13.3.4.9 precos para despesas por Aprovacao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo | Adiantamento de auditoria-geral do concesgéo de
adiantamento Tribunal de Contas e Despesa MPR] ne zg de 28 diant ¢
6rgéo fazendario J n® 2, de adiantamento
) de marco de 2019
Prazo prescricional. |,ﬂ?rr:1uaglod§e
Relatério de exame de Observadas as 930271 - adiantar‘%ento da Procedimento de
13.3.4.10 . ) Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacao normativas do respectivo | Adiantamento de o prestacao de contas
regularidade do adiantamento Tribunal de Contas e Despesa al\bljggjoglgazgedrglzdgo de adiantamento
érgao fazendario. de marco de 2019
Solicitacio de Prazo prescricional.
reconhecimento de crédito de - . = Ot_)servadas as . 930271 -
13.3.4.11 adiantamento em conta Aprovacgao de contas 5 anos Eliminagao normativas do respectivo | Adiantamento de - -
b - Tribunal de Contas e Despesa
ancaria P L
érgao fazendario.
13.3.5 - Gerir a proposta orcamentaria
Codigo N . Codigo de . .
. . Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao . . A Fundamentos Instrui Procedimento
docI:ggntal Tipo documental de guarda guarda final Obs ciclo de vida refereg:ll'al;io PC- Legais administrativo
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Art. 19, inciso |, da Procedimento de
L = . 930328 - Proposta . ! ! =
Certidao de aprovacao da . Guarda Fonte de pesquisa e ; P Lei complementar elaboracao da
13.35.1 proposta orcamentdria anual Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. / Lei Orcamentaria n? 106, de 03 de proposta
Anual - LOA . . o
janeiro de 2003 orcamentaria anual
Oficio de apresentacao do . 930328 - Proposta
13.3.5.2 relatério da proposta Arquivamento 2 anos Pe?mu:rrfeite Fontiigfrggsgglsa e / Lei Orcamentéria - -
orcamentaria anual 6ao. Anual - LOA
Oficio de solicitacdo de . 930328 - Proposta
13.3.5.3 informacdes do planejamento Arquivamento 2 anos PeSmu:Ldeite Fontii%errggsgglsa € / Lei Orgamentéria - -
orcamentério dos érgdos 63o. Anual - LOA
Prazo prescricional.
Planilha de consolidacao de Observadas as 332(:2[1755(;
13.3.5.4 informacdes orcamentarias Aprovacgao de contas 5 anos Eliminacéo normativas do respectivo or amer?téria - -
prestadas pelos 6rgéos Tribunal de Contas e Finarﬁceira e Fiséal
6rgéo fazendario.
Procedimento de coleta de . 930328 - Proposta
13.3.5.5 dados de propostas Arquivamento 2 anos Per(';mu::%ite Fontiifcci)?na:sgglsa € / Lei Orcamentéria - -
orcamentérias dos érgdos 6ao. Anual - LOA
Procedimento de elaboracao . 930328 - Proposta
13.3.5.6 da proposta orcamentéria Arquivamento 2 anos Per(';mu::%ite Fontiifcci)?na:sgglsa € / Lei Orcamentéria - -
anual 6ao. Anual - LOA
. . 930328 - Proposta
Registro da proposta . Guarda Fonte de pesquisa e : P ) )
13.3.5.7 orcamentaria anual Arquivamento 2 anos Permanente informacao. / Lei Orcamentaria
Anual - LOA
- . 930328 - Proposta
Relatdrio da proposta . Guarda Fonte de pesquisa e : - ) )
13.3.5.8 orcamentaria anual Arquivamento 2 anos Permanente informacao. / Lei Orgamentaria
Anual - LOA
13.3.6 - Mensurar e analisar os custos
Cédigo L L s Cédigo de . .
- n Marco inicial do prazo | Prazo de Destinagao n . . Fundamentos Instrui Procedimento
Tipo Tipo documental : Obs ciclo de vida referéncia do PC- - - :
documental de guarda guarda final CNMP Legais administrativo
930364 -
. Planejamento de
13.3.6.1 Estudo de analise de custos Arquivamento 2 anos Pelc';mu:;céite Fontii%emg:sgg'sa € Execucao - -
6ao. Orcamentéria e
Financeira
930364 -
s . Planejamento de
13362 | Mepsoemdesaidteciode | wauvamento | 2anos | poeerte | Foriegepssgusae | Moecucio : :
¢ Gao. Orgamentaria e
Financeira
930364 -
. . . . Planejamento de
Planilha de consolidacao de . Guarda Fonte de pesquisa e M
13.3.6.3 custos Arquivamento 2 anos Permanente informacao. Execu(;?q - -
Orcamentdria e
Financeira
930364 -
. . . . Planejamento de
Planilha de rateio de areas . Guarda Fonte de pesquisa e M
13.3.6.4 dos centros de custo Arquivamento 2 anos Permanente informacéo. Execu(;(la]q . .
Orcamentdria e
Financeira
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930364 -
Planilha para apuracao de . Guarda Fonte de pesquisa e Planejamento de
area dos 6rgdos Arquivamento 2 anos Permanente informagao Execucao ) -
’ G0 Orcamentéria e

Financeira

930364 -

Planilha de recolhimento de Arquivamento 2 anos Guarda Fonte de pesquisa e Plan;igi%? de ) )
dados de custos Permanente informacao. Orcamentéria e

Financeira
930364 -
Planejamento de

Procedimento de gestao de . Guarda Fonte de pesquisa e -
Arquivamento 2 anos . - Execucao - -
custos Permanente informacao. Orcamentaria e

Financeira

13.3.6.5

13.3.6.6

13.3.6.7
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| SUBPROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DE ASSUNTOS CRIMINAIS
| DESPACHOS DO SUBPROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DE ASSUNTOS CRIMINAIS

DE 04.12.2023

Processo SEI n? 20.22.0001.0071346.2023-94 (Origem: 42 Procuradoria de justica junto a 32 Camara Criminal do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de janeiro - Referéncia: Agravo em Execucao n? 5002085-18.2023.8.19.0500) -
Declaro a atribuicdo da 32 Procuradoria de Justica junto a 32 Camara Criminal do Tribunal de justica para seguir
oficiando no Agravo em Execucao n? 5002085-18.2023.8.19.0500.

Processo SEI n© 20.22.0001.0067658.2023-51 (Origem: 12 Promotoria de justica de Investigacdo Penal Territorial da
Area Zona Sul e Barra da Tijuca do Ndcleo Rio de Janeiro - TC n2 016-02474/2020, distribuido ao IV Juizado Especial
Criminal da Comarca da Capital sob on®0041166-64.2020.8.19.0208;} - Declaro a atribui¢cao da Promotoria de Justica
junto ao 1V juizado Especial Criminal da Capital para seguir oficiando nos autos.

Processo SEI n© 20.22.0001.0069440.2023-49 (Origem: 12 Promotoria de justica de Investigacao Penal Territorial da
Area Zona Sul e Barra da Tijuca do Nicleo Rio de Janeiro - TC n2 014-06836/2022) - Declaro a atribuicdo da Promotoria
de justica junto ao IV juizado Especial Criminal da Capital para seguir oficiando nos autos.

DE 05.12.2023

Processo Eletrénico n2 0118380-42.2021.8.19.0001, distribuido ao juizo de Direito da 162 Vara Criminal da Comarca
da Capital. (IP n2 024-00702/2020) - Nao confirmo a recusa no oferecimento de Acordo de Nao Persecucao Penal ao
acusado, determino o encaminhamento dos autos ao Promotor de justica desimpedido para inaugurar as tratativas
de Acordo de Nao Persecucdo Penal.

Processo Judicial Eletrénico n® 0846274-78.2023.8.19.0001, distribuido ao juizo de Direito da 362 Vara Criminal da
Comarca da Capital. (APF n2 038-02792/2023} - Confirmo a recusa no oferecimento de Acordo de Nao Persecucao
Penal e de sursis processual.

| SECRETARIA-GERAL

| EXTRATOS DE TERMOS DE ATOS NEGOCIAIS DA SECRETARIA-GERAL DO MINISTERIO
PUBLICO
INSTRUMENTO: PRIMEIRO TERMO ADITIVO.
Processo Eletrénico SEI-MPR} n© 20.22.0001.0060088.2023-62.
PARTES: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO e RS COMERCIO DE MATERIAIS E SERVICOS LTDA.

OBJETO: Acréscimo quantitativo ao Contrato MPR] n© 2/2023, derivado dos lotes 3 e 4 do Pregéo Eletronico n? 95/2022
e cujo objeto é o fornecimento de materiais de armazenamento e sinalizacdo.

FUNDAMENTO: Art. 65, I, “b", da Lei n2 8.666/93.

VALOR GLOBAL ESTIMADO DO ADITIVO: R$ 2.424,45.

DATA: 04.12.2023.

INSTRUMENTO: PRIMEIRO TERMO ADITIVO.

Processo Eletrénico SEI-MPR} n© 20.22.0001.0055389.2023-59.

PARTES: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO e BRAGA COMERCIO DE TINTAS LTDA.

OBJETO: Acréscimo quantitativo ao Contrato MPR] n® 208/2022, derivado do lote 2 do Pregdo Eletronico n® 56/2022
e cujo objeto é o fornecimento de tintas.

FUNDAMENTO: Art. 65, {, “b”, da Lei n2 8.666/93.
VALOR GLOBAL ESTIMADO DO ADITIVO: R$ 81.699,83.
DATA: 04.12.2023.
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INSTRUMENTO: PRIMEIRO TERMO ADITIVO.
Processo Eletronico SEI-MPR} n© 20.22.0001.0055488.2023-05.
PARTES: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO e FIRE SOLUTION SISTEMAS DE INCENDIO LTDA.

OBJETO: Prorrogacao do prazo de vigéncia do Contrato MPR] n? 237/2022, decorrente do lote 2 do Pregdo Eletrénico
n? 65/2022 e cujo objeto é a prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva, com fornecimento de
pecas, em sistemas de deteccdo e alarmes de incéndio, instalados na sede do MPR] na cidade de Niterdi.

FUNDAMENTO: Art. 57, l, da Lei n2 8.666/93.

VALOR GOBAL ESTIMADO DO ADITIVO: R$ 64.590,00.

PRAZO: 12 (doze) meses, com término em 30.12.2024.

DATA: 04.12.2023.

INSTRUMENTO: TERMO DE CONTRATO N2 177/2023.

Processo Eletrénico SEI-MPR} n© 20.22.0001.0049505.2023-41.

PARTES: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO e EDITORA NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL LTDA.

OBJETO: Assinatura da ferramenta “Sollicita Pro”, que contempla os servicos de pesquisa, capacitacao, orientacdo e
atualizacdo didria de informacdes, com conteldo e fontes de pesquisas atualizados sobre licitacdes e contratos.

FUNDAMENTO: Art. 75, Hl, da Lei n2 14.133/2021.

VALOR GLOBAL: R$ 8.115,13.

PRAZO: 12 (doze) meses, a contar da data da efetiva disponibilizacdo de acesso a ferramenta contratada.

DATA: 04.12.2023.

INSTRUMENTO: TERMO DE CONTRATO N2 199/2023.

Processo Eletrénico SEI-MPR} n© 20.22.0001.0065580.2023-91.

PARTES: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO e DECOLANDO TURISMO E REPRESENTACOES LTDA.

OBJETO: Prestacdo de servigos de agenciamento de viagens para reserva, marcacao/remarcacao,
fornecimento/emissdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais.

FUNDAMENTO: Art. 75, Vill, da Lei n2 14.133/2021.

VALORES UNITARIOS: 1 - R$ 4.486,77 (valor médio estimado dos bilhetes aéreos); 2 - R$ 0,00 (taxa de transacdo
para emissao de bilhetes aéreos); 3 - R$ 0,00 (taxa de transac&o para remarcacdo de bilhetes aéreos); 4 - R$ 0,00
(taxa de transacdo para cancelamento de bilhetes aéreos).

PRAZO: 12 (doze) meses.
DATA: 05.12.2023

| AVISO DA SECRETARIA-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO

O SECRETARIO-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO COMUNICA que a licitacdo por PREGAO ELETRONICO n2 61/2023 foi
FRACASSADA.

Processo SEIn? 20.22.0001.0032262.2023-02

Objeto: Aquisicdo de cadeiras de escritdrio para pessoas obesas.

| PUBLICACOES DAS PROCURADORIAS DE JUSTICA, PROMOTORIAS DE
JUSTICA, PROMOTORIAS ELEITORAIS E GRUPOS DE ATUACAO
ESPECIALIZADA

| NOTIFICACOES PARA PROPOSTA DE ACORDO DE NAO PERSECUCAO PENAL (ANPP)
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O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Investigacdo Penal
Territorial do Nucleo 530 Goncalo, vem NOTIFICAR o investigado LUCAS PEREGO FOLHA, identidade n® 508283978 -
SSP/SP, nos autos do Procedimento n2 073-02285/2022, para que entre em contato com esta Promotoria de Justica
pelo e-mail lpiptersgo@mprj.mp.br ou telefone (21) 3706-1198, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar desta
publicacéo, para fins de celebracdo de Acordo de Nao Persecucao Penal, caso tenha interesse, nos termos do artigo
28-A, do Cédigo de Processo Penal.

O notificado devera estar acompanhado de advogado ou defensor pablico, sendo certo que seu ndo comparecimento
ou auséncia de manifestacdo, na data aprazada, importara em rejeicdo do acordo, nos termos do artigo 52, § 29,
incisos | e ll, da Resolugdo GPG]J n? 2.429, de 16 de agosto de 2021.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Investigacdo Penal
Territorial do Nucleo S&o Goncalo, vem NOTIFICAR o investigado VAGNER DOS SANTOS VARGAS, identidade n?®
20269193-7 - SSP/DETRAN, nos autos do Procedimento n? 075-04108/2019, para que entre em contato com esta
Promotoria de justica pelo e-mail 1piptersgo@mprj.mp.br ou telefone (21) 3706-1198, no prazo de 30 (trinta) dias, a
contar desta publicacdo, para fins de celebracdo de Acordo de Ndo Persecucao Penal, caso tenha interesse, nos
termos do artigo 28-A, do Cédigo de Processo Penal.

O notificado devera estar acompanhado de advogado ou defensor publico, sendo certo que seu ndo comparecimento
ou auséncia de manifestacdo, na data aprazada, importara em rejeicdo do acordo, nos termos do artigo 52, § 29,
incisos | e ll, da Resolugdo GPGJ n2 2.429, de 16 de agosto de 2021.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da Promotoria de Justica de Investigacdo Penal de
Rio das Ostras, vem NOTIFICAR a investigada CAMILA QUEIROZ CAETANO, identidade n© 23195896-8 - IFP, nos autos
do Inquérito Policial n® 128-04274/2020, para comparecimento no endereco Travessa Verfnica Martins, n? 4931, 49
andar, sala 112, Centro, Rio das Ostras/R}, no dia 15/12/2023, as 16 horas, para fins de celebracdo de Acordo de Nao
Persecucdo Penal, caso tenha interesse, nos termos do artigo 28-A, do Cédigo de Processo Penal.

A notificada devera estar acompanhada de advogado ou defensor publico, sendo certo que seu ndo comparecimento
ou auséncia de manifestacdo, na data aprazada, importard em rejeicdo do acordo, nos termos do artigo 52, § 29,
incisos | e ll, da Resolugdo GPGJ n2 2.429, de 16 de agosto de 2021.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 42 Promotoria de Justica de Investigacdo Penal
Territorial da Area Méier e Tijuca, vem NOTIFICAR o investigado CICERO JOSE DA COSTA MONTEIRO, identidade n2
24152943-7, CPF n® 139.211.567-18, nos autos do Procedimento n? 025-03284/2017, para comparecimento no
endereco Avenida General justo, n? 375, 32 andar, nesta cidade, no dia 09/01/2024, as 15 horas, para fins de
celebracdo de Acordo de Nao Persecucdo Penal, caso tenha interesse, nos termos do artigo 28-A, do Cédigo de
Processo Penal.

O notificado devera estar acompanhado de advogado ou defensor pablico, sendo certo que seu ndo comparecimento
ou auséncia de manifestacdo, na data aprazada, importard em rejeicdo do acordo, nos termos do artigo 52, § 29,
incisos | e ll, da Resolugdo GPGJ n2 2.429, de 16 de agosto de 2021.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 42 Promotoria de Justica de Investigacdo Penal
Territorial da Area Méier e Tijuca, vem NOTIFICAR o investigado MARLON GONCALVES MACHADO, identidade n2
21761766-1, CPF n2 118.186.987-06, nos autos do Procedimento n® 025-03404/2016, para comparecimento no
endereco Avenida General justo, n? 375, 32 andar, nesta cidade, no dia 09/01/2024, as 15 horas, para fins de
celebracdo de Acordo de Ndo Persecucdo Penal, caso tenha interesse, nos termos do artigo 28-A, do Cédigo de
Processo Penal.

O notificado devera estar acompanhado de advogado ou defensor publico, sendo certo que seu ndo comparecimento
ou auséncia de manifestacdo, na data aprazada, importard em rejeicdo do acordo, nos termos do artigo 59, § 29,
incisos | e ll, da Resolucdo GPGJ n? 2.429, de 16 de agosto de 2021.

| EXTRATOS DE PORTARIAS DE INSTAURACAO

32 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de Angra dos Reis
MPR} n© 2022.01118528
Portaria n2: 11/23

Classe: Inquérito Civil
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EMENTA: Paraty. Saldde. Comunidade Terapéutica Getsémani. Violacéo de Direitos. Responsabilizacdo.
Cédigo/Assunto MGP: 1800445
DATA: 04/12/2023

A integra da portaria de instauracdo pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
3pjtcoare@mprj.mp.br.

22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do Nucleo Magé
MPRj n? 2020.00819600

Portaria n9: 015/2022

Classe: Inquérito Civil

EMENTA: Cidadania - Municipio de Magé - Concurso Publico - Descumprimento de Termo de Ajustamento de Conduta
Celebrado nos Autos do Inquérito Civil n? 56/2011 - Manutencdo de Contratados a Titulo Precério - Contratacdo
Temporéaria e Nomeacao para Cargos em Comissao Para Funcbes Distintas de Chefia, Direcdo e Assessoramento -
Violacdo aos Principios Administrativos - Necessidade de Apurar Atual Caréncia de Cargos da Atividade-Fim da
Prefeitura de Magé.

Cédigo/Assunto MGP: 11559 - Improbidade Administrativa, 1800586 - Concurso publico
DATA: 28/11/2023

A integra da portaria de instauracdo pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
2pjtcomag@mpri.mp.br.

Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de Protecdo a Educacdo do Nucleo Sao Gongalo
MPR} n? 2023.00603195

Portaria n?: 0085/2023

Classe: Procedimento Administrativo

EMENTA: S3o Goncalo. Rede estadual. C.E. Adino Xavier. Danos estruturais decorrentes de fortes chuvas.
Acompanhamento das providéncias adotadas pela SEEDUC/R].

Cédigo/Assunto MGP: 12864
DATA: 26/11/2023

A integra da portaria de instauracdo pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
pjtcesgo@mprj.mp.br.

22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do Nuicleo Magé
MPR] n? 2023.00064634

Portaria n9: 028/2023

Classe: Inquérito Civil

EMENTA: Meio ambiente - Municipio de Magé - Dano Ambiental - Acimulo de lixo em imével aos fundos da Rua Dr.
Eduardo Portela - Material biolégico contaminante - Presenca de vetores - Contaminacéo do solo - Acimulo de agua
parada - Risco a salde - Necessidade de apuracdo dos responsaveis e regularizacao.

Cédigo/Assunto MGP: 1800032 - Contaminacdo do solo, 10438 - Dano Ambiental, 9994 - indenizacdo por dano
Ambiental

DATA: 28/11/2023

A integra da portaria de instauracdo pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletronico
2pjtcomag@mprj.mp.br.

42 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de Defesa da Cidadania da Capital
MPR]J n© 2023.01038935
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Classe: Inquérito Civil

EMENTA: Cidadania - Improbidade administrativa - Enriguecimento ilicito - Auditor Fiscal da SEFAZ - Sérgio Ney
Primavera de Castro - Sindicéncia Patrimonial - Patrimo6nio a Descoberto - Demisséo.

Cédigo/Assunto MGP: 10013
DATA: 21/11/2023

A integra da portaria de instauracdo pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
4pjtcicap@mprj.mp.br.

22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do Nucleo Magé
MPR} n? 2022.00764948

Portaria n9: 029/2023

Classe: Inquérito Civil

EMENTA: Cidadania - Municipio de Magé - Administracdo Fazenddria - Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n? 101/2000) - Deficiéncia na Arrecadacdo de Tributos Municipais.

Cédigo/Assunto MGP: 11863 - Responsabilidade Fiscal
DATA: 28/11/2023

A integra da portaria de instauracdo pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
2pjtcomag@mpri.mp.br.

32 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do Nucleo Duque de Caxias
MPR} n2 2022.00909707

Portaria n9: 42/2023

Classe: Inquérito Civil

EMENTA: Apura hipétese de danos ao erario e enriquecimento ilicito diante de noticia no sentido de que o servidor
Hugo Melo acumula em incompatibilidade de horério os cargos de Diretor de Escola em Belford Roxo e Secretario
Escolar em Mesquita, sendo o primeiro com carga semanal de 40h e o segundo de 30h.

Cédigo/Assunto MGP: 10014
DATA: 05/12/2023

A integra da portaria de instauracdo pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
3pjtcodca@mprj.mp.br.

32 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do Nucleo Duque de Caxias
MPR} n2 2022.00156393

Portaria n9: 43/2023

Classe: Inquérito Civil

EMENTA: Apura hipdtese violacdo a direito difuso decorrente de noticia de ineficiéncia do sistema de ouvidoria
municipal em 5380 jodo de Meriti, bem como de dificuldades de contato por meio telefénico, presencial e correio
eletronico.

Cédigo/Assunto MGP: 10028
DATA: 05/12/2023

A integra da portaria de instauracdo pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletronico
3pjtcodca@mprj.mp.br.

12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do Nucleo Magé

MPR] n2 2023.00289697
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Portaria n2: 31/2023
Classe: Procedimento Administrativo

EMENTA: Apurar a complementacdo do investimento minimo em acdes de manutencao e desenvolvimento do ensino,
efetuados a menor nos exercicios 2019 e 2020, conforme sinalizado pelo TCE/R].

Cédigo/Assunto MGP: 12838

DATA: 23/11/2023

A integra da portaria de instauracdo pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
1pjtcomag@mprj.mp.br.

12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do Nucleo Magé

MPR} n2 2023.00341081

Portaria n9: 32/2023

Classe: Procedimento Administrativo

EMENTA: Fiscalizacdo da composicdo do quadro de servidores e a proporcao de profissionais efetivos e temporarios
que compdem a rede municipal de salde de Guapimirim.

Cédigo/Assunto MGP: 11909
DATA: 23/11/2023

A integra da portaria de instauracdo pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
1pjtcomag@mpri.mp.br.

| COMUNICACOES DE INDEFERIMENTO DE NOTICIA DE FATO

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da Promotoria de Justica de Rio das Flores, vem
COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n® MPR} 2023.01176939.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
pirfl@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucéo GPG] n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacéo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Sdo Goncalo, vemn COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n® 2023.01154314 - Ouvidoria
914499 - NF 02.22.0005.0013303/2023-78.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
2pjtcosgo@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolugdo GPG} n® 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacéo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Araruama, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n2 NF 9996-23 (MPR]
2023.01030904).

A integra da decisao de indeferimento pode ser acessada através do nUmero de protocolo e senha fornecidos pelo
sistema de ouvidorias do MPR] ou solicitadas pelos interessados através do endereco de correio eletrénico da
Promotoria de justica 2pjtcoara@mprj.mp.br.

Ficam o noticiante e demais interessados cientificados da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias Uteis previstos no artigo
62, da Resolugao GPGj n? 2.227, de 12 de julho de 2018 c/c Enunciado CSMP n2 60/2019, para, em caso de
discordancia, apresentarem recursos dirigidos ao Egrégio Conselho Superior do Ministério PUblico do Estado do Rio
de janeiro, através do endereco de correio eletrénico da Promotoria de justica, 2pjtcoara@mprj.mp.br, prazo este a
contar da data desta publicacédo
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O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Defesa da Ordem Urbanistica da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n®
2023.00672052.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
Ipjtoucap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucao GPG) n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Defesa da Ordem Urbanistica da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n®
2023.00672474.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
Ipjtoucap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n?® 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Barra do Pirai, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n? 2023.01112144.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
Ipjtcobpi@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n?® 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Defesa da Ordem Urbanistica da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n°
2023.00918281.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
Ipjtoucap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacdo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Tutela Coletiva da Salde da
Regido Metropolitana |, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n® 2023.01192653.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
2pjtcsrml@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacdo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Tutela Coletiva da Saude da
Regido Metropolitana |, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n? 2023.01192084.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
2pjtcsrml@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucdo GPG] n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacéo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 42 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Defesa da Cidadania da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n°
2023.01122960.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
4pjtcicap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucdo GPGj n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacéo.
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O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Trés Rios, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n® 2023.01173825.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
2pjtcotri@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucao GPG) n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 62 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Defesa da Cidadania da Capital, vemm COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n°
2023.00794921.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
6pjtcicap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n?® 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Trés Rios, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n2 2023.01166091.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
Ipjtcotri@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n?® 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da Promotoria de Jjustica da Infancia e da juventude
de Maricd, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n? 2023.00215240.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
pjijumar@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucéo GPGj n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacédo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 42 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Defesa da Cidadania da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n°
2023.00998802.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
4pjtcicap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucéo GPG] n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacdo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 42 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Defesa da Cidadania da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n°
2023.00987393.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
4pjtcicap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucdo GPGj n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacéo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 42 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Defesa da Cidadania da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n°
2023.01006515.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
4pjtcicap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucdo GPGj n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacéo.
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O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 42 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Defesa do Consumidor e do Contribuinte da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada
sob 0 n?2023.01196636 - REG. 1027/2023.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
4pjtcccap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucao GPG) n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Magé, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n? 2023.01123453.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
Ipjtcomag@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n?® 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Magé, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n? 2023.01167019.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
Ipjtcomag@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n?® 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Magé, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n? 2023.01167081.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
Ipjtcomag@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucéo GPGj n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacédo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica Civel e de Familia da
Pavuna, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n2 MPR} 2023.01198674 (NF
02.22.0010.0093042/2023-62).

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
Ipjcfapav@mprj.mp.br.

Fica a noticiante Adriana Quintella Baptista cientificada da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 69,
da Resolucdo GPGJ n© 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacdo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Barra do Piral, vem COMUNICAR o indeferimento das noticias de fato autuadas sob os n2 2023.01106433,
2023.01106055, 2023.01112657 € 2023.01097168.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
2pjtcobpi@mprj.mp.br.

Ficam os noticiantes cientificados da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucdo GPGJ n?
2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 32 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Protecdo a Educacdo da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n°
2023.01168028.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
3pjtcecap@mpri.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias para recurso, previsto no artigo 62, da Resolucéo
GPGj n? 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.
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O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da Promotoria de justica de Tutela Coletiva de
itaguai, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob 0 n® 2023.01042523.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
pjtcoitg@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucao GPG) n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 32 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Protecdo a Educacdo da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n°
2023.01202740.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
3pjtcecap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias para recurso, previsto no artigo 62, da Resolucéo
GPGJ n? 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 42 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Defesa do Consumidor e do Contribuinte da Capital, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada
sob o n® 2023.01187438 - REG. 1047/2023.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
4pjtcccap@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n?® 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Nova Friburgo, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n2 MPR} 2023.01203678
(NF 372/2023).

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
Ipjtconfr@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacdo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 32 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Dugue de Caxias, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n? 2023.00532356.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
3pjtcodca@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resoclucéo GPG] n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacdo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 32 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Dugue de Caxias, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n? 2023.01033921.

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
3pjtcodca@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucdo GPGj n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacéo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Campos dos Goytacazes, vem COMUNICAR o indeferimento da noticia de fato autuada sob o n°
2023.01061347 (Ouvidoria 910694).

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
protptcocgo@mprj.mp.br.

Fica o noticiante cientificado da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucdo GPGj n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacéo.
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O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Campos dos Goytacazes, vermm COMUNICAR o indeferimento das noticias de fato autuadas sob os nSs
2023.00476259 (Ouvidoria 868971) e 2023.01066596 (Ouvidoria 910894).

A integra da decisdo de indeferimento pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
protptcocgo@mprj.mp.br.

Ficam os noticiantes cientificados da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 62, da Resolucdo GPGJ n®
2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicagao.

I COMUNECAgOES DE ARQUIVAMENTO DE INQUERITO CIVIL E PROCEDIMENTO
PREPARATORIO

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo de itaperuna, vem COMUNICAR aos interessados o arquivamento do Inquérito Civil autuado sob o n® 084/19
(2019.00265993).

A integra da decisdo de arquivamento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
2pjtcoita@mprj.mp.br.

Ficam os interessados cientificados da fluéncia do prazo de 15 (quinze) dias previsto no pardgrafo 42 do artigo 27,
da Resolucao GPGJ n® 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo itaborai, vem COMUNICAR aos interessados o arquivamento do Inquérito Civil autuado sob o n2 MPR|
2019.00621312.

A integra da decisdo de arguivamento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletronico
1pjtcoitbo@mprj.mp.br.

Ficam o noticiante e os interessados cientificados da fluéncia do prazo de 15 (quinze) dias previsto no paragrafo 4°
do artigo 27, da Resolucao GPGJ n© 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Nova lguacu, vermm COMUNICAR aos interessados o arquivamento do Inguérito Civil autuado sob o n2 018/2021 - MPR]
2021.00446143 - Integra 04.22.0011.0014363/2023-46.

A integra da decisdo de arguivamento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
2pjtconig@mprj.mp.br.

Ficam o noticiante e os interessados cientificados da fluéncia do prazo de 15 (quinze) dias previsto no paragrafo 4°
do artigo 27, da Resolucao GPGJ n© 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nulcleo itaborai, vem COMUNICAR aos interessados o arquivamento do Inquérito Civil autuado sob o n2 MPRJ
2005.00000683.

A integra da decisdo de arguivamento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
1pjtcoitb@mprj.mp.br.

Ficam o noticiante e os interessados cientificados da fluéncia do prazo de 15 {guinze} dias previsto no paragrafo 4°
do artigo 27, da Resolucao GPGJ n© 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nicleo Itaborai, vem COMUNICAR aos interessados o arquivamento do Inquérito Civil autuado sob o n2 MPRJ
2020.00364573.

A integra da decisdo de arguivamento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
1pjtcoitb@mprj.mp.br.

Ficam o noticiante e os interessados cientificados da fluéncia do prazo de 15 {(quinze} dias previsto no paragrafo 4°
do artigo 27, da Resolucao GPGJ n© 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.
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O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo ltaborai, vem COMUNICAR aos interessados o arquivamento do Inguérito Civil autuado sob o n? MPR]
2019.00775282.

A integra da decisdo de arquivamento pode ser solicitada a Promotoria de Justica por meio do correio eletrénico
1pjtcoitb@mprj.mp.br.

Ficam o noticiante e os interessados cientificados da fluéncia do prazo de 15 (quinze) dias previsto no paragrafo 4°
do artigo 27, da Resolucao GPGj n© 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva do
Nucleo Cordeiro, vem COMUNICAR aos interessados o arquivamento do Inquérito Civil autuado sob o n°
159/13/COR/CID - MPR} 2013.00511846 - CNMP 04.22.0002.0001260/2023-09.

A integra da decisdo de arquivamento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
Ipjtcocor.comunicacaoc@mprj.mp.br.

Ficam o noticiante e os interessados cientificados da fluéncia do prazo de 15 (quinze} dias previsto no paragrafo 4°
do artigo 27, da Resolucao GPGJ n® 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacdo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 22 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Campos dos Goytacazes, vem COMUNICAR aos interessados o arquivamento do Inquérito Civil autuado sob o n?
134/12 (MPR} 2013.00536786).

A integra da decisdo de arquivamento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
2pjtccocgo@mprj.mp.br.

Ficam os interessados cientificados da fluéncia do prazo de 15 (quinze) dias previsto no pardgrafo 42 do artigo 27,
da Resolucdo GPG] n? 2.227, de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacéao.

| COMUNICACAO DE ARQUIVAMENTO DE PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, através da 12 Promotoria de Justica Civel e de Familia de
Barra Mansa, vem COMUNICAR a Ketely Vitéria de Lima Paula o arquivamento do Procedimento Administrativo
autuado sob 0 n202.22.0007.0011814/2023-93 (MPR] 2023.01116475).

A integra da decisdo de arquivamento pode ser solicitada a Promotoria de justica por meio do correio eletrénico
Ipjcfabma@mprj.mp.br.

Fica a noticiante cientificada da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias previsto no artigo 38, da Resolucdo GPGJj n? 2.227,
de 12 de julho de 2018, a contar desta publicacéo.
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