ATO DO PROCURADOR-GERAL E DO CORREGEDOR-GERAL

RESOLUGAO CONJUNTA GPGJ/CGMP n° 02 DE 21 DE JANEIRO DE 2010.

Dispde sobre a utilizagdo do sistema Modulo de
Gestdo de Processos - Sistema MGP, cria as
Tabelas Processuais Unificadas do Ministério
Publico do Estado do Rio de Janeiro e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO e o CORREGEDOR-GERAL
DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a importancia da extragéo de dados estatisticos mais precisos e da melhoria do uso
das informagdes processuais, essenciais a gestao do Ministério Publico;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeigoar o controle e o conhecimento das informagdes sobre o
andamento e o tramite dos expedientes administrativos no ambito da Institui¢o;

CONSIDERANDO o resultado das deliberacdes colhidas nos eventos de Gestéo Estratégica realizados
em 2009, demonstrando que tais providéncias devem ser priorizadas pela Administracao Superior; e

CONSIDERANDO o Mapa Estratégico do Ministério Publico, que determina, como objetivo institucional
na area de Tecnologia e Infraestrutura, garantir sistemas de informacao e bases de dados que suportem
a atuagéo dos Promotores e Procuradores de Justica;

RESOLVEM:

Art. 1° - Torna-se obrigatoria a utilizagéo do sistema de informatica “Mddulo de Gestéo de Processos”,
denominado Sistema MGP, pelas unidades administrativas e 6rgaos de execugao do Ministério Publico,
a partir da data de vigéncia desta resolucao.

Art. 2° — O registro, o tramite e o andamento de todos os novos processos, procedimentos e
expedientes, sejam administrativos ou judiciais, internos ou externos, deverao ser feitos por meio do
Sistema MGP, conforme o cadastro das Tabelas Processuais Unificadas.

Paragrafo unico - Para o fim previsto no caput deste artigo, sdo considerados novos os processos,
procedimentos e expedientes distribuidos, a partir da vigéncia deste ato, aos dérgéos de execucado e



unidades administrativas bem como aqueles ja em andamento, oriundos do Tribunal de Justiga, que
estejam em grau de recurso.

Art. 3° — Todos os documentos protocolados devem ser analisados e submetidos a triagem antes da
primeira tramitag&o, de modo a evitar duplicidade de instauragao.

Art. 4° — A administragéo, a geréncia e o aprimoramento das Tabelas Processuais Unificadas caberao
ao Comité Gestor do Sistema MGP, composto por integrantes da Subprocuradoria-Geral de Justica de
Administragéo e da Corregedoria-Geral do Ministério Publico.

Paragrafo Unico — Os orgdos de execugdo e as unidades administrativas poderdo formular
requerimentos de alteragdo, insergdo ou supressdo de campos das tabelas processuais unificadas ao
Comité Gestor, a quem incumbira a analise de adequacao e eventual aproveitamento na tabela respectiva.

Art. 5° - Cabera a Subprocuradoria-Geral de Justica de Administracédo fornecer a Corregedoria-Geral do
Ministério Publico os dados do sistema MGP necessarios para o exercicio de sua atividade correicional.

Art. 6°- O suporte técnico ao sistema sera feito pela Secretaria de Tecnologia da Informagéo e de
Comunicagao, que sera responsavel pela divulgagéo do nimero de telefone e do enderego eletrénico do
help desk, bem como pelo gerenciamento da base de conhecimento disponivel na intranet do MPRJ.

Art. 7°- A utilizacao do Sistema MGP devera ser feita, preferencialmente, por servidores do Ministério
Publico do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 8°- Esta Resolugdo Conjunta entrara em vigor em 05 de abril de 2010.

Rio de Janeiro, 21 de janeiro de 2010.

CLAUDIO SOARES LOPES
Procurador-Geral de Justica

CEZAR ROMERO DE OLIVEIRA SOARES
Corregedor-Geral do Ministério Publico

ANEXO



REGULAMENTO

CAPITULO |
Do Protocolo e Registro

Art. 1° — Ao ser protocolado qualquer documento no Sistema MGP, o interessado recebera o nimero do
protocolo para consulta, que podera ser feita através do sitio eletrénico www.mp.rj.gov.br.

Art. 2° — Serdo instalados pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo e de Comunicagdo, em
unidades do Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, protocolos descentralizados.

Art. 3° — Os documentos protocolados receberdo numero de série anual, mantido o padrao atualmente
utilizado na Instituicdo, composto de duas partes - a primeira, relativa ao ano, com quatro digitos
seguidos de um ponto e a segunda parte, com o numero sequencial com oito digitos, da seguinte forma:
AAAA.00000000.

Art. 4° - Sdo de preenchimento obrigatério, no momento do registro de cada documento no sistema
MGP, os seguintes campos:

| — Nos processos judiciais:

;':1) Juizo, Tribunal ou érgéo fracionario;

b) NUmero do processo de origem; e

c) Data de entrada no Ministério Publico.

Il — Nos inquéritos policiais e nos autos de apreensao de adolescente infrator.
a) Delegacia de origem;

b) Delegacia de registro do procedimento;

¢) Numero na Delegacia de registro do procedimento recebido;

d) Existéncia de relatdrio final da autoridade policial; e

e) Data de entrada no Ministério Publico.



[l - Nos demais procedimentos e nos expedientes administrativos:
a) Nome do requerente;

b) Resumo do assunto que devera constar na capa do expediente;
c) Orgéo de origem, se houver;

d) Numero de origem, se houver; e

e) Data de entrada no Ministério Publico.

Art. 5° — O cadastramento de partes interessadas nos expedientes devera ser realizado, prioritariamente
e de forma padronizada, pelo nome ou razédo social informada no documento inicial, evitando-se
abreviacOes e outros dados necessarios a precisa identificacdo das partes, como filiagdo, nimero da
carteira de identidade, do titulo de eleitor, inscricdo no CPF ou no CNPJ, conforme o caso.

CAPITULO Il
Do Tramite

Art. 6° — Na tramitagdo de documentos entre érgdos de execucdo e unidades administrativas do
Ministério Publico dever&o ser preenchidos obrigatoriamente os seguintes campos:

a) Origem; e
b) Destino.

CAPITULO Il
Do Andamento

Art. 7° — O andamento documental também deve ser realizado tdo-somente no sistema MGP,
obedecendo as tabelas a que se refere o art. 8% sendo de preenchimento obrigatério os seguintes
campos:

Orgéo responsavel pelo andamento;
Matricula do responsavel;

Atribuigéo ;

Tipo do andamento;

Subtipo do andamento, quando houver; e
Assunto, quando houver.
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CAPITULO IV
Das Tabelas Processuais

Art. 8° — As Tabelas Processuais do Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, destinam-se a
padronizacdo e a uniformizagdo taxonémica e terminolégica de classes, assuntos € movimentagdes
processuais no ambito da Institui¢éo.

Paragrafo unico — As tabelas processuais referidas no caput deste artigo estardo disponiveis para
consulta no sitio eletronico do Ministério Publico.



