e MpEJ MINISTERIO PUBLICO
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PORTARIA REGULAMENTAR SGMP n° 019 DE 25 DE AGOSTO DE 2025.

Ver Resumo e Detalhes do Ato Normativo.

Regulamenta a gestdo e a utilizagéo
dos veiculos oficiais que integram a
frota a disposi¢do do Ministério Publico
do Estado do Rio de Janeiro.

O SECRETARIO-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a utilizagdo dos veiculos que compdem a
frota a servigo do Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, com o objetivo de padronizar
e otimizar os procedimentos relativos ao seu efetivo controle;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucao GPGJ n° 2.289, de 14 de junho de 2019;

CONSIDERANDO, ainda, o que consta dos autos do Procedimento SEI MPRJ n°
20.22.0001.0034453.2025-09;

RESOLVE

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - Os veiculos que compdem a frota oficial do Ministério Publico do Estado do Rio de
Janeiro, sejam proprios, cedidos ou locados de sociedades empresarias prestadoras de
servigo, destinam-se, exclusivamente, ao atendimento das necessidades de servigo e sua
utilizacdo deve observar os principios que regem a Administragdo Publica, bem como as
disposigdes previstas nesta Portaria.

Art. 2° - Para efeito desta Portaria, adotam-se as seguintes definigdes:

| - FROTA OFICIAL: conjunto de veiculos proprios, cedidos ou locados, a servi¢o do Ministério
Publico do Estado do Rio de Janeiro;

Il - CONDUTOR: motorista contratado para este fim através de sociedade empresaria
terceirizada ou servidor, ambos devidamente cadastrados e autorizados pela Geréncia de
Transportes;

IIl - USUARIOS: membros, servidores, prestadores de servico ou colaboradores eventuais;
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IV - BOLETIM DIARIO DE TRANSPORTE ELETRONICO (e-BDT): documento oficial de
preenchimento obrigatorio, utilizado para registro dos deslocamentos realizados pelos veiculos
da frota oficial do MPRJ;

V - VEICULOS DEDICADOS: sdo os veiculos que ficam disponibilizados aos Centros
Regionais de Apoio Administrativo e Institucional (CRAAIs), Centros de Apoio Operacional
(CAOs) e outros érgéos componentes da estrutura administrativa, mediante autorizagéo da
Secretaria-Geral do Ministério Publico.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICAGAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 3° - Os veiculos que compdem a frota oficial do Ministério Publico sao classificados nas
seguintes categorias:

| - veiculos de representacgéo;
|l - veiculos blindados;
Il - veiculos de servigo;

IV - 6nibus institucional.

Art. 4° - Os veiculos de representacao e blindados s&o destinados a condugao de autoridades
do Ministério Publico, conforme autorizagdo do Procurador-Geral de Justica, observando-se,
no que couber, a Resolugdo GPGJ n° 1.894, de 22 de janeiro de 2014.

Art. 5° - Os veiculos de servigo sdo destinados ao suporte das atividades institucionais e
dividem-se nas seguintes subcategorias:

| - veiculo de servigo leve: motocicleta ou automdvel com capacidade para até cinco pessoas,
incluido o motorista, para transporte de documentos, materiais ou usuarios;

Il - veiculo de servigo utilitario: veiculo para transporte de pessoas, de carga e de materiais,
com preponderancia para as primeiras, com capacidade superior a cinco individuos, incluido
0 motorista, que contenha caracteristicas proprias para atividades especificas;

|1l - veiculo de servigo de carga: veiculo operacional de carga de materiais e de pessoas, com
preponderancia para a primeira, possuidor de caracteristicas proprias para atividades
especificas.

Art. 6° - Os 6nibus institucionais, sob a gestao da Geréncia de Transportes, sdo destinados
ao suporte de eventos institucionais e ao atendimento itinerante ao publico externo

Art. 7° - Em carater excepcional, o servigo de transporte podera ser prestado por automével
de outra categoria ou subcategoria, a ser definido pela Geréncia de Transportes.
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CAPITULO Il
DA GESTAO DA FROTA OFICIAL

Art. 8° - A Geréncia de Transportes é a responsavel pela gestédo e fiscalizagao dos servigos
de transporte e monitoramento da utilizagao de toda a frota, inclusive dos veiculos dedicados
a outros 6rgaos, com o dever de zelar pelo uso adequado, econdmico e eficiente dos recursos
disponibilizados.

Paragrafo tnico - Competem precipuamente a Geréncia de Transportes as atividades
previstas no item 5.1.2.3 do Manual de Competéncias da Secretaria-Geral, destacando-se as
seguintes:

| - planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades pertinentes ao servigo de transporte
no ambito do Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, tais como utilizagao,
abastecimento e manutengéo (preventiva e corretiva);

Il - gerir e fiscalizar os contratos pertinentes aos servigos de locacdo de veiculos, motoristas,
fornecimento de combustiveis, seguros, manutengdes e agenciamento de transporte;

Il - gerir a documentacgao relativa aos veiculos, aos contratos, as infragdes de transito e as
manutencgoes;

IV - manter atualizado o cadastro dos veiculos a disposi¢do do Ministério Pablico nas pragas
de pedagio;

V - analisar e fiscalizar o correto preenchimento dos e-BDTs.

) , CAPiTU[.O v , ,
DA DISPONIBILIZACAO DE VEICULOS A ORGAOS DO MINISTERIO PUBLICO DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Art. 9° - A Secretaria-Geral do Ministério Publico podera disponibilizar veiculos para uso
dedicado a outros 6rgaos do Ministério Publico, mediante solicitagao justificada.

§ 1° - A utilizacdo dos veiculos dedicados para uso especifico de érgaos do Ministério Publico
é de responsabilidade de suas chefias, atendidas as disposi¢es desta Portaria e os critérios
de gestao da frota adotados pela Geréncia de Transportes.

§ 2° - As chefias dos 6rgaos do Ministério Publico para os quais forem destinados os veiculos
de uso dedicado deverao preencher e encaminhar o Termo de Responsabilidade de Utilizagao
de Veiculo disponibilizado pela Geréncia de Transportes, por meio de formulario eletronico.

§ 3° - Os 6rgdos do Ministério Publico que utilizarem veiculos dedicados encaminharao a
Geréncia de Transportes relatérios mensais de avaliagdo dos motoristas e dos automéveis até
o0 décimo dia de cada més subsequente ao da utilizagdo por meio de formulario eletrénico,
disponibilizado pela Geréncia de Transportes.
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Art. 10 - Os 6rgaos responsaveis pela utilizagéo dos veiculos da frota oficial deverao observar
as jornadas diarias de trabalho dos motoristas a disposi¢do, respeitados os periodos de
descanso interjornada e intervalo intrajornadas, conforme previsao legal.

§ 1° - A Geréncia de Transportes devera ser informada sempre que houver necessidade
justificada de extrapolagéo da jornada diaria de trabalho.

§ 2° - Sera considerado como trabalho efetivo o tempo em que o motorista estiver a disposigéo
do Ministério Publico, sendo assegurado intervalo minimo de uma hora para refei¢do ou
descanso.

Art. 11 - Cada veiculo possuira uma cota de utilizagdo de combustivel e o abastecimento
devera ocorrer obrigatoriamente de acordo com as recomendagdes expedidas pela Geréncia
de Transportes.

Paragrafo Unico - As solicitacdes de cota extra de combustivel deverdo ser apresentadas
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, por meio de formulério eletronico
préprio, disponibilizado pela Geréncia de Transportes.

Art. 12 - E vedado o abastecimento do veiculo as expensas do condutor ou do 6rgao
responsavel, ndo havendo previsdo de reembolso de quantias despendidas para esse fim,
salvo mediante autorizagdo da Secretaria-Geral do Ministério Publico.

Art. 13 - Compete, ainda, as chefias dos 6rgaos responsaveis pela utilizagéo de veiculos ou
ao servidor por elas delegado:

| - zelar pela guarda e parqueamento dos veiculos, ao término das atividades diérias, fins de
semana e feriados, na garagem da Sede dos respectivos CRAAIs, prédios do Ministério
Publico situados na Comarca ou em locais autorizados pela Geréncia de Transportes;

Il - comunicar a Geréncia de Transportes acerca da ocorréncia de multas, pequenas avarias,
falhas mecanicas e sinistros, assim que verificados;

Il - proceder a identificacdo do real infrator, nos casos de ocorréncias de infragdes de transito,
restituindo a documentagao pertinente em prazo habil, conforme determinagéo da Geréncia
de Transportes;

IV - solicitar manutencdo preventiva sempre que necessario, com remessa a Geréncia de
Transportes dos documentos e informagdes pertinentes;

V - solicitar manutengé@o corretiva sempre que necessario, com remessa a Geréncia de
Transportes dos documentos e fotos do veiculo relacionados a ocorréncia, juntamente com o
Boletim de Registro de Acidente de Transito - BRAT e aviso de sinistro preenchido, se for o
caso;
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VI -informar a Geréncia de Transportes da implantagao de nova praga de pedagio, objetivando
o0 cadastramento do veiculo junto a concessionaria, para fins de isengdo do pagamento da
tarifa de pedégio.

CAPITULOV
DOS SERVICOS DE TRANSPORTES AGENDADOS

Art. 14 - A Geréncia de Transportes disponibiliza servigo de transporte, por meio da Central
de Operagéo de Transportes - COT, mediante agendamento prévio, para atendimento das
atividades institucionais, deslocamento de material, pessoal, membros e servidores.

Art. 15 - A solicitagdo de agendamento devera ser realizada com antecedéncia minima de 2
(dois) dias Uteis da data da partida, por meio do preenchimento de formulario proprio
disponibilizado na intranet, e devera estar justificada e autorizada pelo responsavel da
unidade, observado o horario de utilizagdo dos veiculos indicado no artigo 21 desta Portaria.

Paragrafo tnico - A necessidade de realizagdo de pernoite devera ser informada e justificada
na solicitagéo.

Art. 16 - Aprovada a solicitacdo, a Central de Operagdes de Transportes - COT enviara
resposta ao requerente com a indicagdo dos dados do veiculo, do motorista, o horario de
atendimento e o local de partida.

Paragrafo unico - A saida dos veiculos do servigo de transporte agendado ocorrera na sede
do Ministério Publico, salvo autorizagao expressa da Secretaria-Geral do Ministério Publico.

Art. 17 - As solicitagdes poderéo ser atendidas de maneira a acomodar em uma Unica viatura
pessoas e/ou materiais que devam ser conduzidos para o mesmo local e/ou comarcas
contiguas, mediante compartilhamento, visando a otimizag&o do uso dos veiculos.

Art. 18 - O prazo de toleréncia para espera do passageiro é de 20 (vinte) minutos, contados
do horario fixado no agendamento.

Art. 19 - E vedado o desvio do trajeto ou parada em local que ndo esteja previamente
informado e autorizado pela Geréncia de Transportes.

Art. 20 - De acordo com a natureza da solicitagdo de servigo agendado e com o objetivo de
racionalizar a utilizacdo da frota de veiculos, a Geréncia de Transportes podera agendar o
atendimento com veiculo e motorista de associa¢do ou cooperativa devidamente contratados
para tal finalidade.
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CAPITULO VI
DA UTILIZAGAO DA FROTA OFICIAL

Art. 21 - A utilizacdo dos veiculos de servico da frota oficial ocorrera nos dias Uteis, no periodo
das 8h as 20h, salvo autorizagéo do ¢érgdo responsavel pelo uso do veiculo, observado o
disposto no artigo 10.

Art. 22 - Os veiculos da frota oficial do Ministério Publico somente poderéo trafegar com o
regular preenchimento do e-BDT.

Art. 23 - A validacao das informagdes contidas em cada e-BDT sera pela chefia do 6rgéo ou
alguém por ela delegado quinzenalmente, mediante relatério encaminhado pela Geréncia de
Transportes.

Art. 24 - Na condugéo dos veiculos da frota oficial do Ministério Publico, os motoristas deverao
observar e cumprir estritamente as normas de transito.

Art. 25 - Na execugéo do servico de transportes, o condutor devera:

| - aguardar as chamadas de servigo em local indicado pela Geréncia de Transportes ou érgéo
a que estiver vinculado;

Il - inteirar-se do itinerario designado, realizando pesquisa nos meios eletronicos disponiveis
de forma a identificar a melhor rota, eventuais ocorréncias no trajeto, dando ao usuario as
opgoes de percurso;

Il - conduzir veiculos portando Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) de acordo com sua
categoria, atentando para a validade deste documento;

IV - zelar pela limpeza e higiene do veiculo;

V - certificar-se de que o veiculo se encontra abastecido e em perfeitas condi¢des de utilizagao,
listando possiveis avarias no e-BDT, devendo, também, informé-las a Geréncia de
Transportes;

VI - recolher o veiculo ao final do expediente devidamente abastecido conduzindo-o a garagem
ou ao local determinado pelo 6rgao responsavel pela utilizagdo do veiculo, finalizando o
preenchimento do e-BDT;

VII - manter o veiculo desligado, quando em condi¢do de espera, procurando evitar 0 uso
desnecessario do ar-condicionado;

VIII - zelar por sua apresentacgao pessoal, trajando-se de acordo com a sua fungao, observadas
as orientagOes da Geréncia de Transportes;

IX - consultar o usuario do servigo acerca da temperatura do ar-condicionado;
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X - posicionar-se fora do veiculo, no momento do embarque e do desembarque do usuario,
sempre que possivel, cumprimentando-o com cordialidade e abrindo a porta do veiculo;

Xl - manter o radio do veiculo desligado, salvo quando solicitado de outro modo, devendo
sintonizar na estagao de radio de preferéncia do usuario;

XII - conversar com o usuario do servigo de transporte somente o indispensavel, respondendo-
lhe de forma objetiva e educada, tratando-o com cordialidade, presteza e urbanidade;

XIII - realizar contato com a Central de Operagdes de Transportes - COT sempre quando
constatadas irregularidades ou circunstancias que fujam a rotina, ou ainda, que possam
acarretar risco a pessoas ou aos materiais transportados.

§ 1° - A Cartilha Digital de Padronizacdo do Servigo de Transporte, disponibilizada pela
Geréncia de Transportes, € o documento que complementa as diretrizes da atividade dos
motoristas a servico do Ministério Publico, pautando os aspectos relativos a seguranga no
trénsito, relacionamento interpessoal e conduta no exercicio da funcdo, devendo ser
estritamente observada.

§ 2° - Em cumprimento a determinagdo constante no inciso VIII, os motoristas de
representacdo deverdo utilizar os conjuntos de ternos, quando fornecidos pelo Ministério
Publico, sendo vedado dispensa-los ou substitui-los por outros.

§ 3° - Os veiculos que compdem a frota oficial deverdo ser parqueados ao término do
expediente nas instalagdes do MPRJ, salvo por necessidade fundamentada e autorizada pela
Geréncia de Transportes.

Art. 26 - E vedado ao condutor:

| - transportar terceiros ou quaisquer materiais sem a expressa autorizagdo do 6rgéo
responsavel pela utilizagao do veiculo;

|l - utilizar qualquer tipo de odorizador no interior do veiculo;

Il - coletar fotos e videos das pessoas transportadas, bem como de locais relativos ao trajeto
desenvolvido;

IV - coletar audio ambiental ou gravagéo de conversas por meio de quaisquer instrumentos de
captacao;

V - obter copia do e-BDT, sem a devida autorizacao;

VI - disseminar para terceiros nao relacionados a execugao do servigo quaisquer informagoes
relativas aos trajetos, tais como rotas utilizadas, horarios de saida e de chegada de cada
trecho, quantidade de pessoas transportadas, identidade dos transportados, objetivo do
deslocamento e caracteristicas dos veiculos.
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Art. 27 - A Geréncia de Transportes informara ao motorista sobre a existéncia de infragdo de
transito cometida, cabendo a este a responsabilidade pelo pagamento da multa e assungao
da pontuagdo atribuida a CNH, sem prejuizo de eventual procedimento administrativo
disciplinar, quando o condutor for servidor.

§ 1° - No ato da ciéncia da infragdo, o condutor preencherd formulario comprobatorio,
informando acerca da intencdo de apresentar defesa prévia ou interpor recurso.

§ 2° - Caso o condutor manifeste a intencdo de apresentar defesa prévia, procederad a
identificagao do real infrator junto ao érgéo autuador, sendo certo que, se néo o fizer, assumira
a multa administrativa aplicada.

Art. 28 - Em diligéncias com pernoite, fica vedado o uso do veiculo ap6s o horério limite da
jornada do condutor.

Art. 29 - Os condutores, usuarios e responsaveis pelos veiculos responderao pelos prejuizos
e danos que derem causa na utilizag&o dos servigos de transporte.

Paragrafo tnico - Apurada a responsabilidade do condutor servidor, o valor referente ao dano
sera ressarcido ao Ministério Publico, mediante desconto em folha de pagamento, caso o
responsavel ndo efetue anterior quitagao.

Art. 30 - E vedada a utilizacdo de veiculo de servigo da frota oficial para deslocamentos que
ensejarem recebimento de verba para custeio de despesa de transporte.

Art. 31 - Durante a jornada de trabalho, € vedada a utilizagdo de mao de obra do condutor em
veiculo que ndo componha a frota oficial, salvo autorizagao da Secretaria-Geral do Ministério
Publico.

Art. 32 - E vedado fumar no interior do veiculo.

Art. 33 - O consumo de alimentos no interior do veiculo deve ser evitado, de modo a zelar pela
limpeza e higiene do automovel.

) CAPITULO VI ,
DA UTILIZAGAO DO SERVIGO DE TRANSPORTE POR PUBLICO EXTERNO

Art. 34 - No traslado de publico externo, considera-se passageiro autorizado o palestrante, o
integrante ou autoridade convidada para eventos institucionais, desde que autorizado pela
Secretaria-Geral do Ministério Publico.
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Art. 35 - O veiculo da frota oficial disponibilizado para atendimento permanecera no local de
destino, em horario indicado pelo solicitante do traslado, sendo o servigo de receptivo realizado
pelo 6rgdo responsavel, quando necessario.

Paragrafo unico - Na auséncia de servigo de receptivo, sera disponibilizado o telefone do
condutor para que a autoridade, o palestrante ou o participante faga contato, caso necessario.

Art. 36 - O responsavel pelo servigo de receptivo sera conduzido no mesmo veiculo designado
a realizagdo do translado, salvo determinagdo diversa da Secretaria-Geral do Ministério
Publico.

CAPITULO VIlI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 37 - Os casos omissos serdo submetidos a Secretaria-Geral do Ministério Publico.

Art. 38 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogada a Portaria
SGMP n° 344, de 09 de julho de 2019.

Rio de Janeiro, 25 de agosto de 2025.

Roberto Goes Vieira
Secretario-Geral do Ministério Publico
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