@ NMPRJ MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PORTARIA
PORTARIA REGULAMENTAR SGMP N.2 16, DE 24 DE JULHO DE 2024

Dispbe sobre a solicitacdo e o processamento das
certidbes acerca da existéncia ou inexisténcia de
procedimentos formalmente instaurados por
membros do Ministério Publico do Estado do Rio de
Janeiro, e revoga a Portaria Regulamentar SGMP n.2
08/2022.

O SECRETARIO-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, no uso das atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o preceituado no artigo 22 da Resolucao GPGJ n? 2.604, de 19 de
junho de 2024;

CONSIDERANDO o que consta no procedimento de gestao administrativa n@
20.22.0001.0014480.2024-60,

RESOLVE

Art. 12 - O requerimento de certidao deve ser apresentado, exclusivamente, pelo
Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), por meio do mddulo “Peticionamento
Eletrénico para Usuarios Externos”.

8§12 - Para utilizar a ferramenta de peticionamento eletrénico, o usuario externo
deve realizar cadastro prévio junto ao gestor do Sistema SEI-MPRJ, conforme
orientacdes disponiveis no Portal SEI, do MPRJ, na pagina principal da instituicao, na
internet.

8§22 - O requerimento deve ser formalizado com o completo preenchimento do
formulario disponibilizado pela plataforma, sendo da responsabilidade do usuério o
correto fornecimento dos dados necessarios ao atendimento do pedido.

§32 - E vedada a apresentacdo em meio fisico ou de modo diverso do indicado no
caput.

Art. 22 - No requerimento devem, obrigatoriamente, constar:

| - nome da pessoa, fisica ou juridica, objeto do pedido;

Il - “nome fantasia”, se houver, no caso de pessoa juridica;

lIl - nimero do CPF ou do CNPJ da pessoa, fisica ou juridica, objeto do pedido;
IV - a data de nascimento, quando pessoa fisica.

812 - Os pedidos relativos a empresa matriz e filial podem ser apresentados em um
mesmo requerimento.

§22 - Nao é necessaria a instrucao do requerimento com qualquer documento
acessorio.

Art. 32 - A solicitacao de certidao podera ser emitida em face da pessoa ja falecida
ou do espdlio, conforme indicar o requerimento.



Paragrafo unico - A certiddo emitida em face da pessoa ja falecida devera3,
obrigatoriamente, conter a referéncia ao 6bito.

Art. 42 - O peticionamento eletrbnico gera um procedimento de gestao
administrativa com a finalidade de atender ao requerimento de emissao de certidao.

Paragrafo unico - O sistema enviara, automaticamente, recibo eletrénico ao
requerente, de modo a comprovar o peticionamento efetuado.

Art. 52 - O requerimento em duplicidade sera desconsiderado e o procedimento de
gestdo administrativa respectivo serd concluido ou apensado ao origindrio, caso
ainda em tramitacao.

Paragrafo unico - Considera-se em duplicidade o requerimento apresentado pelo
mesmo solicitante e tendo como objeto a mesma pessoa, se formulado
anteriormente e ainda sem conclusao.

Art. 62 - A pesquisa sobre a existéncia ou inexisténcia de procedimentos
formalmente instaurados em face da pessoa fisica ou juridica objeto do
requerimento de certidao é baseada nos dados informados no formulério referido no
§22 do artigo 12 e balizada pelos dados constantes nos comprovantes emitidos no
sitio da Receita Federal do Brasil (RFB), abrangendo todas as areas de atuacao do
MPRJ.

812 - O resultado da pesquisa deve ser consignado em informacao prépria a ser
lancada no Sistema SEl.

8§22 - Se o resultado da pesquisa for positivo, a informacao observara os registros
constantes dos sistemas informatizados do MPR] e conterd os seguintes dados:

a) numero e tipo de procedimento instaurado;
b) drgao responsavel pelo processamento;
c) atribuicao ministerial pertinente.

Art. 72 - O procedimento de gestao administrativa sera submetido a analise do
Centro de Apoio Operacional ou de outro 6rgao, responsaveis pelo procedimento
encontrado na pesquisa, para indicacao do feito que devera constar do teor da
certidao a ser emitida, no prazo de 5 (cinco) dias.

8§12 - A andlise referida no caput sera dispensada quando identificado procedimento
de gestao administrativa anterior, considerado o periodo de até 01 (um) ano de sua
instauracao, relativo a mesma pessoa fisica ou juridica, com resultado da pesquisa
idéntico e a situacao do andamento dos procedimentos nela identificados
permaneca inalterada, de acordo com consulta aos sistemas informatizados ou
outras bases informacionais.

§22 - A dispensa da analise devera ser consignada nos autos do novo procedimento,
com a indicacao da presenca de seus requisitos e do numero do procedimento
anterior.

Art. 82 - Compete a Geréncia de Comunicacao (GECOM) a realizacao da pesquisa
indicada no artigo anterior e a Diretoria de Comunicacao e Arquivo (DCA) a emissao
da certidao e sua disponibilizacao ao requerente.

Art. 92 - O Diretor de Comunicacao e Arquivo é o responsavel pela subscricao da
certidao emitida.

Paragrafo unico - No caso de impedimento, a certidao emitida podera ser assinada
pelo substituto eventual do Diretor de Comunicacao e Arquivo ou pelo Gerente de
Comunicacao.

Art. 10 - As comunicacdes da unidade do MPRJ responsavel pelo processamento do
requerimento de emissdao de certiddo com o usuario externo, assim como a



disponibilizacdo da certidao emitida, serao dirigidas ao endereco eletrénico (e-mail)
informado no cadastro efetuado junto ao gestor do Sistema SEI do MPR].

Art. 11 - O requerente sé tera acesso ao conteudo da certiddao apdés a devida
disponibilizacao, nao visualizando o teor de outras pecas que compdem o
requerimento.

Art. 12 - A certidao contera numeracao prépria, sequencial e reiniciada a cada ano.

8§12 - Caso seja identificada omissao ou erro material no teor da certidao emitida
deverd ser promovida a retificacdo do documento, com o aproveitamento da
numeracao da anterior seguida da expressao “RETIFICADA”.

8§22 - A certidao emitida com omissao ou erro serd cancelada, perdera a validade e o
requerente serd orientado a desconsidera-la.

Art. 13 - E obrigatéria a insercdo, no teor da certiddo, do texto"Certiddo emitida
gratuitamente (artigo 5¢, XXXIV, da CRFB/1988)".

Art. 14 - Esta Portaria Regulamentar entrard em vigor 30 (trinta) dias apds a data
de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario, em especial a Portaria
Regulamentar SGMP n? 08, de 22 de agosto de 2022.

Rio de Janeiro, 24 de julho de 2024.

Roberto Goes Vieira
Secretario-Geral do Ministério Publico
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