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4) Primeiro Acolhimento

Para complementar informac&o do histérico de acolhimento da crianga/adolescente, clique na seta no lado

esquerdo do médulo ' Histérice de Acolimento * g ficha da crianca.

a)

Para complementar as informacg8es referentes a primeira medida de acolhimento, selecione-a clicando no
circulo a esquerda desta e clique no botdo | #'="2r | conforme mostra a figura abaixo.
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Preencha janela “Medidas de Acolhimento” conforme descrito abaixo:
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4)

No campo “Medida” aparecera a medida aplicada.

O campo “Data” devera ser preenchido com a data que a medida foi aplicada.

O campo “Guia de Acolhimento” devera ser preenchido com o nimero da Guia de Acolhimento.

No campo “Motivo”, selecione o motivo predominante que provocou o acolhimento da crian¢a/adolescente;

Para selecionar a entidade de acolhimento, clique no botao , ao lado do campo “Instituicéo”, para
pesquisar e selecionar a onde a crianga/adolescente esta sendo acolhida.

OBSERVAGCAO! Siga os passos do item “Pesquisar Instituicdes de Acolhimento” neste manual

No campo “Autoridade Judiciaria” clique no botado para pesquisar e selecionar a autoridade
judiciaria (Vara de Justi¢a) que aplicou a medida.

Aparecerd uma janela chamada “Busca de Varas de Justica” onde devera ser pesquisada e selecionada
a Vara de Justica responsavel pela medida.

O campo “Nome” podera ser utilizado para digitar a designacao da Vara de Justica que se deseja localizar.

O campo “Comarca”’ podera ser utilizado para pesquisar a Vara de Justica responsavel pela medida
através do municipio onde esta localizada.

Clique no botao [Pesauisar | Caso a Vara de Justica pesquisada seja relacionada, selecione-a clicando no
circulo a esquerda desta e clicando no botdo | Selecionzr
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h) No campo “N° Processo” digite o nimero do processo da Vara de Justica relativo & medida de
acolhimento aplicada.

i) Para incluir o arquivo com o Plano de Atendimento Individual, clique no bot&o | "=uir | no campo “Plano de
Atendimento Individual”.

1) Najanela “Inclusdo de Anexo” clique no botéo | Precurr... | ao lado do campo “Arquivo”.

OBSERAGCAO! O sistema n&o permite a inclusio de arquivo anexo maior que 2MB.

2) Uma janela sera aberta para que o arquivo com Plano de Atendimento Individual da crianca/adolescente
seja localizado em seu computador.

3) Selecione o arquivo pesquisado clicando sobre este. Clique no botao da janela “Escolher
arquivo a carregar”, conforme mostra a figura abaixo.
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IMPORTANTE! A extensdo que acompanha o nome do arquivo no campo “Nome” ndo deve ser
madificada. Ex. Um arquivo de nome “Plano de Atendimento Individual.doc” pode ser modificado para

“Plano Atend. Individual.doc, mas a extensao “.doc” deve ser mantida ou o arquivo estara danificado.

OBSERVACAO! O Plano de Atendimento Individual pode ser anexado a partir de um arquivo salvo no
computador, Disquete, Cd-rom ou pendrive.

4) Caso a operagdo seja feita corretamente, aparecera a mensagem “Arquivo carregado com sucesso!” ao
lado do campo “Arquivo”.

5) Preencha as informagdes dos campo “Descri¢cdo” e “Data Documento” e clique no botdo | S=lecionzr

6) O nome e a extensdo do arquivo anexado aparecerao ao lado do campo “Plano de Atendimento
Individual”.

OBSERVACAO! O campo “Ultima Avaliag&o” sera preenchido automaticamente quando um arquivo de
“Reavaliacao da Medida” for incluido do médulo “ Arauivos Anexados”.

j) Para salvar as informacdes preenchidas e/ou atualizadas na da medida de acolhimento, deve-se clicar no
botdo | Senfirmar | pa janela “Medidas de Acolhimento” e o programa voltara para ficha de
cadastramento.
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IMPORTANTE! N&o se esqueca de confirmar os dados incluidos/alterados, clicando no boté&o
, que fica no final da ficha de cadastro. Apds confirmar, para continuar preenchendo o
formulario, va até o final da ficha e clique no botéao [Alterar |




