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5) Cadastrar Medida de Acolhimento

Para incluir uma medida de acolhimento ou desligamento na ficha de uma crianga/adolescente que j&
possua _cadastro _no MCA, pesquise o nome desta seguindo os passos do item “Pesquisar

Criancas/Adolescentes”.

a) Para alterar o cadastro, selecione o nome da crianca/adolescente relacionado (caso este seja encontrado
na pesquisa) clicando no circulo a esquerda deste e entéo clique no botdo | Alter=r |

b) Para acessar a area de cadastramento no médulo do histérico de acolhimento da crianga/adolescente,
clique na seta no lado esquerdo do campo ' Histérice de Acalhimento *

‘' Histérico de Acolhimenta * Data Limite para Reavaliagao 09/05/2010

Acolhimento / Desligamento

8 : Guia de G
Data Meadida Motive et Instituicao de
O 11/05/2007 Acolhimento ABANDONO PELOS PAIS OU 201000002 A Minha Casa - Sc
RESPONSAVEIS Amparo ac Menor

O 11/03/2008 Desligamento REI-"iTEER:—.\:-E.G FAMILIAR A Minha Casa - Sc
" 4 ) 15 _ - Amparoc ac Menor
| Incluir Alterar || Detalhar || Esecluir |

c) Verifique se a ultima medida incluida foi um desligamento.

d) Clique no bot&o | tneluir |

IMPORTANTE! Caso ja exista acolhimento anterior na ficha da crianga/adolescente, cligue somente no

botdo | In<lir | para incluir uma nova medida, sem a necessidade de selecionar as medida j& existentes.

Preencha a janela “Medidas de Acolhimento” conforme descrito abaixo:

e) No campo “Medida” aparecera a medida aplicada.

f) O campo “Data” devera ser preenchido com a data que a medida foi aplicada.

g) O campo “Guia de Acolhimento” devera ser preenchido com o nimero da Guia de Acolhimento.

h) No campo “Motivo”, selecione o motivo predominante que provocou o acolhimento da crianga/adolescente;

i) Para selecionar a instituicdo de acolhimento, clique no botao [ewsear] 50 lado do campo “Instituicao”, para
pesquisar e selecionar a onde a crianga/adolescente esta sendo acolhida.

OBSERVACAO! Siga os passos do item “Pesquisar Instituicdes de Acolhimento” neste manual

i) No campo “Autoridade Judiciaria” cligue no botédo para pesquisar e selecionar a autoridade
judiciaria (Vara de Justi¢a) que aplicou a medida.

1) Aparecerd uma janela chamada “Busca de Varas de Justica” onde devera ser pesquisada e selecionada
a Vara de Justica responsavel pela medida.

2) O campo “Nome” podera ser utilizado para digitar a designacdo da Vara de Justica que se deseja localizar.

3) O campo “Comarca” poderd ser utilizado para pesquisar a Vara de Justica responsavel pela medida
através do municipio onde esta localizada.

4) Clique no botédo [pesauisr | Caso a Vara de Justica pesquisada seja relacionada, selecione-a clicando no
circulo a esquerda desta e clicando no botéo [ =!=cion=r
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k)

1)

2)

3)

Instituices | Criancas | Manutencdo ¥ | Relatérios ¥ | Ajuda ¥ | Restrito ¥ Retorno ¥ | Abrigo Virtual |

* Medidas de Acolhimento

'~ MCA - Busca de Varas de Justica - Windows Internet Explorer

Crianca Busca de Varas de Justica (=]
Ultima Medida

Instituicio

Nome

Comarca | PARATY v

7 Limgar |

Nome Comarca

Medida

Data

Guia de Acolhimento
Mativo

Instituicio @ VARA UNICA DE BARATY PARATY
Autoridade Judiciéria — l(

Plano de Atendimento I i Selecion=r

Ultima Avaliacio

No campo “N° Processo” digite o niumero do processo da Vara de Justica relativo a medida de
abrigamento aplicada.

Para incluir o arquivo com o Plano de Atendimento Individual, clique no botéo [Incluir | ng campo “Plano de
Atendimento Individual”.

Najanela “Inclusdo de Anexo” clique no botso ao lado do campo “Arquivo”.

OBSERAGCAO! O sistema n&o permite a inclusdo de arquivo anexo maior que 2MB.

Uma janela serd aberta para que o arquivo com Plano de Atendimento Individual da crianca/adolescente
seja localizado em seu computador.

Selecione o arquivo pesquisado clicando sobre este. Clique no botao da janela “Escolher
arquivo a carregar”, conforme mostra a figura abaixo.

icées | Criancas | G0 ¥ érios ¥ | Ajuda ¥ | Restrito ¥ | Retornc ¥ | Abrige Virtual |
» Medidas de Acolkimento [~ T Ecar Eur e Sihirarg
Crianca * Incluso de Anexo Examinar. | (£ Meus Documentos lo® @
Ultima Medida * O sistema ndo permits arquives mai 4

Instituigio
Arquivo: | Il Documentos
recentes

Medida
Data

=S 7=
Nome * L |
Guia de Acolhimento

Deskiop

Descrigio™® [
Moti T T P
i Tipo Plano Individual de Atend
Instituicio Data r /
v i
Autoridada Judiciaria Dot are g M//
FEr——— Bus
Plano de Atendimento Indiv| | selecionar | A

Ultima Avaliacdo -

Meu somputador
._)“-

Meus locais

e Mome do arquive: |Plana de Atendimenta Individual de Melvio da Silva v |

Arquives dotipe: | Todos os Arquivos 7] Ea| Cancelar

IMPORTANTE! A extensao que acompanha o nome do arquivo no campo “Nome” nao deve ser
maodificada. Ex. Um arquivo de nome “Plano de Atendimento Individual.doc” pode ser modificado para

“Plano Atend. Individual.doc, mas a extensao “.doc” deve ser mantida ou 0 arquivo estara danificado.

OBSERVAGCAO! O Plano de Atendimento Individual pode ser anexado a partir de um arquivo salvo no
computador, Disquete, Cd-rom ou pendrive.

4)

Caso a operagdo seja feita corretamente, aparecera a mensagem “Arquivo carregado com sucesso!” ao
lado do campo “Arquivo”.
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5) Preencha as informag6es dos campo “Descri¢cdo” e “Data Documento” e clique no bot&o [ selecionar |

6) O nome e a extensdo do arquivo anexado aparecerao ao lado do campo “Plano de Atendimento
Individual”.

OBSERVACAOQ! O campo “Ultima Avaliagdo” sera preenchido automaticamente quando um arquivo de

“Reavaliacdo da Medida” for incluido do modulo “ Arquivos Anexados”.

Instituices | Criancas  Manutencdo ¥ | Relatérios v | Ajuda v | Restrito ¥ | Retorno ¥ | Abrigo Virtual |

» Medidas de Acolhimento

Crianca teste teste
Ultima Medida Desligamento em 10/01/2010
Instituico

Medida Acolhimento

Data

Guia de Acolhimenta [zotoooooz 1

Motivo [#BANDONG PELOS PAIS DU RESPONSAVELS v

Instituicio A Minha Casa - Saciedade Civil de Amparo ao Menor

Autoridade Judiciaria 22 VARA DA INFANCIA, DA JUVENTUDE E DO IDOSO DA REGIONAL DE SANTA CRUZ Buscar | NE Processo [20100000000000000000 |
Hlanh daatsndinmnbe Planc de Atsndimente Individusl de Melvio ds Silva.dee | Alerar | [ Excluir |

ndividua | Atersr |

Ultima Avaliacio 09/11/2009

\'—cm,Lm, [ Retormar |}|[ timpar |

Para salvar as informacdes preenchidas e/ou atualizadas na da medida de abrigamento, deve-se clicar no
botédo na janela “Medidas de Acolhimento” e o programa voltara para ficha de
cadastramento.

m

=

IMPORTANTE! N&o se esqueca de confirmar os dados incluidos/alterados, clicando no botéo
, que fica no final da ficha de cadastro. Ap6s confirmar, para continuar preenchendo o
[iterar |,

formulario, va até o final da ficha e clique no botéo




