mm C A Modulo Crianga e Adolescente

23) Arquivos Anexados

O campo - Arguives anexados permite a inclusdo de arquivos digitalizados, tais como estudos técnicos,
relatérios sociais, certidées de nascimento digitalizadas, oficios, Plano de Atendimento Individual, Reavaliacdo
da Medida e fotos das criangas/adolescentes acolhidos.

Para acessar a area de inclusdo de arquivos anexados, cligue na seta no lado esquerdo do campo

. Arquives anexades | conforme mostra a figura.

. Arquivos anexados
Arquivos anexados

Nome Tipe Data Documento Descricio

Incluir

23.1) Anexar Arquivos

a) Para anexar um arquivo, clique no botao [tneluir |,

Clique no botéo na janela “Inclusdo de Anexo” conforme descrito a seguir:

Instituicdes | Criancas = Manutencio ¥ | Relatérios ¥ | Ajuda ¥ | Restrito ¥ | Retorno ¥ | Abrigo Virtual |

* Inclusdo de Anexo
* O sistema ndo parmite arquives maierss qus ZMB

e

Arquivo: | H_E__C__Lll_El_r._.___iNE“hUm argquivo foi carregado.

Nome * |

Descricio™ |

Tipa Anexo Simples .. v

Data Documento®

Confirmar | [ Retornar | [ Limpar |

OBSERAGCAO! O sistema n&o permite a inclusdo de arquivo anexo maior que 2MB.

b) Localize o arquivo que se deseja anexar pesquisando-0 em seu computador através da janela “Escolher
arquivo”.

c) Para selecionar o arquivo desejado, selecione-o (clicando sobre o nome do arquivo) e cligue no botédo
da janela “Escolher arquivo”, conforme mostra a figura abaixo.

InstituicBes | Criancas | Manutencio = [RHSTHIN arquivo a carregar E] i

*» Inclusdo de Anexo =
Examinar: ‘ |3 Meus Documentos j Q T e @
= - EPlano de Atendimento Individual de Melvio da Sitea
{ 23 i = i

* O sistema nde permite arquives maiores que 2ZM|

Arguivo: | [ Procurar... | da ko

Documentos

recentes
Nome * L l—
Descricio® [ L
Tipo | Anexo Deskiop
Data Documento* [
Meus
documeritos

Meu computadar

Meus | d
susraud‘::\s ® Momedo arguive: Jﬂeavahacéu da Medida de Acolhimento L]
L] Cancelar

Arquivos do tipa: ]Todos os Arquivos [%7)
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OBSERVACAO! O arquivo pode ser anexado a partir de Disquete, Cd-rom ou pendrive.

d) Caso a operacdo seja realizada corretamente, aparecerd ao lado do campo “Arquivo” a mensagem
“Arquivo carregado com sucesso!”.

e) O nome do arquivo anexado poderda ser alterado no campo “Nome”, sem gue sua extensdo seja
modificada.

IMPORTANTE! A extensdo do arquivo anexado no campo “Nome” nao deve ser modificada.

Ex.: Um arquivo com nome “paz.doc” pode ser modificado para “amor.doc”, mas a extensao “.doc”

ndo pode ser alterada. O mesmo raciocinio serve para as extensées jpg, jpeg, xIs, pdf, etc.

f) No campo “Descricdo” deverdo ser digitadas informagdes referentes ao arquivo anexado, como por

exemplo: Relatério Social de 01/06/2009, Foto da crianga em 11/04/2008, DPF instaurada em 04/05/2009,
etc.

g) No campo “Tipo”, selecione o tipo de arquivo que esta sendo anexado na ficha da crianca/adolescente.

1) Os arquivos, cujo tipo selecionado seja “Plano Individual de Atendimento”, além de constarem da
relagdo dos arquivos do modulo '~ Arauivessnexades  depois de confirmados, também possuiréo,
automaticamente, um link para sua visualizagdo no médulo - Histérico de Acolhimento *

-~ Histarico de Acolhimento * Data Limite para Reavaliacio 09/05/2010
Acolhimento / Desligamento

Data Medida Motive Gu\_a de Tr i am sl Adolkarente Plano de Atendimento Ultima
Acolhimento

Individual Avaliacio
O 11/05/2007 Acclhimento ﬂE}-‘.HDCNE] PELOS PAIS OU 201000002 A Minha Casa - Sociedade Civil de AL ' 09/11/2009
RESPONSAVEIS Amparo so Menor

[ Tncluir || Altzrar || Detalhar || Excluir |

2) Os arquivos, cujo tipo selecionado seja “Reavaliacdo de Medida”, além de constarem da relagdo dos

arquivos do médulo '~ Arguives anexados depois de confirmados, também possuirdo a informacéo de sua data
de inclusdo no campo “Ultima Avaliagdo” no madulo - Histérico de Acolhiments *  jnfluenciando na informag&o
do campo “Data Limite para Reavalia¢c&o” no cabecalho deste mesmo modulo.

| Histérico de Acolhimento * Data Limite para Reavaliacdo 09/05,/2010 I

Acolhimento / Desligamenta

: : Guia de B ; Plano de Atendimento Ultima
Data Medida Motive Aidliitaits Instituicio de Acolhimento S Auskacss
o 11/05/2007 Acolhimento ABANDONO PELOS PAIS OU 201000002 A Minha Casa - Sociedade Civil de E.ALL 05/11/2009
RESPONSAVELS

Amparo ac Menor

Incluir || Alterar |[ Detalhar | [ Excluir |

3) Os arquivos, cujo tipo selecionado seja “Foto de Identificacdo”, além de constarem da relagdo dos

arquivos do modulo ' Arquives anexades depois de confirmados, também aparecerdo no médulo

W Infermacses principais * comMo foto de identificagdo da crianga/adolescente cadastrado.
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Instituices | Criangas o ¥ Relatérios ¥ | Ajuda ¥ Restrito ¥ | Retorno ¥ | Abrigo Virtual
» Crianca / Adolascente
Instituicdo Atual & Minha Casa - Sociedade Civil de Amparc ac Menor - { Acolhimento Institucional)

Os campes com asterizsce ¥} 530 de preenchimente shrigatdric,

C Informacdes Principais * Ultima Alteracdo  10/02/2010 15:54:57

Nome * |Crian|;a Teste|

Cexa® Y e mining b Mascalii

Data de nascimento D

Nacionalidade |BRASIL

Naturalidade RJ S

Certiddo de Nascimento @ Sim O No O Desconhecido

Circunscricio / Cartério ou OrgSo Emissor |1.2= Circ. do Rio de Janeiro |

Nimero de Registro 123 Livro A-12 Folha [12v

h) No campo “Data do Documento” digite a data de origem do documento ou foto que esta sendo anexada.

OBSERVAGCAO! No tipo de arquivo “Reavaliacdo da Medida”, a data digitada servird como referéncia
para as informacdes de “Ultima Avaliagdo” e “Data Limite para Reavaliacdo” no moédulo

(_. Historico de Acolhimento *

i) Para salvar o arquivo anexado, deve-se clicar no bot&o na janela “Inclusdo de Anexo” e o
programa voltaré para ficha de cadastramento.

Instituiches | Criancas | Manutencdo ¥ | Relatérios ¥ | Ajuda v | Restrito v | Retorne | Abrigo Virtual |

» Alterac3o de Anexo

* O sistema ndo permits arquives maiores que 2MB

Arquivo: |C:"._Documents and || Procurar.... |v‘3-.rqui'.-c carregado com sucesso!

Nome * |Reava|ia;§o da Medida de Acclhimento.doc |
Descrigao™ |Re|atc':rio Complete |
Tipo | Feavalizgdo de Medida Vl

Data Documento*® 09/11/200% E:I

| Confirmarl | Retornar | | Limpar |

IMPORTANTE! N&o se esqueca de confirmar os dados incluidos/alterados, clicando no botéo

, que fica no final da ficha de cadastro. Apds confirmar, para continuar preenchendo o
formulario, va até o final da ficha e clique no botéao [[Alterar |,




