mm C A Modulo Crianga e Adolescente

26) Alterar Informacdes no Cadastro de Crianga no MCA

O cadastro de uma crianga/adolescente no MCA precisa ser atualizado sempre que houver novas
ocorréncias, instauracbes de processos judiciais, mudanca de endereco de genitores, mudanca de série
escolar, tratamento de salde, etc.

Para atualizar o cadastro de uma crianca/adolescente, alterando informagdes em sua ficha no MCA, siga os
passos descritos a seguir:

a) Pesquise o nome da crianca/adolescente, cujo cadastro precise de atualizacéo, seguindo as instru¢des do
item “Pesquisar Criancas/Adolescentes”.

b) Caso a criangca/adolescente esteja cadastrado do MCA, seu nome aparecera no resultado da pesquisa.

¢) Selecione-o clicando no circulo a esquerda deste e clique no botdo | #lt=r=r |,
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d) A ficha de cadastro da crianga/adolescente selecionado abrird. Procure o campo que se deseja alterar e
proceda de acordo como descrito neste manual para alteracdo, complementacdo ou exclusdo do item
cadastrado.

Incluir

OBSERVACAOQ! O mesmo procedimento servira caso seja necessario realizar alguma alteragéo na ficha

da Instituicdo de Acolhimento através do item “Instituicdo” na pégina principal do MCA.

IMPORTANTE! N&o se esqueca de confirmar os dados incluidos/alterados, clicando no botao

Confirmar | que fica no final da ficha de cadastro. Apés confirmar, para continuar preenchendo o

formulario, va até o final da ficha e clique no botdo [ After=r |




