mm C A Modulo Crianca e Adolescente

Alteracao ou Inclusao de nova medida de acolhimento

1) Pesquisar o nome da crianga/adolescente seguindo os passos do item “Pesquisar
Criangas/Adolescentes”.

2) Selecionar o nome da crianga/adolescente relacionado (caso este seja encontrado
na pesquisa) clicando no circulo a esquerda deste e entdo clique no botdo | #lterar |

3) Acessar a drea de cadastramento no mddulo do histdrico de acolhimento da
crianca/adolescente, clicando na seta no lado esquerdo do campo

Historico de Acolhimento * , COMo se Vé na |magem abalxo

& Histérico de Acolhimento * Data Limite para Reavaliagao 09/05/2010

Acolhimento / Desligamento

Data Medida Motivo Acgll::i?ndeento Instituicdo d¢
O 11/05/2007 Acolhimento ABANDORNO PELOS PAIS OU 201000002 A Minha Casa - 5S¢
St RESPOI'&SA'-;'E{S Amparc ac Menor
o 11/05/2008 Desligamento REINTEGRACAO FAMILIAR A Minha Casa - S¢
bt H B ) Amparo ac Menor
Incluir || Alterar Detalhar Excluir |

4) Verificar se a ultima medida incluida foi um desligamento, para permitir novo
acolhimento.

5) Clicar no bot3o | tneluir |,
6) Preencher a janela “Medidas de Acolhimento” conforme descrito abaixo:
a) no campo “Medida” aparecera a medida aplicada;

b) preencher o campo “Data”, com a data que a medida de acolhimento foi
aplicada;

c) incluir no campo “Guia de Acolhimento”, o nimero da Guia de Acolhimento
referente a medida;

d) selecionar o motivo predominante que provocou o acolhimento da
crianca/adolescente, no campo “Motivo”;
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e) selecionar a entidade/programa de acolhimento, inserindo o seu nome no
retangulo ao lado da lupa e clicar sobre a mesma, para pesquisar e selecionar a
entidade/familia em que a crianga/adolescente estd acolhida, tal como consta da
imagem abaixo.

FIMCA

Moo Cranga e Adolescants

Instituicdes | Criancas | Relatérios | Manutencio ~ DadosExternos ¥ Restrito ¥ | Ajuda ¥ | Retorno ~

Instituicio a minha casa| ¥ _

Nome

» Criangas

Sexo C Masculino  C Feminina | Limpar Idade aproximada

Situacio [ acolhidos [ Desligados

OBSERVAGAO! Siga os passos do item “Pesquisar Instituicdes de
Acolhimento”, constante no manual.

f) pesquisar a autoridade judiciaria que aplicou a medida, clicando no botao
, selecionando-a e incluindo-a no campo “Autoridade Judiciaria”;

g) Selecionar a “Autoridade Judicidria”, clicando no botdo para
pesquisar e selecionar a Vara de Justica competente pela aplicacdo da medida,
atentando-se que:

g.1) aparecera uma janela chamada “Busca de Varas de Justica” onde devera ser
pesquisada e selecionada a Vara de Justica responsdvel pela aplicacdo da
medida.

g.2) o campo “Nome” podera ser utilizado para digitar a Vara de Justica que se
deseja localizar.

g.3) o campo “Comarca” poderd ser utilizado para pesquisar a Vara de Justica
responsavel pela medida através do municipio onde esta localizada.
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g.4) clicar no botdo [Pesquisar | Caso a Vara de Justica pesquisada seja
relacionada, selecione-a clicando no circulo a esquerda desta e clicando no botdo

Selecionar

| Manutencdio ¥ | Relatérios ;71 Ajuda ¥ | Restrito ¥ | Retorno ¥ | Abrigo Virtual |

Instituicd ‘ Cri

<

%

» Medidas de Acolhimento

/= MCA - Busca de Varas de Justica - Windows Internet Explorer

Crianga Busca de Varas de Justica —
Ultima Medida

Instituicdo

Nome

| = Comarca |
Medida e dor _5X8|

Guia de Acolhimento

- |
Motivo Nome Comarca _ |
Instituicdo ® VARA UNICA DE PARATY PARATY

Autoridade Judiciaria

Plano de Atendimento I I Selecionar |

Ultima Avaliacdo

7) Incluir no campo “N2 Processo”, o respectivo nimero do processo/procedimento
de acolhimento em tramite na Vara de Justica relativo a medida de acolhimento
aplicada.

IMPORTANTE: Os numeros dos Processos deverao ser preenchidos com os seus 20
(vinte) niumeros, sem pontos e hifen.

IMPORTANTE: os procedimentos de acolhimento nao sao considerados, pelo MCA,
como processo judicial.

8) Incluir no campo “Plano de Atendimento Individual” o arquivo contendo o Plano
de Atendimento Individual, clicando no bot3o | Incluir |, da seguinte forma:

a) na janela “Inclusdo de Anexo” clicar no botdo | Procurar.. lao lado do campo
“Arquivo”.

OBSERVACAO! O sistema n3o permite a inclusdo de arquivo maior que 2MB, nem de
arquivo zipado ou da web.

b) uma janela serd aberta para que o arquivo contendo o Plano individual de
atendimento da crian¢a/adolescente seja localizado. O arquivo pode estar no
computador operado, em um Cd-rom ou em um pendrive.
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c) selecione o arquivo pesquisado clicando sobre este. Cliqgue no botao

ey da janela “Escolher arquivo a carregar”, conforme mostra a figura

_Instituicies | Criancas | Manutencioc ¥ | Relatérios ¥ | Ajuda ¥ | Restrito v | Retorno ¥ | Abrigo Virtual | :
» Medidas de Acolhimento %1 EA- Wi dows Internet EXblorarassl olher arquivo a carrega Ba
Crianga » Inclusio de Anexo Examinar: |=_.'1 Meus Documentos L’ Q 0
Ultima Medi * O sistema n3o permite arquivos maiores que 21 o 7 : TV ]
e i ! i A L.QF‘Iano de Atendimenta Individual de Melvio da Silva
Instituicio f 4)
Arquivo: 1 Procurer.. Documentos
Meduia recentes

T F‘:}_
Bata Nome * j

Guia de Acolhimento
Descricio* Desktop

TRt Tipo Plano Individual de Atend
Instituicio Data = y
x e |

Autoridade Judiciaria it - - .7
lano d d di Selecionar Meus
Plano de Atendimento Indiv | seleci s
Ultima Avaliacdo -

9

Meu computador
;;

Meus locais ds =
eusr:;eals & Nome do arquivo: |Plano de Atendimento Individual de Melvio da Silvaj Abrir |

Arquivos dotipo: | Todos os Arquivos (") ~| Cancelar

d) caso a operacdo seja feita corretamente, aparecerd a mensagem “Arquivo
carregado com sucesso!” ao lado do campo “Arquivo”.

e) preencha as informacdes dos campo “Descricdo” e “Data Documento” e clique
no botio| GSelecionzr

f) o nome e a extensdo do arquivo anexado aparecerao ao lado do campo “Plano
de Atendimento Individual”.

IMPORTANTE! A extensdo que acompanha o nome do arquivo no campo
“Nome” ndo deve ser modificada. Ex. Um arquivo de nome “Plano de
Atendimento Individual.doc” pode ser modificado para “Plano Atend.
Individual.doc”, mas a extensdo “.doc” deve ser mantida ou o arquivo estard
danificado.

g) para salvar as informacdes preenchidas e/ou atualizadas na da medida de
acolhimento, deve-se clicar no botdo | =enfirmar  ng janela “Medidas de
Acolhimento”.

OBSERVACAO! O campo “Ultima Avaliagdo” serd preenchido automaticamente
guando um arquivo de “Reavaliagao da Medida” for incluido do mdédulo “Arquivos
Anexados”.
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h) o programa voltard para ficha de cadastramento, tal como demonstrado na
figura abaixo.

(o] RerarSenha | Wadar partl | S G
(MCA -~

es | Criancas | metatérios ~ S0 | Dades Externcs +| Restrit v| Ajuda v | Retorne ¥

b Crianca / Adalescente

A Minha Casa - Sociedade Civil de Amparo 30 Menor - ( Acolhimento Institucional)

ot 20/03/2012 16:37:39

01/01/1993
Mazculine

Acolhidos. Gémeos

para Reavaliagio 02/09/2012
Acolhimento / Desligamento

Data Medida Motive Plano de Atendimento Individual Ultima Avaliagio
0370272012 Acelnimanto Situagio de Rua
02/03/2012 Desligaments Evasio
25/02/2012 Acalhimanto Negligéncia BAL

IMPORTANTE! E fundamental que seja feita a confirmacdo dos dados
incluidos/alterados, clicando no botdo | Cenfirmar — que fica no final da ficha de
cadastro, sob pena de os dados se perderem. Apds confirmar, para continuar
preenchendo o formuldrio, va até o final da ficha e clique no botdo | Afterar |




