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O que é o MCA e qual o seu objetivo?

A Constituicao Federal e o Estatuto da Crianga e do Adolescente estabelecem para a crianca e o
adolescente o direito a convivencia familiar. Por isso, as situacdes de abrigamento, embora possam ser, algumas
vezes, necessarias para algumas criangcas diante de certas circunstancias, devem ocorrer somente como o ultimo

recurso na sua protegao, visto que implicam em privacao desse direito."

A lei exige que as medidas de abrigo sejam usadas como excecao e nao como regra (critério da
excepcionalidade), no atendimento a criangas e adolescentes. Mesmo assim, quando o abrigamento efetivamente
€ necessario e termina por ser aplicado, no momento em que a crianca ou o adolescente ingressa na instituicao,
os operadores da rede de protecao envolvidos ja devem articular em conjunto sua estratégia de desligamento,

visto que a lei também determina que o abrigo seja temporario (critério da provisoriedade)?.

Nesse ponto, todos os envolvidos com a medida (Conselho Tutelar, Instituicao de Abrigo, etc.) sao co-
responsaveis por garantir que o desligamento da entidade ocorra o mais rapidamente possivel, preservando-se a
seguranga socio-afetiva da crianga e do adolescente através do restabelecimento do gozo do direito a convivéncia

familiar.

Nesse cenario entra o MCA, que foi desenvolvido pelo Ministério PUblico do Estado do Rio de Janeiro,
com o objetivo de criar um cadastro on-line contendo dados das instituicoes de abrigo e de cada crianga ou

adolescente abrigado no Estado do Rio de Janeiro.

O MCA permite a integragao em rede, através da Internet, de todos esses érgaos e entidades de protecao
envolvidos com a medida de abrigo, tais como as Promotorias de Justica da Infancia e da Juventude, os Juizos de

Direito da Infancia e da Juventude, os Conselhos Tutelares, as instituicdes de abrigo, entre outros.

Por isso, todos os érgaos e entidades mencionados podem acessar o MCA, para consultar e/ou alimentar
informacdes de criangas e adolescentes, alem de registrar a sua propria atuagao nos casos atendidos. Assim,
todos os co-responsaveis pela medida de abrigo operam, cada um dentro da sua fungao, permanecendo
conectados uns aos outros e ao proprio caso através do MCA, o que viabiliza uma melhor articulagao entre os

operadores da rede de protecao.

1 "CF — art. 227: E dever da familia, da sociedade e do Estado assegurar a crianga e ao adolescente, com absoluta prioridade, o direito a
vida, a saude, a alimentagdo, a educagdo, ao lazer, a profissionalizagao, a cultura, a dignidade, ao respeito, a liberdade e a convivéncia
familiar e comunitaria (...)” — grifo nosso.

“ECA - art. 19: Toda crianga ou adolescente tem direito a ser criado e educado no seio da sua familia e, excepcionalmente, em familia
substituta, assegurada a convivéncia familiar e comunitaria, em ambiente livre da presenga de pessoas dependentes de substancias
entorpecentes.” — grifo nosso.

2 “ECA — art. 101, paragrafo Gnico: o abrigo é medida proviséria e excepcional, utilizavel como forma de transigdo para a colocagédo
em familia substituta, ndo implicando privagao de liberdade.” — grifo nosso.
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Na pratica, isso significa que, em cada formulario de crianga ou adolescente abrigado do MCA, podera
haver o registro tanto das informagcdes pessoais do jovem quanto das informagcbdes relativas a atuacao do
Conselho Tutelar, do Ministério PUblico e do Poder Judiciario naquele caso, otimizando o fluxo de informacdes

entre todos os 6rgao e entidades envolvidos.

O MCA procura reproduzir no seu ambiente a fungao que cada um desses operadores exerce na rede de
protecao, proporcionando melhores condicbes para que cada um possa desempenhar com mais eficiencia seu
papel. Ha varios perfis de acesso ao sistema, tanto para consulta como para insergao ou alteracao dos dados

cadastrados, adequados a fungao exercida por aquele determinado usuario na rede protetiva.

O acesso ao MCA se faz através da pagina do Ministério Plblico na Internet, sendo que os usuéarios sao
previamente habilitados, recebendo uma senha de uso pessoal que permitira o uso do sistema compativel com o

seu perfil.

Por isso, embora tenha sido desenvolvido pelo Ministério Publico, o MCA nao & um banco de dados para o

Ministéerio PUblico, mas sim um sistema destinado a atender todos os o6rgaos da rede de protecao da crianca e do

adolescente envolvidos com as medidas de abrigamento, que podem trabalhar integrados on line pela busca do

direito a convivéncia familiar.

Configuracoes de Acesso ao MCA

Para que se consiga acessar o MCA, & recomendado que o microcomputador tenha a seguinte

configuracao:
1. Browser Internet Explorer 6 com: 2. Hardware:
a) Plug-in do Flash (a partir do 9) a) Pentium 3 de 1Ghz
b) Plug-in SUN JAVA b) 256 de memoria RAM
c) Acrobat Reader 5.0 em diante c) HDde4Gb
d) Placa de video que ofereca resolugao
minima de 800 x 600 pixel

Entretanto, caso o microcomputador nao tenha a configuracao recomendada, a configuracao minima para

execugcao do MCA é:

a) Processador Pentium MMX 233 MHz
b) 48 Mb de memoria RAM

c) HDde3.2Gb

d) Windows 95
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Perfis de Acesso ao MCA

Cada 6rgao ou entidade de abrigo tem uma funcao especifica na rede de protecdo a crianca e ao
adolescente. Por isso, existem perfis diferentes de acesso ao MCA, sendo cada perfil compativel com a fungao

que aquele usuario exerce, diante das situagcdes de abrigamento.

Os Perfis de Usuario do sistema MCA s3ao:

1. Consulente:

Quem tem esse perfil de acesso pode realizar “consultas” ao sistema, sem incluir ou alterar dados. O perfil
“Consulente” pode ser amplo ou restrito. Por exemplo, o Conselho Municipal do Rio de Janeiro, 6rgao municipal,
sO tera acesso aos dados relativos as criancas e adolescentes abrigados na cidade do Rio de Janeiro, ja a

Fundacao para Infancia e Adolescéncia (FIA), rgao estadual, tera acesso aos dados de todo o Estado.

As fungdes disponiveis para o perfil “Consulente” sao:

a) Pesquisar e detalhar em “Abrigos”;

b) Pesquisar e detalhar em “Abrigados”;

c) Pesquisar e detalhar em “Tabelas Basicas”;

d) Emitir “Relatorios de Abrigados” e “Relatorios de Abrigos”.

2. Representantes das entidades de abrigo (habilitado por Abrigo):

Esse perfil & destinado aos representantes das entidades responsaveis pelo abrigamento de criangas e
adolescentes, tais como o dirigente da entidade, a equipe técnica (Assistentes Sociais, Psicologos, etc), os

auxiliares administrativos, etc.
Quem tem esse perfil pode consultar as fichas das entidades de abrigo de todo o Estado, inserir e alterar
dados do Abrigo que representam, bem como das criangcas e adolescentes que estejam abrigados na entidade de

que facam parte.

As fungdes disponiveis para o perfil “Habilitado por Abrigo” sao:

a) Pesquisar, detalhar, incluir e alterar “Abrigos”;

b) Pesquisar, detalhar, incluir e alterar “Abrigados”;

c) Pesquisar e detalhar em “Tabelas Basicas”;

d) Emitir “Relatorios de Abrigados” e “Relatorios de Abrigos”;



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Procuradoria-Geral de Justica

3. Representantes dos Conselhos Tutelares (habilitado por Conselho Tutelar):

Esse perfil € destinado aos representantes dos Conselhos Tutelares e respectivo corpo técnico.
Quem tem esse perfil pode consultar as fichas das entidades de abrigo de todo o Estado, inserir e alterar
dados referentes a todas as criangas e/ou adolescentes abrigados no Municipio em que o respectivo Conselho

tem sede, bem como daqueles eventualmente abrigados por eles em outros Municipios.

As fungdes disponiveis para o perfil “Habilitado por Conselho Tutelar” sao:

a) Pesquisar e detalhar “Abrigos”;

b) Pesquisar, detalhar, incluir e alterar “Abrigados”;

c) Editar o campo “Medidas Aplicadas pelo Conselho Tutelar”;
d) Pesquisar e detalhar em “Tabelas Basicas”;

e) Emitir “Relatérios de Abrigados” e “Relatorios de Abrigos”;

4. Promotores de Justica da Infancia e da Juventude e servidores do Ministério

Puablico (habilitado por Promotoria):

Esse perfil € destinado aos membros do Ministério PUblico e servidores em atuacao na area da Infancia e

Juventude.

Quem tem esse perfil pode consultar, inserir e alterar dados referentes a Entidades de Abrigo de todo o

Estado, bem como das criangas e adolescentes abrigados.

As fungdes disponiveis para o perfil “Habilitado por Promotoria” sao:

a) Pesquisar, detalhar, incluir e alterar “Abrigos”;

b) Pesquisar, detalhar, incluir e alterar “Abrigados”;

c) Editar o campo “Medidas Aplicadas pelo Conselho Tutelar”;
d) Editar o campo “Destituicao do Pode Familiar”;

e) Editar o campo “Promotoria Area Residéncia Responsavel”;

f) Pesquisar e detalhar em “Tabelas Basicas”;

g) Emitir “Relatorios de Abrigados” e “Relatorios de Abrigos”;
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5. Juizes da Infancia e da Juventude, Serventuarios e outros orgaos do Poder

Judiciario (habilitado por Tribunal de Justica):

Esse perfil &€ destinado aos representantes do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e permite

aos usuarios a realizacao de pesquisas no sistema MCA.

As fungdes disponiveis para o perfil “Habilitado por Tribunal de Justica” sao:

a) Pesquisar e detalhar “Abrigos”;

b) Pesquisar, detalhar, incluir e alterar “Abrigados”;

c) Editar o campo “Destituicao do Poder Familiar”;

d) Pesquisar e detalhar em “Tabelas Basicas”;

e) Emitir “Relatorios de Abrigados” e “Relatorios de Abrigos”;

6. Gestor do MCA:

E o perfil destinado aos administradores do sistema, responsaveis pelo controle de acesso, pela
atualizacao de algumas tabelas, inclusao de novas fungcbes e exclusao daquelas que nao se fizerem mais
necessarias, bem como pela exclusao de Abrigos e Abrigados. Alem dessas fungdes especificas, o Gestor do

MCA também tem acesso a todas as fungdes disponiveis para os demais perfis.

Quem tem o perfil “Gestor do MCA” pode:

a) Administrar Controle de Acesso;

b) Pesquisar, detalhar, incluir, alterar e excluir “Abrigos”;

c) Pesquisar, detalhar, incluir, alterar e excluir “Abrigados”;

d) Editar o campo “Medidas Aplicadas pelo Conselho Tutelar”;
e) Editar o campo “Destituicao do Poder Familiar”;

f)  Editar o campo “Promotoria Area Residencia Responsavel’;
g) Pesquisar, detalhar, incluir, alterar e excluir em “Tabelas Basicas”;

h) Emitir “Relatorios de Abrigados” e “Relatorios de Abrigos”;

Requisitos para Acesso ao MCA

O MCA sbo & acessado através da identificagao do usuario e da digitacao da sua senha pessoal,

disponibilizada pelo gestor do sistema, mediante a solicitagao do interessado.
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Os usuarios do proprio Ministério Publico utilizam os mesmos login e senha que lhes permitem o acesso a
rede corporativa. Os usuarios externos recebem uma senha pessoal, sujeita a observagao de determinadas

condigdes.

A entrega da senha & formalizada por documento contendo o rol de condi¢cbes para o recebimento e o uso

da senha, sendo subscrito pelo usuario, por ocasiao do treinamento para uso do sistema (modelo abaixo).

Condicoes para o recebimento e o uso das

SENHAS DE ACESSO AO MCA

1. O Usuario esta ciente de que a senha de acesso & pessoal, intransferivel e compromete-se a nao divulga-la

para terceiros.
2. No primeiro acesso, o Usuario devera alterar sua senha, para outra que seja somente de seu conhecimento.

3. O Usuério devera promover as medidas de seguranga necessarias a protegao de seus equipamentos e das
informagdes contidas no sistema Modulo Crianga e Adolescente (MCA) contra o acesso indevido ao sistema

por usuarios nao autorizados.

4. O Usuario esta ciente de que os dados referentes as criangas e adolescentes institucionalizados sao sigilosos,

nao podendo ser consultados para fins particulares.

5. O Usuario se compromete a alimentar os dados referentes as criangas e adolescentes institucionalizados,

sempre que houver alteragao da situacao dos mesmos.

6. Na hipotese de afastamento do Usuéario, por periodo superior a 30 (trinta) dias, das fungbes relativas ao
atendimento de criangas e adolescentes em situagao de abrigo, devera comunicar o fato ao Gestor do MCA,
para a suspensao ou o cancelamento de sua senha de acesso, conforme o caso (GESTOR MCA: (021) 2262-
9779/2550-7341 — gestor.mca@mp.rj.gov.br).

7. O usuario se responsabiliza, sob as penas da lei, pela veracidade das informagdes que incluir ou alterar no
MCA, estando ciente de que o controle de acesso permite identificar o responsavel pelas informacoes

alimentadas no sistema.
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GUIA DO USUARIO
Modulo Crianca e Adolescente (MCA)

1. Acesso ao sistema

a) No site do MP/RJ (www.mp.rj.gov.br), clique na figura indicada, que fica no canto inferior direito da
tela.

£7 Internet - Microsoft Internet Explorer = iﬁll fj

|
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19/09/2007 - A —

ww.mp.rj.gov.brfportal/page?_pageid=577, 18 dad=portalf_schema=PORTAL

12/09/2007 - Marfan Vieira toma posse no
CNPG em outubro

Associscde do ‘

Ll Ministério Poblico
—Pril  doRio de laneiro

Administrativa

Sera no dia 5 de outubro a posse do Procurador- 19/09/2007 - Uso do cartdo Fundac8o Escola
15/09/2007 = : ) TS "

Geral de Justica do Estado do Ric de Jansiro, corporativo serd Jmfnup:?r dg‘bl

Marfan Vieira, na presidéncia do Conselho Nacional inspecionado pelo HletShe e

dos Procuradores-Gerais do Ministério Publico dos TCU

Estados & da Unido. Em 31 de agosto, Marfan Vieira e |
= = A L haligl 5 18/09/2007 - Trabalh

foi eleito por aclamacdc durante reunidic ordindria RRAORL ;I'?Lal! Cnd"fcc'a[

da entidade, gque contou com a presenga do EAMDL T s

>ﬁPROJU Associagdo dos

—— Seorvidores da PGJ ‘

s . -t | |
Governador Sérgio Cabral. t: allc:al _l:r:f de c ?‘ssr: | ﬁ 20 Congresso
basaaile s et an iy €] wirtual Macional do
Anteriores ¥ o Ministério Pidblico

Cooperstiva de
crédito mdtus dos

‘_cmEE-H‘mtegrantes do MP

| EM CA Médulo Crianca

e Adolezcerte
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Caso o icone do MCA nao apareca como demonstrado acima, o sistema podera ser acessado digitando-
se o endereco “http://www.mp.rj.gov.br/mcal/principal.jsp” diretamente na barra de enderecos, como na figura
abaixo.

“@ Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro - Microsoft Internet Explorer

Arguive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas Ajuda

< > |ﬂ |EL| ;I /--_-I 5

O g E-LJd 3

A k/
m.mp.rj.gov.brfmca/principal . jsp

b) Acesso para os membros e servidores do Ministério Publico:

O login e senha do membro e do servidor do Ministério PUblico sao os mesmos de acesso a rede. No
campo “Usuario”, informe seu login. No campo “Senha”, digite a senha de acesso a rede. Apobs digitar sua senha,
finalize clicando em “Entrar”.

c) Acesso para usuarios externos (Conselhos Tutelares, Abrigos, Juizes, etc):

e No campo “Usuario”, informe seu login (o login do usuario externo &€ o CPF).
e No campo “Senha”, digite a senha informada durante o treinamento. Apos, finalize clicando em

e
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AREA RESTRITA

= Usuario:

Senha:

IMPORTANTE!_Para o usuério externo. Apbs o primeiro acesso ao MCA, & imprescindivel que seja
executado o procedimento de troca de senha. A senha informada no treinamento & temporaria (somente para
o primeiro acesso). A nova senha é secreta e intransferivel. Lembre-se de que as informagdes contidas no
MCA sao relativas a criangas e adolescentes, sendo restritas e sigilosas.

2. Alteracao de Senha

a) Para trocar a senha de acesso, clique em Manutencio ¢ gepois em 17063 d& Senha

MinistériolPliblicoldolEstadoldolRioldellaneiro) Pagina Principal | Mudar Perfil |
Sistema Corporative - Module Crianga = Adcolescente Versao 1.0.1.20 (14/09/2007 18
Abrigos Abrigados Manutencdo i{irins

Tabelas Basicas
Troca de Senha

b) Digite a senha atual (senha entregue no treinamento do MCA), a nova senha (senha de até 10 digitos

alfanumeéricos) e clique em _

Yo MinistériolPublicoldolEstadoldolRioldeldaneirol Pagina Principal | Mudar Perfil
Sisterna Corporativo - Médulo Crianca e Adolescents Versio 1.0.1.20 (14/09/2007 1
Abrigos Abrigados Manutengdo Relatdrios

*» Mudanca de Senha

Login 123

Senha atual

Novasenna [ M

c) Apos a confirmagao, aparecera na tela a mensagem “Senha alterada com sucesso”.

istérinlPublicoldolEstadoldolRic dellaneiro) Pagina Principal
ma Corperative - Médule Crianca e Adolescente Versdo 1.0.4.7
Abrigados Manutengdo Relatdrios

o~

Senha alterada com sucesso.

10
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3. Pesquisa a Entidades de Abrigo

O cadastramento de Entidades de Abrigo no MCA, bem como alteracbes posteriores que sejam
necessarias, s6 poderao ser feitas por pessoas ligadas a entidade e com perfil habilitado ou pelo Ministério

Plblico, que & o gestor do sistema.

Para pesquisar uma Entidade de Abrigo no MCA, siga os passos abaixo.

a) Clique em Abriges  no canto esquerdo da tela, conforme indicado na figura abaixo.

‘ MinistériolPliblicoldol|Estadoldo Rioldeldaneino!
i

Sistema Corporativo - Mddule Crianga e Adclescente

Pagina Principal | Mudar Perfil |
Versdo 1.0.1.20 (05/09,/2007 1

Abrigados

Manutencdo

Relatorios

b) Aparecera na tela um filtro, conforme mostrado na figura abaixo, com campos a serem selecionados
conforme a localizagao da Entidade de Abrigo. Esses filtros facilitam a busca, mas a pesquisa pode
ser feita utilizando-se apenas o nome da entidade ou tao somente palavras-chave.

c) Para fazer a pesquisa sem utilizar os filtros, basta digitar, no campo “Nome”, o nome da entidade
procurada ou apenas uma palavra-chave e clicar em .

IMPORTANTE! Verifique em “Como Utilizar o Simbolo Curinga nas Pesquisas” (item 9) como realizar uma
pesquisa sem falhas, permitindo substituir, através do simbolo curinga, a letra ou preposicao no nome desejado

que estiver gerando dlvidas.

» Abrigos

Estado
Municipio
Bairro

Nome

Ric de Janeiro -

[
[ =l

[~

[Minha Casa

| Pesquis

a(“impar |

e Aparecera na parte inferior da tela as opgdes que atendem ao que foi digitado no campo “Nome”. Se a
entidade procurada ja for cadastrada no sistema e aparecer na tela, selecione-a e clique em

. . . . . Alterar oo
para visualizar a ficha da entidade selecionada ou em para modificar seus dados.

» Abrigos

Estado
Municipio
Bairro

Nome

Ric de Janeirc -

[
[ =

[Minha Casa

| Pesquizar | |Lim|::ar|

Instituicdo

Y

¢~ A Minha Casa - Sociedade Civil de Amparc aoc Menor

{= A Minha Casa - Sociedade de Amparo ac Menor

Telefone Endereco

3394-3271 Estrada do Moinho, 135 CAMPO GRANDE - RIO
DE JANEIRO - Rio de Janeiro - CEP: 23040550 -
Transversal a estrada do Cachamorra

3394-3271 Estrada do Moinho, 135 CAMPO GRANDE - RIO
DE JANEIRO - Rio de Janeiro - CEP: 23040550 -

Incluir || Alte

yransversal a estrada do Cachamorra
Total 2 Rec
rar | Cetalhar
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d) Para fazer a pesquisa utilizando os filtros, siga os passos abaixo:

e Em primeiro lugar, selecione o Estado em que o abrigo esta localizado;

¢ Em seguida, selecione o municipio em que esta localizado o abrigo.

e Ao selecionar o Municipio, no campo “Bairro” aparecera uma lista com nomes de bairros daquele
Municipio. Selecione, entao, o Bairro em que o abrigo esta localizado

e No campo “Nome”, digite o nome da entidade (apenas palavras-chave) que se quer encontrar no
sistema. Esse campo devera ser preenchido com a Razao Social (nome de registro) da entidade.

e ApOs selecionar as informagdes desejadas, clique em .

Abrigos Abrigados Manutencio Relatérios Ajuda

» Abrigos
Estado |Ric de Janeiro j l
Municipio sEQ GONCALC v’
Bairro | ALCANTARA | '
Nome [TESTE 3 '

[ Pesquisar | [ Limpar |
| Instituicao Telefone Endereco

e Se a Entidade de Abrigo ja for cadastrada no sistema, seu nome aparecera na parte inferior da tela.
Clique no circulo a esquerda do nome do abrigo para seleciona-lo.

. . . . . . Alterar i
e Clique em para visualizar a ficha da entidade selecionada ou em para modificar

seus dados.
Abrigos Abrigados Manutencio Relatdrios Ajuda
» Abrigos
Estado |Ric de Janeiro j
Municipio | j
Bairro -
MNome [TESTE 3
[ Pesquisar | | Limpar |
\ Instituicdo Telefone Endereco
& TESTE 3 2222-2222 Rua da paz, 2 ALCANTARA - SAQ GONCALQ -
Rio de Janeiro - CEP: 20000000 - perto do bar
do z&
Total 1 Registros
Incluir || ixlterametalhar’

e Caso a Entidade de Abrigo procurada ainda nao conste do sistema, aparecera na tela a mensagem “A
pesquisa nao trouxe resultados”. Nesse caso, passe para o proximo item, que trata da inclusao de
Abrigos no sistema MCA.

IMPORTANTE! Somente se deve clicar no botao Incluir | para criar um cadastro novo, depois de realizada
a pesquisa e houver certeza absoluta de que o abrigo procurado nao esta cadastrado no MCA.
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4. Inclusao de Entidade de Abrigo

Antes de se cadastrar uma Entidade de Abrigo no MCA, & necessario que se faga uma pesquisa
minuciosa (ver item 3), para que se tenha absoluta certeza de que a mesma ainda nao consta do sistema. Se a
Entidade de Abrigo procurada ainda nao constar do sistema, aparecera na tela a mensagem “A pesquisa nao
trouxe resultados”.

Para cadastrar o abrigo, entao, clique em .

Abrigos Abrigados Manutencdo Relatdrios Ajuda
» Abrigos
Estado [Ric de Janeire -]
Municipio | j
Bairro l_;l
Nome |Casa de Abrigo Luz

:: A pesquisa nao trouxe resultados.
Instituicao Tele Endereco
Total 0 Registros

ApoOs selecionar o botao , aparecera na tela um formulario com diversos campos para
preenchimento. Apenas o0s campos marcados com asteriscos sao de preenchimento obrigatério, mas o
preenchimento completo do formulario & importante para que os usuarios que necessitem de informagodes sobre a
entidade tenham acesso a um cadastro completo, que retrate a realidade do abrigo pesquisado.

Abrigos Abrigados Manutencio Relatérios
» Inclusdo de Abrigos —
Promotoria* Grgo interno
InformacBes Principais
Raz&o Social* [ ]
Nome Fantasia [ ]
CNPJ 1 Registro CMDCA
Dirigente
Endereco
Tipo de Endereco Endereco 2|
Incluir
Contato
Tipo Descricio =
Incluir =l

4.1 Campo “Promotoria”

O primeiro campo disponivel & “Promotoria” (campo obrigatorio). Para preenché-lo, siga os passos abaixo:

1° Pesquisar a Promotoria:

Grgdo interna

a) Clique em e, na tela, aparecera uma janela para pesquisar a Promotoria de Justica
responsavel pela Entidade de Abrigo.
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BV Lo PRl b Eed do (o (s Jenclls Pagina Principal | Mudar Perfil
B\ Sistema Corporativo - Madulo Crianca = Adolescer e T T T J2007
&) Grgdio - Microsoft Internet Explorer B 5| =
Abrigos Abrigados Manutencioc Relatdrios A0 d
+ Orgao
» Inclusdao de Abrigos
\ — & Orgdc do MPRI —
Promotoria™ QOrg&a intarno
Nome |
Informacdes Principais Regido | _'J
Razao Social™ | [ Fesquisar || Limpar |

Nome Fantasia |
| — —r 1=

Tipo Atendimento I vI
= Selecionar
Dirigente

b) A pesquisa pode ser realizada através do nome da Promotoria de Justica, da regiao em que esta se
encontra, ou ainda, através de ambos.

e Caso seja conhecido o nome completo da Promotoria, digite-o no campo “Nome” e clique em
. Aparecera na tela a Promotoria pretendida, como mostra a figura abaixo.

5" :MinistériolPiblicoidoiEstado doiRiolde Janeiro; Pagina Principal | Mudar Perfil |
¥4 Sistemsz Corporstivo - Mdduls Crignga = Adolesce) o ——————— o L /2007 1
) Orgéo - Microsoft Internet Explorer - |o] x|
Abrigos Abrigados Manutencao Relatorios e ﬂ

* Orgao

+ Inclusdo de Abrigos

= & Qrgéo do MPRJ —
Promotoria® Orgso internc

MNome |13 Promotoria da Infancia e da Juventude de Sac Gongalo

Informacdes Principais Regido | ;I

Razdo Social® | \' Pesquisar || Limpar |

Nome Fantasia |

CNPI [ 1 e s ]
Jipo Adendimento [ =l ~ 17 PROMOTORIA DE JUSTICA DA INFANCIA E DA CRAAI SAO GONCALO
Dirigente JUVENTUDE DE SAD GONCALO

Selecionar

[

e Caso o nome da Promotoria ndo seja conhecido, procurar no campo “Regiao” e selecionar o CRAAI
(divisao territorial adotada pelo MP/RJ) a que o abrigo pertence e clique em . Nesse
caso, aparecerao todas as Promotorias da regiao selecionada.

: =[ol dfa
i Sistema Corporativo - Médule Criancs = 7
g .| » Orgao =14

Abrigas Abrigados  Manutencio  Relatérios
» Inclusdo de Abrigos # Org&o do MPRI
Promotoria® Crgdo interno HCRS |
Regido [caanl A0 GONCALD
Informacdes Principais
Razao Social® |
Nome Fantasia | Nome Regiao
NP [ { 1% PROMOTORIA DE JUSTIGA DA INFANCIA E DA CRAAI SEO GONCALO
= = JUVENTUDE DE SAQ GONCALD
Tipo Atendimento I VI 2 &
. {~ 28 PROMOTORIA DE JUSTICA DA INFANCIA E DA CRAAL SAC GONCALC
Dirigente JUVENTUDE DE SAC GONCALD Ll
3% PROMOTORIA DE JUSTICA DA INFANCIA EDA  CRAAI SAO GONCALO
JUVENTUDE DE SAQ GONCALO [
Endereco -
¢ PROJETO JUSTICA ITINERANTE - DISTRITO DE CRAATI SA0 GONCALG
Tipo de Endereco ALCANTARA -
¢ PROJETO JUSTICA ITINERANTE - TANGUA CRAAI SA0 GOMNCALO
~ PROMOTORIA DE JUSTICA DE FAMILIA DA CRAAI SA0 GONCALO
INFANCIA E DA JUVENTUDE DE ITABORAI
5
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IMPORTANTE! Com excegao do Municipio do Rio de Janeiro, no caso de existir mais de uma Promotoria de
Justica da Infancia e Juventude, o usuario devera selecionar a 12 Promotoria. Por exemplo. Niterbi e Sao
Gongalo possuem duas Promotorias da Infancia e Juventude com atribuicao para area civel, mas, como nao
ha divisao territorial entre elas, as Entidades de Abrigo, por convencao do gestor, devem ser cadastradas
como pertencentes a area da 12 Promotoria.

2° Incluir a Promotoria de Justica no cadastro:

Para incluir a Promotoria desejada no cadastro do abrigo, selecione-a clicando no circulo que aparece ao

lado esquerdo do nome do 6rgao (Promotoria) e, em seguida, clique em
sera incluido no cadastro do abrigo, liberando automaticamente os campos

Selecionar

seguintes para preenchimento.

O nome da Promotoria

4 MinistériolP = o) Pagina Principal | Mudar Perfil | Sair
Sistemna Corporative - Modulo Crianca e Adolescenty g o z s — 2007 12:00h)
= @ Orgao - Microsoft Internet Explorer E] =1
e A —
Abri Abrigad Manutenca Relatéri B -
rigas rigados anutencio alatérios » Grgio -
» Inclusdo de Abrigos =
- Orgéo do MPRJ —
|Prunwtoria"' Crgdo interno
Nome |13 PROMOTORIA DE JUSTICA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE |
- o
Informacdes Principais Regido | CRAAI SAC GONCALC !\L!
Nome Fantasia |
———— L
CNPJ l—l Mome Regido J
Dirigente ‘ (& 1% PROMOTORIA DE JUSTICA DA INFANCIA EDA  CRAAI SA0 GONGALD
JUVENTUDE DE SAC GONCALC
d () 2% PROMOTORIA DE JUSTICA DA INFANCIA E DA CRAAI SAD GONCALC e
Endereco =~ JUVENTUDE DE SAO GONCALO
Tipo de Endereco () 3% PROMOTORIA DE JUSTICA DA INFANCIAEDA  CRAAI SAC GONCALD &
JUWENTUDE DE SAC GONCALC
O PROJETO JUSTICA ITINERANTE - DISTRITC DE CRAAI SAO GONCALG
" ALCANTARA
.:D PROJETC JUSTICA ITINERANTE - TANGUA CRAAT SAD GONGALO ||
Incluir O PROMOTORIA DE JUSTICA DE FAMILIA DA CRAAI SAO GONCALG
~ INFANCIA E DA JUVENTUDE DE ITABORAI
— [ scioer
Tipo ==
K| o B

4.2 Campo “Informacoes Principais” da Entidade

Para preenché-lo, siga os passos abaixo:

No campo “Razao Social”, digite 0 nome que consta nos registros da Entidade (campo obrigatorio).

No campo “Nome Fantasia”, podera ser digitado o nome pelo qual a entidade & popularmente
conhecida.

Nos campos seguintes, digite o numero do CNPJ (cadastro da entidade na Receita Federal) e do

Registro CMDCA (registro no Conselho de Direitos da Crianga e do Adolescente).

conforme for o atendimento prestado pela entidade.

No campo “Tipo de Atendimento”, selecione “Abrigo”, “Abrigo de Familia” ou “Familia Acolhedora”,
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Informacdes Principais

Razdo Social™ |Casa de Abrigo Luz

Registro CMDCA

Classificacdo

Nome Fantasia |Casa Luz |
CNP)
Tipo Atendimento Selecione..... -
Dirigente Selecione.....
Abrigo,

| 0000000000000

3

Abrigo de Familia

Erieresr Familia Acclhedora

e) Em “Classificagao”, selecione se o abrigo & “Estadual”, “Municipal” ou “Privado”.

Informacoes Principais

Razdo Social* [ Casa de Abrigo Luz

Nome Fantasia |Casa Luz |
CNP1 0000000000000 Registro CMDCA | 0000000000000
Tipo Atendimento Abrigo - Classificacao -
Dirigente Selecione.....
Estadual
ML_lnicipaI
|Enderet_:o )

OBS: O campo “Dirigente” ainda nao estard disponivel para inclusao. Quando for preenchido o campo

“Relacionamento” do abrigo (item 4.5), o nome inserido no campo “Tipo de Relacionamento” como dirigente

aparecera neste campo automaticamente.

f) Nao se esquega de confirmar os dados incluidos, clicando no botao , que fica no final

da ficha de cadastro. Para continuar preenchendo o formulario, clique em )

4.3 Campo “Endereco da Entidade”

4.3.1. Preenchimento do Enderego da Entidade

—

a) Para incluir os dados referentes ao endereco da entidade, clique em , como mostra a figura

abaixo.

Endereco

Tipo de
Endereco

rd

Incluir

Endereco

b) Na tela, aparecera uma janela para inclusao dos dados do endereco da entidade. Lembre-se de que

apenas os campos marcados com asterisco sao de preenchimento obrigatorio.

c) Sequéncia de Preenchimento do Endereco:

IMPORTANTE: A sequéncia para inclusao dos dados do endereco deve ser obedecida segundo mostram a
lista e a figura abaixo. Esta sequéncia ird garantir uma maior comodidade e precisao nas informagcoes

inseridas.
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Clique no campo “UF” para escolher o Estado brasileiro em que o abrigo esta localizado;

Selecionada uma UF, estarao disponiveis todos os municipios pertencentes aquele Estado. Clique no
campo “Cidade” para escolher a cidade em que se encontra a entidade.

Clique no campo “Bairro” e escolha o bairro em que se localiza o abrigo. Se o nome do bairro constar
da lista do sistema, selecione-o, caso contrario, deixe-o em branco e digite o nome do bairro no
campo “Nome do Bairro”.

Clique no campo “Distrito” para escolher o Distrito onde se encontra a entidade. Se o nome do Distrito
onde esta localizado o abrigo constar da lista do sistema, selecione-o, caso contrario, deixe-o em
branco e digite 0 nome do Distrito no campo “Nome do Distrito”.

Clique no campo “Tipo de Endereco” e selecione “DA ENTIDADE” (campo obrigatorio);

Clique no campo “Tipo de Logradouro” e selecione o tipo de logradouro (rua, avenida, etc) em que se
localiza a Entidade de Abrigo. A seguir, digite 0 nome da rua, avenida, travessa, etc.,. Nos campos
“Numero”, “Complemento” e “CEP”, digite os dados referentes ao local em que se encontra a
entidade.

IMPORTANTE! Nao deixe de digitar pelo menos um ponto de referéncia no campo “Ponto de Referéncia”,
pois ele sera imprescindivel para que a entidade seja localizada por aqueles que nao conhecem o local.

d)

Finalmente, clique em , para que o endereco seja incluido no cadastro da entidade.

Abrigos Abrigados Manutencao Relatorios

» Inclusdo de Endereco

20
Pais |BRAsIL |
urF | Rio de Janeiro - ° Cidade | sA0 GONCALD -
Nome do Nome da

Estado 30 Cidade
Bairro | ALCANTARA Distrito 4°

Nome do | Nome do |
Bairro Distrito
Tipo de

Tipo de 0o
Endereco * |D"‘ ENTIDADE J Logradouro Rua 6
Logradouro |Da Ajuda | Namero | 10 |
Complemento |Fundos |cep 22000180

Atraz da padaria Fruto do ﬂ

Trigo, na esquina com a Rua

da| Caridade.

Ponto de
Referéncia

B
| Confirmar ﬁtcrnar | [ Limpar

IMPORTANTE! Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , ho final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que é utilizado no

Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .
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4.3.2. Alteragdo do Enderego da Entidade

a) Caso haja necessidade de alteracao do endereco apods este ter sido preenchido e confirmado, clique
no circulo a esquerda do endereco desejado e depois em = *lt=rar |

Endereco
Tipo de ﬂ
\ Endereco Slesi
{+ DA ENTIDADE Rua Da Ajuda, 10 - Fundos - ALCANTARA - SA0 GONCALC - CEP: 22000180
=l

Incluir | Alterar Detalhar Excluir

b) Faca as alteracbes necessarias, seguindo a ordem descrita no item 4.1.3, letra “c” e clique em

para que o enderecgo correto passe a constar do cadastro da entidade.

c) Verifigue no cadastro da entidade se os dados que foram preenchidos estao de acordo com o

desejado. Caso estejam, clique no botao que fica no final da ficha de cadastro, como
mostra a figura abaixo.

Contribuicdo / Doagdo

Nome Titular da
conta

Banco
Agéncia
Nimero da conta

Indicacdo de -
itens para
doacio >

Confirmar Limpar | [ Retornar

Secretaria de Tecnocloga da Informacdo & de | 123 | Gastor MCA | ASSESSORIA DE DIREITO PUBL
[Comunicacic

4.3.3. Detalhamento do Endere¢o da Entidade

a) Para visualizar de maneira detalhada o endereco da entidade, selecione-o clicando no circulo a

esquerda deste e depois clique no botao = P=tzlhzr
Endereco
Tipo de Endereco Endereco
(*) DA ENTIDADE Rua das Flores, 33 - caza 2 - CERAMICA - NOWA IGUACU - Rio de Janeirc - CEP: 25000939
Incluir Alterar Detalhar Excluir

b) Sera aberta uma janela com as informacotes detalhadas do endereco da entidade. Para voltar a ficha

de cadastro do Abrigo, clique no botao _
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a

Pagina Principal | Mudar Perfil | Sar =1
Vers3o 1.0.4,.4 [11/10/2007 08:00h)

Adolescente

reorative - Médula Criancs

Abrigos Abrigados Manutencdo Relatdrios

» Detalhamento de Endereco

Pais BRASIL

UF Cidade

Mome do Estado Nome da Cidade

Bairro CERAMICA Distrito

Nome do Bairre Nome do Distrito

Tipo de Endereco * DA ENTIDADE Tipo de Logradouro Rua
Logradouro das Flores Nidmero 32
Complemento casa 2 Cep 25000998
Ponto de Referéncia Secretaria de Tecnologia da informaAgAco e de ComunicaAsiso.

4.4 Campo “Contatos” da Entidade

4.4.1 Inclusao de contatos da Entidade

No campo “Contato”, deverao ser incluidos os contatos da entidade, que sao os meios pelos quais os
usuarios do MCA poderao entrar em contato com o abrigo. Pode ser o numero do celular e o e-mail do dirigente,
da entidade, ou de outros funcionarios, o site ou o telefone do abrigo, entre outras informacoes.

Para incluir os contados da entidade, siga os passos abaixo:

a) Cliqgue em , conforme demonstrado na figura abaixo:

Contato

Tipo Descricdo ﬂ

Fd g

Incluir

b) No campo “Tipo”, escolha o tipo de contato que desejar incluir (ex: telefone, celular, e-mail etc.). Apos
selecionar o tipo de contato, digite os dados referentes no campo “Descricao”, como mostra a figura
abaixo.

Contato

Tipo Descricdo
) | CELULAR v" 9999-9933 Maria - Ass. Sccial

CELULAR
E-MAIL
SITE
TELEFOME

Inclamr Excluair

IMPORTANTE! Quando o tipo de contato for de um telefone celular, digitar o nome e a fungao da pessoa
responsavel por este nimero, como mostrado na figura acima.

c) Caso se deseje incluir um novo contato, siga os seguintes passos:
1°. Clique no botao , localizado no final da ficha de cadastro;
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Contribulclo [ Doacio

Nomie Tiktuiar da

conta

Banco

Agéncia

NGneero da conta

indicacao de -
iiens para

Confirmar | | Limpar Rafornar

ASSESSOR A OE DIREITO FUBL

Secretaria de Tecnclogia da Imformacdo e de | 123 | Gastor MCA
o municacio |

2°. Clique no botao , localizado no final da ficha de cadastro;

Contribuicio [ Doacio
Home Titular da conta

Bancs
Agéncia
Nimero da conta

Indicacio de itens para doacho
[ Akerar Retormar

| 123 | Gestor MCA | ASSESSORIA DE DIREITO PUBIL

Secretana ge Tecnologa da Informacso & de

i aminicanio

3°. Volte ao campo “Contato” e proceda conforme o descrito no item 4.1.4.1

IMPORTANTE! Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar’ que é utilizado no

. . , . . Alterar
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .

4.4.2 Exclusao de contatos da Entidade

Para excluir um contato, clique no circulo a esquerda deste para seleciona-lo e depois clique em Excluir |
Contato
Tipo Descricdo ﬂ
¢ | TELEFONE - [ 21 oono-oooo |
‘ + |SITE - |w', w.casaluz.com.br |
‘4 =
Incluir || Excluir

4.5 Campo “Relacionamento” da Entidade

No campo “Relacionamento”, deverao ser informadas as pessoas fisicas ou juridicas que estao ligadas a
entidade. Sao exemplos de pessoas fisicas relacionadas ao abrigo: o dirigente, o representante e os empregados.
E exemplo de pessoa juridica a entidade mantenedora do abrigo.
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4.5.1 Inclusao de um Relacionamento da Entidade

Para incluir um relacionamento na ficha de cadastro da entidade, clique em

Relacionamento

Descricdo

Tipo ﬂ

/|
Incluir ,

Sera aberta a janela “Inclusao de Relacionamento”. Para preenché-la, siga os passos abaixo:

a) Campo “Relacionado”:

e Clique no botao . Aparecera uma janela na tela denominada “Pessoa”, para que seja

pesquisado se o nome do relacionamento que se deseja incluir ja consta do cadastro de pessoas
fisicas e juridicas do Ministério Publico.

MinistériolPublic | €] Pessoa - Microsoft Internet Explorer JEd 5 sar
Sistema Corporstive - Maduls Criang + Pessoa ﬂ 7 12:00h)
h P—
Abrigos Abrigados Manutencao
» Inclusdo de Relacionamento Nome Il
l CPF/CNPI | —
Relacionado * Incluir
Tipo de Relacionamento * | ® Todos
Data de inicio [ Tipo O Pecsoa Fisica
Observacio [ O Pessoa Juridica
C Orgdo
Pessoa CPF/CNP] Nome da Mae Matricula Tipo

IMPORTANTE! Essa pesquisa € util para agilizar a localizagao e evitar que um mesmo relacionamento seja
incluido varias vezes no cadastro de pessoas, o que podera gerar informacdes incompletas.

No campo “Nome”, digite o nome da pessoa que se quer incluir (usar palavras-chave);
No campo “Tipo”, selecione “Pessoa Fisica” clicando no circulo a esquerda deste;

e Clique em .

Mini: (o) (Bl (i1 o] €1 Pessoa - Microsoft Internet Explorer E]@ e
Sistama Corporativo - Médulo Crian —_|l07 12:00h)
* Pessoa =
pre—
Abrigos Abrigados Manutencio
» Inclusido de Relacionamento Nome | marcus vinicius silva
CPF/CNP) [ | —
Relacionado * Incluir
Tipo de Relacionamento * | O Todos
Data de inicio Pty @ peszoa Fisica [ Funcionarie
Dbservacido | O Pessoa Juridica
O orgéo
[ F’Esquisarﬁmpar | [[1ncluir
Pessoa CPF/CNP] Nome da Mae Matricula Tipo

Selecionar
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OBSERVACAO: Se a pesquisa foi realizada apenas com o primeiro nome ou partes do nome do
relacionamento desejado, podera aparecer mais de uma op¢ao.

e Caso o nome pesquisado aparega na parte inferior da janela, clique no circulo que fica a esquerda
para seleciona-lo e depois clique em [ Selecionar | A janela de pesquisa “Pessoa” sera fechada,
retornando-se a janela “Inclusao de Relacionamento”, onde aparecerda o nome do relacionado

pretendido.
Ul [ o (4] €] Pessoa - Microsoft Internet Explorer B9 X | S
Sistema Corporative - Maduls Crf _‘-| A007 12:00h)
g *» Pessoa =
[
e Abrgadse == (
» Inclusdo de Relacionamento Nome [ marcus vinicius silva
Relacionado * Incluir
Tipo de Relacionamento * | O Todos
Data de inicio Tipo (® Pessoa Fisica [ Funcionario
Observacio O Pessoa Juridica
)] Orgdo
| Pesquisar | | Limpar | | Incluir
Pessoa CPF/CNP] Nome da Mae Matricula Tipo
@ MARCUS VINICIUS BORGE DE PAULA 60613339 F
SILva
O MARCUS VINICIUS GOMES DA COSTAE 347
SILVA
O Marcus Vinicius Silva de Cliveira FF
"4

e Caso o nome do relacionado pesquisado nao seja encontrado, ele precisa ser incluido no cadastro do
MCA. Para inclui-lo, clique no botao .

e Aparecerd uma janela denominada “Inclusao de Pessoa Fisica”’. Nessa janela, apenas o campo
“‘Nome” & de preenchimento obrigatorio.

MinistériolPubliceldolEstadoldolRioldeldaneirol Pagina Principal | Mudar Perfil
Sistema Corporative - Mddulo Crianga 2 Adolascants Versdo 1.0.4.7 (25/10/ 2007 |
Abngos A & Pessoa - Microsoft Internet Explorer ﬂ
» Inclusdo de Re

» Inclusdo de Pessoa Fisica
Relacionado *

Tipo de Informacdes Principais
Relacionamento

ome *

Observacao

e Apos preencher o nome do relacionado no campo “Nome”, desgca a janela até o final e clique em

, como mostram as figuras abaixo.

L (e (o (4| €] Pessoa - Microsoft Internet Explorer M=% e
Sistema Corporative - M&dula Criancs j f 12:00h)
» Inclusdo de Pessoca Fisica
Abrigos Abrigados Manutencio
» Inclusdo de Relacionamento Informacodes Principais
Nome ¥ [ astrenilds da silva |
Relacionado * Incluir
Tipo de Relacionamento * | e = T =
Data de inicio Nascimento —— Obito !
= i ; Raca/Cor da T
Observacdo Sexo © Femining O Masculine PEI_E,J
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T (0 6 -0y €] Pesson Wicrosoft nternet Explorer [B[E1]% e
Sistama Corporative - Médula Crianca| ﬂ 12:00h)
—
Abrigos Abrigados Manutencdo J
» Inclusac de Relacionamento -
Imcluir
Relacionado * Incluir
Tipo de Relacionamento * Relacionamento
Data de inicio Descricao Tipo d
Observacao
=
Incluir
Perfil
Data =
L]
Incluir
[Confirmar_] [ Limpar | [ Retornar | T
4 | b

e Apo0s a confirmagao, aparecera a mensagem “Os dados foram incluidos com sucesso”. Isso quer dizer
que o nome digitado passou a fazer parte do cadastro de pessoas fisicas e juridicas do Ministério
Publico.

T e (o iy &1 MGP - Microsoft Internet Explorer |9 1= | -
B

Sistema Corporative - M&duls Crian = : F 12:00h
e v - =ncs Confirmacao de Pessoa Fisica ]

—
Abrigad Zo
:: Os dados foram incluidos com sucess!

» Inclusdo de Relacionamento

Informacdes Principais

Relacionado * Incluir Nome astronildo da silva

Tipo de Relacionamento * Data de Data de Obito

Nascimento

Data de inicio |: Sexo Raca/Cor da Pele
Observacdo Tipo guil Fator RH

Nacionalidade BRASIL Naturalidade

e Para que o nome incluido faga parte dos relacionamentos da entidade, desga a janela até o final e

clique em [ selecionar ],

i ) i
e e o (40| €] MGP - Microsoft Internet Explorer LEE) - £
Sictema Corporstive - Madule Erlancel[ [CTPS = Al 12:00h)
CNH Data de emissdo —
Abrigos Abrigados Manutencao Data de validade Categoria
» Inclusdo de Relacionamento Profissso
Relacionado * Incluir Endereco(s)

i 5 =
Tipo de Relacionamento Tipo
Data de inicio
Observacdo

Contatos

Tipo Descricao

Relacionamento(s)

Data de Data Residem

inicio final Juntos Diecoeo

Nome Tipo

Perfis

Patologia(s)

Descricao '

Selecicnar

€]
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e A janela de pesquisa sera fechada, retornando-se a janela “Inclusao de Relacionamento”, onde
aparecera o nome do relacionado pretendido, como mostra a figura abaixo.

MinistériolPublicoldolEstadoldolRioldeldaneilol Pagina Principal | Mudar Perfil | Sair
Sistema Corporative - Médule Crianca e Adcolescente Versdo 1.0.4.4 (23/09 /2007 12:00h)

Abrigos Abrigados Manutengdo Relatérios

» Inclusdo de Relacionamento ’

Relacionado * Alterar | Detalhar | astronildo da silva

Tipo de Relacionamento * | [v]

Data de inicio I:l Data de fim I:l

Observacdo | |

Confirmar | | Retornar | | Limpar

b) Campos “Tipo de Relacionamento”, “Data de inicio”, “Data de fim” e “Observagao”:

e No campo “Tipo de Relacionamento”, (preenchimento obrigatorio), devera ser selecionada a opgao
que corresponda ao tipo de relacionamento que a pessoa mantém com a entidade.

e Caso o Relacionado possua com a entidade tempo de relacionamento com prazo determinado, este
deve ser indicado preenchendo nos campos “Data de inicio” e “Data de fim”.

¢ No campo “Observacao”, acrescente as informagdes adicionais necessarias.

IMPORTANTE! O campo “Observagao” & importante para informar a fungao que o relacionado exerce na
entidade, como por exemplo: assistente social, psicologo, entre outras.

e Apos incluir todas as informagdes desejadas, clique em , para que o relacionamento
aparega no cadastro da entidade.

4|
Ministério|PublicoldolEstadoldolRio deldaneiro! Pagina Principal | Mudar Perfil | Sair
Sistema Corporative - Médulo Crianga e Adolescente Versdo 1.0.4.4 (28/09/2007 12:00h)

Abrigados Manutencdo Relatdrios

» Inclusdo de Relacionamento

Relacionado * Alterar | Detalhar  astroni silva

Tipo de Relacionamento * |DIRIGENTE l

Data de inicio Data de fim I:l
Observacao ’ |

|
[ Confirmar | [ Retornar | [ Limpar

4.5.2 Inclusao de outros relacionamentos da Entidade

Caso deseje incluir um novo relacionamento no cadastro da Entidade, clique em e repita toda a
operagao do item 4.5.1.

4.5.3 Alteragdo de um “Relacionamento”

e Para alterar as informagcdes de um relacionamento que ja foi incluido, selecione-o clicando no circulo a
sua esquerda.

e Clique em as alteragbdes necessarias seguindo as instrugdes que constam da letra “b” do
item 4.1.5.1.
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Relacionamento
Descricdo Tipo ﬂ

{(* FULANO DE TAL DIRIGENTE

Incluir -'l.ltera(Detalhar Excluir

=

IMPORTANTE! Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.

O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que & utilizado no

. . , . . Alterar
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .

4.6 Campo “Perfil de Atendimento” da Entidade

No campo “Perfil de Atendimento”, serao informadas as caracteristicas do abrigo. Para preenché-lo, siga
0s passos abaixo:

a) Campos “Capacidade”, “Sexo” e “Faixa Etaria”

e No campo “Capacidade”, digite a quantidade de criangas e/ou adolescentes que a entidade pode
atender.

IMPORTANTE! O campo “Vagas Disponiveis” sera preenchido automaticamente pelo programa a medida que
forem sendo cadastrados os abrigados da entidade.

e No campo “Sexo” e “Faixa Etéaria”, informe, em relagao a cada sexo, a faixa etaria dos abrigados
atendidos pela entidade. Por exemplo: A entidade atende apenas criangas de 0 a 7 anos, do sexo
feminino. Nesse caso, complete a faixa etaria no espago reservado para o sexo feminino.

Perfil de atendimento

Capacidade Vagas disponiveis I:l
Sexo Masculing Fernining Ambos
Faixa Etaria de | | até | | de|D |ate |7 | de | | até | |

b) Campo “Atende Portadores de Nec. Especiais”

As necessidades especiais estao associadas a uma determinada condicao da pessoa, que gera
demandas especificas quanto ao desempenho das suas atividades cotidianas. Sao exemplos: as pessoas
portadoras de necessidades especiais de ordem fisica (paraplegia ou algum membro amputado, etc.), mental
(retardo mental em consequéncia de Sindrome de Down, etc.), neurologica (paralisia cerebral, etc.) ou sensorial

(visual, auditivas, etc.).

e Caso o abrigo atenda a portadores de necessidades especiais, devera ser selecionado o tipo de
deficiencia no campo “Quais”, podendo ser selecionada mais de uma opgao mantendo pressionada a

tecla “Ctrl” do teclado do computador.

¢ No campo “Exclusivamente”, selecionar a opgcao “Sim”, se a entidade so atende a portadores daquelas
necessidades especiais e “Nao”, se a entidade atende tanto a portadores de necessidades quanto a

nao portadores.
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c) Campo “Patologias Atendidas”

Se a entidade presta atendimento a criancas ou adolescentes portadores de doencas, deverao ser
selecionados os tipos de patologia que o abrigo tem condicdes de atender, podendo ser selecionada mais de uma
opg¢ao, mantendo pressionada a tecla “Ctrl” do teclado do computador.

d) Campos “Possui Equipe Técnica” e “Recebe Verbas Plblicas”

A Equipe Técnica &€ composta de assistentes sociais, psicologos, etc., que avaliam a situagao socio-
familiar das criangas e adolescentes abrigados, realizam visitas domiciliares e atuam no que couber para atender
aos arts. 92 e 94 do ECA.

e Caso a entidade possua esses profissionais, selecione “Sim”.

o Caso a entidade receba verbas plblicas para ajudar em seu sustento, selecione “Sim”.

Perfil de atendimento ,
Capacidade Vagas disponiveis |:|
Sexo Masculine Feminino Ambos
deJas[ ] de[s_Jas[F_] de[Jas ]
Deficiéncias Fisicas -
Atend!a !’ortadores ElEE * sim " N3o | Limpar Quais: | Deficiéncias Mentais Exclusivamente: " sim * N3o Limpar
Especiais? e — ﬂ
Deficiéncias Neuroldgicas

ASMA QU BRONQUITE | j
ATEMDIMENTC PSICCLOGICC

CARDIOPATIAS |
mantenha pressiocnada a tecla Ctrl.

Patologias Atendidas

* Para selecionar mais de uma opcdo

Possui equipe técnica * =im ™ NEo Limpar

Recebe verbas publicas " =im * Nio Limpar

4.7 Campo “Contribuicao / Doacao” para a Entidade

No campo “Contribuicao / Doagao”, serao digitados os dados da conta corrente que recebe
contribuicoes/doacao para o abrigo.

e Preencha cada campo de acordo com os dados requisitados.

o No campo “Indicacao de itens para doagao”, digite todo tipo de material de que a entidade necessita,
como: material de higiene pessoal, roupas, material escolar, material de limpeza, géneros
alimenticios, etc., para que os usuarios do MCA, que tenham acesso ao cadastro do abrigo, saibam as
reais necessidades da entidade.

Contribuicdo / Doacdo

Nome Titular da |
conta

Banco [ ]

Agéncia | |

Nimero da conta | |

Indicacdo de
itens para

=]
doacao ﬂ

IMPORTANTE! Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que & utilizado no

. . L. . terar
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .
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5. Alteracao de Dados de Entidades ja Cadastradas

e Para alterar informagdes sobre entidades que ja constem do MCA, pesquise a entidade pretendida
seguindo as instrucdes do item 3 deste manual.

e Caso a entidade procurada ja tenha sido cadastrada, aparecera o resultado da pesquisa na parte

. . . . , . Alterar
inferior da tela. Selecione-a clicando no circulo a sua esquerda e clique em .

» Abrigos
Estado Rio de Jansire -
Municipio | j
Bairro b
MNome [ 2 Minha Casa
[ Fesquizar | [ Limpar
Instituicdo Telefone Endereco
{~ A Minha Casa - Sociedade Civil de Amparo ac Menor 3394-3271 Estrada do Moinho, 135 CAMPO GRANDE - RIO
DE JAMEIRO - Ric de Janeiro - CEP: 23040550 -
Transversal a estrada do Cachamorra
{= A Minha Ca=a - Sociedade de Amparo ao Menor 3394-3271 Estrada do Moinho, 135 CAMPO GRANDE - RIO
DE JAMEIRO - Ric de Janeiro - CEP: 23040550 -
Transversal a estrada do Cachamorra
Total 2 Registros
| Incluir || Alterar | Detalhar |

e Sera aberta a ficha de cadastro da entidade. Procure o campo que se deseja alterar e proceda de
acordo com o descrito a partir do item 4.1 deste manual.

6. Pesquisa a Abrigados ja cadastrados

Para pesquisar o cadastro de uma crianga ou adolescente no MCA, siga 0s passos seguintes:

a) Clique em  Abrigades conforme indicado na figura abaixo.

i..;" stado i..;" =Xl ;':_ laneico P‘,a'gina P"indpa]lMudar Perﬁ
tedule Crianga & Adolescente Versdo 1.0.1.20 (140072007 :

Sistema Corporativg

Abrigos Abrigados Manutencac Relatarios

b) Aparecera na tela um filtro com a opgao de pesquisa pelo abrigo e pelo nome da crianga ou
adolescente. Esses filtros facilitam a busca, mas a pesquisa pode ser feita utilizando-se apenas o
nome da crianca procurada ou tao somente palavras-chave.

ATENCAO! A opcao “Somente desabrigados”, que fica abaixo do campo “Nome”, s6 devera ser selecionada se
houver certeza absoluta de que a crianga ou adolescente procurado encontra-se realmente fora de uma entidade
de abrigo. Se houver divida quanto a crianca estar ou nao em um abrigo, a melhor opgcao é fazer uma busca
apenas pelo nome ou por palavras-chave.

c) Para fazer a pesquisa sem informar o nome do abrigo, basta digitar, no campo “Nome”, o nome da
crianga ou adolescente procurado ou apenas uma palavra-chave e clicar em [Pesquisar |
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» Abrigados

Abrigo * Fesguisa

Nome |Mance| Pedro

| Pesquisar mimpar |

[~ Somente desabrigados

IMPORTANTE! Verifique em “Como Utilizar o Simbolo Curinga nas Pesquisas” (item 9) como realizar uma
pesquisa sem falhas, permitindo substituir, através do simbolo curinga, a letra ou preposicao no nome desejado
que estiver gerando dividas.

e Aparecera na parte inferior da tela as opgdes que atendem ao que foi digitado no campo “Nome”.
Caso a crianca ou adolescente ja esteja cadastrado, aparecera na parte inferior da janela uma lista
com o nome, sexo, idade, nome da mae e instituicao (no caso de a crianga estar abrigada). Ao final da
lista, aparecera o numero de registros que constam no abrigo. Selecione, entao, o nome desejado e

clique em para visualizar sua ficha de cadastro ou em para modificar seus dados.

» Abrigados
Abrigo * Pesguisz
Nome | Mancel Pedro
[~ Somente desabrigados
| Pesquisar | | Limpar
Nome Sexo Idade Mae Abrigo
= Manocel Pedro Alvares 05/01/2000 M 2005 Maria da Silva Alvares A Minha Casa -
Sociedade de Amparo
aoc Menor
\ \ Total 1 Registros
| Incluir || Alterar || Cetalhar |

e Ao clicar em aparecera a ficha de cadastro do Abrigado selecionado. Verifique se os dados
da ficha estao de acordo com as informagdes que deseja cadastrar. Caso seja necessario alterar ou
incluir algum dado na ficha de cadastro do abrigado, siga as instrucbes do manual, a partir do item 8.

d) Para fazer a pesquisa incluindo o nome do abrigo, clique em | F=s3uisz | ¢ depois clique em
. Na tela que se abrira, proceda a pesquisa do abrigo desejado conforme item 3 deste

manual.
Abrigos Abrigados Manutencao Relatorios Ajuda
» Abrigados
Abrigo * Pesquisz
Nome |

I Somente desabrigados

| Pesguisar ﬁ_impar |

e ApOs selecionar o abrigo desejado, este aparecera na ficha de cadastro. Digite, entao, o nome da
crianca ou adolescente procurado no campo “Nome” e clique em [Fesquisar ]
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Abrigos Abrigados Manutencao Relatorios Ajuda
» Abrigados
Abrigo * A Minha Casa - Sociedade de Amparo ao Men! Pezquisz
Nome |Mance|
I Somente desabrigados ,
| Pesquisar | | Limpar |

e Aparecera na parte inferior da tela as opgdes que atendem ao que foi digitado no campo “Nome”.
Caso a crianca ou adolescente ja esteja cadastrado, aparecera na parte inferior da janela uma lista
com o0 nome, sexo, idade, nome da mae e instituicao (no caso de a crianga estar abrigada). Ao final da
lista, aparecera o numero de registros que constam no abrigo. Selecione, entao, o nome desejado e

clique em para visualizar sua ficha de cadastro ou em para modificar seus dados.

» Abrigados
Abrigo * A Minha Casza - Sociedade de Amparo ao Menor Pesquisa
Nome | Manscel
[~ Somente desabrigados
| Pesquisar | | Limpar |
Nome Sexo Idade Mae Abrigo
(= Manoel Figueiredo de Caxias M 2 Renata Figueiredo de A Minha Casa -
Caxias Sociedade de Amparo
ao Menor
Total 1 Regi
| Incluir || Alterar Detalhar

e) Caso a crianga ou adolescente nao seja encontrado, siga corretamente os itens a seguir para inclusao
da crianga ou adolescente como Abrigado e o preenchimento de sua ficha de cadastro.

7. Inclusao de Abrigado

A inclusao de dados de criangas e adolescentes abrigados no sistema podera ser realizada pelo Conselho

Tutelar, pela propria Entidade de Abrigo, pelo Ministério Publico e pelos membros do Poder Judiciario, conforme
for o caso.

Ha registros da atuagao do Conselho Tutelar no caso da crianga/adolescente, que s6 podem ser incluidas
pelo proprio Conselho Tutelar ou pelo Ministério Publico, na hipbtese de omissao deste na alimentagao do MCA.

Ha informacoes sobre Acao de Destituicao do Poder familiar, que so6 podem ser incluidas pelo Ministério
Plblico ou pelo Tribunal de Justica do Rio de Janeiro.

ApoOs realizar a pesquisa e certificar que a crianga ou adolescente ainda nao foi cadastrado no MCA,
clique no botao para abrir uma ficha de cadastro em branco para o Abrigado.

IMPORTANTE: Somente se deve clicar no botao para criar um cadastro novo, depois de realizada a
pesquisa e houver certeza absoluta de que a crianga ou adolescente procurada nao esta cadastrado no MCA.
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Abrigos Abrigados  Manuten 7 Pessoa - Microsoft Internet Explorer
\brigados

» Pessoa

wrigo * Fesguisa

Nome |

: campos com asterisco (*) sdo de pre

5 CPF/CNPJ [ ]
nformacoes

rincipais _ X
p. "IPO {* Pessoa Fisica

ome * Fessoa

ata de nascimento
exo *

ertidao de
ascimento

| Pesquizar | [ wimpar | [ Incluir

ircunscricao /
artdrio ou Orgéo

missor = :
Selecicnar

umero de Registro

Pessoa CPF/CNP] Nome da Mae Data de Nascimento Ser

IMPORTANTE: Essa pesquisa & Util para se localizar mais rapidamente uma crianga ou adolescente e evitar
que esta seja incluida varias vezes na Cadastro do Ministério Plblico, o que podera comprometer o banco de

dados.

e Na janela de pesquisa, no campo “Nome”, digite o nome da crianga ou adolescente que se quer

incluir.

IMPORTANTE: o nome da crianga ou adolescente devera ser pesquisado de todas as formas e com todas as

grafias possiveis.

Por exemplo: “Daniele de Souza” pode ter sido cadastrada no sistema como “Daniele Souza”, “Daniela de

Souza”, “Danielle de Souza”, etc.

e Clique em , para o programa realizar a pesquisa.

PNTSLENTOSE O DNTCOSU OSE S L U OO O E o  TTE T U FAMINA FFINCINAL | MUAAFC FETIE T SAIr
Sistema Corporative - Mdodule

# Pessoa - Microsoft Internet Explorer

Abrigos Abrigados Manuten | . pgassoa
ibrigados
Nome | Mancel Scares ,

wigo © Pesguisa

_ CPF/CNP) L ]
; campos com asterisco (¥) =30 de pree
-~ Tipo (¥ Pecszoa Fisica
rincipais
ome Pessoa
ata de nascimento | PesquisarfLimpar | | Incluir
exo *
ertidaoc de
ascimento Pessoa CPF/CNP] Nome da Mae Data de Nascimento Se
el
artorio ou Orgdo =Elecionar

Se a pesquisa foi realizada com apenas o primeiro nome ou partes do nome da crianga ou
adolescente desejado, podera aparecer mais de uma opg¢ao.

Caso o nome da crianga ou adolescente pesquisado apareca na parte inferior da janela, clique no

circulo que fica a esquerda deste, e depois clique em [ Selecionar | A janela de pesquisa sera
fechada, retornando-se a ficha de cadastro, onde aparecera o nome pretendido e os respectivos
dados anteriormente cadastrados. Nesse caso, verifique se as informagdes da ficha de cadastro do
Abrigado estao corretas.
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moemnges o gauws  ranucen waEn vermLws e e

\brigados q
g £ Pessoa - Microsoft Internet Explorer
wigo ¥ Pesquisa » Pessoa
: campos com asterisco (*) sdo de pree
Nome |Mance|Scares
nformacoes
ome * Pessoa
ata de nascimento T ¢ Pessoa Fisica
exo *
ertiddo de
ESSESERRES A | Pesquisar || Lm1par| |Induk|
ircunscricao /
artdrio ou Orgao
missor Data de
imero de Registro Pessoa CPF/CNP] Nome da Mae Nascimento s
aturalidade  MANOEL COSTA SOARES
acionalidade
iliacdo - Pai ~ MANOEL PEREIRA SOARES FILHO
iliacdo - Mae ~ MANOEL SOARES DO REGO
i Trma
ossul rmaocs (¢ MANOEL SOARES DOS SANTOS E
=cretaria de Tecnologia da Informacdo LTS
.

e Caso o0 nome da crianca ou adolescente pesquisado nao seja encontrado, ele precisa ser incluido no

cadastro de pessoas do Ministério Publico e no MCA. Para inclui-lo, clique no botao [tneluir | A janela
de pesquisa serad fechada, retornando-se a ficha de cadastro do MCA, onde os campos para
preenchimento dos dados do Abrigado estarao disponiveis.

b) No campo “Nome”, digite 0 nome pretendido (campo obrigatorio) e a data de nascimento no campo
“Data de nascimento”.

IMPORTANTE: Se nao for conhecida a data de nascimento, deve ser digitado o ano aproximado de
nascimento da crianga ou adolescente ao lado do nome.

Informacoes
Principais

. | MANCEL SCARES DCS SANTOS E OQUTROC 05/01/2000
Mome =

Fezzoa

pate e =
nascimento
Sexo * " Feminina T Masculing

c) Selecione, no campo “Sexo”, o sexo da crianga ou adolescente que esta sendo abrigado.

d) No campo “Certiddo de Nascimento”, caso seja selecionada a alternativa “Sim” serao abertos campos
para preenchimento dos dados referentes a certidao de nascimento do Abrigado. O preenchimento
correto das informacdes da certidao de nascimento do Abrigado & importante, pois, caso seja
necessario, tais dados poderao ser utilizados para a emissao de uma segunda via desse documento.

IMPORTANTE: No campo “Certidao de Nascimento”, somente selecione a alternativa “Nao”, se tiver absoluta
certeza de que o abrigado nao possui tal documento. Caso existam duvidas sobre a existencia de uma
certidao de nascimento, selecione a alternativa “Desconhecido”.

e) Nos campos “Naturalidade” e “Nacionalidade”, selecione respectivamente o Estado e o Pais de origem
do Abrigado.

f) Nos campos de “Filiacao-Pai” e “Filiagao-Mae”, digite os dados dos pais conhecidos.
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No campo “Possui Irmaos”, caso seja selecionada a alternativa “Sim”, aparecera um campo extra ao
lado, denominado “Abrigados”. Nesse campo, devera ser selecionada a alternativa que informe se os
irmaos desta crianga ou adolescente que estd sendo incluido no MCA estao também abrigados
(alternativa “Sim”) ou nao estao abrigados (alternativa “Nao”).

Informacioes

Principais
. [Manoel Pedro Alvares  0S/01/2000
Nome *
Pessoa
D

o I—

nascimento

Sexo * " Ferminino * Masculino
Certido de g8 - _. . .
ertidac ¢ * sim © N&o ¢ Desconhecido

Circunscricao /

Cartério ou [ cartério Modelo

Orgao Emissor

B 123456 , Livro |i| Folha [40 |
Registro

Naturalidade \H_‘

Nacionalidade |BRASIL 3

Filiacao - Pai [Mancel Alvares ' ( |

Filiacdo - Mde |Maria da Silva Alvares | \

Possui Irmaos ‘ L=, s P @ smesr

ascimento

" NEo | Limpar

IMPORTANTE: Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que & utilizado no

. . L. . Alterar
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .

7.1 Campo “Endereco do Abrigado”

b)

No campo “Endereco”, deverao ser preenchidos os enderegos (mae, pai, tios, avos, etc.) das pessoas
que se relacionem com o abrigado (suas referéncias fora do Abrigo).

Siga os passos descritos no item 4.3 deste manual, sabendo-se que podera ser incluido mais de um
endereco e que estes dados sao referentes ao Abrigado.

IMPORTANTE: Na janela “Inclusao de Endereco”, o preenchimento do campo “Tipo de Endereco” devera ser
realizado selecionando-se a informacao referente ao Abrigado, como: MAE, PAI, RESPONSAVEL LEGAL ou

OUTROS.

Para incluir um novo endereco, como o endereco do PAl, clique no botao .

Endereco
Tipo de Endereco Endereco
O DA MEE Rua DA ME'\E.. 41 - CASA 2 - CENTRO - RIO DE JANEIRO - Rio de Janeiro - CEP: 20000000
In:luirérar Detzlhar Excluir
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IMPORTANTE: Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar’ que & utilizado no

. . L. . Alterar
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .

7.2 Campo “Abrigamento / Desabrigamento”

A inclusao de uma crianga ou adolescente em uma entidade de Abrigo no MCA cria automaticamente no
campo “Abrigamento / Desabrigamento” uma medida de abrigamento, como mostra a figura abaixo.

Abrigamento / Desabrigamento

Data Medj Motivo Orgao Responsavel pela Medida Abrigo
O 17/10/2007 Abrigamento

Incluir || Alterar Detalhar Excluir

7.4.1 Informago6es sobre Abrigamento

Para preencher as informacdes referentes ao Abrigamento dessa crianga ou adolescente em uma
entidade de Abrigo, siga os passos abaixo:

. . . . , N . - Alterar
a) Selecione a medida de abrigamento clicando no circulo a esquerda deste e clique no botao .
Aparecera uma janela denominada “Abrigamento”

Abrigamento / Desabrigamento

Data Medida Motivo Orgdo
{(*) 17/10/2007 Abrigamento

Incluir Alterar Detalhar Excluir

b) O campo “Data”, ja estara preenchido como a data do abrigamento no MCA. Caso a data do

abrigamento seja anterior, esta podera ser modificada digitando a informagao correta sobre a
incorreta.

c) No campo “Motivo”, selecione o motivo predominante que levou essa crianga ou adolescente a
situacao de abrigo.

OBS: Este & um campo para visualizagao rapida do motivo que levou a crianga ou adolescente a situagao de

abrigo. A motivacao integral do abrigamento podera ser mais bem detalhada em outros campos da ficha do
Abrigado.
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Abrigos Abrigados Manutencgdo Relatorios Ajuda

» Abrigamento

Medida Abrigamento
Data (dd/mm/aaaa) ,

Motivo | ABANDONO PELOS PAIS OU RESPONSAVEIS =l

o

N
" Conselho Tutelar s
Autoridade que aplicou a Procedimento

medida

% Juiz de Direito Ne Processo | |

| Confirmar | | Retornar | | Limpar |

d) No campo “Autoridade que aplicou a medida”, selecione a alternativa referente a autoridade
responsavel pela aplicagao da medida de abrigamento.

o Caso seja selecionada a alternativa “Conselho Tutelar”, aparecerao campos para o preenchimento do
nome do Conselho Tutelar que aplicou a medida e do numero do procedimento.

e Para inserir o nome do Conselho Tutelar, clique no botao Ealos Ll o . Aparecerad uma
janela para pesquisa do Conselho Tutelar responsavel pela medida de abrigamento (ver item 10).

» Abrigamento

Medida Abrigamento
Data

Motivo | AEANDONG PELOS PAIS OU RESPONSAVELS e |
« Conselho ’—‘
ocedi o

(dd/mm/aaaa)

Autoridade que aplicou Tutelar Conselho Tutelar
a medida .
&1 Orgéo - Microsoft Internet Explorer = ﬂ
» Orgdo =

 Orgdo externo

Nome

Nome |

Selecionar

o No campo “Nome”, digite 0 nome do Conselho Tutelar desejado e clique em .
e Selecione o Conselho Tutelar clicando no circulo a esquerda deste e clique em [ selecionar ],

» Abrigamento

Medida Abrigamento
Data {dd/mm/aaaa)
Mativo | ABANDONG PELOS PAIS OU RESPONSAVELS |
& conselho No ,—‘
-
Autoridade que aplicou Tutelar Conselho Tutslar Proc o
a medida
@ Orgao - Microsoft Internet Explorer - ﬂ
» Orgdo |
¥ Grgdo externo
Nome |ccnse|hc paraty ’
Nome
fv CONSELHO TUTELAR PARATY (
Secretaria de Te = E DIREITO P
Comunicagée

e O nome do Conselho Tutelar selecionado aparecera na janela de inclusao de dados do abrigamento.

e Clique no botao e as informagbes do abrigamento estarao preenchidas.
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» Abrigamento

Medida Abrigamento
Data 16/07/2007 {dd/mm/aaaa)
Motivo | ABANDONG PELOS PAIS OU RESPONSAVEIS =

f» o

Conselho E a . 123256 |

Autoridade que aplicnuyutelar Conselho Tutzlar rocedimento
a medida COMSELHO TUTELAR PARATY

" Juiz de Direito ’N‘:‘ Processo

Confirmar | | Retornar | | Limpar

e Caso seja selecionada a alternativa “Juiz de Direito”, aparecerao campos para o preenchimento do
numero do processo que determinou o abrigamento.

» Abrigamento

Medida Abrigamento
Data 16/07/2007 (dd/mm/aaaa)
Motivo | ABANDONO PELOS PAIS OU RESPONSAVELS |
ND
{" Conselho Tutelar Procedimento

Autoridade que aplicou a
medida

{* Juiz de Direito Mo Processo | 2007 || 0042362233 |

=

| Confirmar | | Retornar | | Limpar |

e No campo “N°. Processo”, digite o nUmero do processo que determinou o abrigamento, clique no

botao e as informacdes do abrigamento estarao preenchidas.

IMPORTANTE: Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que & utilizado no
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .

7.4.2 Inclusdo de Desabrigamento

Caso a crianga ou adolescente abrigado seja desvinculado do Abrigo por motivos como colocagao em
familia substituta, reintegragao familiar, etc., sera necessario incluir no MCA um “Desabrigamento”. Para incluir

uma medida de desabrigamento, siga os passos abaixo:

a) Entre no MCA e siga os passos do item 6, para encontrar o cadastro do Abrigado que foi desvinculado
do Abrigo.

b) Na ficha de cadastro do abrigado, no campo “Abrigamento / Desabrigamento”, clique no botao

Incluir
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() 26/09/2007 Abrigamento

Abrigamento / Desabrigamento

Orgdo Responsavel p

CONSELHO TUTELAR DE QUE

Data Medida Motivo
ABANDONO PELOS PALS OU
RESPONSAVEIS

Incluir Alterar Detalhar Excluir

c)
d)
e)

f)

No campo “Medida”, selecione a alternativa “Desabrigamento”.
No campo “Data”, digite a data em que ocorreu o desabrigamento da crianga ou adolescente.
No campo “Motivo”, selecione o motivo referente ao desabrigamento.

No campo “Autoridade que aplicou a medida”, quando for o caso, deve ser indicada a Autoridade que
determinou o desabrigamento.

» Abrigamento

el

Medida " Abrigamento ™ Desabrigamento
Data (dd/mm/aaaa)
Motivo |REIP-JTEGR.-‘%C-‘5\C FAMILIAR

(e o

ol L" dimento 0000000000-00 |

Autoridade que aplicou Tutelar Conselha Tutelar A
a medida COMSELHO TUTELAR SAOQ GONGALC I

™ Juiz de Direito

N® Processo
| Confirmar | Retornar ||Lim|:ar

. . , . . Alterar
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .

IMPORTANTE: Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que & utilizado no

7.3 Campo “Relacionamento”

No campo “Relacionamento”, deverao ser informadas as pessoas que estao ligadas ao Abrigado. Sao
exemplos de relacionamento do Abrigado: a mae, o pai, parentes que visitem o Abrigado, responsavel legal,

irmaos (principalmente se estes também estiverem abrigados), etc.

7.5.1. Inclusao de um Relacionamento

Para incluir um relacionamento na ficha de cadastro do Abrigado, proceda de acordo com o descrito no

item 4.5.1. deste manual.

incluidas sao referentes ao Abrigado.

OBSERVACAO: Nos campos “Tipo de Relacionamento” e “Observacao”, as informacbes que estao sendo
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7.4 Campo “Visitas”

No campo “Visitas”, devera ser selecionada a alternativa referente a informagao se o Abrigado recebe ou
nao recebe visitas. Caso a alternativa selecionada seja “Sim”, aparecera um campo extra para a inclusao das
pessoas que visitam o Abrigado.

Visitas

Rec Visita
@ Sim O Nao Limpar

Nome Frequéncia Data da Ultima Visita ﬂ

[

Incluir

7.6.1 Incluir uma Visita

a) Para incluir um visitante do Abrigado no campo “Visitas”, clique no botao .

Visitas

Recebe Visita
@ Sim O Nao Limpar

MNome Frequéncia Data da Ultima Visita ﬂ

4 -

Incluir

Aparecera uma janela denominada “Visitas” para o preenchimento das informagdes do visitante.

b) No campo “Nome” (preenchimento obrigatorio), devera ser selecionado o nome do relacionamento
que faz visitas ao Abrigado.

OBS: No campo “Nome”, somente aparecerao para serem selecionados os nome que foram incluidos no
campo “Relacionamento”.

c) No campo “Frequéncia” (preenchimento obrigatorio), devera ser selecionada a periodicidade que esta
pessoa relacionada visita o Abrigado.

d) No campo “Data da Ultima Visita” (preenchimento obrigatorio), devera ser digitada a data da ultima
visita que esta pessoa relacionada visitou o Abrigado.

IMPORTANTE! A data da Ultima visita ao abrigado deve ser sempre atualizada.

e) Para confirmar as informagdes preenchidas, clique em . A janela de preenchimento das
informagodes do visitante sera fechada, retornando-se a ficha de cadastro do Abrigado.
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» Visitas
Nome * FULAMNGC DE TAL - ,
Frequéncia * | 1-DIARIA -
Data da Ultima Visita * | 23/09/2007 (dd/mm/a
| Confirmar | | Retornar | | Limpar |

f) Caso deseje incluir um novo visitante do Abrigado, repita os passos descritos neste item.

IMPORTANTE: Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que & utilizado no

. . L. . Alterar
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .

7.6.2 Alteracao de informagdes sobre Visitante

a) Para alterar as informacodes de um visitante que ja foi incluido, selecione-o clicando no circulo a sua
esquerda.

b) Clique no botao e faca as alteracdes necesséarias seguindo as instrugdes do item 7.7.1 a
partir da “letra b”.

Visitas

Recebe Visita
® sim O Nao Limpar

Nome Frequéncia Data da Ultima Visita j
(® Fulano de Tal 1-DIARIA 18/10/2007

Incluir | Alterar Detzlhar Exccluir

7.6.3 Exclusao de Visitante

a) Para excluir um visitante, selecione-o clicando no circulo a sua esquerda.

b) Clique no botao F*MI" | ¢ este visitante sera permanentemente excluido.
Visitas
Recebe Visita
@ Sim O Mao Limpar
\ Nome Frequéncia Data da Ultima Visita ﬂ
(® Fulanc de Tal 1-DIARIA 18/10/2007
74 L
Incluir | Alterar Detzlhar Exccluir
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7.5 Campo “Informacoes Complementares” do Abrigado

No campo “Informagdes Complementares”, serao preenchidas as informagbdes referentes as
caracteristicas sociais, fisicas e mentais do Abrigado.

a)

No campo “Frequenta a Escola”, selecionar a alternativa que descreve se o Abrigado esta
frequentando ou nao a escola.

No campo “Escolaridade”, selecionar qual a escolaridade do Abrigado (ex: EDUCACAQO INFANTIL,
C.A. —1° ANO DO ENSINO FUNDAMENTAL, etc.).

Preenchimento do Campo “Necessidades Especiais”

As necessidades especiais estao associadas a uma determinada condicao da pessoa, que gera
demandas especificas quanto ao desempenho das suas atividades cotidianas. Sao exemplos: as
pessoas portadoras de necessidades especiais de ordem fisica (paraplegia ou algum membro
amputado, etc.), mental (retardo mental em consequéncia da sindrome de Down, etc.),
neurologica (paralisia cerebral, etc.) ou sensorial (visual, auditivas, etc.).

Caso o Abrigado apresente necessidades especiais, clique na alternativa “Sim”. Sera aberto um
campo extra para que sejam selecionadas quais necessidades especiais.

No campo extra “Quais”, poderao ser selecionadas uma ou mais opgdes mantendo pressionada a
tecla “Ctrl” no teclado do computador.

Preenchimento do Campo “Tratamento de satde especial”

O tratamento de salde especial &€ aquele relacionado com doengas que necessitem de um
cuidado maior no seu tratamento e de remédios especificos e/ou especiais. Sao exemplos: a
desnutricao, alergias, cancer, AIDS, etc.

Caso o Abrigado apresente doengas que necessitem de tratamento de salude especial, clique na
alternativa “Sim”. Sera aberto um campo extra para que estas sejam indicadas.

No campo extra “Indicar’, podera ser selecionadas uma ou mais opgdes mantendo pressionada a
tecla “Ctrl” no teclado do computador.

No campo “Tipo de tratamento”, informar se o tratamento de salude especial & provisorio ou
permanente.

No campo “Situagao socio-familiar”, devera ser informado o contexto individual, familiar e comunitario
da crianga ou do adolescente que levou a medida de abrigo a ser aplicada.

Informacdes nplementares

Frequenta

Escola * sim € Nio | Limpar
Escolaridade [12 SERIE - 2° ANC DO ENSING FUNDAMENTAL ~J“Educacdo Especial f‘!:lm ¢ ngo (oo

De Ordem Fisica (paraplegia ou membro amputado, etc.)j
De Ordem Mental (Sindrome de Down, etc.)

Mecessidades

Especiais * Sim © N3o | Limpar | |De Ordem Neurolégica (paralisia cerebral, etc.) ﬂ Fara zelecionar
mais de uma opgdo mantenha pressionada a tecla Ctrl.

Trat to d . = ..

s;?'ldae“:aesl:):ciw: Sim Tipo de tratament * Permanente ! Temporéric
" Néo | Limpar
ASMA OU BRONQUITE { j

: CARDIOPATIAS

Indicar CANCER j Para selecionar mais de
uma ocpgao mantenha pressionada a tecla Ctrl. ’
CRIAMCA VITIMA DE ABUSO COM VIOLENCIA. PAIS A

Situacdo socio- DEFEMDENTES QUIMICOS.

familiar J

-
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7.6 Campo “Medidas Aplicadas pelo Conselho Tutelar”

No campo “Medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar’, deverao ser incluidas as providéncias adotadas
pelo Conselho Tutelar em relagao ao Abrigado e/ou sua familia.

7.8.1. Inclusao de Medida Aplicada pelo Conselho Tutelar

a) Para realizar a inclusao de uma medida aplicada pelo Conselho Tutelar, no campo “Medidas aplicadas

pelo Conselho Tutelar”, clique no botao .

Medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar

Data Tipo de Medida Observacao ﬂ

V4 =l

Incluir

b) Sera aberta uma janela para preenchimento de informacbes sobre as medidas aplicadas pelo
Conselho Tutelar.

» Medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar

Data |:| (dd/mm/aaaa)

Tipo de
Medida
Conselho Conselho Tutelar
Tutelar:
-]
Observacao
hd

Confirmar | | Retornar | | Limpar |

c) No campo “Data”, preencher a data que foi aplicada a medida pelo Conselho Tutelar.
d) No campo “Tipo de Medida”, selecionar a medida aplicada pelo Conselho Tutelar.
o As medidas protetivas do art. 101 do ECA sao aplicadas diretamente a crianga ou adolescente.

e As medidas protetivas do art. 129 do ECA sao aplicadas aos pais ou responsaveis pela crianga ou
adolescente.

o As demais medidas sao providéncias que o art. 136 do ECA atribui ao Conselho Tutelar.

» Medidas aplicadas pelo Cgpselho Tutelar

Data 17/10/2007 (dd/mm/aaaa) !

Li:;ig: BRT.129 - TNCTISO T - ENCAMINHAMENTO A TRATAMENTO PEICOLOGICD OU PEIGUIATRIC L
Conselho .
T e Conselho Tutelar
B
Observacao
K

Confirmar | | Retornar | | Limpar |
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Inclusao do nome do Conselho Tutelar

e Clique no botao

Conselho Tutelar

Tutelar responsavel pela medida de abrigamento (ver item 10).

» Medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Data 17/10/2007 (dd/mm/aaaa)

Medid

Conselho
Tutelar:

Observacao

Conselho Tutelar

Tipo dNART.]QQ - INCISQ 111 - ENCAMINHAMENTC A TRATAMENTC PSICOLOGICO COU PSIQUIATRICC

[]

E
Confirmar | | Retornar | | Limpar |/

€] Orgéo - Microsoft Internet Explorer

» Orgao

/oS

Orgédo externo

Nome

Nome

e No campo “Nome”, digite 0 nome do Conselho Tutelar desejado e clique em .

Selecionar

. Aparecera uma janela para pesquisa do Conselho

e Identifique o Conselho Tutelar desejado no resultado da pesquisa que sera mostrado na parte

inferior da janela, selecione-o clicando no circulo a esquerda deste e clique em [ selecionar ],

» Medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar

Data 17/10/2007 (dd/mm/aaaa)

:‘Ii:;i:: |AR.T.].29 - INCISC III - ENCAMINHAMENTC A TRATAMENTC PSICCLOGICC CU PSIQUIATRICD
Conselho Conselho Tutelar

Tutelar:

Observacd{ &) Grgae - Microsoft Internet Explorer

» Orgdo

B X

Orgdo externo

Nome | conselho Tutelar parat',f,

\

® CONSELHO TUTELAR PARATY

Nome I

e O nome do Conselho Tutelar aparecera na janela “Medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar”

» Medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar

Selecicnar

Data

Tipo de
Medida

Conselho
Tutelar:

Observacao

17/10/2007 |EA (dd/mm/azaa)

|ART.].29 - INCISO IIT - ENCAMINHAMENTO A TR.ATAMEN%:OLC'JGICO OU PSIQUIATRICO

CONSELHO TUTELAR PARATY

Confirmar | | Retornar | | Limpar |
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f) O campo “Observacao” devera ser preenchido com informagdes referentes a medida aplicada pelo

Conselho Tutelar.

IMPORTANTE: Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que é utilizado no

. . L. . Alterar
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .

7.8.2. Inclusao de uma Nova Medida Aplicada pelo Conselho Tutelar

Para incluir uma nova medida aplicada pelo Conselho Tutelar, repita os passos do item 7.8.1.

7.8.3. Alteracao de Medida Aplicada pelo Conselho Tutelar

. . . , s . - Alterar .
Selecione a medida clicando no circulo a esquerda desta e clique no botao € siga 0s passos

descritos a partir do item 7.9.

Medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar

Data Tipo de Medida

ART.129 - INCISC II - INCLUSAD EM
PROGRAMA OFICIAL OU COMUNITARIO DE

O AR AUXILIO, ORIENTACAC E TRATAMENTO A
l ALCOOLATRAS E TOXICOMANOS
Incluir Alterar Detalhar Execluir

7.8.4. Exclusao de medida Aplicada pelo Conselho Tutelar

Selecione a medida que se deseja excluir e clique no botao  E*<IVir |

Medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar

Data Tipo de Medida
/ ART.129 - INCISO II - INCLUSED EIM
PROGRAMA OFICIAL OU COMUNITARIO DE
-'Z'xLI}{IL}G.. ORIENTACADC I§ TRATAMENTO A
ALCCCLA‘T?E E TOXICOMANDOS

® 15/10/2007

Incluir Alterar Detalhar Excluir

IMPORTANTE: Toda inclusao, exclusao ou alteracao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja
incluidos se percam. O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que

L . . L. . Alterar
€ utilizado no Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .
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7.7 Campo “Promotoria de Justica”

OBS: Somente o Ministério Publico podera alimentar a informagao deste campo.

Para preenchimento do campo “Promotoria de Justica da Area de Residéncia do Responsavel Legal”, siga
como descrito no item 4.1 deste manual. O nome da Promotoria sera incluido no cadastro do Abrigado.

Promotoria de Justica da Area de Grgdo interno 112 PROMOTORIA DE JUSTICA JUNTO A VARA DA
Residéncia do Responsavel Legal : INFANCIA, DA JUVENTUDE E DO IDOSO \

7.8 Campo “Destituicao do poder familiar”

OBS: Este campo destina-se ao preenchimento do Promotor de Justica da Infancia e da Juventude ou do
Tribunal de Justica.

a) No campo “Destituicao do poder familiar”, caso exista uma agao judicial de destituicao do poder
familiar referente ao Abrigado, deverao ser preenchidas informagdes acerca deste.

b) Caso exista um processo de destituicao familiar, selecione a alternativa “Sim”. Serao liberados
campos para inclusao de informagdes sobre o processo em questao. Para preenché-los, siga os
passos descritos a seguir:

e No campo “Liminar’, devera ser selecionada a alternativa referente a existéncia ou nao de uma
medida liminar referente ao processo de destituicao familiar.

e No campo “Numero do Processo”, devera ser digitado o numero do processo de destituicao
familiar.

e No campo “Fase”, devera ser selecionada a fase em que se encontra o processo de destituicao
familiar, na fase postulatoria, probatéria ou decisoria.

e No campo “Sentenca”, devera ser selecionada a alternativa relacionada com a sentenca do
processo, no caso se esta foi procedente ou improcedente.

— Caso a alternativa selecionada seja “de Procedéncia”, ficarao disponiveis alguns
campos para preencher as informagdes da sentenga do processo de destituicao familiar;

— No campo “Data Sentencga”, preencher a data que foi proferida a sentenca.

— No campo “Recurso”, selecionar se houve ou nao recurso da sentenca do processo de
destituicao familiar.

— No campo “Transito julgado da Sentengca” selecione se a sentenca do processo
transitou em julgado, nao cabendo mais recurso dessa decisao.

— No campo “Data”, preencher a data em que a sentenca do referido processo transitou
em julgado.
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Destituicdo do poder familiar

Destituicdo do poder familiar ® sim O NEo  Limpar Liminar ) sim @ NEo | Limpar

N® Processo [2007][ 003265412 | Fase O postulatéria O Probatéria &) Deciséria | Limpar
Sentenca ® de Procedéncia O de Improcedéncia | Limpar

Data Sentenca Recurso ) sim & NEo | Limpar

Transito julgado da Sentenca ® sim O Nio  Limpar Data

IMPORTANTE: Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que & utilizado no

. . L. . Alterar
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .

7.9 Campo “Ocorréncias”

No campo “Ocorréncias”, deverao ser incluidas as informagcdes das ocorréncias importantes relativas a
vida da crianga, de modo a formar um historico do periodo de abrigamento. Podem também ser incluidas
ocorrencias judiciais (acdes propostas) ou administrativas (procedimentos administrativos, etc.).

7.11.1. Inclusdo de uma Ocorréncia

a) No campo “Ocorréncias”, clique no botao .

Ocorréncias

Data Tipo da Ocorréncia Observacdo

Inclu{

b) Sera aberta uma janela para inclusao das informagdes da ocorréncia referente ao Abrigado.

+ Dcorréncias

Data |:| (dd/mm/azaa)
Tipo da Ocorréncia [V]
4l
Observacao
=l
Confirmar | | Retornar | | Limpar

c) No campo “Data”, preencha a data da ocorréncia.

d) No campo “Tipo de Ocorréncia”, selecione a alternativa referente a ocorréncia desejada, como por
exemplo: evasao, internacao hospitalar, agao de busca e apreensao, etc.

e) No campo “Observacao”, digitar informacoes relevantes sobre a ocorréncia que esta sendo inserida.
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f)  Apbs preencher estas informacgoes, clique em . A janela para preenchimento das
informag®es da ocorréncia sera fechada e o programa voltara para ficha de cadastro do Abrigado

» Ocorréncias

Data 18/10/2007 (dd_.-'mm_.-'aaaaj

Tipo da Ocorréncia INTERNAGAQ HOSPITALAR OU INTERVENCAO CIRURGICA V
Abrigado fraturou o brago apds queda em jogo de f';tebc'_.| 1 j

Observacdo

( i
| Confirmar | Retornar ||Lim|:ar

7.11.2. Inclusao de uma Nova Ocorréncia

Para incluir uma nova ocorréncia do abrigado, repita os passos do item 7.12.1. a partir da “letra a”.

7.11.3. Alteragdo de uma Ocorréncia

Para alterar as informagdes preenchidas em uma ocorréncia anteriormente incluida, selecione-a clicando
no circulo a esquerda desta e clique no botao ‘ siga os passos do item 7.12.1 a partir da “letra a”.

Alter
Ocorréncias
Data Tipo da Ocorréncia Observacdo
(& "¥8/10/2007 gg‘iﬁﬁﬁ%“e HEEFITE T TER BT Abrigado fraturou o brago apds queda em jogo de futebaol.
Incluir Alterar Detalhar Excluir

7.11.4. Exclusao de uma Ocorréncia

Para excluir uma ocorréncia incluida anteriormente, selecione-a clicando no circulo a esquerda deste e clique

Excluir

no botao como mostra a figura abaixo.

Ocorréncias

[ Data Tipo da Ocorréncia Observacao
(& 18/10/2007 2&5?5%“0 SEERT A R T ITE R 221 Abrigado fraturou o brage apds queda em jogo de futebol.
Incluir Alterar Detalhar Exeluir

7.10 Campo “Arquivos Anexos”

O sistema MCA, no campo “Arquivos Anexados”, permite a inclusao de arquivos digitalizados, tais como
estudos técnicos, relatorios, oficios e até mesmo fotos dos Abrigados.
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7.12.1. Inclusao de Arquivos Anexos

a) No campo “Arquivos Anexados”, clique no botao .

Arquivos anexados
Descricdo

Nome

4

Incluir

b) Serad aberta uma janela denominada “Inclusao de Anexo” para que se possa incluir o arquivo
digitalizado ou foto desejado referente ao Abrigado.

- Inclusdo de Anexo

‘ Arquivo: | || Procurar.. | Menhum arquive foi carregadao.
Nome *
Descricao™
| Canfirmar | | Retarnar | | Limpar |

Para incluir o arquivo ou foto desejada, clique no botao . Sera aberta uma janela de

c)
busca no computador em que o MCA esta sendo usado.

OBS: O arquivo pode ser anexado ao MCA a partir de Disquete, Cd-rom ou pendrive.

Na janela “Escolher arquivo”, selecione o arquivo ou foto que se deseja anexar e clique no botao

Abrir
» Inclusdo de Anexo [
Arquivo: | |[ Procur.. | Menhum arquive foi carregado.
Escolher arquivo
Nome * | — -
Examinar: |i|:| Amostras agens
Descricdo® | — .
Luj @‘JMontanhas R

Documentos Bl ninféias
recenies Bl pér-do-sol

€,

Dieskiop

Meus
documentos

L

Mew computador

Meus locais de .
e Mome do arquivo; !Invemo

Arquivos do tipo; ITodos os arguivos (.7)
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e) No campo “Arquivo”, aparecera a descrigao do local de origem do arquivo ou foto selecionado para se
anexar.

f)  No campo “Nome”, aparecera o nome do arquivo ou foto selecionado. Caso se deseje alterar o nome
do arquivo ou foto anexado, preencha digitando o novo nome sobre 0 nome anterior.

g) No campo “Descricao”, deverao ser digitadas as informacoes referentes ao arquivo anexado, como
por exemplo: foto outubro 2007, relatorio outubro 2006, etc.

h) Apbs preencher estas informacoes, clique em . A janela para anexar arquivos ou fotos
digitais se fechara e o programa voltara para ficha de cadastro do Abrigado

» Inclusdo de Anexo >

Arquivo: |C:"—.Dccuments and Eeﬂ| Procurar... |Arquiuo carregado com sucesso!

Nome * |Fctu:.j|::g 1 { |

Descricao™ |Fu:tc: do Ano de 2007 |
| Canirmar{l Retornar | | Limpar |

IMPORTANTE: Toda inclusao de dados deve ser confirmada, para evitar que dados ja incluidos se percam.
O botao , no final da ficha de cadastro, equivale ao comando “Salvar” que & utilizado no

. . L. . Alterar
Windows. Para continuar preenchendo o formulario, clique em .

7.12.2. Inclusao de um novo Arquivo Anexo

Para incluir um novo arquivo, repita os passos do item 7.12.1.
7.12.3. Alteracao de Arquivos Anexos

Para alterar um arquivo ou foto anexado, selecione-o clicando no circulo a esquerda deste, clique no

botao e siga os passos descritos no item 7.12.1, a partir da letra “c”.

Argquivos anexados

1 Nome Descricdo
Foto.ipg Foto do Ano de 2007

4

Incluir Alterar | Excluir

7.12.4. Exclusdo de Arquivos Anexados

Para excluir um arquivo ou foto anexado anteriormente, selecione-o clicando no circulo a esquerda deste

e clique no botao Exeluir
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Arquivos anexados

4

Incluir Alterar Excluir

Nome
Foto.ipg

Foto do Ano de 2007

Descricao

8. Alteracao de Dados de Abrigados ja Cadastrados

a) Para alterar informagbdes sobre um Abrigado que ja conste do MCA, pesquise-o seguindo as
instrucoes do item 6 deste manual.

b) Caso o Abrigado ja tenha sido cadastrado anteriormente, aparecera o resultado da pesquisa na parte
inferior da tela. Selecione-o clicando no circulo a sua esquerda e clique em

» Abrigados
Abrigo * Pesguisa
Nome | Mancel Pedro Alvares
" Somente desabrigados
| FPezquizar | | Limpar |
Nome Sexo Idade Mae Abrigo
(= Mancel Pedro Alvares 05/01/2000 M 2005 Maria da Silva Alvares & Minha Casa -
Sociedade de Amparo
ao Menor
Total 1 Registros
| Incluir || Alterar | Detalhar |

c) Sera aberta a ficha de cadastro do abrigado. Procure o campo que se deseja alterar e proceda de

acordo com o descrito no item 7 deste manual.

d) Confirme a alteragao de dados clicando no botao no final da ficha de cadastro.

9. Como Utilizar o Simbolo Curinga nas Pesquisas

No programa MCA, sempre que se necessite incluir, alterar ou detalhar uma entidade de Abrigo, uma
crianga / adolescente Abrigado ou uma pessoa relacionada com ambos, devera ser realizada uma pesquisa.

Essa pesquisa serve para que se possa localizar a entidade de Abrigo, crianga / adolescente abrigado ou
a pessoa relacionada com ambos com mais rapidez e evitar que sejam incluidos mais de uma vez as mesmas
informacdes dentro do cadastro do MCA.

48



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Procuradoria-Geral de Justica

Considerando que alguns nomes de entidades de Abrigo, crianca / adolescente Abrigado ou pessoas
relacionadas com ambos, possam ser de grafias diferentes (escritos de maneira diferente) das usualmente
utilizadas, o programa MCA disponibiliza um caractere curinga, o simbolo de percentagem (%), para ajudar a
localizar com maior rapidez e correcao estas informagoes.

ifique, X uir, z u uri o u uisa.
Verifique, nos exemplos a seguir, como podera ser usado o caractere curinga (%) em uma pesquisa

a) Pesquisa de Abrigo

Ao realizar uma pesquisa, procurando o nome de entidade de Abrigo, podem surgir duvidas sobre a grafia
(maneira que se escreve). Neste exemplo, o nome da entidade de Abrigo pode ser “casa do luis”, “casa do luiz”,
“casa de luis” ou “casa de luiz”.

Sem o caractere curinga (%), seria necessario realizar varios filtros e/ou digitar o nome da entidade de
Abrigo varias vezes na janela de pesquisa para encontrar o seu nome correto.

IMPORTANTE: Esta pesquisa sem a utilizagdo do caractere curinga (%) podera induzir a um equivoco. A
pesquisa podera nao encontrar a entidade de Abrigo devido a sua grafia (maneira que se escreve) nao usual
e inclui-la, mais de uma vez, com nomes diferentes no cadastro do MCA.

MinisténiolPublicoldolEstadoldolRioldeldaheino)

Sistema Corporative - Madulo Crianga e Adolescente

Abrigos Abrigados Manutengdo Relatdrios
» Abrigos
Regido |i5_g_|e-:iune... [v]
Comarca | Selecione... [v]
Promotoria | Seleciong... [v]

Nome [ caza ®® luis

' | Pesquisar | |Lim|:ar

:: A pesquisa nao trouxe resultados.

Abrigos

O caractere curinga (%) podera ser utilizado nesta pesquisa para substituir as letras que estao gerando
dluvidas na grafia (maneira que se escreve) do nome da entidade de Abrigo.

Abrigos Abrigados Manutencio Relatorios

» Abrigos

Regido |Selecicne... [v]

Comarca Selecione... _

Promotoria

Nome

[ Pesquizar | | Limpar |

Apos digitar o nome da entidade desejada utilizando o caractere curinga (%) nas letras que estao gerando

duvidas, clique em e aparecerao as alternativas existentes para o nome pesquisado.
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Caso o nome da entidade apareca na parte inferior da tela, clique no circulo a esquerda deste para
seleciona-lo.

Clique em para visualizar a ficha da entidade selecionada, seguindo os passos do item 5 deste

Alterar oo . .
manual, ou em para modificar seus dados, como descrito no item 6 deste manual.

Abrigos Abrigados Manutencio Relatdrios
» Abrigos
Regido |Se|eci0ne... [v]
Comarca | Selecione... [v]
Promotoria | Selecione... [v]

Nome |casa d% lui%
* Abrigos
| Incluir | | Excluir ‘ | Alterar Cetalhar

Caso, apobs ser realizada a pesquisa como descrito no item 3, utilizando o caractere curinga (%), nao seja
encontrada a entidade de Abrigo, proceda de acordo como descrito no item 3.1.

b) Pesquisa do Abrigado

Ao realizar uma pesquisa, procurando o nome de uma crianga ou adolescente abrigada, podem surgir
duvidas sobre a grafia. O nome do Abrigado pode ser “Cristiane”, “Cristiani”, “Christiane” ou “Christiani”. Sem o
caractere curinga (%), seria necessario realizar varios filtros e/ou digitar o nome da crianga / adolescente varias
vezes na janela de pesquisa para encontrar o seu home correto.

Fagina Principal | Mudar Perfil
Versio 1.0.4.5 (19/10/2007

Abrigos Abrigados Manutengio Relatérios
» Abrigados
Abrigo | [vl
MHome |cri5tiane Regina de Scuza
‘ :z A pesquisa ndo trouxe resultados.
Abrigados

O caractere curinga (%) podera ser utilizado nesta pesquisa para substituir as letras que estao gerando
dlvidas na grafia (maneira que se escreve) do nome do Abrigado. Como o nome pesquisado pode ser escrito de
varias maneiras, o caractere curinga (%) ira substituir as letras que geram duvidas nas varias grafias (maneiras de
escrever) possiveis.

» Abrigados

Abrigo |

Nome |c°.-'.-.|i5tian°.-1: regina de souza
| Pesquisar | | Limpar
Abrigados
Incluir
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Apbs digitar o nome do Abrigado, utilizando os caracteres curinga (%) nas letras que estdo gerando
dividas, clique em e aparecerao as alternativas existentes para o nome pesquisado.

Caso o nome do Abrigado aparega na parte inferior da tela, clique no circulo a esquerda deste para
seleciona-lo.

Clique em para visualizar a ficha do abrigado selecionada, seguindo os passos do item 8 deste

Alterar . . .
manual, ou em para modificar seus dados, como descrito no item 9 deste manual.

Abrigos Abrigados Manutencio Relatorios
» Abrigados
. v
Abrigo =
Nome co%istian?z regina de souza l
| Pesguizar | | Limpar |

Abrigados
\‘ ® Christiane Regina de Souza
| Incluir| | Alterar | Excluir | | Cetalhar

Caso, apos ser realizada a pesquisa como descrito no item 7.1, utilizando o caractere curinga (%), nao
seja encontrado o Abrigado, proceda de acordo como descrito no item 7.2..

10. Relatorios

O sistema MCA permite filtrar, através de pesquisas com critérios previamente definidos, informacoes
relacionadas as entidades de Abrigo e as criangas e adolescentes abrigados.

Essa fungao permite ao usuario buscar no sistema os casos individuais ou os casos por perfil (ex: listar
todas as criangas e os adolescentes sem registro de nascimento de uma determinada cidade ou de um
determinado abrigo; listar todas as entidades de abrigo que atendem portadores de necessidades especiais de
uma determinada area, etc.).

As informagoes filtradas no campo dos relatérios serao listadas em forma de relatorio, permitindo que
estas sejam salvas no computador, transportadas, enviadas por e-mail e/ou impressas.

11.1. Relatério de Abrigos

Na pesquisa de entidades de Abrigo, poderao ser filtradas informagtes relativas a regiao, comarca ou
Promotoria a que estas pertencem. Poderao ser usados filtros para selecionar entidades de Abrigo que recebem
verbas publicas, se atendem a Abrigados que sao portadores de ’necessidades especiais” ou “transtornos

mentais”, etc.

Para pesquisar informagoes relacionadas com os Abrigos em forma de relatorio, proceda de acordo com
0S passos a seguir:

a) Na tela inicial do programa MCA, clicar em = Relatéries ¢ depois em "&latorio de Abrigos
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MinisténiolPublicoldolEstadoldolRiolde daneiro] Pagina Principal | b
Sisterma Corporative - Médulo Crianca & Adolescente Versdo 1.0.4.5 (1t
Abrigos Abrigados Manutencdo Relatarios '
Relatdrio de Abrigados
Relatdrio de Abrigos_

Madulo Crianca e Adolescente (MCA)

" Toda crianga ou adolescente tem direito & ser criado e educado no seio da sua familia e, excepcienalments, em
familia substituta, assegurada & convivéncia familiar e comunitaria (...)"
ECA, art. 19

b) Sera aberta uma janela de pesquisa onde poderao ser usados filtros e critérios para localizagao das
entidades de Abrigo com as caracteristicas procuradas. Nesta janela, através da selegao dos filtros de
criterios determinados, poderao ser feitas pesquisas de entidades de Abrigo de acordo com as
caracteristicas necessarias.

Ministeric/RublicoldolEstadoldolRioldeflaneirol Fégina Frincipal
Sistema Corporative - Madulo Crianca = Adolescente Versdo 1.0.4.5 |

Abrigos Abrigados Manutencio Relatorios

» Relatdrio de Abrigos

Regido !EEI_eEi_qne... |7§
Comarca EE]

Promotoria Selecione... |w

Recebem verbas Piblicas D Sim ONﬁo

Atendem a "Portadores de Necessidades Especiais” O sim (O Nao

Atendem a "Portadores de Transtornos Mentais™ Osim (ON3o
Nome | |
| Pesquizar | | Limpar |
Abrigos
Imprimir Resultado || Imprimir Ficha |

Sera mostrado abaixo um exemplo de pesquisa de entidades de Abrigo utilizando os filtros da janela de
relatorios.

¢ Neste exemplo, serao procuradas entidades de Abrigo da Regiao do “CRAAI Niteroi”, da Comarca
de “Niter6i”, da “3° Promotoria de Justica da Infancia e Juventude de Niteroi”.

e Serao selecionados os campos relacionados a entidades que “Recebem verbas Publicas”,
“Atendem a Portadores de Necessidades Especiais” e que nao “Atendem a Portadores de
Transtornos Mentais”.

e Serao listadas as entidades de Abrigo com as caracteristicas selecionadas nos filtros da pesquisa.

Verifique na figura seguinte o exemplo descrito.
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MinistérislPublicoldolEstadoldolRicidedaneiro, Pagina Principal | M

Sistema Caorporative - Mddulo Crisnca e Adolescents Vers3o0 1.0.4.5 (19,
Abrigados  Manutencio Relatérios
Regido | CRAAI NITEROI ]
Comarca |ﬁ1_‘[@g_|zl
Promotoria | 38 PROMOTORIA DE JUSTICA D& INFANCIA E JUVENTUDE DE NITEROI |V‘!
Recebem verbas Pablicas ®sim ONao

Atendem a "Portadores de Necessidades Especiais” (3 5im () Nio

Atendem a "Portadores de Transtornos Mentais™ O sim @ N
Nome | |
| Pesquisar | [ Limpar
Abrigos

O Abrige S3o0 Benedito

O Abrigo Sdo Benerdito

(O CICAFD - Prof. Almir Ribeiro Madeira

O Cass de Passagem de Meninas de Miteroi
O LAR DA CRIANCA

O Sooiedade Beneficente Sagrada Familia

@] abrigo =30 benedito

| Imprimir Resultado || Imprimir Ficha |

e Selecione o Abrigo, clicando a esquerda deste.

e Caso se deseje imprimir o resultado da pesquisa, clique no botao |__Imprimir Resultado |

e Caso se deseje visualizar e imprimir a ficha de uma das entidades de Abrigo listadas na pesquisa,

selecione clicando no circulo a esquerda deste e clique em |_Imprimir Ficha _|

Atendem a "Portadores de Necessidades Especiais” (& sim () NEo

Atendem a "Portadores de Transtornos Mentais” O sim @ NaEo
Nome | |
| Pesquisar | |Lim|:|ar
Abrigos

0 Abrigo Sdo Benedito

Abrigo Sdo Benerdito

CICAPD - Prof. Almir Ribeiro Madeira
Casa de Passzagem de Meninas de Nitergdi
LAR DA CRIANCA

Sociedade Beneficente Sagrada Familia

OO0 @000

abrige sdo benedito

" 4 &

Imprimir Resultado || Imprimir Ficha |
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e Sera mostrada uma tela com a ficha da entidade de Abrigo para imprimir, salvar no computador,
gravar em CD, Disquete ou enviar por e-mail.

7 Fle Edit view Document Tools Window Help
2 P open [H| saveacopy [ Print @ Eman i searcn |2

MPRJ - Ministério Pablico do Estado do Rio de Janeiro Em 25110/2007 03:16:13
\.\_’ '_’:f Sistema Corporative - Médulo Crianga = Adolescente

Ficha do Abrigo

DE SUSTICA DA INFANCIA E JUVENTUDE DE NITERSE

LAR DA CRIANGA
LAR DA CRIANGA

Eslrada oo, 19 TTICCA - NTERSI - Rlo de Jansia

2716-2007 1| G.T. NITERDE

Dataingle  DataFm

SVPREGATOM) ‘et sacial
DIRIGENTE
&0 Vagas Disponivels &0
AMDOE
~deDaia
Deficidncias Fiskcas

] 836x 118900

¥4 4 1of2 PoRllo O

e Parafazer uma nova pesquisa, siga novamente como descrito neste item.

11.2. Relatério de Abrigados

Na pesquisa de Abrigados, poderao ser filtradas informagbes relativas a comarca, Promotoria e entidade
de Abrigo a que estes pertencem. Poderao ser usados filtros para selecionar o sexo, a faixa etaria, se possui

certidao de nascimento, se possui irmao, etc.

Para pesquisar informacoes relacionadas com os Abrigados em forma de relatério, proceda de acordo
COm 0S passos a seguir:

a) Na tela inicial do programa MCA, clicar em  Relatérios ¢ depois em Felatario de Abrigados

MinistériolPublicoldolEstadoldolRiold el laneino) Pa'ginaPrincipaI(Il\'
Versdo 1.0.4.5 (1¢

Sistema Corporative - Médulo Crianga e Adclescen

A =0 Relatérios
Relatdrio de Abrigados

Relatdrio de Abrigos _

Mddule Crianca e Adolescente (MCA)

" Toda crisnga ou adolescente tem direito & ser criado & educado no seio da sus familis e, excepcionalments, em
familia substituts, assegurada a convivéncia familiar e comunitaria (...)"
ECA, art. 19
b) Sera aberta uma janela de pesquisa onde poderao ser usados filtros e critérios para localizagao das
entidades de Abrigo com as caracteristicas procuradas..
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IMinisteriolPublicofdolEstadoldolRiol

Sistema Corporativo - Médulo Criangs = Adolescents

Abrigos Abrigados Manutengio Relatérios
» Relatorio de Abrigados

Promotoria |

Abrigo EB

Nome |

Sexo O Masculing O Feminina
Faixa Etaria pe[  Jaté[  Janos
Certiddo de nascimento O Sim O nao

Possui Irmaos O sim O nEo

Possui Destituicio do Poder Familiar O sim O nio

Possui Irmaos Abrigados O sim O nNEo
"Portadores de Necessidades Especiais™ O Sim O nao

Abrigados

Imprimir Resultado | [ Imprimir Ficha |

c) Nesta janela, através da selegao dos filtros de critérios determinados, poderao ser feitas pesquisas de
Abrigados de acordo com as caracteristicas necessarias.

d) Sera mostrado abaixo um exemplo de pesquisa de Abrigados utilizando os filiros da janela de
relatorios:

¢ Neste exemplo, serao procurados Abrigados da “1° Promotoria de Justica da Infancia e Juventude
de Niter6i”e do abrigo “Casa da Luz”.

e Serao selecionados os campos relacionados ao Abrigado que sao do sexo “Masculino”, de “Faixa
Etaria de 4 a 10 anos”, que nao possui “Certidao de Nascimento”, que “Possui Irmaos Abrigados”,

que “Possui Destituicao do Poder Familiar” e que nao sao “Portadores de Necessidades
Especiais”.

e Serao listados os Abrigados com as caracteristicas selecionadas nos filtros da pesquisa.

Verifique na figura abaixo o exemplo descrito.

MinisteriolPublicoldo EstadoldolRio! Janeiro

Sistema Corporative - Médule Criznca = Adolescents

Abrigos Abrigados Manutencao Relatorios

» Relatdrio de Abrigados

Promotoria l 1= F’R.CII"P'I_EJ_'[ERIA CE JUSTICA DA INFANCIA E JUVENTUDE DE MITERGI
Abrigo | Lar DA crIANGA []
Mome | |

Sexo ® Masculine ) Feminino

Faixa Etaria De ate |LG_ anos

Certiddo de nascimento O sim @ NEo

Possui Irmédos ® sim O Nio

Possui Destituicdo do Poder Familiar ® sim O Nao

Possui Irmdaos Abrigados ® sim O Nio

"Portadores de Necessidades Especiais” O sim @& Nzo

U4

[ Fesquizar | [ Limpar

Abrigados

O Fulano de Tal

Imprimir Resultado | | Imprimir Ficha
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e Selecione o abrigado clicando no circulo a esquerda deste.

e Caso se deseje imprimir o resultado da pesquisa, clique no botao | Imprimir Resultado |

e Caso se deseje visualizar e imprimir a ficha de um dos Abrigado listados na pesquisa selecione

Imprimir Ficha |

clicando no circulo a esquerda deste e clique em |

» Relatdrio de Abrigados

Promotoria | 13 PROMOTORIA DE JUSTICA DA INFANCIA E JUVENTUDE DE NITERGI
Abrigo [LAR DA CRIANCA
Nome | |
Sexo ® Masculino O Feminino
Faixa Etaria De ate anos
Certiddo de nascimento O sim @ Nzo
Possui Irmdos ® sim O Nio
Possui Destituicdo do Poder Familiar ® sim O Nzo
Possui Irméos Abrigados ® zim O Nac
"Portadores de Necessidades Especiais™ O sim & Mo
| Pesquizar | | Limpar |

\ Abrigados
® Fulano de Tal
| Imprimir Rezultado ! | Imprimir Ficha !

e Sera mostrada uma tela com a ficha do Abrigado para imprimir, salvar no computador, gravar em
CD, Disquete ou enviar por e-mail;

= open Bl saveacopy (o Print @ Eman @ Search ||@|I§SEMTM - §.|

Ea,wm Dl 0] @ - @ [ 53 [ fagemoes - |

£ " MPR.J - Ministério Plbilico do Estado do Rio de Janeiro Em 25/10/2007 10:42:22
g \."'" "/ sistema Corporativo - Médulo Crianga = Adolescents
E FICHA DO ABRIGADC
g
% Home do Atrige casa feiiz
_g. [ Erincipals
Noms Furana os Tal
Data Mascimante 0z/10:2007
Saxo Mascuine
E Cerbidio de Nascimenio  Sim
Circunacriglo [ Cartanic
ik ou Organ o dsdsd
l? N® Regiatro sdsd Livra dsdsd Foina sdsd
| Haturalldads Tocanting
r.g' Nacionalidads BRASIL
Fillagao Pal dsos
Flllagio Mas sded
Poasul Irmacs Sm Abrigagos Sim
| Emaarego |
Tipos de Enderegos Endarago
DA ENTIDADE Avenida 117, 111 - 111 - AGARI - RIO DE JANEIRO - Rio de Janeirs - CEP: 1111 -
"
[ Ebrigan ] |
Data Mediza Wathvo Organ Responsavel paia Madlda Abrigo
1212007 ‘Desabnigaments OUTRCS CONSELHC TUTELAR. A MNNA C35A - Somelale
) Clvll de Amparo ao Menor
02/12006 ADfigamenta CONSELHO TUTELAR A MNha C3&3 - Soxedate
CIvll d& AMPara 30 Menor
13102007 -Abrigamenta OUTRCS CONSELHO TUTELAR casa faliz
[Relacionamantos]
Noms Tpo ‘Observagdo
ABCDE TESTE FGHU DIRIGENTE
TESTE MGP
Recebs Visitas sm
Vigitas
Nome Frequencia Data Inkclo da Uttima Vigits
Al 8,26 x 11,691in
| id 4 1of2 RN+ 0

e Parafazer uma nova pesquisa, siga novamente como descrito neste item.
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GLOSSARIO

Termos utilizados no MCA

TERMO

DEFINICAO

FUNDAMENTO LEGAL

ECA - Estatuto
da Crianga e do
Adolescente

E Lei Federal, editada em 1990, que, em substituicao ao
Codigo de Menores, regulamenta a Doutrina da Protecao
Integral adotada pela Constituicao de 1988, constituindo-
se em instrumento de defesa e protecao da crianca e do
adolescente.

Lei n® 8.069, de 13 de julho de
1990.

Direito a
convivéncia
familiar

Visando preservar a seguranga soOcio-afetiva necessaria
para o desenvolvimento fisico e emocional das criangas e
adolescentes, a Constituicao Federal e o Estatuto da
Crianca e do Adolescente estabelecem para estes o direito
a convivencia familiar, o que quer dizer que possuem o
direito de crescer e se desenvolver no seio de uma familia,
sob seu amparo e protegao.

Constituicao Federal, art. 227 e
ECA, art. 19

Abrigamento/

Abrigo

Medida protetiva de carater excepcional, e provisorio, que
significa afastar a criangca ou adolescente de sua familia,
para que seja inserido em entidade de abrigo. Somente
deve ser aplicada como o Ultimo recurso na sua protecao,
nos casos em que for estritamente necessaria, visto que
implica em privacao do direito a convivéncia familiar.

Artigo 101, VII, e paragrafo
Unico, do ECA

Entidade de
ABRIGO

Instituicdes publicas ou privadas que tem por objeto o
acolhimento provisorio e excepcional de criangcas e
adolescentes, no aguardo de reintegracao familiar ou
insercao em familia substituta. Sao fiscalizadas pelo
Ministério Publico, pelo Juiz e pelo Conselho Tutelar.

Artigos 90-97; 101, VII; 136, | e
201, XI, todos do ECA.

Razao Social

Nome que consta nos atos constitutivos da entidade.

Art. 45 e 54, do Codigo Civil

Nome Fantasia

Nome pelo qual a entidade se torna conhecida do publico.

CMDCA
Conselho
Municipal de
Direitos da
Crianca e do
Adolescente

Orgao colegiado, criado por lei, composto paritariamente
por representantes governamentais e nao-governamentais.
E deliberativo e controlador de agbes em todos os niveis,
atuando de forma descentralizada na formulagao e
controle de politicas de atendimento na area da Infancia e
da Juventude. E o gestor do Fundo da Infancia e da
Adolescencia.

Arts. 88, II; 89, 214 e 260, §2°,
do ECA.

Registro no
CMDCA

Inscricao que as entidades de atendimento (inclusive as
entidades de abrigo) devem efetuar junto ao CMDCA,
registrando seus programas, regimes de atendimento e
respectivas alteracoes.

Arts. 90, paragrafo Unico e 91,
do ECA.
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DEFINICAO

FUNDAMENTO LEGAL

Crianga

Pessoa de menos de doze anos.

Artigo 2° do ECA.

Adolescente

Pessoa entre doze e dezoito anos incompletos.

Artigo 2° do ECA.

Familia Natural

O mesmo que familia biologica, consistindo no nicleo
formado pela crianga ou adolescente juntamente com um
ou ambos os pais e seus descendentes.

Art. 25, do ECA.

Situacgao

socio-familiar

E o contexto individual, familiar e comunitario que levou a
crianga ou adolescente a ser abrigado.

Art. 98, incisos | a lll, do ECA.

Reintegragéao
Familiar

O retorno da crianga ou do adolescente ao seio de sua
familia biologica, apos o periodo de abrigamento.

Arts. 19 e 25, do ECA.

Poder Familiar

Conjunto de direitos e deveres exercido em conjunto pelos
pais, que tem por objeto a protecao dos filhos, durante sua
infancia e adolescéncia.

Artigos 19-23, do ECA e artigos
1630, 1631 e 1634 do
Codigo Civil.

Destituicao do
Poder Familiar

Modo de extingao do Poder Familiar. Decretada por
sentencga judicial, ao final de agao propria ajuizada contra
os pais que descumprem injustificadamente seus deveres
em relacao aos filhos (sustento, guarda e educagao).

Artigos 22-24 e 155-163, do
ECA e 1635, inciso V, do
Codigo Civil.

Condicao de
adotabilidade

Diz-se de criangas e adolescentes sem vinculos com seus
genitores, quer seja porque sao oOrfaos, porque seus
genitores sao desconhecidos, porque foram destituidos em
carater definitivo do poder familiar ou, ainda, quando os
genitores consentem perante a autoridade judicial que os
filhos sejam adotados.

Arts. 45, a caput e §1°; 166,
caput e paragrafo Unico,
do ECA.

Célula familiar substituta da familia biologica, que ira
garantir a crianga e/ou adolescente o restabelecimento do

Artigo 227 da Constituicao

Familia seu direito & convivencia familiar. Existem tres| ' cderaleartigos 28a32,33a
. : o . - 52,165a 170
substituta modalidades de familia substituta, que sao a guarda, a
- L do ECA.
tutela e a adogao. Pode ser provisoria, como no caso da
guarda, ou definitiva, no caso da adogao.
] Pessoa que exerce a guarda, a tutela ou o poder familiar
Responsavel | sobre a crianga ou adolescente, encarregada de responder | Arts. 3°-5° 1634, V, do Codigo
legal por este enquanto durar sua incapacidade para os atos da Civil e art. 34, do ECA.

vida civil.
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TERMO DEFINICAO FUNDAMENTO LEGAL
Orgao permanente, autonomo e nao jurisdicional,

Conselho encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento

Tutelar dos direitos da crianga e do adolescente, adotando Artigo 131-134, do ECA.

providencias concretas em cada caso atendido. E
composto por cinco membros eleitos pela comunidade.

Providéncias do
Conselho Tutelar

Sao as atribuicbes cabem ao Conselho Tutelar no
exercicio da sua fungao protetiva de direitos das criangas e
adolescentes.

Artigo 136 do ECA.

Medidas
Protetivas do
Conselho Tutelar

As medidas protetivas consistem em uma das
modalidades das providéncias que podem ser adotadas
pelo Conselho Tutelar. No atendimento da populagao
infanto-juvenil, o Conselho Tutelar pode aplicar medidas
protetivas diretamente a crianga ou ao adolescente ou,
ainda, aos pais ou responsaveis pela crianca ou
adolescente que pretende proteger, objetivando cessar ou
prevenir a violagao ou a ameaca de violagao aos direitos
da crianca e do adolescente. Uma dessas medidas
protetivas € a medida de abrigo, que so deve ser aplicada
em Ultimo caso.

Artigos 101,  a VIl e 129,
 aVIl, do ECA.

Tratamento de
saude especial

Casos em que ha alguma doenga que implique em uma
atencao especial no tratamento, quer seja por ser uma
doenga cronica, quer seja pela sua gravidade. O ECA
assegura a crianga e ao adolescente atendimento integral
a salde, devendo o acesso ser universal e igualitario tanto
as agbes como aos servigos, cabendo ao Poder Publico
fornecer medicamentos, proteses e outros recursos
necessarios ao tratamento, habilitacao ou reabilitacao.

Artigos 7-14, do ECA, em
especial
oart. 11, § 2°.

Necessidades
Especiais

Estao associadas a uma determinada condicao da pessoa,
que gera demandas especificas quanto ao desempenho
das suas atividades cotidianas. Sao exemplos: as pessoas
portadoras de necessidades especiais de ordem fisica
(paraplegia ou algum membro amputado, etc..), mental
(retardo mental em consequéncia da sindrome de Down,
etc..), neurolobgica (paralisia cerebral, etc..) ou sensorial
(visual, auditivas, etc). O ECA assegura a crianga e ao
adolescente atendimento integral a salude, devendo o
acesso ser universal e igualitario tanto as agdes como aos
servigos, cabendo ao portador de necessidades especiais
receber especializado, bem como medicamentos e
proteses necessarios ao tratamento, habilitacao ou
reabilitacao.

Artigos 7-14, do ECA, em
especial o
art. 11, paragrafos 1° e 2°.
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TERMO DEFINICAO FUNDAMENTO LEGAL
E uma doenga de cunho psiquico, que acarreta um grande
desequilibro emocional para o seu portador. Sao
Transtorno exemplos: a esquizofrenia, as diversas psicoses, o
M autismo, o transtorno bipolar, etc. O ECA assegura a Artigos 7-14, do ECA.
ental . . . . ,
criangca e ao adolescente atendimento integral a salde,
devendo o acesso ser universal e igualitario tanto as acoes
COMO aos Servigos.
TJRJ Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro Constitui¢ao Federal,

arts. 125-126

Promotorias da
Infancia e da
Juventude

Orgaos integrantes da estrutura do Ministério Publico
Estadual, que atuam na defesa dos direitos e garantias
conferidos a crianga e ao adolescente. Aos membros dos
Ministéerios Publicos Estaduais, por definicao
constitucional, incumbe a defesa da ordem juridica, do
regime democratico e dos interesses sociais e individuais
indisponiveis, dentre os quais encontram-se os direitos
assegurados a populagao infanto-juvenil.

Artigo 127, da Constituicao
Federal e artigo 201 do ECA.

Procuradoria

Orgao de execugao do Ministério Publico que atuam na
segunda instancia, nos casos em que ha recursos das
decisoes dos Juizes de Direito.

Art. 51 da LC 106/03

CRAAI - Centro
Regional de
Apoio
Administrativo e
Institucional

Divisoes territoriais da area geografica do Estado. A cada
area geografica corresponde um CRAAI, que atende as
Promotorias de Justica dos Municipios que compdem a
regiao. Ha 15 CRAAIs no Estado do RJ.

Art. 7°, Il e art. 45, ambos da
Lei Complementar n® 106/2003.

Sugestoes:
e gestor.mca@mp.rj.gov.br

o fones: 21-2550-9642 ou 2262-9779

Help Desk: 21-2550-9026

Duvidas no acesso ou na navegagao:
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