mm CA Modulo Crianca e Adolescente

1) Pesquisar Instituicdes de Acolhimento

O cadastramento de informagdes referentes as Instituicbes de Acolhimento no MCA, bem como qualquer
alteracdo posterior que seja necesséria, somente podera ser realizado por pessoas ligadas a instituicdo de
acolhimento e/ou ao Ministério Publico, que € o gestor do sistema.

Para pesquisar uma Instituicdo de Acolhimento no MCA, siga os passos abaixo.

a) Cliqgue em  Imstituicées o canto esquerdo da tela, conforme indicado na figura abaixo.
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b) Uma tela serd aberta com campos especificos para realizar a pesquisa do cadastro das Instituicdes,
conforme mostrado na figura abaixo. Os campos para filtrar a localizacdo da Instituicdo podem facilitar_a
busca, mas a pesquisa deve ser realizada, primeiramente, utilizando-se apenas 0 nome da Instituicdo de
Acolhimento.
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c) Para realizar a pesquisa, basta digitar no campo “Nome” o nome da Instituicdo de Acolhimento procurada

(ou apenas parte do nhome) e clicar em .

Ex.: Pesquisar a Instituicdo “A Minha Casa - Sociedade Civil de Amparo ao Menor”

1) Digitar no campo “Nome” parte da denominagdo da Instituicdo de Acolhimento — ex: “minha casa”.

2) Cligue no botao . As Instituicbes de Acolhimento que estejam cadastradas com esta
denominagéo (ou parte dela) serdo relacionadas, conforme mostra a figura.

3) Caso o nome da instituicdo esteja relacionado no resultado da pesquisa, clique no circulo & esquerda para
seleciona-la.

4) Para somente visualizar a ficha da instituicdo selecionada, cligue no botdo | B=ts'har | Para alterar ou
atualizar a ficha da instituicdo selecionada, clique no bot&o Alterar |
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Instituicbes
Estado RIC DE JANEIRO -
Municipio |selecione... =
Bairro Selzcione.. |
Tipo Atendimento Selecione..... -
Neme minha casa

Bar
Stituicio Telefone Endereco
o R Minha Casza - Sociedade Civil de Ampare s Manaor 3394-3271 Estrada do Moinha, 135 - - CAMPO GRANDE - RIO DE JANEIRO - RJ
- CEP: 23040550 - Transversal 3 estrads da Cacharmorrs
£ VIVENDAS DA FE - LAR D CRIAMGA MINHA CASA DOCE CASA (21) 3155-0034 Praga HERGIS HUNGAROS, 20 - - GUARATIBA - RIG DE JANEIRO -

RJ - CEP; 23028711 - Final da estrada do magarga,retiro dos
motoristas, apois ciep gastao rangel.

Total 2 Registro(s)
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IMPORTANTE! O botdo LInduir | somente devera ser utilizado quando nenhuma Instituicdo de
Acolhimento for encontrada na pesquisa.

d)

Para realizar pesquisa utilizando os filtros especificos de localizacdo (Estado, Municipio e Bairro),
selecione-os seguindo a ordem descrita abaixo.

Ex.: Pesquisar a Instituicdo “Casa Abrigo da Crianca e do Adolescente Roger Agnelli”

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Selecione o Estado em que a Instituicdo esté localizada (ex. Rio de janeiro)
Selecione o Municipio em que esté localizada a Instituicdo (os municipios somente aparecerdo para
selecéo se o Estado j4 estiver selecionado) — ex. Angra dos Reis
Selecione o Bairro em que esté localizada a Instituicdo (os bairros somente aparecerdo para selegdo se o
municipio ja estiver selecionado) — ex. Areal
Cligue no botéo . As Instituigbes de Acolhimento que estejam cadastradas com esta localiza¢&o
serao relacionadas, conforme mostra a figura.
Caso 0 nome da instituicdo esteja relacionado no resultado da pesquisa, clique no circulo a esquerda para
seleciona-la.
Para somente visualizar a ficha da instituicio selecionada, cliqgue no botdo | B=t2lh=r | Para alterar ou
atualizar a ficha da instituicdo selecionada, clique no botéo Alterar |
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==a Abrigo da Crianga & do Adeolescente Roger Agnelli 24 3377-1857 Rua ANGRA dos REIS, 200 - - AREAL
CEP: 23332030 - AOQ LADO DO CIEP
AREAL.

GRA DOS REIS - RJ -
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Para realizar pesquisa de instituicdo utilizando o filtro “Tipo de Atendimento”, selecione o tipo de
atendimento da Instituicdo de Acolhimento (Acolhimento Institucional, Familia Acolhedora, etc.) que se

deseja localizar e clique no botédo .
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OBSERVACAQ! Estes campos poderdo ser selecionados juntos ou individualmente para realizar a
pesquisa. Ex.: Selecionar somente as opg¢des de Estado = Rio de Janeiro e de Municipio = Nova Iguacu

para pesquisar as Instituicdes de Acolhimento localizadas somente no municipio de Nova Iguagu.

f) Caso o cadastro da Instituicdo de Acolhimento que se deseja localizar ainda ndo conste no MCA,
aparecera na tela a seguinte mensagem: “A pesquisa nao trouxe resultados”.

IMPORTANTE! Caso o cadastro da Instituicdo de Acolhimento ndo seja localizado na pesquisa, entrar em
contato imediatamente com o Gestor do MCA para solicitar a sua inclusao no sistema.




